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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. EIemer\? prlvmfi Numele si prenumele Functia Data Semnatura
" responsabilii/operatiunea
crt.
1 2 3 4 5
1.1 |Elaborat TRIFAN IULIANA Inspector scolar 29.11.2024
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Nr. respilr:asnalzri]l:;op;:a\:lar;?unea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
ert 1 2 3 4 5
BARBATESCU NINETA |Inspector scolar
FELEA CORNELIA Consilier
iy Nt 32;(;6;U IOLANDA Iandsjﬁsz:or scolar general 99.11.2024
GAIU MIHAELA Consilier 13.12.2024
1.3 |Aprobat BRINZAN GINA Inspector scolar general |16.12.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

N Edi;ia/Revi?i.a .in Compon.e?ta Modalitatea reviziei Data la care se apllic.él .pre\.n.ed.erile editiei
ot cadrul editiei revizuita sau reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 |Editia 2/ Revizia 0 19.12.2013

2.2 |Editia 2/ Revizia 1 23.06.2016

2.3 |Editia 2 / Revizia 2 22.09.2017

2.4 |Editia 2/ Revizia 3 15.10.2018

2.5 |Editia 2/ Revizia 4 15.10.2020

2.6 |Editia 3/Revizia 0 16.12.2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Numele si
Scopul difuzarii Compartiment umete si Functia Data difuzarii
prenumele ’
Prof. Gina Brinzan  |Inspector Scolar General

Informare

Management si
curriculum si
inspectie scolara

Prof. lolanda Narcisa
Bulgaru
Prof. Florin Petrisor

Inspector Scolar General — Adjunct 13.12.2024

Inspector Scolar General — Adjunct
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Scopul difuzarii Compartiment Numele i Functia Data difuzarii
prenumele ’
Andronic
Consiliul de Membrii Consiliului de Administratie | 16.12.2024
Aprobare Administratie al al 1.5.J. Galati
.S.J. Galati
Serviciul Consilieri 16.12.2024
Secretariat 1.S.J.
Galati
Comisia judeteana Consilier, inspectori scolari
de echivalare a
studiilor
Informare si aplicare |Unitatile scolare cu
personalitate Directori unitati scolare, comisii de
juridica din judetul echivalare si evaluare din cadrul
Galati unitatilor scolare
Serviciul Expert informatizare
Informatizare al ~ |Mindru Maria
1.S.J.
Arhivare Senviciul Gaiu Mihaela Consilier 16.12.2024
Secretariat

4. Scopul procedurii

— Asiguréa caracterul obiectiv si conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul educatiei, ale dobandirii calitatii de
elev in Romania de catre elevii care au efectuat studii in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din alta
tara, fnscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calittii in Tnvatamantul Preuniversitar, de cetéteni
romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatjului Economic European si din Confederatia Elvetiana si
de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala.

— Stabileste documentele si resursele necesare pentru derularea tuturor demersurilor.

— Sprijina unitatile de invatamant in procesul de luare a deciziei.
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5. Domeniul de aplicare

— Prezenta procedura se aplica la nivelul unitailor de invatdmént de stat din judetul Galati si la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Galati, cu respectarea principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurarii egalitatii de
sanse, in cazul in care exista aplicanti care solicitd echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitali de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatji in Tnvatamantul Preuniversitar (ARACIP), de cetéteni romani, cetéteni din statele membre ale Uniunii, Europene,
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de
protectie internationala.

— Perioadele de studii pentru care se aplica prevederile prezentei proceduri sunt cele corespunzatoare sunt
perioadele de studii corespunzatoare invatamantului obligatoriu si invatamantului postliceal nefinalizate cu diploma.

— Procedura se aplicda Compartimentului Secretariat - Arhiva, Comisiei Judetene de Echivalare din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Galati si unitatilor scolare.

— Da asigurari cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational catre comunitate,
pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune imagini a Inspectoratului Scolar Judetean Galatj
in comunitate, precum si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile in activitatea de informare a cetatenilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
— Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/ 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

— O.M.E. nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de
invatamant preuniversitar si superior;

— 0O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatjei;
— Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatiei;
— Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean;

— Regulamentul-cadru de organizare si funciionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.
5530/2011 moadificat prin O.M.E.C.S. nr. 3400/2015;

— Regulamentul-cadru de organizare si functionare al unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin
O.M.E. nr. 5726/2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Metodologia privind echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatdmént corespunzatoare unui sistem
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educational din altd tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul
Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in
Romania aprobata prin OME nr. 7303/2024;

Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamént
preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4634/2024;

Ordinul nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ management al enititatilor publice;

O.M.E. nr. 5.856/2021 privind aprobarea Procedurilor de inscriere a organizatiilor furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem
educational din alta tara, in Registrul special al organizatiilor furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamént corespunzatoare unui sistem educational din alta tara si
de recunoastere a studiilor efectuate de elevii scolarizati in cadrul acestor unitati de invatamant;

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Decizia de constituire a Comisiei judetene pentru echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre elevii din
invatamantul preuniversitar;

Metodologia privind scolarizarea si organizarea si desfagurarea cursului de initiere in limba romana pentru minorii
care au dobandit o forma de protectie internationala sau un drept de sedere in Romania, precum si pentru minorii
cetateni ai statelor membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene
aprobata prin O.M.E. nr. 6127/24.10.2022;

O.M.E. nr. 5807/2022 privind aprobarea Metodologiei speciale de atestare a studiilor preuniversitare pentru strainii
care au obtinut o protectie internationala in Romania si care nu au documente doveditoare ale studiilor sau care,
din motive obiective, nu se incadreaza in actualele prevederi legale in domeniul recunoasterii si atestarii studiilor
strainilor in Romania, in scopul facilitarii accesului pe piata fortei de munca sau al continuarii studiilor.

7. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala
7.1. Definitii

— Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui anumit rezultat.

— Analizare - evaluarea independenta a unei activitati sau a unui document, efectuata de o persoana sau un grup

de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in executarea activitatii/elaborarea documentului.
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— Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o persoana, prin care documentul
primeste un caracter executoriu.

— Atestat - document privind recunoasterea si echivalarii studiilor efectuate in stréinatate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare
unui sistem educational din altd tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar;

— Audient - statutul, pana la dobandirea calitatii de elev, in urma recunoasterii si echivalarii studiilor efectuate in
strainatate;

— Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatoricd sau o persoana, care conditioneaza
circulatia ulterioara a acestuia, fara ca prin aceasta documentul sa capete un caracter executoriu.

— Controlul intern - Orice actiune/masura provenita din inspectorat, luata in scopul gestionarii riscurilor. Aceste
masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializarii riscurilor, fie pentru a reduce probabilitatea de
materializare a riscurilor.

— Difuzare controlata - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse eventualele
modificari care se efectueaza dupa emiterea lui anterioara.

— Difuzare informativa si necontrolata - difuzarea unui document fara a se mai introduce modificarile aparute.

— Documente si date controlate - documente si date pe orice suport media care furnizeaza informatii de intrare
sau stabilesc modul de desfasurare a activitatilor determinante pentru calitate a produselor si serviciilor executate.

— Echivalare - evaluarea curriculum-ului parcurs pana la eliberarea respectivei diplome sau act de studii i
compatibilitatea lui cu sistemul de invatamant romanesc; echivalarea este urmata de eliberarea unui atestat care confera
aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care au urmat studiile in Romania.

— Editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la 0 modificare de anvergura.

— Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analiza, aprobare, difuzare, aplicare,
modificare,pastrare, arhivare si distrugere a documentelor.

— Revizie - numar de ordine acordat la modificarea partjala a documentului (a unei sectjuni/pagini).

— Suport informatic - termen general care desemneaza mijloacele de inregistrare magnetice, optice sau alte
modalitati de inregistrare a informatjilor st a caror caracteristica esentjala este capacitatea mare de stocare, stergere,
copiere si modificare rapida si facila a informatiilor - dischetd, CD, HD, etc.

7.2. Abrevieri
— SR - standard roman
— IS0 - International Organization for Standardization (Organizatia Internationala pentru Standardizare)
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— O.M.E. - Ordinul Ministerului Educatiei

— OMECS - Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

— OMECTS - Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitati

Elevii, cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala care au urmat
cursurile intr-o unitate de invatdmént din alta tard sau la organizatile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise
in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar (ARACIP) si care detin acte
de studii depun cerere de inscriere (Anexa nr. 2) la o unitate de invatamant in care formatiunea de studiu vizata
functioneaza in limita efectivului maxim prevazut de lege sau peste efectivul maxim, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare.

Dupé aprobarea cererii de inscriere de catre consiliul de administratie al unitatii de invatdmént, elevii vor fi inscrisi
ca audienti pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care parintjii sau reprezentantii legali ai
acestora solicita scolarizarea.

Dosarul de echivalare va fi depus de catre parintii sau reprezentantii legali ai elevului la unitatea de invatamant
la care este inscris elevul ca audient, in conformitate cu prevederile art. 125 din Regulamentul — cadru de organizare i
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/2024, sau la
Inspectoratul $colar Judetean Galati, dupa caz.

Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii depus la unitatea de invatamant la care s-a solicitat
inscrierea va cuprinde urmatoarele documente:

- cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa nr. 2);

- foaie matricola pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);

- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita

echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de

sedere (copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverintd emisa de autoritatea competenta din tara de origine care sa

confirme autenticitatea documentelor de studii);

- document de identificare valabil al péarintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere

(copii);
- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI

PROCEDURA COD DOCUMENT: PL - 09 - 04

OPERATIONALA
Exemplar nr. 1

Data: Editia / revizia

Q g INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI ) _— E‘-jigia 212013
o PSS T, B et SR Revizia 0-4 / 2013-

16.12.2024 2020
Operator de date cu caracter personal . 18025 Editia 3 /2024
Revizia 0/ 2024

TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

Unitatea de invatamént, prin secretarul/directorul/un delegat, va inainta dosarul catre inspectoratul gcolar
judetean, in termen de maximum 30 de zile de la data inscrierii in calitate de audient.

Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii care se va depune la inspectoratul scolar judetean va cuprinde
urmatoarele documente:

adresa de inaintare a dosarului din partea unitatii de invataméant catre inspectoratul scolar (pentru fiecare
dosar in parte) in care se solicita aprobarea echivalarii studiilor, specificandu-se clasa in care se inscrie
elevul; (Anexa nr. 1);

cererea-tip, de inscriere la unitatea de invatamant preuniversitar, aprobata de director in care este precizat
numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie (original) (Anexa nr. 2);

raportul intocmit de comisia stabilita la nivelul unitatii prin art. 125 alin. (5) din R.O.F.U.L.P. aprobat prin OME
nr. 5726/31.08.2024, din care sa reiasa in ce clasa se va inscrie elevul audient, semnat de toti membrii
comisiei stabilite, respectiv de parintii, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6) (copie);
decizia directorului unitatii de Tnvatdmént privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca
audient, in baza hotarérii consiliului de administratie luate in urma analizarii raportului intocmit de comisie,
conform art. 125 alin. (5) din R.O.F.U.I.P. aprobat prin OME nr. 5726/31.08.2024 (original);

foaie matricola pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);

documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita
echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de
sedere (copii);

alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine care sa
confirme autenticitatea documentelor de studii);

document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere
(copil);

dovada calitétii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).

— in situatia in care nu exista documente care sa ateste situatia scolara pentru un an scolar/ani scolari in interiorul
perioadei de studii pentru care se cere echivalarea, se va depune o declaratie notariala pe propria raspundere de

catre parinte/tutore legal instituit, cu privire la promovarea acestuia, dar conditionata de existenta celorlalte
documente scolare.

Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii depus la inspectoratul scolar judetean, fizic sau prin
email la adresa secretariat@isjgalati.ro, in format scanat, pdf, va cuprinde urmatoarele documente:

cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa nr. 3);
foaie matricola pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);
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- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita
echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de
sedere (copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din {ara de origine care sa
confirme autenticitatea documentelor de studii);

- document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere

(copil);
- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).

Elevii audienti vor fi inscrisi intr-un registru de evidentd similar registrului matricol. Inscrierea, completarea si
arhivarea se realizeaza in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitatile de invataméant preuniversitar referitoare la intocmirea, completarea si arhivarea registrului
matricol.

Activitatea beneficiarilor primari audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii, toate mentjunile privind
evaludrile si frecventa urménd a fi trecute in cataloagele claselor dupa incetarea calitétii de audienti.

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de catre directorul unitafji de
invatamant, in baza hotararii consiliului de administratie adoptate in urma analizarii raportului intocmit de o comisie
formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea, stabilita la nivelul unitatji de
invatamant, din care fac parte si directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

Evaluarea situatiei elevului i decizia directorului unitatii de invatamant vor tine cont de vérsta si nivelul dezvoltarii
psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei
evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

In cazul in care parintii sau reprezentantji legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind nivelul clasei
in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora
asumata prin semnatura.

in vederea echivalarii, la nivelul inspectoratului scolar judetean se realizeaza analizarea documentelor gcolare si
a foilor matricole din strainatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul
Romaniei, activitali de Tnvatdmant corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, si identificarea claselor
efectuate in strainatate sau la organizatile mentionate si se realizeaza numai de catre membrii comisiei din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

Persoanele din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Galati nominalizate s& evalueze dosarele de echivalare
verifica existenta in dosar a documentelor necesare i, in cazul in care constata ca dosarul nu este complet, ingtiinteaza
solicitantul in vederea transmiterii documentelor care lipsesc.

Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite.

Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 zile lucratoare de la data depunerii dosarului

9



PROCEDURA

OPERAT|0NALA COD DOCUMENT: PL - 09 - 04

Inspectoratul Scolar Judetean GALATI

Exemplar nr. 1

Data: Editia / revizia
Q’ INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI - ) o E‘,ji?ia 212013
o B e e e B et Revizia 0-4 /2013-
16.12.2024 2020
Operator de date cu caracter persanal . 18028 Editia 3 /2024
Revizia 0 /2024

TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

complet la Inspectoratul Scolar Judetean Galati.

Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar Judetean Galati (Anexa 5) este valabil pentru
inscrierea in orice unitate de invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata
fortei de munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Atestatul original este eliberat, astfel:

- cand dosarul de echivalare se depune la unitatea scolara, atestatul original se transmite de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Galati unitatii de invatamant unde se inscrie elevul, pentru a fi eliberat titularului sau tutorilor
legali instituiti sau unui imputernicit; unitatea de invatamént va pastra in arhivd o copie conform cu
originalul la dosarul elevului;

- in situatia in care dosarul se depune direct la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, in urma echivalrii
studiilor, un exemplar in original al atestatului de echivalare va fi primit de catre titularul/parintii/tutorii legali
instituiti/imputernicitul elevului.

in evidentele scolare ale eleveilelevului se consemneazd urmatoarele: “echivalat clasele...... (se mentioneaza
clasele promovate in strdindtate) pe baza Atestatului nr. ...... (se mentioneaza numdrul atestatului emis de Inspectoratul
Scolar Judetean Galati) din data ...... . (Se mentioneaza data emiterii Atestatului).”

In termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de inspectoratul scolar judetean,
elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la
activitatea desfasurata - note, absente etc.

Elevii straini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivalarii studiilor si care cunosc limba
roména, sunt scolarizati, conform prevederilor legale in vigoare, dupa finalizarea procedurii de echivalare. Scolarizarea si
inmatricularea acestora se fac in anul de studiu corespunzator documentului de echivalare emis.

in cazul in care perioadele de studii nu au fost echivalate/aufost echivalate partia/elevii nu detin documente
scolare pentru perioadele sau anii de studii din strainatate, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari/elevii majori
depun o cerere scrisa, adresata conducerii unitatii de invatamant in vederea evaludrii/examinarii beneficiarilor primari,
precizand ultimul an de studiu pentru care se solicita evaluarea/examinarea. Cererea este inaintata de catre conducerea
unitatii de invatamant inspectoratului scolar.

Inspectorul scolar general emite, in termen de 10 de zile de la primirea solicitarii adresate unitatii de invatamant,
decizia de constituire a comisiei de evaluare/examinare, formatd din cadre didactice din unitatea de invatamant si cel
putin un inspector scolar/profesor metodist. Evaluarea elevului se realizeazé in termen de cel mult 20 de zile de la data
emiterii deciziei, dupa ce a beneficiat de activitati de sprijin si consiliere psiho-pedagogica din partea unitatii scolare, dupa
cum urmeaza:
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a) evaluarea se realizeaza la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant, in baza programelor
scolare in vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu pentru care nu prezintd documentele scolare care
atesta anii de studii din strainatate, incepand, in ordine inversa, cu ultimul an de studiu din strainatate, stabilit de comisia
numita prin decizia inspectorului scolar general.

b) in cazul in care elevul promoveaza examenele din ultimul an de studii, acesta este inscris in clasa urmatoare;
in aceasta situatie nu se mai impune evaluarea celorlalti ani de studii;

c) in situatia in care elevul nu promoveaza examenele din ultimul an de studii la 3 sau mai multe
discipline/module, acesta este examinat pentru inscrierea in clasa inferioara. Parintele sau reprezentantul legal, respectiv
elevul major poate solicita reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor;

d) modul de desfasurare si rezultatele evaluarii/examinarii vor fi consemnate intr-un proces-verbal si
ulterior in registrul matricol. in registrul matricol se va consemna ,Echivalat studiile la nivelul unitatii de
invatamént conform R.O.F.U.LP. nr.5726/2024 art. 125 alin. (11) - (12) si Deciziei ISJ NF. .......... YA Y

Unitatea de invatamént transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, in termen de 5 zile lucratoare, o
informare din care sa reiasa rezultatul evaluarii si clasa la care se inscrie elevul audient.

8.2 Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor
e Date de intrare. Cerinte legale si de reglementare.
- dosarul de echivalare depus de catre parintii sau reprezentantii legali ai elevului la unitatea de invatamént la care
este inscris elevul ca audient;
- dosarul de echivalare depus de catre parintii sau reprezentantii legali ai elevului/ unitatea de invatamant la
inspectoratul scolar judetean.
o Date de iegire:
— atestat de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Roméania, conform modelului aprobat prin O.M.E. nr.
7303/24.10.2024;
— adresa de inaintare din care sa rezulte clasa in care se inscrie eleva/elevul;
— centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate si in Roménia, la nivelul judetului Galati.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor

Reglementari specifice institutiilor publice:

a) Informatjile se posteaza pe site-ul 1.S.J., pentru asigurarea transparentei decizionale.

b) Informatjile de interes public se furnizeaza, din oficiu, si prin conferinte de presa, declaratii, comunicate de presa.
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c) La solicitarile cetatenilor, potrivit Legii 544, se raspunde in 30 de zile .
8.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la editia si revizia in vigoare.

8.3 Resurse utilizate

8.3.1 Resurse materiale: calculatoare, imprimanta, copiator, fax, telefon, retea internet, tehnica de calcul, birotica
(dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

8.3.2 Resurse umane: Inspectorul Scolar General, Inspectori Scolari Generali-Adjuncti, Inspectori scolari, Expert IT din
Compartimentul Informatizare al 1.S.J. Galatj, Consilieri din cadrul Serviciului Secretariat 1.S.J. Galatj, Comisia judeteana
de echivalare a studiilor.

8.3.3 Resurse financiare necesare asigurarii resurselor materiale.

8.4 Mod de lucru:

Procesul de echivalare a perioadelor de studiu efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie
care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatdmant corespunzatoare unui sistem educational
din altd tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar
(ARACIP), de cetateni romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala, se realizeaza in
functie de situatia in care se afla aplicantul/elevul.

A. LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT
I. Pentru cazul in care parintii/ reprezentantii legali/elevul major au depus dosarul de echivalare complet, se
parcurg urmétoarele etape:
o Depunerea, de cétre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a dosarului pentru echivalare, la
unitatea de invatamant
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: pe toata durata anului scolar
o Inregistrarea, la nivelul unitatii de invatamant, a cererii si dosarului pentru echivalare
Raspunde: secretariatul unitatii de invatamant
Termen: la primirea cererii $i a dosarului
o Discutarea cererii de inscriere in consiliul de administratie al unitatii de invatamant, luand in calcul posibilitatea
fncadrarii formatiunii de studiu in limita maxima a efectivului de elevi sau peste efectivul maxim prevazut de lege
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Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdméant, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitétii de invatamant

Termen: dupa primirea cererii Si a@ dosarului
Emiterea hotérérii consiliului de administratie privind aprobarea/respingerea cererii de inscriere respectiv
aprobarea, sub rezerva aprobarii de catre consiliul de administratie al ISJ sau ME, a suplimentérii de functionare
peste efectivul maxim prevazut de lege

Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdméant, secretarul consiliului de
administratie

Termen: dupé sedinta consiliului de administratie
Prezentarea in consiliului de administratie a adresei ISJ sau ME privind respingerea/aprobarea solicitarii de
functionare peste efectivul maxim prevazut de lege

Réspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdmaént, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitaii de invatamant

Termen: in sedinta consiliului de administratie
Comunicarea catre aplicant a aprobarii/respingerii cererii de inscriere de consiliul de administratie al unitatii
scolare/ ISJ/M.E.

Réspunde: directorul unitatii de invatdmént, compartimentul secretariat al unitatii de invatdmént

Termen: dupa sedinta consiliului de administratie
Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient

Raspunde: directorul unitatii de invatdméant; CA al unitatii de invatamant

Termen: la primirea cererii Si a dosarului
Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara) si realizarea raportului de evaluare

Raspunde: comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
Analizarea raportului intocmit de cétre comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca
audient in sedinta consiliului de administratie al unitatii scolare si emiterea hotararii consiliului de administratie
privind stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatamént, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitatii de invatamant
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Termen: dupé sedinta consiliului de administratie
o Emiterea, de catre directorul unitatii de invatamant, a deciziei privind stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris
elevul ca audient
Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitéfii de invatdmant, secretarul consiliului de
administratie
Termen: ulterior emiterii hotérarii consiliului de administratie al unitatii de invatdmant
e lnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care opteaza parintji, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura
Réspunde: directorul unitatii de invatdméant, compartimentul secretariat al unitéii de invatamant
Termen: la emiterea deciziei de cétre director
o \Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatdmant
Raspunde: conducerea unitatii de invatamant;
Termen: anterior inaintrii dosarului catre 1.S.J.
e Transmiterea dosarului pentru echivalare catre 1.S.J. Galati
Raspunde: conducerea unitatii de invatamant;
Termen: 30 de zile de la data inscrierii in calitate de audient
o Inregistrarea, la 1.S.J., a dosarului pentru echivalare
Réspunde: Serviciul secretariat al .S.J.
Termen: la primire
e Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc
Réspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare
Raéspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
o Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare
Raspunde: Inspectorul scolar general, membrii comisiei judetene de evaluare a dosarelor pentru
echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
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o Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.S.J., a rezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale
elevului
Raspunde: secretariatul unitatii de invatamant
Termen: la primirea atestatului
o Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in baza atestatului de echivalare
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis
e Transcrierea mentjunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa incheierea echivalarii cu atestat emis de 1.S.J.
Raspunde: secretariatul unitatii de invatamant
Termen: 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis
Il. Pentru cazul in care parintele/reprezentantul legal al elevului depune doar cerere de inscriere a elevului ca
audient, fara a depune si dosar de echivalare in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, se
parcurg urmatoarele etape:
o Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient, la secretariatul unitatii de invatamant
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: pe toata durata anului scolar
o Inregistrarea cererii la nivelul unittii de invatamant
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: la primirea cererii
o Discutarea cererii de inscriere in consiliul de administratie al unitatii de invatamant, luand in calcul posibilitatea
incadrarii formatiunii de studiu in limita maximéa a efectivului de elevi sau peste efectivul maxim prevazut de lege
Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdmént, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitaii de invatamant
Termen: dupa primirea cererii Si @ dosarului
e Emiterea hotérarii consiliului de administratie privind aprobareal/respingerea cererii de inscriere respectiv
aprobarea, sub rezerva aprobarii de catre consiliul de administratie al ISJ sau ME, a suplimentarii de functionare
peste efectivul maxim prevazut de lege
Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitatii de invataméant, secretarul consiliului de
administratie
Termen: dupéa sedinta consiliului de administratie
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Prezentarea in consiliului de administratie a adresei 1SJ sau ME privind respingerea/aprobarea solicitarii de
functionare peste efectivul maxim prevazut de lege

Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdmént, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitatii de invatamant

Termen: in sedinta consiliului de administratie
Comunicarea catre aplicant a aprobarii/respingerii cererii de inscriere de consiliul de administratie al unitatii
scolare/ ISJ/IM.E.

Réspunde: directorul unitétii de invatdmént, compartimentul secretariat al unitétii de invatdméant

Termen: dupa sedinta consiliului de administratie
Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient

Raspunde: directorul unitatii de invatdméant; CA al unitatii de invatamant

Termen: la primirea cererii
Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolard) si realizarea
raportului de evaluare

Raspunde: comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
Inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care opteaza parintji, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura

Réspunde: directorul unitétii de invatamant; CA al unitaii de invatdmént, comisia pentru stabilirea

nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, parinte/reprezentant legal

Termen: la emiterea deciziei de catre director, in baza hotararii CA
Solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa catre 1.S.J., de examinare a
elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, faté de clasa in care este inscris elevul ca audient,
exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate

Réspunde: directorul unitétii de invatdmant; CA al unitéii de invatdmént, comisia pentru stabilirea

nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: la in maxim 30 de zile de la depunerea cererii de inscriere a elevului ca audient
Constituirea, prin decizie a 1.S.J. a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei
scolare
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

Raspunde: inspectorul scolar general, comisia judeteana de echivalare, consilierul juridic al I.S.J.
Termen: Cel mult 10 de zile de la primirea solicitarii unitatii de invatamant
e Organizarea examenelor in vederea incheierii situatiei scolare (elevul este examinat in ordine inversa, incepand
cu ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este
evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul la cel mult doua discipline,
acesta este examinat pentru clasele inferioare.)
Raspunde: Comisia de evaluare si examinare
Termen: cel mult 20 de zile de la data emiterii deciziei
o Afisarea rezultatelor evaludrii
Réspunde: Comisia de evaluare si examinare
Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare si examinare
e Organizarea reexaminarii, daca este cazul (daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea)
Raspunde: Comisia de reexaminare
Termen: Imediat dupa constituirea comisiei de reexaminare
o Afisarea rezultatelor re-examinarii, daca este cazul
Raspunde: Comisia de reexaminare
Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de reexaminare
e Completarea foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu promovat
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare/reexaminare
o Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor in vederea incheierii
situatjei scolare (in cazul in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa
inferioara pentru care a promovat examenele la toate disciplinele)
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare
e Transcrierea mentjunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa sustinerea examenelor in vederea incheierii situatiei scolare
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: Dupé primirea procesului verbal al comisiei de evaluare
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

ll. Pentru cazul in care pdrintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile nu au fost
echivalate sau au fost echivalate partial de catre 1.S.J./elevii nu detin documente scolare pentru perioadele de
studii din strainatate, se parcurg urmatoarele etape:

Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a dosarului pentru echivalare, la
unitatea de invatamant

Réspunde: secretariatul unitaii de invatdméant

Termen: pe toata durata anului scolar
inregistrarea, la nivelul unitatii de invatamant, a cererii si dosarului pentru echivalare

Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant

Termen: la primirea cererii si a dosarului
Discutarea cererii de inscriere in consiliul de administratie al unitatii de invatamant, ludnd in calcul posibilitatea
incadrarii formatiunii de studiu in limita maximéa a efectivului de elevi sau peste efectivul maxim prevazut de lege

Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitéfii de invétdmant, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitaii de invatamant

Termen: dupa primirea cererii Si a@ dosarului
Emiterea hotérarii consiliului de administratie privind aprobarea/respingerea cererii de inscriere respectiv
aprobarea, sub rezerva aprobarii de catre consiliul de administratie al ISJ sau ME, a suplimentarii de functionare
peste efectivul maxim prevazut de lege

Réspunde: presedintele consiliului de administratie al unitétii de invatdméant, secretarul consiliului de
administratie

Termen: dupé sedinta consiliului de administratie
Prezentarea in consiliului de administratie a adresei 1SJ sau ME privind respingerea/aprobarea solicitarii de
functionare peste efectivul maxim prevazut de lege

Raspunde: presedintele consiliului de administratie al unitatii de invataméant, secretarul consiliului de
administratie, consiliul de administratie al unitaii de invatamant

Termen: in sedinta consiliului de administratie
Comunicarea catre aplicant a aprobarii/respingerii cererii de inscriere de consiliul de administratie al unitatii
scolare/ ISJ/IM.E.

Réspunde: directorul unitatii de invatdmént, compartimentul secretariat al unitatii de invatamant

Termen: dupa sedinta consiliului de administratie
Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

Raspunde: directorul unitatii de invatdmént; CA al unitatii de invatamant
Termen: la primirea cererii Si a dosarului
o Evaluarea situatiei elevului (in functie de vérsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolard) si realizarea
raportului de evaluare
Raspunde: comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient
Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
e lnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care opteaza parintji, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura
Réspunde: conducerea unitaii de invatdmént; CA al unitétii de invatdméant, comisia pentru
Stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, pdrinte/reprezentant legal
Termen: la emiterea deciziei de catre director, in baza hotararii CA
o \Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant
Raspunde: conducerea unitatii de invatamant;
Termen: anterior inaintérii dosarului catre 1.S.J.
e Transmiterea dosarului pentru echivalare catre .S.J. Galati.
Raspunde: conducerea unitatii de invatamant;
Termen: dupa verificare
o Inregistrarea, la 1.S.J., a dosarului pentru echivalare
Réspunde: Serviciul secretariat al 1.S.J.,;
Termen: la primire
e Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc
Raéspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare
Raéspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
o Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare
Raspunde: Inspectorul scolar general, membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru
echivalare
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa catre 1.S.J., de examinare a
elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care este inscris elevul ca audient,
exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate

Raspunde: directorul unitatii de invatdméant; CA al unitatii de invatamant, comisiei pentru

stabilirea nivelului clasei in care va fiinscris elevul ca audient

Termen: la in maxim 3 de zile de la primirea atestatului de echivalare/comunicérii 1.S.J.

privind neechivalarea
Constituirea, prin decizie a 1.S.J. a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei
scolare

Réspunde: inspectorul scolar general, comisia judeteané de echivalare, consilierul juridic al I.S.J.

Termen: Cel mult 5 de zile de la primirea solicitérii unitatii de invatdmént
Organizarea examenelor in vederea incheierii situatiei scolare (elevul este examinat in ordine inversa, incepand
cu ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este
evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul la cel mult doua discipline,
acesta este examinat pentru clasele inferioare)

Réspunde: Comisia de evaluare si examinare

Termen: Imediat dupd primirea deciziei |.S.J. de constituire a comisiei de evaluare

si examinare
Afisarea rezultatelor evaluarii

Raspunde: Comisia de evaluare si examinare

Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare si examinare
Organizarea reexaminarii, daca este cazul (daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea)

Raspunde: Comisia de reexaminare

Termen: Imediat dupa constituirea comisiei de reexaminare
Afisarea rezultatelor re-examinarii, daca este cazul

Raspunde: Comisia de reexaminare

Termen: Dupé primirea procesului verbal al comisiei de reexaminare
Completarea foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu promovat

Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant

Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare/reexaminare
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

o Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.$.J., arezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale
elevului
Raspunde: secretariatul unitatii de invatamant
Termen: la primirea atestatului
o Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor in vederea incheierii
situatiei scolare si in baza atestatului de echivalare
Réspunde: secretariatul unitaii de invatamant
Termen: Dupd primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare
e Transcrierea mentjunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa sustinerea examenelor in vederea incheierii situatiei colare
Raspunde: secretariatul unitatii de invatamant
Termen: Dupé primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare

B. LA NIVELUL INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN
e Depunerea, de catre aplicant, a dosarului pentru echivalare, la 1.S.J. Galati
Raspunde: compartimentul secretariat al I.S.J. Galati
Termen: pe toata durata anului scolar
o Inregistrarea, la 1.S.J. Galati, a dosarului pentru echivalare
Réspunde: compartimentul secretariat al I.S.J. Galati
Termen: la primirea a dosarului
e Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata ca dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc
Raspunde: comisia judeteand de echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare
Raéspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare (titularului sau unei persoane imputernicite prin procurd
notariald)
Réspunde: Inspectorul scolar general, comisia judeteand de echivalare, compartimentul secretariat al ISJ
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet.
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

Pentru cazul in care aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel liceal si postliceal finalizate cu
diploma, se parcurg urmatoarele etape:
e Depunerea, de catre aplicant, a dosarului pentru echivalare:

- Online, prin Punctul de Contact Unic electronic pentru diplomele emise in limbile romana, engleza,
franceza, spaniola sau italiana — din conturi accesate prin ROelD, elDAS sau ghiseul.ro. Dosarele transmise
prin conturi accesate prin eDirect nu se proceseaza.

- Online, prin Punctul de Contact Unic electronic pentru diplomele emise in alte limbi straine — din conturi
accesate prin ROelD, elDAS sau ghiseul.ro. Dosarele transmise prin conturi accesate prin eDirect nu se
proceseaza.

- Sediul universitatii

- Registratura Ministerului Educatiei, prin posta sau curier rapid.

e Evaluarea documentelor si eliberarea deciziei CNRED
Raspunde: CNRED
Termen: 30 de zile lucrétoare de la data inregistrarii dosarului complet sau se poate prelungi in mod
corespunzator in cazul efectudrii unor verificari suplimentare sau consultarea unor experti externi.

o Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare catre aplicant:

- in format electronic, prin platforma PCUe, pentru dosarele depuse online
- la sediul universitatii
- la sediul CNRED, program: Luni — Joi, 09:00 — 12:00, 13:00 — 15:00, Str. Spiru Haret, nr. 12, Sector 1,

Bucuresti, Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor

- prin posta, la adresa indicata in cerere

- prin curier rapid — cu plata la destinatie — serviciul de curierat este contractat de catre solicitant

Atestatul se elibereaza titularului sau unei persoane imputernicite prin procura notariala.
Réspunde: CNRED
Termen: 30 de zile lucratoare de la data inregistrarii dosarului complet

In cazul persoanelor care au urmat o altd formé de organizare a invatdmantului obligatoriu finalizata cu diploma si
care solicita recunoasterea diplomei, Ministerul Educatiei poate recunoaste si echivala diploma in urma evaluarii perioadei
de studii de catre ISJ/ISMB, conform procedurii prevazute la art. 125 alin. (12) lit. a) din Regulamentul-cadru de
organizare si funcfionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
5.726/2024.
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TITLUL PROCEDURII: Procedura operationalad privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre
cetateni romani, cetateni din statele membre ale uniunii europene, spatiului economic european si din
confederatia elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationala

9. Responsabilitati

Procedura de lucru nr. 09-04/.......11.2024 privind echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar (ARACIP) se posteaza pe site-ul 1.S.J. si se difuzeaza, in varianté electronica, in
unitatile de invatamant.

Conducerile unitatilor de invatamant procedeaza la informarea, in sedinta consiliului profesoral, a cadrelor
didactice, cu privire la prezenta procedura.

Procedura va fi difuzata inspectorilor scolari si membrilor comisiei implicati in echivalarea perioadelor de studii
efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie.

Nr. Domeniul (pos.tul) / actiunea Elaborare | Verificare Aprobare Aplicare Arhivare
crt. (operatiunea)
1 2 3 4 5 6
1 | Inspectori scolari E
p Inspector scolar general .
Inspectori gcolari generali adjuncti
3 | Consiliul de administratie al .S.J. *
4 Domeniul ~ Management ~ Domeniul .
Curriculum si inspectie scolara
5 | Comisia judeteana de echivalare ¥ ¥ ¥ ¥
6 | Unitati de invatamant *
7 | Serviciul Secretariat al 1.$.J. ¥

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu caracter general
sau intern care sa intereseze activitatile procedurate.

10.Formulare

FO1-PL-09-04 | Anexa1 | Adresd de inaintare din partea unitati de invatdmént cétre Inspectoratul Scolar
Judetean Galati in care se solicitd aprobarea echivalrii studiilor, specificdndu-se clasa
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in care se inscrie elevul

F02-PL-09-04 | Anexa2 | Cererea de inscriere la unitatea de invatdmant preuniversitar, aprobata de director in
care este precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie

FO03-PL-09-04 | Anexa3 | Cererea de inscriere adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Galati de catre parintji
sau tutorii legali instituiti ai elevului, cand dosarul se depune la .S.J. Galati

F04-PL-09-04 | Anexa4 | Cererea de inscriere adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Galati de catre
elevul/eleva major/a, cand dosarul se depune la 1.S.J. Galati

F05-PL-09-04 | Anexad | Atestat de echivalare

F06-PL-09-04 | Anexa6 | Adresd de comunicare, din partea unitdtii de invatdmént catre Inspectoratul Scolar
Judetean Galati, a rezultatelor examenului de diferente

FO7-PL-09-04 | Anexa7 | Diagrama echivalare corespunzatoare invatamantului general obligatoriu, ciclului
superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu
diploma efectuate in strainatate sau la organizatile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoara in Romania activitati de invatdamant corespunzatoare unui
sistem educational din alté tara - recunoastere la Inspectoratul Scolar Judetean Galati

F08-PL-09-04 | Anexa8 | Sisteme de educatie din strainatate
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F01-PL-09-04 Anexa 1
Antetul unitatii de invatamant
Nr. inreg. /

Catre
Inspectoratul $colar Judetean Galati

Prin  prezenta, va transmitem  dosarul  elevei/elevului ~ (umele  de famiie, infala tatdli,  prenumele)
in vederea echivalarii studiilor absolvite in (se va preciza denumirea oficiald a
statuluiftarii .necesar continudrii  studilor in  Romania, in clasa

Anexam urmatoarele documente:

- adresa de inaintare a dosarului din partea unitatii de invatamant catre inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar
in parte) in care se solicita aprobarea echivalarii studiilor, specificandu-se clasa in care se inscrie elevul;
(Anexa nr. 1);

- cererea-tip, de inscriere la unitatea de invatamant preuniversitar, aprobata de director in care este precizat
numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie (original) (Anexa nr. 2);

- raportul intocmit de comisia stabilita la nivelul unitatii prin art. 125 alin. (5) din R.O.F.U.I.P. aprobat prin OME nr.
5726/31.08.2024, din care sa reiasa in ce clasa se va inscrie elevul audient, semnat de toti membrii comisiei
stabilite, respectiv de périntii, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6) (copie);

- decizia directorului unitatii de invatdmént privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient,
in baza hotararii consiliului de administratie luate in urma analizarii raportului intocmit de comisie, conform art.
125 alin. (5) din R.O.F.U.1.P. aprobat prin OME nr. 5726/31.08.2024 (original);

- foaie matricola pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);

- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita
echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de sedere
(copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine care sa
confirme autenticitatea documentelor de studii);

- document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere
(copi)

- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).
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- Incazul in care nu existd documente din care sa reiasé situatia scolara pentru o anumita perioada, se va depune o
declaratie notariala, in original, pe propria raspundere de catre parinte/tutore legal instituit care sa ateste acest lucru;

Director,
Prof. Secretar,

L.S.
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F02-PL-09-04 Anexa 2

Nr. /

Aprobat,
Director,

DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR

Subsemnatul(a) cu domiciliul in judetul

oras localitate str. . bl.

_sc.__ et ap nr. tel. e-mail ,
mama/tatal elevului(ei) va rog sa-mi aprobati cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupd caz, pentru

perioadele de studii din invataméntul profesional, liceal — filierele tehnologic si vocational, invataméntul postliceal) si
inscrierea in clasa , filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru
perioadele de studii din invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal), in anul
scolar 202__ - 202__, la ScoalalLiceul/Colegiul din

Imi exprim acordul cu privire la stocarea, prelucrarea, transmiterea si utilizarea datelor cu caracter personal ale
mele si ale minorului/minorei, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Declar pe propria rdspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, cd nu am mai solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale
§i autentice.

Anexez la dosar urmatoarele documente:

- foaie matricold pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);

- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita

echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);
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- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de
sedere (copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din {ara de origine care sa
confirme autenticitatea documentelor de studii);

- document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere
(copil);

- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).

Va multumesc,
Semnatura ..o

Domnului/ Doamnei Director al/a Scolii/ Liceului/ Colegiului Galati
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DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul(a) cu domiciliul in judetul

oras localitate str. . bl.

_sc.__ et ap. nr. tel. e-mail ,
mama/tatal elevului(ei) va rog sa-mi aprobati cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru

perioadele de studii din invataméntul profesional, liceal — filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal) si
inscrierea in clasa , filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru
perioadele de studii din invatamantul profesional, liceal — filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal), in anul
scolar 202__ - 202__, la ScoalalLiceul/Colegiul din

Imi exprim acordul cu privire la stocarea, prelucrarea, transmiterea si utilizarea datelor cu caracter personal ale
mele si ale minorului/minorei, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, cd nu am mai Solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale
Si autentice.

Anexez la dosar urmatoarele documente:

- foaie matricola pentru clasele din Romania, dacé este cazul (original);

- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita

echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de

sedere (copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine care sa

confirme autenticitatea documentelor de studii);
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- document de identificare valabil al parintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere

(copil);
- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).

Va multumesc,
Semnatura ...

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Galati
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DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul(a) cu domiciliul in judetul

orasul localitatea str. bl.

__sCc.__et.__ ap. nr. telefon e-mail ,va
rog sa-mi aprobatj cererea pentru echivalarea studiilor efectuate in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru

perioadele de studii din invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invataméntul postliceal).

Solicit aceasta deoarece doresc s& continui studiile in Romania/sa ma incadrez pe piata fortei de munca in
Romania /s&@ ma inscriu la cursuri de formare profesionald in Romania.

Imi exprim acordul cu privire la stocarea, prelucrarea, transmiterea si utilizarea datelor cu caracter personal ale
mele si ale minorului/minorei, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si
al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢c& nu am mai solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar sunt reale
Si autentice.

Anexez la dosar urmatoarele documente:

- foaie matricola pentru clasele din Romania, daca este cazul (original);

- documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita

echivalarea (copii dupd documentele scolare originale si traduceri autorizate);

- document de identificare valabil al elevului: certificat de nastere, carte de identitate/pasaport/permis de

sedere (copii);

- alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine care sa

confirme autenticitatea documentelor de studii);

- document de identificare valabil al péarintelui/tutorelui legal: carte de identitate/pasaport/permis de sedere

(copi);
- dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit, dupa caz (copie).
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Va mulfumesc,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Galati
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Nr. /

ATESTAT

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in/la

(Se va mentiona denumirea legala a statului de provenienté/a organizatiei furnizoare de educatie)

de elevalBleVUl ..o , hascutd/nascut la datade ...................... , cu clasele

(numele si prenumele)

din invatamantul romanesc, filiera/profilul/domeniul/specializarea

(A se completa, dupd caz, pentru perioadele de studiii din invatdmantul liceal,
invatamantul tehnologic in sistem dual, invatdmantul postliceal.)

Prezentul atestat reprezintd o echivalare a studiilor efectuate in strainatate, raportata la sistemul de educatie din
Romania, si confera dreptul de continuare a studiilor in orice unitate de invatamant preuniversitar din sistemul national de
invatamant, la incadrarea pe piata forfei de munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

La calcularea mediei pentru clasele I-VIII/IX-XII/XIII se vor lua in considerare doar perioadele de studii absolvite
la unitati de invatamant din sistemul national de invatdmant preuniversitar.

Inspector scolar general,

L.S: Tntocmit,
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F06-PL-09-04 Anexa 6
Nr. /

Catre

Inspectoratul $colar Judetean Galati

in atentia

Doamnei/ Domnului Inspector

Referitor la: rezultatele obtinute in urma sustinerii examenelor de diferente de catre elevul/eleva

Ca urmare a Deciziei nr. / , emisa de Inspectoratul Scolar Judetean Galati, privind constituirea Comisiei

de evaluare, pe baza programelor scolare in vigoare la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invaiamant aferente clasei a

, pentru eIevuI/ eleva (numele, initiala tatalui, prenumele)

caruilcarei studii efectuate in (denumirea oficield a tarii unde a studiat) , nu au fost echivalate/

parcurse sau promovate, va comunicam cd, in urma sustinerii examenelor de diferente organizate in perioada

, elevul/eleva a fost/nu a fost promovat/a.

Director,
Prof.

Secretar,
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Sisteme de educatie din strainatate

Prezentarea sistemelor de educatie din strainatate si tabelul cu nivelele de echivalenta pot fi consultate de pe

linkurile:

» https://www.eurscva.eu/wp-content/uploads/2020/01/Modulo-FR-SECONDARIA-2019-2020.pdf

> https://webgate.ec.europa.eul/fpfis/mwikis/eurydice/images/9/9d/Structure_of education_systems_2016_1
7.pdf (2016-2017)

> https://webgate.ec.europa.eul/fpfis/mwikis/eurydice/images/f/f4/Structures_2017_18_diagrams.pdf (2017-
2018)

» https://eacea.ec.europa.eu/national-policies/eurydice/content/structure-european-education-systems-
201819-schematic-diagrams_en

> https://www.eurydice.si/publikacije/The-Structure-of-the-European-Education-Systems-2019-
20_Schematic-Diagrams-EN.pdf

» https://www.nuffic.nl/en/diploma-recognition/foreign-education-systems/foreign-education-systems

» http://www.enic-naric.net/credential-evaluator.aspx

» http://whed.net’/home.php

> https://eacea.ec.europa.eu/national-policies/eurydice/sites/eurydice/files/school_calendar 2020 21 _0.pdf

> https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do (verificarea institutiilor de invatamant din Regatul
Spaniei)

» https:/ictice.md/verif/ (verificarea diplomelor emise dupa anul 2008 in Rep. Moldova)

> https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/ (verificarea institutiilor de invatamant din Rep.

Italiana).
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