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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr. i espi:fsr:eb?l:;op;;‘::;?unea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. 1 2 3 4 5
TRIFAN IULIANA Inspector scolar
1.1 |[Elaborat FELEA CORNELIA Consilier 09.10.2020
TATU CORINA Inspector scolar
12 |Verificat NECULA-VIJELIE CARMEN |"'SPeClor scolargenerak- |, ) 4o onon |,
adjunct /?'QE -
1.3 |Aprobat ATANASIU ONUT VALERIU |Inspector scolar general 15.}0;@%2 K
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TITLUL PROCEDURII: Procedura de lucru privind echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre elevii
din invataméantul preuniversitar

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

N, EditiaIRevi-zi_a -in Comrfon.el'lta Modalitatea reviziei Data la care se apl_ic'a“l 'pre\‘l?d.erile edifiei
iy cadrul editiei revizuita sau reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 |Editia 2/ Revizia 0 19.12.2013

2.2 |Editia 2/ Revizia 1 23.06.2016

2.3 |Editia 2/ Revizia 2 22.09.2017

2.4 |Editia 2/ Revizia 3 15.10.2018

2.5 |Editia 2 / Revizia 4 15.10.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Scopul difuzarii Compartiment HIRES 3 Functia Data difuzarii
prenumele ’
Prof. Onut Valeriu  |Inspector Scolar General
Managementsi  |Atanasiu
Informare curriculum si Prof. Carmen Necula- |Inspector Scolar General — Adjunct | 09.10.2020
inspectie scolara  |Vijelie Inspector Scolar General — Adjunct
Prof. Selena Costea
Consiliul de Membrii Consiliului de Administratie
Aprobare Administratie al al 1.5.J. Galati 15.10.2020
.S.J. Galati
Serviciul Consilieri
Secrefariat 1.S.J.
Galati
Comisia judeteana Consilier, inspectori scolari
Informare si aplicare |de echivalare a 16.10.2020
studiilor
Unitatile scolare cu
personalitate Directori unitdti scolare, comisii de
juridica din judetul echivalare si evaluare din cadrul
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Scopul difuzirii | Compartiment Humeleg| Functia Data difuzirii

prenumele '

Galati unitatilor scolare

Serviciul

Informatizare al ~ |Mindru Maria Expert informatizare

LS.

Arhivare seniioldl Gaiu Mihaela Consilier 16.10.2020
Secretariat

4. Scopul procedurii

— Asigura caracterul obiectiv si conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul educatiei, ale dobandirii calitatii de
elev in Romania de cétre elevii care au efectuat studii in stréinatate si la organizatile furnizoare de educatie, care
organizeaza gi desfagoara pe teritoriul Romaniei activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alt3
fara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, de cetéteni
romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spafiului Economic European si din Confederatja Elvetiana si
de cetateni care solicita sau beneficiaza de o form4 de protectie internationald, in contextul necesitatii respectarii
normelor de igiena sanitard stabilite de autoritatile de resort si a reglementarilor generale si sectoriale din Uniunea
Europeana, precum si in situatia restrangerii sau suspendérii activittilor didactice care impun limitarea prezentei fizice a
elevilor in unitatile de invatamant pe durata pandemiei de SARS-CoV-2.

— Asigura continuitatea activitatji, inclusiv in conditiile de fluctuatie de personal.

— Asigura desfasurarea sustinuta si eficienta a activitatilor de emitere de opinii si solutionare, fira a aduce atingere
imaginii institufiei in rezolvarea problemelor la |.S.J. Galat].

— Este un instrument de control care ajuta la indeplinirea obiectivelor propuse de institutie si monitorizare a
performantelor.

— Precizeaza modalitatea de {inere sub control a abaterilor de la regularitate, legalitate si conformitate.

— Sprijina Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor S.C.M.I. aplicate ca mod de lucru cunoscut si
asumat sub semnatura.

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera prezenta procedura

— Prezenta procedura se aplicé la nivelul unitétilor de invatamant de stat din judetul Galati si la nivelul Inspectoratului
Scolar Judetean Galati, cu respectarea principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurérii egalitatii de
sanse, in cazul in care exista aplicanti care solicitd echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la

3
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organizatiile furnizoare de educafie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta fard, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitaii n Invatamantul Preuniversitar (ARACIP), de cetateni roméni, cetateni din statele membre ale Uniunii, Europene,
Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si de cetéteni care solicita sau beneficiaza de o forma de
protectie internationala.

— Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile prezentei proceduri sunt cele corespunzatoare
invatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma.

— Procedura se aplica Compartimentului Secretariat - Arhiva, Comisiei Judetene de Echivalare din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Galati si unitatilor scolare.

— Da asigurari cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational catre comunitate,
pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune imagini a Inspectoratului Scolar Judetean Galati
in comunitate, precum si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile in activitatea de informare a cetatenilor.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfigurate de institutie

— Se afla in interdependenta cu toate activitatile din cadrul institutiei si celelalte proceduri de sistem, conform Hartji
procesuale de S.C.M.I.

5.3 Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
Se afla in interdependenta cu activitatjle privind:

Accesul la resurse

Managementul riscului

Managementul functiilor sensibile

Controlul inregistrarilor

Controlul corespondentei

— Semnalarea neregularitatilor

— Comunicare participare consultare

— Competenta instruire constientizare
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

— OSGG NR. 600/2018 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitétilor publice;

— Ordinul MEN 3279/2010 cu privire la aprobarea unor masuri privind recuncasterea autorizarii, respectiv
acreditarii unitatilor de invatamant profesional si tehnic pentru calificrile profesionale de niveluri 2 si 3;

— HG 1534/2008 privind aprobarea de Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si
asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar;
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—  Ordinul MEN nr. 3371/ 2013 privind aprobarea planurilor - cadru pentru invatamantul primar;

— Planuri - cadru pentru invatamantul gimnazial aprobate prin OMENCS nr. 3590/5.04.2016, cu modificrile si
completarile ulterioare

— O.M. Nr. 3410/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele IX-XII, filierele teoretica si
vocationala cursuri de zi;

— O.M. Nr. 4051/24.05.2006 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invatamantul liceal seral, filiera teoretica;

— O.M. Nr. 3411/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a IX-a, ciclul inferior al liceului, filiera
tehnologica, invatdmant de zi si invatamant seral;

— 0O.M .Nr. 3081/27.01.2010 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a X-a, ciclul inferior al liceului, filiera
tehnologica, invataméant de zi si invatamant seral;

— O.M. Nr. 5347/07.09.2011 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a IX-a - a XIl-a, filiera vocationala,
profilul pedagogic;

— O.M. Nr. 3641/03.02.2011 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a IX-a - a Xll-a, filiera vocationala,
profilul teologic, specializarea ghid turism religios;

— O.M. Nr. 3168/3.02.2012 privind organizarea si functionarea invatamantului profesional cu durata de doi ani;

— O.M. Nr. 3152/24.02.2014 prin privind organizarea si functionarea invatamantului profesional cu durata de trei
ani;

— OMEN Nr. 3218/2014 privind aprobarea planului-cadru pentru invatamantul profesional special;

— Legea Nr. 87/2006 pentru aprobarea OUG Nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei;

— HG Nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

— H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor de performanta pentru evaluarea si
asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar,

— Legea nr.1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

— OUG nr. 1/2017 privind stabilirea unor mésuri in domeniul administratiei publice centrale si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

— Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C
nr. 5447/31.08.2020;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. nr.
5530/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

— OMECS nr. 3.800/2015 privind aprobarea Procedurilor de inscriere a organizatiilor furnizoare de educatie, care
organizeaza §i desfagoara, pe teritoriul Roméniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educatjonal din
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alta tara, in Registrul special al organizafiilor furnizoare de educafie care organizeazd si desfisoara, pe teritoriul
Romaniei, activitali de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tard si de recunoastere a studiilor
efectuate de elevii scolarizati in cadrul acestor unitati de invatamant;

— OMEC nr.5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar;

— OMEC nr.5638/28.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de céatre inspectoratele scolare
judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile
funizoare de educatie, care organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare
unui sistem educational din alté tard, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in stréinatate si
in Romania;

—~ O.ME.C.T. 8. nr. 4.022/2008 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Centrului Natjonal
de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor si a Metodologiei de recunoastere si echivalare a diplomelor,
certificatelor si titlurilor stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;

— Decizia de constituire a Comisiei judetene pentru echivalarea studiilor efectuate in strainatate de catre elevii din
invatamantul preuniversitar;

— LEGE nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);

— O.M.E.C. nr. 5487/1494/2020 privind aprobarea masurilor de organizare a activitatji in cadrul unitatilor/institutjilor
de invatamant, in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2:

— ORDONANTA DE URGENTA nr. 141 din 19 august 2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare
a sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011.

7. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generala
7.1. Definitii

— Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui anumit rezultat.

— Analizare - evaluarea independentd a unei activitati sau a unui document, efectuatd de o persoana sau un grup
de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in executarea activitaii/elaborarea documentului.

— Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o persoana, prin care documentul
primeste un caracter executoriu.
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— Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatoricd sau o persoand, care conditioneaza
circulatia ulterioara a acestuia, fara ca prin aceasta documentul sa capete un caracter executoriu.

— Controlul intern - Orice actiune/masura provenitd din inspectorat, luata in scopul gestionarii riscurilor. Aceste
masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializarii riscurilor, fie pentru a reduce probabilitatea de
materializare a riscurilor.

— Difuzare controlata - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse eventualele
modificari care se efectueaza dupa emiterea lui anterioara.

— Difuzare informativa si necontrolata - difuzarea unui document féré a se mai introduce modificérile aparute.

— Documente gi date controlate - documente si date pe orice suport media care furnizeaza informatji de intrare
sau stabilesc modul de desfasurare a activitafilor determinante pentru calitate a produselor si serviciilor executate.

— Echivalare - evaluarea curriculum-ului parcurs pand la eliberarea respectivei diplome sau act de studii si
compatibilitatea lui cu sistemul de invatamant roménesc; echivalarea este urmaté de eliberarea unui atestat care confera
aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care au urmat studiile in Romania.

— Editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare sifsau la 0 modificare de anvergura.

— Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analizd, aprobare, difuzare, aplicare,
modificare,pastrare, arhivare i distrugere a documentelor.

— Revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei secfjuni/pagini).

— Suport informatic - termen general care desemneaza mijloacele de inregistrare magnetice, optice sau alte
modalitaj de Tnregistrare a informafiilor st a caror caracteristica esentiala este capacitatea mare de stocare, stergere,
copiere si modificare rapida si facila a informatiilor - dischetd, CD, HD, efc.

7.2. Abrevieri
— SR - standard roman
— IS0 - International Organization for Standardization (Organizatia Internationald pentru Standardizare)
— OMFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice
— Comp. — Compartiment
— SCMI - Sistem de control managerial intern
— CCIM - Comisia de control intern/managerial
— PC - Presedintele Comisiei
— BD - Baza de date
— Sl - Sistem informatic
— OMEC - Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii
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— OMEN - Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
— OMECS - Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetrii Stiintifice
— OMECTS - Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

8. Descrierea procedurii
8.1 Generalitafi

In conformitate cu O.M.E.C. nr. 5638/2020, echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la
organizaiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfagoara, pe teritoriul Roméniei, activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a
Calitatii in Tnvataméntul Preuniversitar (ARACIP), de cetéteni romani, cetdteni din statele membre ale Uniunii, Europene,
Spatiului Economic European i din Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicitd sau beneficiaza de o forma de
protectie internationala, se realizeaza de catre inspectoratele scoale judetene.

Pericadele de studii pentru care se aplicd prevederile prezentei proceduri sunt cele corespunzitoare
invatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma.

Elevii care, indiferent de cetatenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate de invatamant din alté tara sau la
organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor
sisteme educationale din alte téri pot dobénd calitatea de elev in Roméania numai dupa recunoasterea sau echivalarea de
catre inspectoratele scolare judetene, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de catre minister a studiilor
urmate in strainatate i, dupa caz, dupa sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul procedurii de echivalare,
conform art.125 alin.(1) din R.O.F.U.1.P. aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020.

Dosarul de echivalare va fi depus de cétre périntii sau reprezentantii legali ai elevului la unitatea de invatimant la
care este inscris elevul ca audient, in conformitate cu prevederile art. 125 din Regulamentul - cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii nr. 5447/2020, sau la Inspectoratul $colar Judetean Galati, dupa caz.

La cererea exprimata in scris, a parinfilor sau tutorilor legali instituiti, catre directorul unitatii de invatdmént
preuniversitar (Anexa 2), inscrierea se poate face la nivelul ultimei clasei absolvite sau in curs de absolvire.

Indiferent de cetatenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin
decizie, de catre directorul unitatii de invatdmant, in baza hotararii consiliului de administratie luate in baza analizarii
raportului intocmit de o comisie formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita
inscrierea, stabilitd la nivelul unitéti de invétdmant, din care fac parte si directorulidirectorul adjunct si un
psiholog/consilier scolar.



Inspectoratul $colar Judetean GALATI |  PROCEDURA DE LUCRU | COD DOCUMENT: PL - 09 - 04
Exemplar nr. 1
Data: Editia / revizia
3 Editia 2/ 2013
TR p A g R 1 J— hbis it

NV - intois ot edu (o Adresa wte. sy i ¢ Revizia 1/2016
i 1510.2020 | o ovizia2/2017

Revizia 3 /2018

Revizia 4 / 2020

TITLUL PROCEDURII: Procedura de lucru privind echivalarea studiilor efectuate in striinatate de ctre elevii
din invatamantul preuniversitar

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la alin. (4) art.125 din R.O.F.U.L.P. aprobat prin O.M.E.C. nr.
5447/31.08.2020 vor tine cont de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind nivelul clasei in
care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii, pe rdspunderea acestora asumata
prin semnatura.

Elevii mentionati la alin.(1) art.125 din R.O.F.U.I.P. aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020, vor fi inscrisi ca
audientj pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai
acestora solicita scolarizarea.

Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaluarile si frecventa
urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse in stréinatate si
dupa promovarea eventualelor examene de diferenta.

La dosarul elevului, unitatea de invatdmént va atagsa o adresd de inaintare céatre Inspectoratul Scolar
Judetean Galati (Anexa 1). Dosarul se aduce la Inspectoratul Scolar Judetean, Serviciul Secretariat, de citre
secretarul/directorulfun delegat al unitatii de invafdméant unde se solicit inscrierea, in termen de cel mult cinci zile
de la inscrierea elevului ca audient.

Dosarul se poate depune fizic sau online, in format PDF.

Inspectoratul Scolar Judetean Galati si unitatile de invatdmant pot solicita aplicantului depunerea documentelor si
in alte moduri: original, copie simpla sau legalizatd, traducere autorizata si/sau legalizata etc.

in situatia in care parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la
inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmatoare ultimei clase absolvite in Romania sau in
clasa stabilita de comisia prevazuta la alin. (4) art. 125 din R.O.F.U..P. aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020.

in cazul in care apare situatia mentionatd la art. 125 alin. (10) din R.O.F.U.l.P. aprobat prin OMEC nr.
5447/31.08.2020, comisia prevazutd la art. 125 alin. (4) solicité Inspectoratului Scolar Judetean Galati, in scris, in termen
de maximum 30 de de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru anii neechivalati sau care nu
au fost parcursi ori promovati, inaintdnd propuneri de cadre didactice pentru constituirea unei comisii de evaluare.
Inspectoratul Scolar Judetean Galati constituie o comisie de evaluare formaté din cadre didactice si cel putin un inspector
scolar/profesor metodist, care evalueaza elevul, in termen de cel mult 20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare,
la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant. Dupa promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in
clasa urmatoare ultimei clase promovate fie prin recunoastere si echivalare, fie prin promovarea examenelor prevazute la
alin. (10) art. 125 din ROFUIP. Modul de desfasurare si rezultatele evaluarii vor fi frecute ntr-un proces-verbal care se
pastreaza in unitatea de invatdmant in care elevul urmeaza sa frecventeze cursurile.
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Aceasta procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicita
continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roménesc, fara a prezenta documente care sa ateste studiile
efectuate in strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazd si desfasoara pe teritoriul
Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt inscrise in Registrul
special al Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitatii in invé;éméntul Preuniversitar.

Elevul este examinat in vederea completarii foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline/modul din
fiecare an de studiu neechivalat, in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza
examenele prevazute la alin. (10) art. 125 din ROFUIP, la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat,
dupa caz, pentru o clasa inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul de diferenta la cel mult doua discipline,
acesta este examinat pentru clasele inferioare, apoi sunt afisate rezultatele evaluarii. Daca parintele sau
reprezentantul legal, respectiv elevul major solicitd reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor primei examindri, se aproba reexaminarea. in cazul in care nu promoveazi nici in urma reexaminirii,
elevul este inscris in prima clasa inferioara pentru care a promovat examenele la toate disciplinele.

Unitatea de invatamant transmite la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, in termen de 5 zile lucratoare, o
informare din care sa reiasa rezultatul evaluarii si clasa la care se inscrie elevul audient.

in termen de maximum 15 zle de la primirea avizului favorabil din partea Inspectoratului Scolar Judetean Galat
elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la
activitatea desfasurata — note, absente etc.

in vederea respectarii art. 140 din ROFUIP, in cazul elevilor din invatamantul liceal/profesional care solicitd
inscrierea la o alta calificare/specializare decat cea urmata in striinatate, dupa primirea atestatului de echivalare, inainte
de inscrierea elevului in catalog, acesta va sustine examene de diferenta la disciplinele/modulele care nu au fost parcurse
in invatamantul din strainatate.

Rezultatele examenelor de diferenta vor fi consemnate in registrul matricol.

in cazul in care dosarul de echivalare se va depune direct la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, la Serviciul
Secretariat, de catre parintii sau tutorii legali instituiti ai elevului, se completeaza Anexa 3 din procedura.

In cazul in care dosarul de echivalare se va depune direct la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, la Serviciul
Secretariat, de catre elevul/eleva major/a, se completeaza Anexa 4 din procedura.

Persoanele din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Galati nominalizate sa evalueze dosarele de echivalare
verifica existenta in dosar a documentelor necesare i, in cazul in care constata cé dosarul nu este complet, instiinteaza
solicitantul in vederea transmiterii documentelor care lipsesc.

Evaluarea in vederea echivalarii presupune analizarea documentelor scolare si a foilor matricole din strainatate sau
de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfagoara pe teritoriul Roméaniei, activitati de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, si identificarea claselor efectuate in strainatate sau la organizatiile
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mentionate si se realizeaza numai de cétre membrii comisiei din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite sau in curs de absolvire.

Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 zile lucratoare de la data depunerii dosarului
complet la Inspectoratul Scolar Judetean Galai.

Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar Judetean Galati (Anexa 5) este valabil pentru
inscrierea in orice unitate de invatdmént preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei si Cercetarii, la
incadrarea pe piata fortei de munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionald.

Atestatul original este eliberat, astfel:

- cand dosarul de echivalare se depune la unitatea scolara, atestatul original se transmite de catre Inspectoratul
Scolar Judetean Galati unitétii de invatamant unde se inscrie elevul, pentru a fi eliberat titularului sau tutorilor
legali instituiti sau unui imputernicit; unitatea de invatdmant va pastra in arhivd o copie conform cu
originalul |a dosarul elevului;

- in situatia in care dosarul se depune direct la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, in urma echivalri
studiilor, un exemplar in original al atestatului de echivalare va fi primit de catre titularul/parintii/tutorii legali
instituiti/imputernicitul elevului.

In evidentele scolare ale eleveilelevului se consemneaza urmatoarele: "echivalat clasele..... (se mentioneaza
clasele promovate in strainatate) pe baza Atestatului nr. ...... (se mentioneaza numarul atestatului emis de Inspectoratul
Scolar Judefean Galati) din data .... (se mentioneaza data emiterii Atestatului).”

8.2 Documente utilizate
8.2.1 Lista gi provenienta documentelor

¢ Date de intrare. Cerinfe legale si de reglementare.

Dosarul de echivalare va fi depus de cdtre parintii sau reprezentantii legali ai elevului la unitatea de
invatamant la care este inscris elevul ca audient, in conformitate cu prevederile art. 125 din Regulamentul - cadru
de organizare si functionare a unitétilor de invatimént preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si
cercetarii nr. 5447/2020, sau la Inspectoratul $colar Judetean Galati, dupi caz.

Documente depuse in vederea echivaldrii invatamantul preuniversitar:
— adresa de inaintare din partea unitatii de invatamant catre inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar in parte) in
care se solicité aprobarea echivalarii studiilor, specificAndu-se clasa in care se inscrie elevul;
— cererea, de inscriere la unitatea de invatamant preuniversitar, aprobaté de director in care este precizat numele
si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie - original;
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— procesul-verbal, din care sa reiasa in ce clasa se va inscrie elevul audient semnat de toti membrii comisiei
stabilite prin art. 125 alin. (4) din R.O.F.U.l.P. aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020, respectiv de parintii, tutorii sau
sustinatorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6) - copie;

— decizia directorului unitatii de invatamant privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, in
baza hotararii consiliului de administratie luate in urma analizarii raportului intocmit de comisie, conform art. 125 alin. (4)
din R.O.F.U.1.P. aprobat prin OMEC nr.5447/31.08.2020 - original,

— foaia matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - original;

— documente scolare din strainatate, din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor (inclusiv
pentru clasa pregatitoare) pentru care se solicitd echivalarea, in_copie, si traducerile autorizate (fara legalizare
notariald) pentru fiecare an scolar; in situatii exceptionale, cand nu exista posibilitate financiara se vor depune
traduceri autorizate doar pentru ultimul an scolar absolvit,

— alte documente, dacad este cazul (adeverinta emisd de autoritatea competentd din tara de origine care sa
confirme autenticitatea documentelor de studii);

— In situatia Tn care nu exista documente care sa ateste situatia scolara pentru un an scolar/ani scolari in interiorul
perioadei de studii pentru care se cere echivalarea, se va depune o declaratie notariala pe propria raspundere de
catre parinte/tutore legal instituit, cu privire la promovarea acestuia, dar conditionatda de existenta celorlalte
documente scolare;

— copie dupa certificatul de nastere al elevului audient si copie dupa cartea de identitate, valabila, acolo unde este
cazul.

— * Pentru elevii care au studiat in Republica Moldova se vor mai atasa la dosar: documentele de stare civila ale
parintilor (pasaport, certificat de cetatenie, carte de identitate, permis de sedere, certificat de divort, hotarare de divort,
etc).

e Date de iegire:

— atestat de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Roménia, conform modelului aprobat prin O.M.E.C.
nr. 5638/28.09.2020;

— adresa de inaintare din care reiese clasa in care se inscrie eleva/elevul

— centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in stréinatate si in Roménia, la nivelul judetului Galati.

8.2.2 Continutul i rolul documentelor

Reglementari specifice institufiilor publice:

a) Informatiile se posteaza pe site-ul .S.J., pentru asigurarea transparentei decizionale.

b) Informatiile de interes public se furnizeaza, din oficiu, si prin conferinte de presa, declaratji, comunicate de presa.
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c) La solicitarile cetatenilor, potrivit Legii 544, se raspunde in 30 de zile .
8.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la editia si revizia in vigoare.

8.3 Resurse utilizate

8.3.1 Resurse materiale: calculatoare, imprimanta, copiator, fax, telefon, retea internet, tehnica de calcul, birotici
(dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator),

8.3.2 Resurse umane: Inspectorul $colar General, Inspectori Scolari Generali-Adjuncti, Inspectori scolari, Expert IT din
Compartimentul Informatizare al I.$.J. Galati, Consilieri din cadrul Serviciului Secretariat I.S.J. Galati, Comisia judetean
de echivalare a studiilor.

8.3.3 Resurse financiare: prevederea in B.V.C. a sumelor necesare asigurérii resurselor materiale.

8.4 Mod de lucru:

Procesul de echivalare a perioadelor de studiu efectuate in stréindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care
organizeaza si desfagoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din
altd fara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Preuniversitar
(ARACIP), de cetateni romani, cetéteni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie international, se realizeaza in
functie de situatia in care se afla aplicantul/elevul, astfel:

|. parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient;

II. parin{ii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile facute in strainatate sau la organizatji
fumizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme
educationale din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre Inspectoratul $colar Judetean Galatj,
iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovatefechivalate;

I1I. parintji sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet;

IV. aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel liceal, profesional si postliceal nefinalizate cu diploma;

V. aplicantul solicita echivalarea perioadelor de studii de nivel liceal, profesional si postliceal finalizate cu diploma.

|. Pentru cazul in care parintele/reprezentantul legal al elevului depune doar cerere de inscriere a elevului ca
audient, fird a depune si dosar de echivalare in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, se

parcurg urmatoarele etape:
e Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient, la secretariatul unitatii de invatamant
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Raspunde: secretariatul unitéfii de invataméant
Termen: pe toata durata anului scolar
o Inregistrarea cererii la nivelul unitatii de invatamant
Réaspunde: secretariatul unitaii de invatdméant
Termen: la primirea cererii
e Constituirea, la nivelul unitatii de invatdmant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient
Raspunde: directorul unitafii de invatamant; CA al unitéfii de invatamant
Termen: la primirea cererii
o Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolard) si realizarea
raportului de evaluare
Raspunde. comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient
Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
o Inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pand la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care opteaza parintii, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura
Raspunde: directorul unitatii de invafamént; CA al unitafii de invatdmant, comisia pentru stabilirea
nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, parinte/reprezentant legal
Termen: la emiterea deciziei de cétre director, in baza hotararii CA
e Solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisé catre 1.5.J., de examinare a
elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care este inscris elevul ca audient,
exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate
Raspunde: directorul unitétii de invafamant; CA al unitafii de invatamant, comisia pentru stabilirea
nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient
Termen: la in maxim 30 de zile de la depunerea cererii de inscriere a elevului ca audient
o Constituirea, prin decizie a 1.S.J. a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei
scolare
Raspunde: inspectorul scolar general, comisia judefeana de echivalare, consilierul juridic al 1.S.J.
Termen: Cel mult 5 de zile de la primirea solicitérii unitatii de invatamant
¢ Organizarea examenelor de diferenta (elevul este examinat in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu.
Dac? elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz,
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pentru o clasa inferioard. Dacé elevul nu promoveaza examenul de diferenta la cel mult doud discipline, acesta
este examinat pentru clasele inferioare.)
Raspunde: Comisia de evaluare si examinare
Termen: Imediat dupa primirea deciziei 1.S.J. de constituire a comisiei de evaluare
Si examinare
o Afisarea rezultatelor evaluarii
Raspunde: Comisia de evaluare si examinare
Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare si examinare
o Organizarea reexaminarii, dacd este cazul (daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinri, se aproba reexaminarea)
Raspunde: Comisia de reexaminare
Termen: Imediat dupé constituirea comisiei de reexaminare
o Afisarea rezultatelor re-examinarii, dacé este cazul
Raspunde: Comisia de reexaminare
Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de reexaminare
e Completarea foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu promovat
Raspunde: secretariatul unitatii de invatémant
Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare/reexaminare
e Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de diferenta (in cazul
in care nu promoveaza nici in urma reexaminarii, elevul este inscris in prima clasa inferioara pentru care a
promovat examenele la toate disciplinele)
Raspunde: secretariatul unitatii de invatdmant
Termen: Dupd primirea procesului verbal al comisiei de evaluare
o Transcrierea mentjunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa sustinerea examenelor de diferenta
Raspunde: secretariatul unitétii de invatamant
Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare

Il. Pentru cazul in care pdrintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile nu au fost
echivalate sau au fost echivalate partial de catre I.S.J,, iar intre ultima clasd echivalatd si clasa in care este
inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, se parcurg
urmatoarele etape:
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Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a dosarului pentru echivalare, la
unitatea de invatamant

Raspunde: secretariatul unitétii de invatamant

Termen: pe foata durata anului scolar
Inregistrarea, la nivelul unitatii de invatdmant, a cererii si dosarului pentru echivalare

Raspunde: secretariatul unitafii de invatamént

Termen: la primirea cererii si a dosarului
Constituirea, la nivelul unitaii de invatamant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient

Réaspunde: directorul unitafii de invatamant; CA al unitatii de invatamant

Termen: fa primirea cererii si a dosarului
Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolufie scolara) si realizarea
raportului de evaluare

Réspunde: comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
Tnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romania/in clasa stabilita de comisiefin clasa pentru care opteaza parintji, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura

Raspunde: conducerea unitéfii de invafdmant, CA al unitatii de invatamant, comisia pentru

stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, parinte/reprezentant legal

Termen: la emiterea deciziei de catre director, in baza hotaréarii CA
Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant

Réaspunde: conducerea unitafii de invatamant;

Termen: anterior inaintérii dosarului cétre 1.S.J.
Transmiterea dosarului pentru echivalare catre 1.S.J. Galati.

Raspunde: conducerea unitéfii de invatamant;

Termen: dupa verificare

Inregistrarea, la 1.$.J., a dosarului pentru echivalare

Raspunde: Serviciul secretariat al 1.S.J.,
Termen: la primire

16



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI PROCEDURA DE LUCRU | COD DOGUMENT: PL - 09 - 04

‘ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALAT! 2 :9 "
i " StrPortulu Nr 550 'R 0372362000; 0372362001 . 0236319396 s, MINISTERUL[DUEﬂTIElSICERCET Ril R . _a
Yl : v gi 60 e & : evizia 1/2016

Exemplar nr. 1
Data: Editia / revizia
Editia 2 /2013
Revizia 0 /2013

E-mail inlos; gl edu 1o, Adresa ste waww 1515

i 15.10.2020

Revizia 2 /2017

Revizia 3/2018
Revizia 4 / 2020
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din invatamantul preuniversitar

Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constata c& dosarul nu este
complet, n vederea transmiterii documentelor care lipsesc

Réspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare

Réspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare

Raspunde: Inspectorul scolar general, membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru

echivalare

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Solicitarea, de catre comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa catre 1.S.J., de examinare a
elevului in vederea incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata de clasa in care este inscris elevul ca audient,
exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate

Raspunde: directorul unitatii de invatdmént; CA al unitatii de invatamant, comisiei pentru

stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: la in maxim 3 de zile de la primirea atestatului de echivalare/comunicérii 1.S.J.

privind neechivalarea
Constituirea, prin decizie a 1.$.J. a comisiei de evaluare si examinare a elevului in vederea incheierii situatiei
scolare

Raspunde: inspectorul scolar general, comisia judeteand de echivalare, consilierul juridic al 1.S.J.

Termen: Cel mult 5 de zile de la primirea solicitérii unitatii de invataméant
Organizarea examenelor de diferentd (elevul este examinat in ordine inversa, incepand cu ultimul an de studiu.
Daca elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este evaluat, dupa caz,
pentru o clasé inferioara. Daca elevul nu promoveaza examenul de diferentd la cel mult doua discipline, acesta
este examinat pentru clasele inferioare)

Réaspunde: Comisia de evaluare si examinare

Termen: Imediat dupé primirea deciziei I.S.J. de constituire a comisiei de evaluare

si examinare
Afisarea rezultatelor evaluarii

Raspunde: Comisia de evaluare si examinare

Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare si examinare
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Organizarea reexaminarii, daca este cazul (daca parintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examinari, se aproba reexaminarea)

Raspunde: Comisia de reexaminare

Termen: Imediat dupa constituirea comisiei de reexaminare
Afisarea rezultatelor re-examindrii, daca este cazul

Raspunde: Comisia de reexaminare

Termen: Dupé primirea procesului verbal al comisiei de reexaminare
Completarea foii matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu promovat

Réaspunde: secretariatul unitafii de invatamant

Termen: Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare/reexaminare
Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.S.J., arezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale
elevului

Réaspunde: secretariatul unitatii de invatamant

Termen: la primirea atestatului
inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de diferenta si in
baza atestatului de echivalare

Réspunde: secretariatul unitatii de invatamant

Termen: Dupé primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare
Transcrierea mentiunilor privind evaluérile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa sustinerea examenelor de diferenta

Raspunde: secretariatul unitafii de invafdméant

Termen: Dupa primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare

lll. Pentru cazul in care parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet, se parcurg
urmétoarele etape:

Depunerea, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca audient si a dosarului pentru echivalare, la
unitatea de invatamant

Raspunde: secretariatul unitatii de invafdmant

Termen: pe toaté durata anului scolar
inregistrarea, la nivelul unitétii de invétdmant, a cererii si dosarului pentru echivalare

Raspunde: secretariatul unitafii de invatamant

Termen: la primirea cererii si a dosarului
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Constituirea, la nivelul unitéii de invatdmant, a comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient

Raspunde: directorul unitafii de invafamant; CA al unitafii de invatamant

Termen: la primirea cererii i a dosarului
Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de recomandarea
parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de evolutie scolard) si realizarea
raportului de evaluare

Réaspunde: comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient

Termen: maxim 3 zile de la constituirea comisiei
inscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pana la finalizarea procedurii de echivalare, in clasa
urmatoare ultimei clase absolvite in Romaniafin clasa stabilité de comisie/in clasa pentru care opteaza parintii, pe
raspunderea acestora, asumata prin semnatura

Raspunde: conducerea unitatii de invatdmant; CA al unitatii de invatamant, comisia pentru

stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, parinte/reprezentant legal

Termen: la emiterea deciziei de cétre director, in baza hotérérii CA
Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant

Réspunde: conducerea unitéfii de invatamant;

Termen: anterior inaintérii dosarulfui cétre 1.S.J.
Transmiterea dosarului pentru echivalare catre 1.S.J. Galati

Raspunde: conducerea unitétii de invatamant;

Termen. dupa verificare
inregistrarea, la 1.S.J., a dosarului pentru echivalare

Raspunde: Serviciul secretariat al I.S.J.

Termen: la primire
Evaluarea dosarului pentru echivalare si ingtiintarea aplicantului, in cazul in care se constaté ca dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc

Raspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare

Raspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare

Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
Emiterea si fransmiterea atestatului de echivalare
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Raspunde: Inspectorul scolar general, membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de 1.S.J., a rezultatelor echivalarii in evidentele scolare ale
elevului
Réaspunde: secretariatul unitafii de invatamant
Termen: la primirea atestatului
e Inscrierea elevului In clasa corespunzatoare nivelului, in baza atestatului de echivalare
Raspunde: secretariatul unitafii de invatdméant
Termen: Dupd primirea atestatului
e Transcrierea mentjunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care
a fost repartizat dupa incheierea echivalrii cu atestat emis de 1.S.J.
Raspunde: secretariatul unitafii de invéafamant
Termen: Dupé primirea atestatului

IV. Pentru cazul in care aplicantul solicitd echivalarea perioadelor de studii de nivel liceal, profesional si
postliceal nefinalizate cu diplomd, se parcurg urmatoarele etape:
e Depunerea, de cétre aplicant, a dosarului pentru echivalare, la unitatea de invatamant sau la 1.S.J. Galati, dupa
caz
Raspunde: secretariatul unitétii de invatdmant sau serviciul secretariat al 1.S.J. Galati, dupa caz
Termen: pe toata durata anului scolar
o Inregistrarea, la unitatea de invatamant sau la |.S.J. Galati, dupa caz, a dosarului pentru echivalare
Raspunde: secretariatul unitafii de invafamant sau serviciul secretariat al 1.S.J. Galati, dupa caz
Termen: la primirea a dosarului
e Verificarea si transmiterea dosarului pentru echivalare catre 1.S.J. Galati, in cazul in care dosarul de echivalare a
fost depus la unitatea de invéatamant
Raspunde: conducerea unitéfii de invétdmant, comisia de echivalare de la nivelul unitatii de invétémant
Termen: dupa verificare
e Evaluarea dosarului pentru echivalare si instiintarea aplicantului, in cazul in care se constati ca dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc
Réspunde: comisia judeteana de echivalare, dupa caz
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet
e Re-evaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare
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Réspunde: Membrii comisiei de evaluare a dosarelor pentru echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet

o Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare
Raspunde: Inspectorul scolar general, comisia judeteana de echivalare
Termen: 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet.

V. Pentru cazul in care aplicantul solicitd echivalarea perioadelor de studii de nivel liceal, profesional si postliceal
finalizate cu diploma, se parcurg urmétoarele etape:
o Depunerea, de catre aplicant, a dosarului pentru echivalare, la 1.S.J. Galati
Raspunde: Serviciul secretariat al 1.S.J. Galati
Termen: pe toata durata anului scolar
e Inregistrarea, la . S.J. Galati, a dosarului pentru echivalare
Raspunde Serviciul secretariat al 1.S.J. Galafi
Termen: la primirea a dosarului
o Transmiterea, catre CNRED, a dosarului pentru echivalare
Raspunde: Serviciul secretariat al I.S.J. Galafi
Termen: la primirea dosarului
e Evaluarea documentelor si eliberarea deciziei CNRED
Réaspunde: CNRED
Termen: 30 de zile lucrétoare de la data inregistrarii dosarului complet
e Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare ctre 1.S.J.
Raspunde: CNRED
Termen: 30 de zile lucratoare de la data inregistrérii dosarului complet
e Transmiterea atestatului de echivalare catre aplicant
Raspunde: Serviciul secretariat al |.S.J.
Termen: cel mult 5 zile de la primirea atestatului de echivalare.

9. Responsabilitai

Procedura de lucru nr. 09-04/15.10.2020 privind echivalarea perioadelor de studii efectuate in stréinatate si la
organizatiile fumizoare de educatie care organizeaza si desfagoara, pe teritoriul Romaniei, activitifi de invafamant
corespunzatoare unui sistem educational din alté {ara, inscrise in Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a
Calitatji in Invatamantul Preuniversitar (ARACIP) se posteazi pe site-ul .S.J. si se difuzeaza, in varianta electronic3, in
unitatile de invatamant,

Conducerile unitatilor de invatdémant procedeaza la informarea, in sedinta consiliului profesoral, a cadrelor
didactice, cu privire la prezenta procedura.
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Procedura va fi difuzata inspectorilor scolari si membrilor comisiei implicati in echivalarea perioadelor de studii
efectuate in stréinatate si la organizatiile furnizoare de educatie.

- Comantul (pos.tul) Facllines Elaborare | Verificare Aprobare Aplicare Arhivare
crt. (operatiunea)
1 2 3 4 5 6
1 | Inspectori scolari E
2 Inspector scolar general -
Inspectori scolari generali adjuncti
3 | Consiliul de administratie al 1.S.J. *
4 Domeniul ~ Management  Domeniul "
Curriculum si inspectie scolara
5 | Comisia judeteana de echivalare % * ¥ *
6 | Unitati de invatamant *
7 | Serviciul Secretariat al I.S.J. *

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu caracter general
sau intern care sa intereseze activitatile procedurate.

10.Formulare

FO1-PL-09-04 | Anexa1 | Adresa de inaintare din partea unitatii de Tnvatdmant cétre Inspectoratul Scolar
Judetean Galati in care se solicita aprobarea echivalarii studilor, specificindu-se clasa
in care se inscrie elevul

F02-PL-09-04 | Anexa2 | Cererea de inscriere la unitatea de invatamant preuniversitar, aprobata de director in
care este precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se Inscrie

FO3-PL-09-04 | Anexa3 | Cererea de inscriere adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Galati de catre parintii
sau tutorii legali instituiti ai elevului, cand dosarul se depune la I.S.J. Galati

F04-PL-09-04 | Anexa4 | Cererea de TInscriere adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Galati de catre
elevulleleva major/a, cand dosarul se depune la 1.S.J. Galati

F05-PL-09-04 | Anexa s Atestat de echivalare

FO6-PL-09-04 | Anexa6 | Adresd de comunicare, din partea unitatii de invatdmant catre Inspectoratul Scolar
Judetean Galatj, a rezultatelor examenului de diferente
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F07-PL-09-04

Anexa 7

Diagrama echivalare corespunzétoare invatamantului general obligatoriu, ciclului
superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu
diploméd efectuate in stréindtate sau la organizafile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfagoara in Romania activitati de Invatamant corespunzatoare unui
sistem educational din alta fara - recunoastere la Inspectoratul $colar Judetean Galati

F08-PL-09-04

Anexa 8

Sisteme de educatie din strainatate

23




Inspectoratul $colar Judetean GALATI PROCEDURA DE LUCRU | COD DOCUMENT: PL - 09 - 04
Exemplar nr. 1

Data: Editia / revizia

Editia 2/ 2013

& st @ mmmoonn | | R0

: T Revizia 2 / 2017

Revizia 3 /2018

Revizia 4 / 2020

TITLUL PROCEDURII: Procedura de lucru privind echivalarea studiilor efectuate in striinitate de catre elevii
din invatamantul preuniversitar

F01-PL-09-04 Anexa 1
Antetul unitatii de invatamant
Nr. inreg. /

Catre :
Inspectoratul $colar Judefean Galati

Prin  prezenta, v& fransmitem  dosarul  eleveifelevului  (umele  de  famile,  inifala  tadu,  prenumele)
in vederea echivalarii studiilor absolvite in (se va preciza denumirea oficiald a
statuluifar) necesar  continudrii  studilor in  Romania, in clasa

Anexam urmatoarele documente:

1. Adresa de Tnaintare din partea unitatii de invatdmant catre inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar in parte) in care se
solicita aprobarea echivalarii studiilor, specificandu-se clasa in care se inscrie elevul;

2. Cererea, in_original, de inscriere la unitatea de invatdmant preuniversitar, aprobata de director in care este precizat
numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie (Anexa 2 din procedura);

3. Decizie a directorului unitétii de invatdmant privind stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul, precizandu-se
data desfasurarii consiliului de administratie in care s-a aprobat acest lucru;

4. Copie dupa decizia de constituire a comisiei formate din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se
solicita inscrierea, stabilita la nivelul unitatji de nvatamant;

5. Procesul-verbal, in_copie, din care sa reiasa in ce clasa se va inscrie elevul audient semnat de toti membrii comisiei
stabilite prin art. 125 alin. (4) din R.0.F.U.1.P., respectiv de périntii, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6);

6. Situatia scolaré din Romania, acolo unde este cazul, in original:

7. Situatia gcolara din strainatate, in copie, si traducerile autorizate (fari legalizare notariald) pentru fiecare an scolar; in
situatii exceptionale, se vor depune traduceri autorizate doar pentru ultimul an scolar absolvit; |

8. Copie dupa certificatul de nastere al elevului audient si copie dupa cartea de identitate, acolo unde este cazul

9.Tn cazul in care nu existd documente din care sa reiasa situatia scolara pentru o anumita perioada, se va depune o
declaratie notariala, in original, pe propria raspundere de catre parinte/tutore legal instituit care sa ateste acest lucru: _

10.* Pentru elevii care au studiat in Republica Moldova se vor mai atasa la dosar: documentele de stare civils ale
parintilor (pasaport, certificat de cetétenie, carte de idenfitate, permis de sedere, certificat de divort, hotarare de divort, etc).

Di
irector, Secretar,

Prof,

L.S.
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Nr. /
DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR

Subsemnatul(a) cu domiciliul Tn judetul
oras localitate str. . bl.
___sc. __et __ ap nr. tel. e-mail ;
mama/tatal elevului(ei) va rog sa-mi aprobati cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupd caz, pentru
perioadele de studii din invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal) si
inscrierea in clasa , filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru

perioadele de studii din invatdmantul profesional, liceal ~ filierele tehnologic si vocational, nvatdmantul postliceal), n
anul gcolar 202__ - 202__, la Scoala/Liceul/Colegiul
din

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ci nu am mai solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar
sunt reale i autentice.

Va mulfumesc,

Domnului/ Doamnei Director al/a Scoliif Liceului/ Colegiului Galati
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DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul(a) cu domiciliul in judetul

oras localitate str. . bl.

____sc. __et ___ ap nr. tel. e-mail ;
mama/tatal elevului(ei) va rog sa-mi aprobati cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeazd dupd caz, pentru

perioadele de studii din invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal) si
inscrierea in clasa , filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru

perioadele de studii din invatdméantul profesional, liceal — filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal), in
anul scolar 202__ - 202__, la Scoala/Liceul/Colegiul
din

Declar pe propria rdspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ci nu am mai solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceastd cerere, precum si documentele incluse in dosar
sunt reale si autentice.

Va muliumesc,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Galati
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DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul(a) cu domiciliul in judetul

orasul localitatea str. bl.

____sc.__et___ ap nr. telefon e-mail , Va
rog sa-mi aprobatj cererea pentru echivalarea studiilor efectuate in tara clasa (clasele)
filiera/domeniu/specializarea (se completeazd dupa caz, pentru

perioadele de studii din invatdmantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamantul postliceal).

Solicit aceasta deoarece doresc s continui studiile in Roméania / s& m& incadrez pe piata fortei de munca in
Roménia / s& ma inscriu la cursuri de formare profesional in Romania.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢ nu am mai solicitat la
CNRED/ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar
sunt reale si autentice.

Va multumesc,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Galati
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Nr. /

ATESTAT
de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in/la (se va mentiona denumirea legala a
statului de provenienta / a organizatiei fumizoare de educatie), de eleva/elevul , nascut/a
la data de , cu clasa (clasele) din invatamantul romanesc,
filiera/domeniu/specializarea (se completeaza dupa caz, pentru perioadele de studii din
invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamantul postiiceal).

in evidentele scolare ale elevului(ei) vor fi consemnate urméatoarele: ,echivalat clasa (clasele) pe
baza atestatului nr. / %

La calcularea mediei pentru clasele gimnaziale/liceale, se vor lua in considerare numai rezultatele anilor absolvitj
in Romania.

Prezentul atestat reprezinté o echivalare a studiilor efectuate in strainétate, raportata la sistemul de educatie din
Romania, si confera dreptul de continuare a studiilor in orice unitate de invatdmant preuniversitar din reteaua Ministerului
Educatiei si Cercetérii, la incadrarea pe piata fortei de munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Inspector scolar general,

L.S: Intocmit,
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Nr. /

Catre

Inspectoratul $colar Judetean Galati

in atentia
Doamnei/ Domnului Inspector

Referitor la: rezultatele obtinute in urma sustinerii examenelor de diferente de catre elevul/eleva

Ca urmare a Deciziei nr. / , eémisa de Inspectoratul Scolar Judetean Galati, privind constituirea Comisiei

de evaluare, pe baza programelor scolare in vigoare la toate disciplinele/modulele din planul-cadru de invatamant aferente clasei a

) pentru elevul,l eleva (numele, inifiala tatalui, prenumele)

caruifcarei studii efectuate in (denumirea oficialé a tani unde a studial) , hu au fost echivalate/

parcurse sau promovate, va comunicdm c&, in urma sustinerii examenelor de diferenfe organizate in perioada

, elevulleleva a fost/nu a fost promovat/a.

Director,
Prof.

Secrefar,
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Diagrama echivalare corespunzatoare invatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului,
perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma efectuate in strainatate sau la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazid si desfagoard in Romania activitdfi de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din alta fara - recunoagtere la Inspectoratul $colar Judetean Galati

Depunere dosar:
- Unitatea de invatamant; 1
- Inspectoratul $colar D
Judetean Galati 3

Verificare acte dosar

| < " Solicitare completare dosar
' Evaluare documente I
Consultare CNRED daca este
> cazul \

Eliberare atestat

v
— Termen 30 de zile
Legenda
'ﬁﬂ =
Solicitant Unitatea de invatamant Inspectoratul Scolar Judetean Galati
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Sisteme de educatie din strainatate

Prezentarea sistemelor de educatie din stréinatate si tabelul cu nivelele de echivalentd pot fi consultate de pe

linkurile:
> https://www.eurscva.eu/wp-content/uploads/2020/01/Modulo-FR-SECONDARIA-2019-2020. pdf
> https:/iwebgate.ec.europa.eulfpfis/mwikis/eurydice/images/9/9d/Structure_of education_systems_2016_1
7.pdf (2016-2017)
> https:/iwebgate.ec.europa.eulfpfis/mwikis/eurydice/images/f/f4/Structures_2017_18_diagrams.pdf (2017-
2018)
> https://eacea.ec.europa.eu/national-policies/eurydice/content/structure-european-education-systems-

VvyvVvyYYyVyYy v

vYy

201819-schematic-diagrams_en
https:/lwww.eurydice.si/publikacije/The-Structure-of-the-European-Education-Systems-2019-
20_Schematic-Diagrams-EN.pdf
https:/iwww.nuffic.nl/en/diploma-recognition/foreign-education-systems/foreign-education-systems
http://www.enic-naric.net/credential-evaluator.aspx

hitp:/iwhed.net/home.php

https:/leacea.ec.europa.eu/national-policies/eurydice/sites/eurydicelfiles/school_calendar 2020 21 0.pdf
https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do (verificarea institutiilor de invatdméant din Regatul
Spaniei)

https://ctice.md/verif/ (verificarea diplomelor emise dupa anul 2008 in Rep. Moldova)
https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuolal (verificarea institutiilor de invatamént din Rep.
ltaliand).
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