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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/Revizia in Component'év | Modalitatea  |Data Ia care se aplica prevé'derile editiei saul
crt. cadrul editiei revizuita reviziei reviziei edifiei
2.1 |Editia 1/0 Varianta initiala 13.04.2010
Revizie privind
2.2 |Editia 2/0 standardizarea 19.12.2013
procedurii
23 |Ediia 31 f;‘;‘l‘s‘fa“tffge TEpere 07.04.2016
24 |Editia 3/2 Eliminare taxa 18.05.2018
25 |Editia 3/3 Avtuallzars repere 26.03.2021
' legislative

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupd caz, revizia din cadrul edifiei
procedurii

Exem
Scopul difuzarii | plar | Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii
nr.

inspector scolar  [prof. Gina BRINZAN

Ik general

nformare,

verificare i 1 |Management | . . prof- Selena COBTEA 23.03.2021

aplicare inspectorl scolari |orof. Garmen NECULA-VWELIE
general-adjuncii

Informare 1 [Unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Galati 29.03.2021

Aplicare, evidenta X consilier Cornelia FELEA

si arhivare 1 |Secretarial | siier Mihaela GAIU AR

4. SCOPUL PROCEDURII

+ Procedura stabileste modul in care se asigurd realizarea vizarii actelor de studii pentru
Tnvatamantul preuniversitar de stat, particular acreditat sau autorizat sa functioneze provizoriu din
Roménia, in vederea obtinerii Apostilei de la Haga, cu privire la aspectele legale si activitatile
desfasurate In Inspectoratul Scolar Judetean Galati.

« Asigura continuitatea activitatii inclusiv n conditiile de fluctuatie de personal.
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« Asigura desfasurarea sustinuta si eficientd a activitatilor de emitere de opinii si solutionare, fara
a aduce atingere imaginii institutiei in rezolvarea problemelor la ISJ Galati.

- Este un instrument de control care ajuta la indeplinirea obiectivelor propuse de institufie si
monitorizare a performantelor.

» Precizeazd modalitatea de f{inere sub control a abaterilor de la regularitate, legalitate si
conformitate.

« Sprijind Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor SCMI aplicate ca mod de lucru
cunoscut si asumat sub semnatura.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera prezenta procedura

e Procedura se aplicd Compartimentului Secretariat - Arhiva din Inspectoratul Scolar Judetean
Galati.

s Da asigurari cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational
catre comunitate, pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune
imagini a Inspectoratului Scolar Judetean Galati in comunitate, precum si pentru mentinerea
unor riscuri acceptabile in activitatea de informare a cetéatenilor.

5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de institutie
e Se afld in interdependentd cu toate activitifile din cadrul institutiei si celelalte proceduri de
sistem, conform hartii procesuale de SCMI.

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
Se afla in interdependenta cu activitatile privind :
o Accesul la resurse.
o Managementul riscului.
o Managementul functiilor sensibile.
o Controlul inregistrarilor.
e Controlul corespondentei.
+ Semnalarea neregularitatilor.
e Comunicare, participare, consultare.
e Competenta, instruire, constientizare.

6. DOCUMENTELE DE REFERINTA/ TEMEIUL LEGAL

e Notificarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii cu numarul 5164/28.10.2004 inregistrata la
Inspectoratul Scolar Judetean Galati cu numarul 7375/29.10.2004.

e Notificarea Ministerului Educatiei, Cercetdrii si Tineretului cu numdrul 26487/13.02.2008
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Galati cu numarul 1617/14.02.2008.
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e Nota Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului cu numarul 45766/23.09.2010
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Galati cu numérul 11226/23.09.2010.

Regulamentul Intern al Inspectoratului $colar Judetean Galati.
e Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS).

e Regulamentul de Organizare s$i Funclionare a Unitatilor de Invatdmant Preuniversitar
(ROFUIP).

e Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016 pentru
aprobarea Regulamentului prlvmd reglmul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar.

e Ordonanta de Urgentd nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul
admlnlstranel publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative.

e OSGG NR. 400/12.06.2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al
entitatilor publice.

e Legea nr. 672/2002 privind auditul public intem si control financiar preventiv cu modificarile i
completarile ulterioare.

e Legea nr 84/2003 privind modificarea si completarea Ordonantei nr. 119/1999 privind auditul
public intern si controlul financiar preventiv.

e Lege 234/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intem si controlul financiar preventiv.

e Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
247/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legeanr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificérile si completéarile ulterioare; respectiv
a standardelor specifice de calitate pentru invatamantul preuniversitar.

e HG 1534 /2008 privind aprobarea de Standarde de referinta si indicatori de perfomanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar.

o Ordin M.E.N. nr. 4005/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant
preuniversitar, anexa la Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii $tiintifice nr.
3844/24.05.2016.

o  Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr.3665/2019 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii eliberate cadrelor didactice de catre inspectoratele scolare si centrele
de perfectionare.

e Ordinul Ministerului Educatiei nr.3160/20.01.2021 pentru modificarea $i completarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii eliberate cadrelor didactice de catre
inspectoratele scolare si centrele de perfectionare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei
nationale nr. 3665/2019.
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7. DEFINITII $I ABREVIERI
7.1 Definitii:

Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui
anumit rezultat.

Controlul intern - Orice actiune / masura provenitd din inspectoratul scolar, luata in scopul
gestionarii riscurilor. Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul
materializarii riscurilor, fie pentru a reduce probabilitatea de materializare a riscurilor.

Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analiz&, aprobare,
difuzare, aplicare, modificare, pastrare, arhivare si distrugere a documentelor.

Difuzare controlati - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse
eventualele modificari care se efectueaza dupa emiterea lui anterioara .

Difuzare informativd (necontrolatd) - difuzarea unui document f&rd a se mai introduce
modificarile aparute.

Suport informatic - termen general care desemneaza mijloacele de inregistrare magnetice,
optice sau alte modalitati de inregistrare a informatiilor si a caror caracteristica esentiala este
capacitatea mare de stocare, stergere, copiere si modificare rapida si facila a informatiilor -
disketd, CD, HD, etc.

Analizare - evaluarea independentd a unei activitdti sau a unui document, efectuata de o
persoand sau un grup de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in
executarea activitatii/elaborarea documentului.

Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o persoana, prin
care documentul primeste un caracter executoriu.

Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o persoana, care
conditioneaza circulatia ulterioard a acestuia, fard ca prin aceasta documentul sa capete un
caracter executoriu.

Documente si date controlate - documente si date pe orice suport media care furnizeaza
informatii de intrare sau stabilesc modul de desfasurare a activitatilor determinante pentru
calitatea produselor si a serviciilor executate.

Editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de anvergura.

Revizie - numar de ordine acordat la modificarea partiald a documentului (a unei sectiuni/
pagini).

7.2 Abrevieri:

¢ SR - standard roman

¢|SO - International Organization for Standardization (Organizatia Internationala pentru
Standardizare)

e OMFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice
e Comp. — Compartiment

¢ SCM - Sistem de control managerial

o CCIM - Comisia de control intern/managerial
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e PC - Presedintele Comisiei

¢ BD - Baza de date

e S| - Sistem informatic

e ISJ Galati — Inspectoratul Scolar Judetean Galati

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Competenta vizarii actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de institutiile de
invatdmant preuniversitar de stat, particular acreditate sau autorizate s& functioneze provizoriu din
Romania revine Inspectoratului Scolar Judetean Galati pe baza unor metodologii specifice. Nu se
percep taxe pentru vizarea actelor de studii

Prin vizare se intelege procedura prin care se verifica si se certifica autenticitatea si legalitatea
actului de studii, precum si corectitudinea inscrisurilor de pe acest act de studii. Procedura de vizare
se aplicd numai pentru statele care solicita, pe baza de reciprocitate, apostilarea sau supralegalizarea.

Se recomanda sa se ia legdtura cu autoritatile competente din tara de destinatie care se ocupa
de recunoasterea studiilor. Datele de contact pot fi gasite pe paginile web ale refelei Centrului
National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul Ministerului Educatiei Nationale.

Dacd se pleaca in statele care sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga, dupa
vizare se va efectua apostilarea actelor de studii la Institutia Prefectului a Judetului Galati.

Dacé se pleaca in statele care nu sunt semnatare ale Conventiei privind Apostila de la Haga,
dupa vizare se va efectua supralegalizarea actelor de studii la Ministerul Afacerilor Externe.

8.2 Documente utilizate
8.2.1 Lista si provenienta documentelor. Date de intrare. Cerinte legale si de reglementare.
Documente depuse in vederea vizdrii actelor din invatamantul preuniversitar.

in vederea aplicirii vizei, titularul are obligatia de a prezenta actul de identitate si de a
depune la Inspectoratul scolar Judetean Galati urméatoarele documente:

e 0 cerere, indiferent de numarul actelor de studii apartinand aceluiasi titular pentru care se
solicitd eliberarea vizei. Formularul cererii de vizare este prevazut in anexa;

e actul de studii sau anexa la actul de studii pentru care se solicita eliberarea vizei, in original;

e actul de identitate al titularului, in copie xerox; acolo unde este cazul, vor fi prezentate si
actele care dovedesc schimbarea numelui, Tn copie xerox;
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o adeverinta de autenticitate a actului de studii, eliberatd de institutia de Tnvatdmant
preuniversitar emitenta a actului de studii, in original;
in cazul in care solicitantul nu este titularul actului de studii sau al anexei la actul de
studii pentru care se solicita aplicarea vizei, acesta trebuie sa prezinte, dupa caz, si
urmatoarele:
e actul de identitate, copie xerox;
o documente care atesta relatia de rudenie de gradul | cu titularul actului de studii, in copie
xerox, dacad aceasta nu rezulta din actele prezentate;
e procura notariald speciald, Imputernicirea avocatiala in original si copie xerox;

Date de iesire:
o Actele de studii si anexele actelor de studii din invatamantul preuniversitar vizate.

8.2.2 Confinutul si rolul documentelor. Reglementari specifice institutiilor publice:

a) Informatiile se posteazad pe site-ul inspectoratului scolar, pentru asigurarea transparentei
decizionale.

b) Procedura se va transmite tuturor unitatilor scolare de pe raza judetului Galati.

8.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la editia si
revizia in vigoare.

8.3 Resurse utilizate
8.3.1 Resurse materiale: calculatoare, imprimanta, copiator, fax, telefon, retea internet, tehnica de
calcul, birotica (dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

8.3.2 Resurse umane : Inspectorul Scolar General, Inspectorii Scolari Generali-Adjuncti, Expert IT din
Compartimentul Informatizare al ISJ Galati, Consilierii Compartimentului Secretariat — Arhiva 1SJ
Galatj.

8.3.3 Resurse financiare: prevederea in BVC a sumelor necesare asigurarii resurselor materiale.

8.4 Mod de lucru

Emiterea actelor de studii n alte conditii si de catre alte unitati de invatamant decat cele
prevazute de lege, se pedepseste conform legii penale, actele eliberate fiind nule de drept.

Cererile pentru eliberari de acte de studii sau extrase din documentele scolare ori pentru
confirmarea lor, primite direct din strainatate de catre institutile/unitatile de finvatamant, se
solutioneazd de catre acestea conform procedurilor prevazute in Ordinul Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetérii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitafile de invatamant
preuniversitar.
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Extrasele din programele si planurile de invatdamant, adeveriniele de orice fel, care se
elibereazd cetatenilor straini sau romani, fac obiectul deciziei unitéfii de invatamant pe care
solicitantii au absolvit-o.

Competenta vizarii actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de institutiile de
invatamant preuniversitar de stat, particular acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu din
Roménia revine Inspectoratului Scolar Judetean Galati pe baza unor metodologii specifice.

Diplomele de orice fel emise de unititile de invatamant preuniversitar din strainatate nu fac
obiectul vizarii de catre inspectoratele scolare.

Diplomele, certificatele si celelalte acte de studii obtinute in stréinatate sunt valabile in Romania
numai dupa echivalarea acestora, conform legii.

In vederea vizarii actelor de studii din invatamantul preuniversitar, solicitantii se prezinta la
registratura Inspectoratului Scolar Judetean Galati, dupa ce acestia au obtinut adeverinta de
autenticitate pentru fiecare act de studii care se vrea a fi vizat.

Unitatile scolare, la cerere, elibereaza adeverinta de autenticitate pentru fiecare act de studii
care trebuie vizat, numai dupd ce aceasta a fost verificatd. Adeverinta de autenticitate certifica
autenticitatea si legalitatea actului de studii, precum si corectitudinea inscrisurilor de pe actul de studii.

Viza se aplicd de catre Inspectoratul Scolar Judetean Galati pe actele de studii emise de
institutile de Tnvatamant preuniversitar de stat, particular acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu din Romania.

La cerere, viza se aplica si pe anexele acestor acte de studii: foi matricole sau suplimente la
diplome, precum si pe planurile de invatdmant eliberate de institutiile de invatamant preuniversitar de
stat, particular acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu din Roménia.

Inspectoratul Scolar Judetean Galati realizeaza urmétoarele activitati in procesul de vizare:

e primirea documentelor mentionate pentru eliberarea vizei,
verificarea existentei autorizatiei provizorii de functionare sau a acreditarii institutiei de
fnvatadmant preuniversitar la momentul emiterii actului de studii;

o verificarea completéarii actelor de studii conform regulamentelor si metodologiilor aprobate
prin ordinele ministrului in vigoare la data completarii;

o verificarea identitatii sigiliului oficial al institutiei emitente si, dupa caz, a aplicarii stampilei
cu stema;

e completarea vizei cu numarul de Tnregistrare obtinut de la registratura inspectoratului scolar
pe cererea de vizare.

Urmatoarele categorii de persoane pot solicita aplicarea vizei pe actele de studii:

o titularul actului de studii;

e 0 ruda de gradul | a titularului actului de studii pe baza documentelor care atesta relatia de

rudenie de gradul i cu titularul actului de studii;

o alt3 persoana fizica, care prezinta procura notarialé speciald sau imputernicire avocatiala;

{n cazul in care procura notarialéd speciala a fost intocmita pe teritoriul altui stat, este necesar
ca aceasta sa indeplineasca urmatoarele conditii:

¢ sa fie tradusa in limba roméana si legalizata;

o s3 fie apostilatd sau supralegalizata de autoritatile competente ale statului pe al carui

teritoriu a fost intocmita.
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in vederea aplicarii vizei, titularul are obligatia de a prezenta actul de identitate side a depune
la registratura Inspectoratului Scolar Judetean Galati urmatoarele documente:

* o cerere, indiferent de numarul actelor de studii apartinand aceluiasi titular pentru care se

solicita eliberarea vizei. Modelul cererii de vizare este prevazut in anexa;

* actul de studii sau anexa la actul de studii pentru care se solicita eliberarea vizei, in original;

* actul de identitate al titularului, in copie xerox. Acolo unde este cazul, vor fi prezentate si

actele care dovedesc schimbarea numelui, in copie xerox;

* adeverintd de autenticitate a actului de studii, eliberatd de institutia de invatadmant

preuniversitar emitenta a actului de studii, in original;

¢ nu se percep taxe pentru vizarea actelor de studii.

In cazul in care solicitantul nu este titularul actului de studii sau al anexei la actul de studii
pentru care se solicita aplicarea vizei, acesta trebuie s& prezinte, dupa caz, si urmatoarele:

e actul de identitate, copie xerox;

» documente care atesta relatia de rudenie de gradul | cu titularul actului de studii, in copie

xerox, daca aceasta nu rezulta din actele prezentate;

* procura notariald speciald, Tmputernicirea avocatiald in original si copie xerox;

e nu se percep taxe.

Tn cazul in care se solicita aplicarea vizei pentru acte de studii sau anexe la actul de studii
apartinand mai multor titulari, solicitantul trebuie s completeze cate o cerere pentru fiecare titular al
actelor de studii sau anexa la actul de studii.

Viza Inspectoratului Scolar Judetean Galati se completeaza cu numarul si data cererii, scrise cu
cifre arabe. Dupa completarea vizei, aceasta se semneaza de cétre personalul Inspectoratului Scolar
Judetean Galati care are drept de semnatura.

Numele si specimenele de semnaturd ale persoanelor desemnate de Inspectoratul Scolar
Judetean Galati s& semneze viza, sunt comunicate Ministerului Afacerilor de Externe si Institutiei
Prefectului a Judetului Galati.

Actele de studii sau anexele la actele de studii in original, care se depun la Inspectoratul Scolar
Judetean Galati in vederea vizarii, se vizeaza si se elibereaza in aceasi zi.

Viza se aplica pe actele de studii o singura data, aceasta fiind permanenta.

In cazul actelor de studii pentru care existd dubii in legaturd cu existenta acreditarii sau
autorizarii provizorii de functionare a institutiilor de invatamant preuniversitar emitente, ori ¢ nu sunt
completate in conformitate cu normele legale in vigoare, se vor remite institutilor emitente pentru
indreptarea erorilor.

Personalul desemnat sa desfasoare activitatea de vizare asigurd informarea persoanelor
interesate cu privire la procedura vizarii actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de
institutiile de Tnvatamant preuniversitar de stat, particular acreditate sau cu functionare provizorie din
Romania.

Inspectorul Scolar General dispune masuri cu privire la:
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e organizarea activitétii de aplicare a vizei Inspectoratului Scolar Judetean Galati, atat din punct
de vedere al dotarii corespunzatoare, cat si al securizarii spatlulw in care se desfasoara
aceasta activitate;

e garantarea si protejarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal, potrivit Legii nr. 677/2001 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, cu modificarile si completarile ulterioare.

Termenul de pastrare a documentelor scolare mentionat in Ordinul Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 3844/24.05.2016 poate fi modificat prin Nomenclatorul
documentelor create si detmute de unitétile de invatamant preuniversitar, de inspectoratul scolar,
aprobat de Directia Judeteana a Arhivelor Nationale.

Ministerul Educatiei si Cercetérii organizeaza anual instruiri, precum si actiuni de control privind
modul in care sunt procurate, inregistrate, pastrate, completate si eliberate actele de studii Si
documentele scolare.

9. RESPONSABILITATI

9.1 Inspectorul scolar general
* Raspunde de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar.
* Raspunde de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre 1.S.J. Galati.
* Aplica viza pe actele de studii emise de catre institutile de invatamant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu din Romania.

9.2 Inspectorii scolari generali — adjuncti
* Raspund de buna gestionare a documentelor $i a bazelor de date din inspectoratul scolar.
*+ Raspund de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre 1SJ Galati.
* Aplica viza pe actele de studii emise de catre institutiile de invatdmant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate sé functioneze provizoriu din Roméania, pe baza delegarii de
competenta.

9.3 Compartimentul Secretariat
+ Verifica actele care urmeaza a fi vizate in vederea obtinerii Apostilei de la Haga.
+ Verifica valabilitatea si originalitatea documentelor preluate pentru a nu exista disfunctionailitati
in activitate ulterior.

*  Aplica viza pe actele de studii emise de catre institutile de invatamant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate s functioneze provizoriu din Romania, in absenta din unitate a
inspectorului scolar general sau a inspectorilor scolari generali-adjuncti, pe baza delegarii de
competenta.

10



Inspectoratul $colar Judetean GALATI

[ PROCEDURA OPERATIONALA

INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI
StePeraui NrES B R 0372362000; 0372352001 - 0236119136
E-mal infa ¢ of edu to Mresd ste wa is) gl edute

CDQB MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARI

COD DOCUMENT: PL-09-03
Exemplar nr. 1
Data: Editia / revizia
Editia 2 /2013
Revizia 0 /2013
Editia 3 /2016
26.03.2021 Revizia 1/2016

Revizia2 /2018
Revizia 3 / 2021

TITLUL PROCEDURII: PROCEDURA OPERA]'IOuNAj_A i
PRIVIND VIZAREA ACTELOR DE STUDII A ABSOLVENTILOR DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN
VEDEREA OBTINERII APOSTILEI DE LA HAGA

9.4 Matricea responsabilitatilor

Nota: I-intocmeste, V-verifica, C-certifica, Av-avizeaza, A-aproba, Ce-centralizeaza, E-executa

Actiunea, operatiunea Expert | Secretariat | Solicitant al [Inspector $colar| Inspectori
IT din 1SJ vizarii actelor General Scolari
ISJ de studi Generali-
Adjuncti
Postarea pe site a informatiilor prin care se| E Av A
realizeazd comunicarea de documente
privind vizarea actelor de studii
Parcurgerea etapelor de solicitare a vizarii vV | E E
actelor de studii
Verificarea continutului actelor de studii
preluate, In vederea vizarii lor
Verificarea  valabilitdtii si  originalitatii E
documentelor preluate pentru a nu exista
disfunctionalitati in activitate ulterior
Realizarea vizarii actelor solicitate E E E

10. FORMULARE

F01-PL-09-03 | Cerere care se completeaza in vederea vizarii actelor de studii din nvatamantul
preuniversitar
F02-PL-09-03 | Model adeverinta de autenticitate care insoteste fiecare act de studii care se va viza
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F01-PL-09-03

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul (subsemnata)

domiciliat(d) in localitatea , judetul

., posesor al C.I/B.l.  seria

nr. , eliberat de , la data de

va rog sé-mi vizati urmatoarele acte de studii:

in vederea plecarii in tara

Delegat prin procura autentificata sub nr. din data

de la biroul notarial

reprezentand pe

DATA, SEMNATURA,
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F02-PL-09-03
MODEL
MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII
Unitatea scolara
Adresa Telefon Fax
Nr. / data

ADEVERINTA DE AUTENTICITATE

Se adevereste prin prezenta ca foaia matricol@/ certificatul / diploma de

seria ., Nr , ¢cliberata de la data de , cu o
d-nei/d-lui a fost verificata i este autentica.
Sus-numitul(a) afost elev(d) a
in perioada si a promovat examenul de in sesiunea
anul cu media
Datele au fost extrase din registrul matrical, volumul , pagina si sunt Tn concordanta cu
datele inscrise in diploma de §i cotorul acesteia care se pastreaza la arhiva.

Actul de studii a fost verificat de conducerea institufiei care isi asuma raspunderea pentru exactitatea

datelor inscrise in acesta.

inanul , institutia
se numea
| s-a eliberat prezenta spre a-i folosi la Inspectoratul Scolar in vederea vizarii actelor de studii.
DIRECTOR, SECRETAR,
(numele si prenumele in clar) (numele si prenumele in clar)
(semnatura) (semnétura)
L.S.
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