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' 1 -2 - 3 4 5
' TRIFAN [ULIANA inspector scolar ‘ 2
11 [Flaborat FELEA CORNELIA ___|Consiler 09102018
. : Inspector scolar
1.2 |Verificat POPA DOINITA generakadjunct 11.10.2018
‘ ' Inspector scolar
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/Revizia in Componenta . ._...| Data la care se aplica prevederile editiei
Nr. cadrul editiei revizuitd Modalitatea reviziei sau reviziei editiei
crt. - , :
1 2 3 4
2.1 |Editia 2/ Revizia 19.12.2013
2.2 |Editia 2/ Revizia 1 : _ : 23.06.2016
2.3 iEditia 2/ Revizia 2 22.09.2017
2.4 |Edifia2/Revizia 3 : 15.10.2018
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul edifiei procedurii
e e . Numele si Functia I
Scopul difuzdrii | Compartiment  prenumele Data difuzarii
. |Prof. Mioara Enache (Inspector Scolar General
Management si
Informare curriculum si Prof, Georgeta 11.10.2018
. inspectie scolars Pompilia Chifu Inspector Scolar General — Adjunct o
peciie s Prof. Doinita Popa _|Inspector Scolar General - Adjunct
Consiliul de Membrii Consiliutui de Administratie
Aprobare Administraie al al 1.S.J. Galati 15.10.2018
1.5.J. Galatj '
Serviciul Consilieri
Secretariat 1.S.J.
|Galati
“|Comisiajudeteand| = = " |Consilier, inspectori scolar
o de echivalare a ' :
Informare §i aplicare |, w0 15,10,2018
Unitafile scolare cuy: :
perscnalitate Directori unitati scolare, comisii de
juridica din judeful echivalare si evaluare din cadrul
Galati unitatilor scolare
Arhivare serviciul Gaiu Mihaela Consilier 16.10.2018
Secretariat :
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4. Scopul procedurii
— Asigura caracterul obiectiv si conformitatea cu legislafia in vigoare din domeniul educatiei, ale dobandirii calitéti de

elev in Roménia de cétre elevii care au efectuat cursuri in strdindtate si la organizafjile furnizoare de educafie, care
organizeaz si desfagoara pe teritoriul Romaniei activitali de invatamant corespunzétoare unui sistem educational din alta
tara, ?nscrise in Registrul speciat al Agen’giei Roméne de Asigurare a Calitéﬁi in ?nvé’géméntul Preuniversitar.

~ Asiguré desfasurarea sustinuté si efmenta a activitatilor de emitere de opinii si solutionare, fara a aduce atingere
imaginii institufiei in rezolvarea problemelor la 1SJ Galafi.

— Este un instrument de control care ajutd la indeplinirea obiectivelor propuse de insfitufie si monitorizare a
performantglor. ‘ '

— Precizeaza modalitatea de tinere sub control a abaterilor de la regularitate, legalitate si conformitate. _

— Sprijind Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor SCMI aphcate ca mod de lucru cunoscut gi asumat
sub semnatura. -

5. Domeniul de aplicare
5.1 Precizarea (definirea) activitatif Ia care se referd prezenta procedura

— Procedura se aplic Compartimentului Secretariat - Arhiva din Inspectoratul Judefean Galali, Comisiei Judetene de
Echivalare si unitatilor scolare.

— Da asiguréri cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational cafre comunitate,
pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune imagini a Inspectoratului Scolar Judefean Galafj
in comunitate, precum si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile in activitatea de informare a cetétenilor.

5 2 De.'.-m.'tarea exphc;ta a acﬂwta;u procedurate in cadrul portofoliului de activitafi desfdsurate de institutie
' — Se afldin interdependentd cu toate actlwtat:le din cadrul institufiei si celelalte procedun de 5|stem conform Hartji
procesuale de SCMI. :
5.3 Principalele activitéfi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduraté
Se afla in interdependenta cu activitafile privind:
— Accesul la resurse |
— Managementul risculut

Managementut func’giilbr sensibile
Controlul inregistrarilor
— Controlul corespondentei
— Semnalarea neregularitatilor
— Comunicare participare consultare
-~ — Compeienta ihstr_uire con§tientizafe L
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale _
— OSGG NR. 400/12.06.2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor publice;

— ORDIN MEN 3279/2010 cu privire la aprobarea unor masuri privind recuncasterea autorizarii, respectiv acreditarii
unitatilor de invatamant profesional si tehnic pentru calificarile profesionale de niveluri 2 si 3;

— HG 1534/2008 privind aprobarea de Standarde de referind §i indicatori de performantd pentru evaluarea i
asigurarea calitafii in invatimantul preuniversitar;

—  Ordinul MEN nr. 3371/ 2013 privind aprobarea planurilor - cadru pentru invatamantul primar;

— OM. Nr. 3410/16.03.2009 privind aprobarea planuritor-cadru pentru clasele IX-XII, filierele teoreticd si
vocationala cursuti de zi;

— O.M. Nr. 4051/24.05.2006 privind aprobarea planuritor-cadru pentru invatamantul liceal seral, filiera teorefica;

— O.M. Nr. 3411/16.03.2009 privind aprobarea planuritor-cadru pentru clasa a [X-a, ciclul inferior al liceului, filera
tehnologica, invatamant de zi i invatamant seral;

- — O.M .Nr. 3081/27.01.2010 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a X~a ciclul inferior al liceului, filiera

tehnologica, invatamant de zi si invatamant seral;

— O.M. Nr. 5347/07.09.2011 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a IX-a - a Xll-a, filiera vocationald,
profilul pedagogic;

— O.M. Nr. 3641/03.02.2011 pnvmd aprobarea planurilor-cadru pentru clasele a X-a - a Xil-a, filiera vocationald,
profilul teologic, specializarea ghid turism religios;

— O.M. Nr. 3168/3.02.2012 privind organizarea gi funcfionarea inva{amantului profesional cu durata de doi ani;

— O.M. Nr. 3152/24.02.2014 prin privind organizarea si functionarea invé’géméntu!ui profesional cu durata de trei
ani;

- OMEN Nr. 321 8201 4 prwmd aprobarea pfanulw -cadru pentru 1nvatamantul profesnonal spemal ,

_ OMEN Nr. 3247/2017 privind aprobarea Calendaruiui si a Metodologiei de inscriere a copiilor in mvatamantul
primar pentru anul scolar 2017 — 2018;

— H.G. nr.22/10.01.2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald In vederea autorizarii, acreditarii
s evaluarii periodice a organizatiilor fumizoare de educaiie;

ile ||H‘nrlnarn

- OMECT nr. 3. 800!2015 privind aprobarea Procedurﬂor de inscriere a organizatjilor furmzoare de educatle care
organizeaza §i desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitéfi de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din
altd fard, in Registrul special ai organizajifor fumizoare de educatie care organizeazd §i desfagoard, pe teritoriul
Romaniei, activitafi de Inva{améant corespunzatoare unui sistem educational din alt tara §1 de recunoa§tere a studiilor
efectuate de elevii §colar1231| in cadru] acestor umtay de invatamént; -
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— OMENCS nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor

de invaidmant preuniversitar; '

- OMEN nr. 3027/08.01.2018 pentru modificarea §i completarea Anexef - Regulament-cadru de organizare si
functlonare a unitailor de mvatamant preuniversitar la OMENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului - cadru
de organizare si functionare a unitatilor de nvatamant preuniversitar;

— QUG nr. 1/2017 privind stabilirea unor méasuti in domeniul administratiei publice centrale si pentru modificarea si
completarea unor acte normative;

- OMECS NR. 5268/2015 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de cétre inspectoratele scolare
judefene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizafiile
furnizoare de educafie, care organizeaza si desfisoard pe teritoriul Roméaniei activitali de nvafamant corespunzatoare
unui sistem educational din altd tard, inscrise in Registrul special al Agenfiei Roméne de Asigurare a Calitétii in
Tnvatamantul Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in stréinatate i in
Romania,

— OMEN nr. 3217/2018 privind modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului educafiei si cercetarii
stiinfifice nr. 5.268/2015 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de cétre inspectoratele scolare judetene si
Inspectoraful Scolar al Municipiutui Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdindtate si la organizatiile furnizoare
de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitali de invatdmant corespunzatoare unui sistem
educational din alta fard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in Tnvatamantul
Preuniversitar si penfru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romanig;

— Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;

~ OMECS nr. 340012015 privind modificarea gi compEetarea Regulamentului-cadru de organizare i funcfjonare a
lnspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5.530/2011;

— Decizia de constituire a Comisiei judetene pentru echivalarea studiilor efectuate n strainatate de catre elevii din
mvatamantul preunwersntar

7. Definitii i prescurtari ale termenilor utilizati in procedura generald
7.1. Definitii :

— Analizare - evaluarea independentd a unei activitai sau a unui document, efectuata de o persoana sau un grup
de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in executarea activitatii/elaborarea documentului.

— Aprobare - acceptarea unui document de cétre o entitate organizaiorica sau o persoan, prin care documentul
primeste un caracter executoriu. -

— Avizare - acceptarea unui document de citre o entitate orgamzatonca sau o persoana care cond:tloneaza -
- ‘CIrculaya ultenoara a acestwa fara ca prm aceasta documentul sa capete un caracter executorlu BT =
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— Controlul intern - Orice actiune/masura provenitd din inspectorat, luatd in scopul gestionarii riscurilor. Aceste
masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializarii riscurifor, fie penfru a reduce probabilitatea de
materializare a riscurilor. o

— Difuzare controlats - difu'zérea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse eventualele
modificéri care se efectueaza dupa emiterea lui anterioara.

— Difuzare informativa i necontrolaté - difuzarea unui document fara a se mai introduce modificarile ap&rute.

— Documente i date controlate - documente §i date pe orice suport media care furnizeaza informatii de infrare
sau stabilesc modul de desfasurare a activitafitor determinante pentru calitate a produselor si serviciifor executate.

— Echivalare - evaluarea curriculum-ului parcurs pand la eliberarea respectivei diplome sau act de studii si
compatibilitatea lui cu sistemul de inva{amant roménesc; echivalarea este urmati de eliberarea unui atestat care confera
aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care au urmat studiile in Roméania.

— Editie - numér de ordine acordat documentului la etaborare gifsau la o modificare de anvergura. .

— Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analiza, aprobare, difuzare, aplicare,
modificare, pstrare, arhivare si distrugere a documentelor. '

— Revizie - numér de ordine acordat la modificarea par{iala a documentutui (a unei sectiuni/pagini).

— Suport informatic - termen general care desemneaza mijloacele de inregistrare magnetice, optice sau alte
modalitéli de inregistrare a informafjilor st a caror caracteristich esentiala este capacitatea mare de stocare, stergere,
copiere gi modificare rapida si facila a informatjilor - discheta, CD, HD, etc.

7.2. Abrevieri

— SR - standard roman

— IS0 - International Organization for Standardization (Organizafia International& pentru Standardizare)

— OMFP - Ordin al Ministerului Flnan’;elor Publice

— Comp. - Compartiment

— SCMI - Sistem de control managerial intern

— CCIM - Comisia de control intern/mahagerial

— PC - Presedintele Comisiei

— BD - Baza de dale

— Sl - Sistem informatic _

— OMEN - Ordinul Ministerului Educatiei Nafionale

— OMECS - Ordinul Ministerului Educatiet si Cercetarii Stiintifice

_ OMENCS - Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercefarii {tinifice

.. 8. Descrierea procedurii - = -




Inspectoratul Scolar Judetean GALAT PROCEDURA DE LUCRU | COD DOGUMENT: PL - 09 - 04

Exemplar nr. 1
Data: Editia / revizia
Editia 2/ 2013
Revizia 0 /2013
15.10.2018 Revizia 1/2016
Revizia 2/ 2017
Revizia 3/ 2018

TITLUL PROCEDURII: Procedura privind echivalarea studiilor efectuate in strainitate de citre elevii din
invataméantul preuniversitar :

- 8.1 Generalitafi

in conformitate cu Ordinut de Ministru al Ministerului Educatiei si Cercetarii stiintifice nr. 5268/2015, echivalarea
perioadelor de studii efectuate In strainatate si la organizatiile fumizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara pe
teritoriul Romaniei activitéfi de Tnv&tamant corespunzétoare unui sistem educational din alt tard, inscrise n Registrul
special al ARACIP, de cetéteni roméni, cetdfeni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European
si din Confederatia Elvetiana si de cetéteni care solicitd sau beneficiaza de o forma de protectie internationald, se face de
cétre inspectoratele scolare judetene.

Perioadele de studii peniru care se aplica prevederile OMEN nr. 5268/2015 modificat si completat cu OMEN nr.
3217/2018, precum si ale prezentei proceduri, sunt cele corespunzatoare Tnvatamantului general obligatoriu, ciclului
superior al liceului, perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

8.2 Documente utilizate '
8.2.1 Lista gi provenienfa documentelor

« Date de infrare. Cerinte legale si de reglementare.

Documente depuse in vederea echivaldrii invatdmantul preuniversitar;

— adresa de Inaintare din partea unitafii de inva{amant caire inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar in parte) in
care se solicitd aprobarea echivalarii studiilor, specificAndu-se clasa in care se inscrie elevul;

— cererea, de inscriere la unitatea de Tnvatdmant preuniversitar, aprobata de director in care este premzat numele
si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie - original;

— procesul-verbal, din care sé reiasd n ce clasd se va inscrie elevul audient semnat de toti membrii comisiei
stabilite prin art. 136 alin. {4) din R.O.F.U.L.P., respectiv de parintii, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi articol,
alin. (6) - copie; : ‘

— decizia directorului unitatii de fnvatimant privind alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, in
baza hotérérii consiliului de administratie luate Tn urma analizarii raportului intocmit de comisie - original;

— foaia matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul} - original;

— documente gcolare din strainatate, din care s& rezulte nivelul, durata si promovarea claseilclaselor pentru care se
solicita echivaiarea, in copie, si traducerile autorizate (fira legalizare notariald) pentru fiecare an scolar; in situatii

exceptionale, cénd nu exista posibilitate fmanmara se vor depune traduceri autorizate doar pentru ultimul an

scolar absolvit; _
— alte documente, daci este cazul (adeverinta emlsa de autontatea competenta din tara .de origine care sa

’ conﬂrme autentlcltatea documentelor de studii); -
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— Tn cazul in care nu existd documente care s& ateste situafia scolaré penru un an gcolar/ani scolari, se va depune
o declaratie notariala pe propria raspundere de cére parinte/tutore legal instituit, cu privire la promovarea acestuia, dar
conditionata de existenta celorlafte documente scolare;

— copie dupa certificatul de nagtere al elevului audient si copie dupa cartea de ldentltate valabila, acolo unde este
cazul;

~ in cazul in care apare situatia menfionatd la art136 alin (10) din R.O.F.ULP., se va transmite
inspectoratului scolar, in termen de cel mult 20 de zile, propuneri de cadre didactice pentru constituirea unei
comisii de evaluare. Dupé evaluarea elevului, unitatea scolara transmite la inspectoratul scolar, in termen de 5
zile, o informare din care sa reiasa rezultatul evaluarii si clasa la care se inscrie acesta.

o Datedeiegire:

— atestat de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Roménia -

- centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in sirainatate siin Romania, la nivelul judetului Galati

8.2.2 Continutul i rolul documentelor

Reglementari specifice institutiilor publice:

a) Informatiile se posteaza pe site-ul 1.5.J., pentru asigurarea transparentei decizionale.

b) informatjile de interes public se furnizeaza, din oficiu, si prin conferinte de pres, deciaratu comunicate de presa.
c) La solicitarile cetétenilor, potrivit Legii 544, se raspunde in 30 de zile .

8.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graﬁcul de circulalie documente, la editia si revizia in vigoare.

8.3 Resurse utilizate

8.3.1 Resiirse materiale; calculatoare imprlmanta copiator, fax, telefon, refea intemnet, tehnicd de calcul, birotica
(dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

8.3.2 Resurse umane: Inspectorul Scolar General, Inspectori Scolari Generali-Adjuncti, Inspectori scolari, Expert IT din
Compartimentul Informatizare af 1SJ Galafi, Consilieri din cadrul Serviclului Secretariat I1SJ Galati, Comisia judeteand de

echivalare a studiilor,

8.3.3 Resurse financiare: prevedereain BV.C. a sumelor necesare aSIgurarn resurselor materiale.

8.4 Mod de lucru: - _
Dosarul peniru echrvalarea studnlor efectuate in stramatate de catre elevil din mvatamantul preun[versﬁar va fi

‘ depus la umtatea de mva;amant Ia care. eievul partlclpa la cursun in calltate de audlent in conformltate cu
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prevederile art. 136 din Regulamentul - cadru de organizare si funcfionare a unitatilor de invétdmént -
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5079/2016, cu
modificérile si completarile ulterioare sau la [nspectoratu! Scolar Judetean Gatati.

Indlferent de cetatenie sau statut, elevii care au urmat cursurile infr-o unitate de Tnvatamant dm alta fara sau la
organizatii furnizoare de educatie care organizeaza §i desfasoara pe teritoriul Roméaniei activitéi corespunzatoare unor
sisteme educationale din alte tari vor fi inscrigi ca audienti in clasa unde se solamta inscrierea, cu respectarea prevederilor
art. 136 din OMEN nr. 3027/2018 si dupa verificarea urmatoarelor aspecte:

— documentele de identitate (cetatenia elevului);

— vérsta elevului raportata [a varsta adecvata clasei;

— documentele de studii care atesta ca poate fi inscris in clasa respectivé;
evaluare sumara a abilitaifor de comunicare n limba romané si a nivelului de cunostinte, raporiat la clasa la
care se solicita Inscrierea. ' _

La cererea exprimatd in scris, a parinfilor sau tutorilor legali instituif, catre directorul unitdtii de nvatamant
preuniversitar (Anexa 2), inscrierea se poate face in clasa absolvitd sau in curs de absolvire in stréindtate sau la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazd gi desfigoara pe teritoriul Roméniei activitdfi de Tnvatdmént
corespunzétoare unui sistem educational din alté {ara.

La dosarul elevului, unitatea de nva{@mant va atasa o adresa de Inaintare catre Inspectoratul Scolar Judetean
Galati (Anexa 1). Dosarul se aduce la Inspectoratul Scolar Judefean, Serviciul Secrefariat, de catre
secretarul/directorulfun delegat al unitatii de invatdmant unde se solicita Inscrierea, In termen de cel mult cinci zile de la
inscrierea elevului.

in cazul in care dosarul de echlvalare se va depune direct la 1nspectoratuf scolar la Ser\nmul Secretanat se
completeazd Anexa 3 din procedura.

Persoansle din cadrul inspectoratului scolar judefean nominalizate s evalueze dosarele de echivalare verificd -
existenta in dosar a documentelor necesare §i, in cazul in care constatd c& dosarul nu este complet, instiinteaza
solicitantul in vederea transmiterfi documentelor care lipsesc. , _ o

Durata procedurii de echivalare pentru perioadele de studii preuniversitare va fi de 30 zile, de la data depunerii

dosarului complet.

Pentru evaluarea dosarufui de echivalare nu se percep taxe.

Evaluarea documentelor scolare in vederea echivalérii presupune analizarea foilor matricole din stréintate sau de
la organizaiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfagoara pe teritoriul Roméniei activitdti de invatamant
corespunzatoare unui sistem educational din alta {ar, si identificarea claselor efectuate in stréinatate sau la organizatile
‘mentionate si se realizeaza numai de catre mernbru comisiei din cadrul mspectoratulm scolar. Echwalarea se reahzeaza

"Ia nlveiul claset abso!wte sau in curs de absolwre
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in situatia in care dosarul de echivalare se depune la unitatea scolars, inspectoratul scolar in urma echivaléri
studiilor va transmite, in scris, acesteia, un exemplar in original al atestatului. Atestatul original va fi fransmis, mai
departe titularuluifparintilorftutorilor legali instituiti, iar o copie conform cu originalul se va pastra in arhiva
unltatu scolare.

Tn situatia in care dosarul de echivalare se depune direct [a inspectoratul scolar, in urma echivalarii studiilor, un
exemplar in original al atestatului va fi primit de cétre titular/parinti/futori legali instituiti.

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul $colar Judetean Galafi (Anexa 4) este valabil pentru nscrierea in
orice unitate de invafamant preuniversitar din {ara i la incadrarea pe piata fortei de munca.

fn cazul in care apare situatia mentionats la art.136 alin (10) din R.0.F.U.1P,, se va transmite inspectoratului scotar,
in termen de cel mult 20 de zile, propuneri de cadre didactice pentru constituirea unei comisii de evaluare. Inspectoratul
Scolar Judetean Galati va emite decizia in vederea evaludrii elevului, dupd care, unitatea gcolard transmite la
inspectoratul scolar, in termen de 5 zile, o informare din care si reiasa rezultatul evaludrii si clasa la care se
inscrie acesta.

. 9. Responsabilitafi

9.1 Inspectorul Scolar General
— Raspunde de buna gestionare a documentelor gi a bazelor de date din inspectoratul scolar;
— Raspunde de corectitudinea si claritatea informafjiilor furnizate de cafre .S.J. Galafi.

9.2 Inspectorii scolari generali - adjuncti
— Raspund de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar;
- — Réspund de corectitudinea si claritatea informafjilor furnizate de catre 1.S.J. Galati.

9.3 Compan‘:mentu! Secrefariat
— Verifica valabilitatea si orlgmahtatea documentelor preluate pentru anu exusta disfunctionalitati in activitate, ulterlor

elevii din mvatamantuf preuniversitar:

— Verifica si evalueaza dosarele depuse in vederea echivalaril studillor efectuate Tn straindtate;

_ Emit atestatele de echivalare a studillor efectuate In strainatate; _ _

Intocmesc centrallzatoruf pnvmd echwa!area studulor efectuate in stramatate su in Romanla la nlvelul Judetulm :
- Galatl : - :
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Data:

15.10.2018

9.5 Matricea responsabilitatilor _
Noté: l-intocmeste, V-verificd, C-certificd, Av-avizeazd, A-aprobd, Ce-centralizeaza, E-executa

- ' Membrii comisiei | Sclicitantal | Inspector . .
Nr. . . Expert IT ) A Inspecton Scolari
ort. Acfiunea, operafiunea din 1S pentru echivalare| echivalari | Scolar Generali Aajuncﬁ
SecrefariatiSJ | studilor | General '
Postarea pe site a informatiilor prin care se
realizeaza comunicarea de documente
11, . . . E Av A
privind echivalarea studiilor efectuate in
strainatate
2 {Parcurgerea etapelor de echivalare a studiilor v
Verificarea continutului dosarelor depuse in
3 [vederea -echivaldrii studilor efectuate in E
stréinatate -
Verificarea  valabilitdli s originalitatii _
4 |documentelor preluate pentru a nu exista E
disfunctionalfitati in activitate ulterior
5 |Realizarea echivalarii studiilor ' E A A

10.Formulare

F01-PL-09-04 Adreséa de inaintare din partea unitatii de nvataméant catre inspectoratul scolar judetean in care se
solicith aprobarea echivalrii studulor specifi icAndu-se clasa In care'se Tnscrie elevul :

F02-PL-09-04 Cererea de Tnscriere la unitatea de Tnvatdmant preuniversitar, aprobatéd de director in care este
precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa tn care se inscrie

F03-PL-09-04 Cererea de Inscriere adresaté mspectoratulw scolar judetean

F04-PL-09-04 Atestat de echivalare

F05-PL-09-04 Diagramé echivalare corespunzatoare nvatamantului general obligatoriu, ciclutui superior al
ficeului, penoadelor de studii de nivel profesmnal si postliceal nefinalizate cu diploma efectuate in
straimatate sau ta organizatiife farmizoare teeducatfe, care organizeazd i destasoard Im Romania
activitdli de Invatimaént corespunzétoare unui sistem educational din altd tara - recunoastere la
inspectoratul Scolar Judetean Galati

F01-PL-09-04 -

Anfetul unitatii de mvatamant

Nr. mreg I
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Catre
Inspectoratul colar Judetean Galati

Prin  prezenta, v& transmitem dosarul eleveifelevului (wmele - de  famiie, inifiala  tatali,  prenumele)
In vederea echivaldrii studiilor absolvite in {se va preciza

denumirea oficial3 a statululrii) .necesar continurii studiilor in Romania,
n clasa

Anexam urmatoarele documente:

1. Adresé de inaintare din partea unitélii de Invatamant catre inspectoratul scolar (pentru fiecare dosar in parte}
in care se solicitd aprobarea echivalarii studiilor, specificandu-se clasa in care se inscrie elevul;

2. Cererea, in original, de inscriere la unitatea de Tnvatdmant preuniversitar, aprobaté de director in care este

precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie (Anexa 2 din procedura);

3. Decizie a directorulul unitati de invatdmant privind stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul,
precizandu-se data desfasurarii consiliului de administratie in care s-a aprobat acest lucry;

4. Copie dup decizia de constituire a comisiei formate din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru
care se solicitd inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de invatémant; _

5. Procesul-verbal, in copie, din care sa reiasé in ce clasé se va inscrie elevul audient semnat de toti membri
comisiei stabilite prin art. 136 alin. (4) din R.0.F.U.L.P., respectiv de périnfi, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi
articol, alin. (6);

6. Situatia scolard din Romania, acolo unde este cazul, in original

7. Situatia scolard din strainatate, in_copie, si traducerile autorizate (fara legalizare notariald) pentru fiecare
an scolar; in situatii exceptionale, se vor depune traduceri autorizate doar pentru ultimul an scolar absolvit;

8. Copie dupa certificatul de nastere al elevului audient si copie dupé cartea de identitate, acolo unde este cazul

8. Tn cazul In care nu exista documente din care sa reiasa situatia scolard pentru o anumita perioads, se va
depune o declaratie notariald, in original, pe propria raspundere de cétre parinte/tutore legal instituit care s ateste acest

lucru: ‘

Director,
Secretar,

Prof,

L.S.

F02-PL-09-04

Nr. ]
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DOMNULEIDOAMNA DIRECTOR

‘Subsemnatul(a) , cu domiciliul in judeful
oras : localitate str. . bl.
__sc. et __ap __ nr. tel. e-mail ,
mamaftatal elevului(ei) va rog sa-mi aprobafi cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in tara clasa (clasele)
si Inscrierea in clasa in anul gcolar 201_ — 201_, la Scoala/Liceul/Colegiul
din _
Va mulfumesc,
Semnatura .......... [ETPRT
Data ...,
Domnului/ Doamnei Director alfa Scoliif Liceulut/ Colegiului : Galati

F03-PL-09-04

 DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL .
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Subsemnatul(a) cu domiciliul in judeful
oras ' localitate ‘ _ sfr. . bl.
st et ap nr. tel. g-mail :
mama/tatél elevului(ei) va rog s&-mi aprobali cererea pentru
echivalarea studiilor pe care fiul meuffica mea le-a efectuat in fara clasa (clasele)
si nscrierea tn clasa in anul geolar 201__ — 201__, la Scoala/Liceul/Colegiul

din

Declar pe propria raspundere, cunoscénd prevederile art. 326 din Codul Penal, cd nu am mai solicitat la
CNRED/I$J echivalarea, iar informafiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in dosar

sunt reale gi autentice.

Va multumesc,
Semnatura ...,

Doamnei Inspector Scolar General al !hspebtoramlui Scolar Judetean Galati

F04-PL-09-04

Nr ' [ __
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ATESTAT
de echivalare a studiilor efectuate in stréinatate si in Roméania

Se aprobd echivalarea studillor efectuate in de elevul(a) cu
clasa (clasele) din invataméantul roménesc.
In evidentele scolare ale eievulus(en) vor fi consemnate urmétoarele: ,echivalat clasa {clasele) pe
baza atestatului nr. / "
La calcularea mediei pentru clasele gmnamale!l:cea!e se vor lua Tn considerare numai rezultatele anifor absolviti
in Roméania.
Inspector scolar general,

LS: B '. Tntocmit,
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F05-PL-09-04

Diagrama echivalare corespunzatoare invatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului,
pericadelor de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma efectuate in striinatate sau la
organizatiile furnizoare de educafie, care organizeazd si desfigoard In Romaénia activitdfi de. invafamént
corespunzitoare unui sistem educational din alta fara - recunoagtere la Inspectoratul $colar Judefean Galati

Depunere dosar: ’
- Unitatea de invatdmant;
- Inspectoratul $colar

Judetean Galati

Verificare acte dosar

Termen 30 de zile

Legenda

o ._Sqlicitafjt e -Unitatgél de Invatamant _',__Inspéctoratul scolar judetean L




