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VIZAREA ACTELOR DE STUDII A ABSOLVENTILOR DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN
VEDEREA OBTINERII APOSTILEI DE LA HAGA

* Procedura stabileste modul in care se asigura realizar

invatamantul preuniversitar de stat, particular acreditate sau a

Roménia in vederea obtinerii
desfagurate in 1.S.J. Galati;

Apostilei

* Asigura continuitatea activitatii inclusiv in condifjiile de fluctuatie de personal;
* Asigura desfasurarea sustinuta si eficients a activitatilor de emitere de opinii si'solutionare, fra a
aduce atingere imaginii institutiei in rezolvarea problemelor la ISJ Galatj;

+ Este un instrument de control care aj

monitorizare a performantelor;

* Precizeazd modalitatea de finere sub control a abaterilor

conformitate ;

Informare, Inspector  scolar | Popa Doinita /
verificare si Management P 3 P - 07.04.2016 /
‘ ' general-adjunct
aplicare _
Consiliul de Membrii Consiliului

Aprobiare Administraie | de Administrafie 07042015

Informare, Compartiment Felea Cornelia

ap_hcarevsl Sec_revtanat Consilier 07.04.2016 M
evidenta Arhiva

arhivare

Informare, Compartiment Gaiu Mihaela

aplicare si Secretariat Consilier

evidenta Arhiva 07.05.2016

arhivare

CUPRINS
1. SCOP

ea vizarii actelor de studii pentru
utorizate sa functioneze provizoriu din
de la Haga, cu privire la aspectele legale si activitatile

utd la indeplinirea obiectivelor propuse de institutie si

de la regularitate, legalitate si

- Sprijind Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor SCMI aplicate ca mod de lucru
cunoscut si asumat sub semnatura.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refers prezenta procedurd

* Procedura se aplicd Compartimentului Secretariat - Arhiva din Inspectoratul Scolar Judetean
Galati.

* Da asiguréri cu privire la existenta regulilor minime privind functionarea fluxului informational

catre comunitate, pentru asigurarea transparentei decizionale, pentru asigurarea unei bune

imagini a ISJ in comunitate, precum si pentru mentinerea unor riscuri acceptabile in activitatea de
informare a cetétenilor.
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2.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de acit
desfasurate de institutie

e Se afla in interdependenta cu toate activitatile din cadrul instituiei si celelalte proceduri de
sistem, conform Hartii procesuale de SCMI.

2.3. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
Se afla in interdependenta cu activitatile privind :
» Accesul la resurse
* Managementul riscului
* Managementul functiilor sensibile
Controlul inregistrarilor
Controlul corespondentei
Semnalarea neregularitatilor
Comunicare participare consultare
Competenta instruire constientizare

. & o 9

2.4 Structurile organizatorice specifice in Inspectoratul Judetean Scolar Galati furnizoare de
date si/sau beneficiare de rezultatele activitatii procedurate

3. DEFINITII §1 ABREVIERI
3.1. Definitii:

* Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obfinerii unui
anumit rezultat.
¢ Controlul intern - Orice actiune / masura provenitd din inspectoratul scolar, luata in scopul
gestionarii riscurilor. Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul

materializarii riscurilor, fie pentru a reduce probabilitaka de materializare a riscurilor.
Gestionare documente - activitate de identificare, elaborare, codificare, analiza, aprobare,
difuzare, aplicare, modificare, pastrare, arhivare si distrugere a documentelor.

Difuzare controlati - difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document in care sunt introduse
eventualele modificari care se efectueazi dupa emiterea lui anterioara .

¢ Difuzare informativa (necontrolatd) - difuzarea unui document fara a se mai introd
modificarile aparute.

Suport informatic - termen general care desemneazi mijloacele de inregistrare magnetice,
optice sau alte modalitati de inregistrare a informatiilor si a caror caracteristics esentiala este
capacitatea mare de stocare, stergere, copiere si modificare rapida si facily a informatiilor -
disketa, CD, HD, etc.

Analizare - evaluarea independenta a unei activitali sau a unui document, efectuati de o
persoana sau un grup de persoane desemnate in acest scop, care nu sunt implicate in
executarea activitatii/elaborarea documentului.

* Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorici sau o persoana, prin

care documentul primeste un caracter executoriu.
* Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorici sau o persoana, care

conditioneaza circulatia ulterioars a acestuia, fara ca prin aceasta documentul si capete un
caracter executoriu.
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» Documente si date controlate - documente sl date pe orice suport media care furnizeaza
informatii de intrare sau stabilesc modul de desfasurare a activitatilor determinante pentru
calitatea produselor si a serviciilor executate.

* Editie - numar de ordine acordat documentului la elaborare sifsau la o modificare de anvergura.

* Revizie - numar de ordine acordat kb modificarea partiala a documentului (a unei sectiuni/ pagini).

3.2 Abrevieri
* SR - standard roman

*ISO - International Organization for Standardization (Organizafia Internationald pentru
Standardizare)

* OMFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice

¢ Comp. — Compartiment

* SCM - Sistem de control managerial

* CCIM - Comisia de control intern/managerial

* PC - Presedintele Comisiei

*BD - Baza de date

* Sl - Sistem informatic

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

m OSGG NR. 400/12.06.2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor
publice

Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice cu modificarile ulterioare

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intem si control financiar preventiv cu modificarile si
completarile ulterioare;

B Legea nr 84/2003 privind modificarea $i completarea Ordonantei nr. 119/1999 privind auditul
public intern si controlul financiar preventiv :

| Lege 234/2010 pentru modificarea $i completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intem si controlul financiar preventiv:

[ Legea 273/2006 privind finantele publice localk:;

m Norma metodologicd/27.11.2008 de intocmire §i utilizare a documentelor financiar contabile:

(] Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor nomative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiile publice, aprobata cu modificari prin Legea nr. 247/2002,
cu modificarile si completérile ulterioare;

[ Legea nr.1/ 2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare; respectiv a
standardelor specifice de calitate pentru invatamantul preuniversitar;

~m ORDIN 3279 / 2010 cu privire la aprobarea unor masuri privind recunoasterea autorizarii, respectiv

acreditarii unitatilor de invatimant profesional si tehnic pentru calificrile profesionale de niveluri 2 $i 3;
m HG 1534 / 2008 privind aprobarea de Standarde de referinta si indicatori de perfomanta pentru
evaluarea siasigurarea calit4tii in invatdmantul preuniversitar:

m Legea 62/2011 Legea Dialogului Social;

= Ordinul nr. 3371/ 2013 privind aprobarea Planurilor- cadru pentru invatamantul primar:

m Manual de evaluare intern3 a calitatii educatiei / 2012;

m Ordinul 6143 /1 noiembrie 2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anualj a activitatii
personalului didactic si didactic auxiliar;

m H.G. nr.22/10-01-2007 HOTARARE pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in
vederea autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizare de educatie;

4
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= Regulamentul Intern al inspectoratului Scolar Judetean;

® Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS);

Regulamentul de Organizare si Functionare a Uniétilor de invatamant Preuniversitar (ROFUIP);

m Fige post;

m Decizie de formare a Comisiei pentru monitorizarea si implementarea sistemului de control
intern/managerial;

m Regulament de organizare si de lucru al Comisiei pentru monitorizare si implementarea sistemului de
-~ control intern/managerial;

m Ordinul 5565/07.11.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar:

m Notificarea Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5164/28.10.2004.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Inspectorul Scolar General
* Raspunde de buna gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar;
* Raspunde de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre 1SJ Galati.
* Aplica viza pe actele de studii emise de citre institutiile de invatamant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate s functioneze provizoriu din Romania.

5.2. Inspectorii scolari generali - adjuncti

* Raspund de buni gestionare a documentelor $i a bazelor de date din inspectoratul scolar;

* Réspund de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre ISJ Galati;

* Aplica viza pe actele de studii emise de citre institutile de Inv&t&mant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate s& functioneze provizoriu din Romania.

5.3. Compartimentul Secretariat

* Verifica actele care umeaza a fi vizate in vederea obtinerii Apostilei de la Haga.

* Verifica valabilitatea si originalitatea documentelor preluate pentru a nu exista disfunctionailitati
in activitate ulterior;

* Aplica viza pe actele de studii emise de catre institutile de invatdmant preuniversitar de stat,
particular acreditate sau autorizate s functioneze provizoriu din Romania, in absenta din unitate a
inspectorului scolar general sau a inspectorilor scolari generali-adjuncti.
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5.4. Matricea responsabilitatilor

Nota: l-intocmeste, V-verifica, C-certifica, Av-avizeaza, A-aproba, Ce-centralizeaza, E-executs
[ Actiunea, operatiunea Expert | Secretariat | Solicitant al Inspector $colar| Inspectori
IT din 1SJ vizarii actelor General Scolari
ISJ de studi Generali-
Adjuncti
Postarea pe site a informatiilor prin care se E Av A
realizeaza comunicarea de documente
privind vizarea actelor de studii
Parcurgerea etapelor de solicitare a vizarii V E E
actelor de studii
Verificarea continutului actelor de studii
preluate, in vederea vizarii lor
| |Verfficarea  valabilitagi i originalitafii =
documentelor preluate pentru a nu exista
disfunctionalitati in activitate ulterior
Realizarea vizarii actelor solicitate E E E

6.D
6.

Competenta vizari actelor de studii si a ane
invatamant preuniversitar de stat, particular acr
Romania revine Inspectoratului Scolar Judetean

Prin vizare se intelege procedura
actului de studii si a inscrisurilor de
care solicita, pe baza de reciprocitat

ESCRIEREA PROCEDURII

1 . Generalitati

xelor la actele de studii emise de institutiile de
editate sau autorizate s functioneze provizoriu din
Galati pe baza unor metodologii specifice.

prin care se verifica si se certifici autenticitatea si legalitatea
pe acest act. Procedura de vizare se aplica numai pentru statele
e, apostilarea sau supralegalizarea.

Se recomanda sa se ia legitura cu autoritatile competente din tara de destinatie care se ocupi de

recunoasterea studiilor. Datele de contact
de Recunoastere si Echivalare a Di
Stiintifice.

D

va efectua apostilarea actelor de stu
Daca se pleacs in statele care nu s
vizare se va efectua supralegalizarea actelor de studii la Minis

aca se pleaca in statele care sunt

parti ale Conventiei privind A
dii la Institutiile Prefectului.
unt semnatare ale Conven

pot fi gasite pe paginile web ale retelei Centrului National
plomelor din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetrii
postila de la Haga, dup3 vizare se

iei privind Apostila de la Haga, dupa
terul Afacerilor Externe.
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6.2 Documente utilizate:
6.2.1 Lista gi provenienta documentelor

Date de intrare. Cerinte legale i de reglementare.
Documente depuse in vederea vizirii actelor din invatdmantul preuniversitar.

in vederea aplicarii vizei, titularul are obligatia de a prezenta actul de identitate si de a depune
la Inspectoratul scolar Judetean Galati urmitoarele documente:

o cerere, indiferent de numarul actelor de studii apartinand aceluiasi titular pentru care se
solicita eliberarea vizei. Modelul cererii de vizare este prevazut in anexa;

actul de studii sau anexa la actul de studii pentru care se solicita eliberarea vizd, in original;

actul de identitate al titularului, in copie xerox. Daca este cazul, vor fi prezentate si actele
care dovedesc schimbarea numelui, in copie xerox;

adeverinta de autenticitate a actului de studii, eliberata de institutia de Tnvatamant
preuniversitar emitenta a actului de studii, in original;

dovada achitarii taxei stabilite. Solicitantii care se prezinta pentru aplicarea vizei la sediul
Inspectoratului scolar Judetean Galati vor achita taxa la casieria proprie.

In cazul in care solicitantul nu este titularul actului de studii sau al anexei la actul de studii
pentru care se solicita aplicarea vizei, acesta trebuie si prezinte, dupa caz, si urmatoarele:

actul de identitate, copie xerox:

documente care atesta relatia de rudenie de gradul | cu titularul actului de studii, in copie
xerox, daca aceasta nu rezultd din actele prezentate;

procura nofariala speciald, imputernicirea avocatiala in original Si copie xerox;

dovada achitarii taxei. Solicitantii care se prezinta pentru aplicarea vizei la sediul
Inspectoratului gcolar Judetean Galati vor achita taxa la casieria proprie.

Date de iesire:

Actele de studii i anexele actelor de studii din invatamantul preuniversitar vizate.

6.2.2 Continutul si rolul documentelor. Reglementari specifice institutiilor publice:
a) Informatiile se posteaza pe site-ul ISJ, pentru asigurarea transparentei decizionale.

6.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la editia si
revizia in vigoare

6.3 Resurse utilizate

6.3.1. Resurse materiale: calculatoare, imprimanta, copiator, fax, telefon, refea internet, tehnica de
calcul, birotica (dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

6.3.2. Resurse umane : Inspectorul Scolar General, Inspectorii Scolari Generali-Adjuncti, Expert IT
din Compartimentul Informatizare al ISJ Galafi, Consilierii Compartimentului Secretariat — Arhiva 1SJ

Galati.

6.3.3. Resurse financiare: prevederea in BVC a sumelor necesare asigurarii resurselor materiale.
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6.4 Mod de lucru

Emiterea actelor de studii in alte conditii si de catre alte unitati de invatamant decat cele
prevazute de lege, se pedepseste conform legii penale, actele eliberate fiind nule de drept.

Cererile pentru eliberari de acte de studii sau extrase din documentele scolare ori pentru
confirmarea lor, primite direct din strainatate de citre institutiile/unitatile de invatdmant, se solutioneaza
de catre acestea conform procedurilor prevazute in Ordinul 5565/ 07.11.2011 pentru aprobarea
Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de
invatamant preuniversitar.

Extrasele din programele si planurile de invatamant, adeverintele de orice fel, care se elibereaza
cetatenilor straini sau romani, fac obiectul deciziei unitatii de invatamant pe care solicitan{i au
absolvit-o.

Competenta vizarii actelor de studii s$i a anexelor la actele de studii emise de institutiile de
invatamant preuniversitar de stat, particular acreditate sau autorizate s functioneze provizoriu din
Romania revine Inspectoratului Scolar Judetean Galati pe baza unor metodologii specifice.

Diplomele de orice fel emise de unitatile de invatamant preuniversitar din strainatate nu fac
obiectul vizarii de catre inspectoratele scolare.

Diplomele, certificatele si celelalte acte de studii obtinute in strainatate sunt valabile in Romania
numai dupa echivalarea acestora, conform legii.

in vederea vizarii actelor de studii din invatdmantul preuniversitar, solicitantii se prezinti |2
registratura Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

Viza se aplica de catre Inspectoratul gcolar Judetean Galati pe actele de studii emise de
institutile de invatdmant preuniversitar de stat, particular acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu din Romania.

La cerere, viza se aplic si pe anexele acestor acte de studii: foi matricole sau suplimente la
diplome, precum si pe planurile de invatamant eliberate de institutiile de invatdmant preuniversitar de
stat, particular acreditate sau autorizate s functioneze provizoriu din Romania.

Inspectoratul Scolar Judetean Galati realizeaz urmatoarele activitati in procesul de vizare:

e primirea documentelor mentionate pentru eliberarea vizei;

» verificarea existentei autorizatiei provizorii de functionare sau a acreditarii institutiei de

invatamant preuniversitar la momentul emiterii actului de studii;

 verificarea completérii actelor de studii conform regulamentelor si metodologiilor aprobate

prin ordinele ministrului in vigoare la data completarii;

* verificarea identitatii sigiliului oficial al institutiei emitente si, dupa caz, a aplicarii stampilei cu

stema;

¢ completarea vizei cu numarul de inregistrare obtinut de la registratura inspectoratului scolar

pe cererea de vizare,
Urmatoarele categorii de persoane potsolicita aplicarea vizei pe actele de studii:
o titularul actului de studii;
* 0 ruda de gradul | a titularului actului de studii pe baza documentelor care atests relatia de
rudenie de gradul i cu titularul actului de studii;
* altd persoana fizica, care prezinti procura notarial speciala sau imputernicire avocatiala;
In cazul in care procura notariala speciala afost intocmita pe teritoriul aftui stat, este necesar ca
aceasta sd indeplineasca urmatoarele condiii:
* safie tradusa in limba roman4 si legalizats;
* sa fie apostilatd sau supralegalizati de autoritatile competente ale statului pe al carui teritoriu a
fost intocmita.

in vederea aplicarii vizei, titularul are obligatia de a prezenta actul de identitate si de a depune la
8
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registratura Inspectoratului $colar Judetean Galati urmatoarele documente:

* 0 cerere, indiferent de numarul actelor de studii apartinand aceluiasi titular pentru care se
solicité eliberarea vizei. Modelul cererii de vizare este prevazut in anexa;

* actul de studii sau anexa la actul de studii pentru care se solicita eliberarea vizd, in original;

¢ actul de identitate al titularului, in copie xerox. Dac3 este cazul, vor fi prezentate Si actele
care dovedesc schimbarea numelui, in copie xerox;

* adeverintd de autenticitate a actului de studii, eliberata de institutia de invatamant
preuniversitar emitenta a actului de studii, in original;

* dovada achitarii taxei stabilite. Solicitantii care se prezints pentru aplicarea vizei la sediul
Inspectoratului scolar Judetean Galati vor achita taxa la casieria proprie.

in cazul in care solicitantul nu este titularul actului de studii sau al anexeila actul de studii

pentru care se solicita aplicarea vizei, acesta trebuie sa prezinte, dupa caz, si urmétoarele:
* actul de identitate, copie xerox:

* documente care atesta relatia de rudenie de gradul | cu titularul actului de studii, in copie
xerox, daca aceasta nu rezultd din actele prezentate;
® Pprocura notariala speciald, imputernicirea avocatiala in original si copie xerox:
* dovada achitarii taxei. Solicitantii care se prezinta pentru aplicarea vizei la sediul
Inspectoratului scolar Judetean Galati vor achita taxa la casieria proprie.
In cazul in care se solicita aplicarea vizei pentru acte de studii sau anexe la actul de studii
apartinand mai multor titulari, solicitantul trebuie sa completeze cate o cerere pentru fiecare titular de
act de studii sau anex3 la actul de studii.

Viza Inspectoratului Scolar Judetean Galati se completeaza cu numarul si data cererii, scrise cu
cifre arabe. Dupa completarea vizei, aceasta se semneazi de citre personalul Inspectoratului Scolar
Judetean Galati care are drept de semnaturs.

Numele si specimenele de semnitura ale persoanelor desemnate de Inspectoratul Scolar
Judetean Galati sa semneze viza sunt comunicate Ministerului Afacerilor de Externe si Institutiei
Prefectului a Judetului Galati.

Actele de studii sau anexele la actele de studii in original, care se depun la Inspectoratul Scolar
Judetean Galati in vederea vizaiii, se vizeaz si se elibereaza in aceasi zi.

In cazul actelor de studii pentru care existd dubii in legaturd cu existenta acreditarii sau
autorizarii provizorii de functionare a institutiilor de invatdmant preuniversitar emitente, ori c& nu sunt
completate in conformitate cu normele legale in vigoare, se vor remite institutilor emitente pentru
indreptarea erorilor.

Personalul desemnat s3 desfasoare activitatea de vizare asigura informarea persoanelor
interesate cu privire la procedura vizarii actelor de studii si a anexelor la actele de studii emise de
institutiile de Tnvatamant preuniversitar de stat, particular acreditate sau cu functionare provizorie din
Romania.

Inspectorul Scolar General dispune masuri cu privire la:

* organizarea activititii de aplicare a vizei Inspectoratului scolar Judetean Galatj, atat din punct
de vedere al dotarii corespunzatoare, cat si al securizarii spatiului in care se desfisoara
aceasta activitate;

* garantarea si protejarea drepturilor $i libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal, potrivit Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor

Cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date. cu
modificarile si completrile ulterioare.




Inspectoratul $colar Judefean GALATI
N INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALAT!

PROCEDURA DE LUCRU COD DOCUMENT: PL - 09 - 03

Exemplar nr. 1

Str Portului W 55 8 R 0372362000; 0372062001 & 0236319356 “ !\’:Mll:'ifl I%I'«ILL'JEIE‘:E:*:‘I[I|[:‘[§“ FoNAL Data: Edwa [ revizia
E-mall:info@s) gl.edu.ro; Adresd sile: www.isi.gledufo . Ediia 3/2016
DOMENIUL MANAGEMENT L
ENUL MARAGEN 05.04.2016 | Revizia 1

Procedura de lucru
VIZAREA ACTELOR DE STUDII A ABSOLVENTILOR DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN

VEDEREA OBTINERIl APOSTILEI DE LA HAGA
Termenul de pastrare a documentelor scolare mentionat in Ordinul 5565/ 2011 poate fi modificat
prin nomenclatorul documentelor create $i definute de unitatile de invatdmant preuniversitar, de
inspectoratul scolar, aprobat de Directia Judeteana a Arhivelor Nationale.
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice organizeaza anual instruiri, precum si

acfiuni de control privind modul in care sunt procurate, inregistrate, pastrate, completate si eliberate
actele de studii si documentele scolare.

7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Arhivare Alte
Nr. Denumirea Elaborator Aproba/ Numar de|Difuzare Loc Perioada elemente
crt inregistrarii avizeaza exemplare
0. 1. 2. 3. 4. 5. 6. T 8.
1. Cerere acte vizate in Inspector Scolar Serviciul Serviciul Conform nomen-
Inspectoratul Scolar|Solicitant General Secretariat -|Secretariat —| clator arhivistic
Judetean Galati Inspectori Scolari 1 Arhiva al ISJ|Arhiva al
Generali — Adjunct] Galati ISJ Galati
Consilieri  Serviciul
Secretariat - Arhiva
2. |Model adeverinta de Unitatile Serviciul Serviciul Conform nomen-
autenticitate gcolare  de 1 Secretariat —|Secretariat —|clator arhivistic
b Athiva al ISU[Arhiva  al
Galati 1SJ Galati

10




Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul (subsemnata)

domiciliat(a) in localitatea , judetul

posesor al C.I./B.l. seria

nr. , eliberat de , la

data de , Va rog sa-mi vizati urmatoarele acte de

studii:

in vederea plecarii in tara

Procurist prin procura autentificata sub nr. din

data de la biroul notarial

reprezentand pe

DATA, SEMNATURA,




Anexa nr. 1

MODEL

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE §I CERCETARII STIINTIFICE

Unitatea scolara

Adresa Telefon Fax
Nr. / data
ADEVERINTA DE AUTENTICITATE
Se adevereste prin prezenta ci foaia matricold/ certificatul / diploma de
, seria ¢ nr. s eliberata
de Ja  data de , cu nr. d-nei/d-lui

a fost verificata si este autentica.

Sus-numitul(a) a fost elev(d) a

in perioada s1 a promovat examenul de in
sesiunea anul cu media

Datele au fost extrase din registrul matricol, volumul , pagina
si sunt In concordanti cu datele inscrise in diploma de $1 cotorul acesteia

care se pastreaza la arhiva.

Actul de studii a fost verificat de conducerea institufiei care i§i asumi raspunderea

pentru exactitatea datelor inscrise in acesta.

S€ numea

In anul , institutia

I s-a eliberat prezenta spre a-i folosi la Inspectoratul Scolar in vederea vizirii

actelor de studii.

DIRECTOR, SECRETAR,
(numele si prenumele in clar) (numele si prenumele in clar)
(semnatura) (semnatura)

L.S.




