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Registre corespondenta

Circulafiei corespondentei, atat in interiorul unei institutii, cat si in
afara ei, i se acorda o atentie deosebitd, tocmai datoritd importantei pe
care o reprezintd scrisorile pentru orice institutie. Primirea
corespondentei se poate face prin posta, fax, telex, curieri, direct de la

‘petitionari, sau prin posta electronica. In cazul cererilor sau altor acte

prezentate direct de petitionari, se comunica pe loc acestora din urma,
numarul de inregistrare. |

in vederea pastrarii unei evidente clare a corespondentei care
intra Tn unitate, precum si a celei emise, secretariatul nregistreaza
fiecare document intr-un registru de corespondentd numit in continuare
registrul de intrare — iegire. In acest registru, cele dous foi asezate fata
in fatd servesc pentru Tnregistrarea corespondentei primite (stdnga) si a

corespondentei expediate (dreapta). Acest tip de registru este foarte -

practic, intrucét oferd posibilitatea informarii imediate si concomitente
asupra corespondentei primite si' expediate (vezi coperta 1, 2,
3.reg.intr.ies.).

~ Toate registrele (de intrare-iesire, de decizii, de inspectii, matricole,

“de control unic, de procese-verbale pentru consiliul profesoral, de

procese-verbale pentru consiliul de administratie, etc.) se inregistreaza
in momentul deschiderii (vezi foaia 1.reg.intr.ies.).

Acestea se numeroteaza pe fiecare foaie ( nu pe fiecare pagina), in
coltul din dreapta sus, dupa care se stampileaza lizibil.

La sfarsitul fiecarui an, la terminarea unui volum de registru de

intrare-iesire, sau chiar dacé volumul nu este complet, se intocmeste un

proces-verbal de incheiere a registrului respectiv de catre persoanele
care au inregistrat, dupa urmatorul model:
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PROCES-VERBAL

(data......... )

Subsemnatii.............. eerearernnane seful serviciului Secretariat
Y vvreerensy din (unitatea).................. svverenss @m incheiat
registrul astazi, data de mai sus.
Registrul cuprinde inregistrarile de la nr...... data...... fa nr.......
data....., totalizand......... file.
(Semnaturile).........ccoveeeeeeenvcncnias

Registrele au un dublu rol: pe de o parte sunt cataloage de
inscriere a circulatiei documentelor, fiind un martor obiectiv (au valoare
juridica), iar pe de alta parte reprezinta un ordonator, un adevarat ghid in
cautarea oricarui document.

La Tnregistrarea documentelor in registru trebuie sa se tind seama de

urmatoarele aspecte:

— finregistrarea se face de catre o singura persoana din cadrul
Serviciului Secretariat; in cazul absentei, va fi inlocuita mereu de
aceeasi persoana;

— inscrierea se face numai olograf;

— nu se pastreaza nici un rand liber — in cazul Tn care exista resturi
de spatii pe o pagina, acestea se bareaza vizibil, anulandu-se.
inregistrarea documentelor se efectueazi cronologic, in

ordinea primirii lor, incepdnd de la 1 ianuarie pana la 31 decembrie
ale fiecarui an.

In rubrici separate se Tnscriu: numérul de fnregistrare al scrisorii
care intrd in unitate, data inregistrarii, locul de provenientd (denumirea
expeditorului si adresa), rezumatul continutului ei, serviciul caruia i se
repartizeaza.

In cazul in care se expedlaza raspunsul la o scrisoare intrata, pe
acelasi rand cu nregistrarea acesteia in stdnga, se evidentiaza in partea
dreaptd modul in care s-a rezolvat, data la care se expediaza,
denumirea destinatarului.

Dupa inregistrarea documentelor, acestea se introduc de catre
secretariat in mapa de corespondenia pentru conducere. Conducerea va
nota pe fiecare document o rezolutie (persoana sau departamentul care
il va primi spre rezolvare, termenul si eventual modalitatea de rezolvare).

Pagini 2 din 6

B U L



e e e s e A

intreaga corespondents, cu rezolutia conducatorului, este reluatd de
secretariat si predata compartimentelor sau persoanelor indicate in
rezolutie. |

Corespondenta expediatid de o institutie cuprinde raspunsuri la
scrisorile primite sau scrisori care initiaz& un ciclu de corespondenta cu
alte unitati (scrisori ,,initiale” sau din ,,oficiu”). Scrisorile de raspuns se
redacteaza, fie de secretard, urmand indicatiile conducerii, fie de cel
caruia i-a fost repartizatd aceastd sarcind. Dupa redactarea si
dactilografierea lor, scrisorile sunt prezentate, ‘Tn mapa pentru semnat,
conducerii, impreuna cu materialul de baza. Dupa semnare, secretara le
verificd (dacd au fost toate semnate, se verificd anexele) si aplica
stampila pe semnatura conducerii. Daca scrisorile sunt expediate de
secretariat, ele vor fi inregistrate (data si numar),

- In cazul expedierii corespondentei prin posts, fiecare scrisoare se
inscrie nominalizat cu datele ei de identificare, intr-un borderou de
expedifie. Borderoul se intocmeste separat pentru scrisorile simple si
recomandate.

Operatia ulterioara este clasarea corespondentei in dosare (copiile
sau originalele, in cazul transmiterii pe fax sau electronic, pe email).

Documentele expediate din oficiu si cele infocmite pentru uz intern
se Tnregistreaza ca si documentele initiale, completandu-se coloanele
adecvate, cu mentiunea Of — dupa care se scrie pe scurt continutul
documentului, data la care se face eXpedierea, si bineinteles,
destinatarul.

Adresele din oficiu sunt cele care se expediaza, fara a se
raspunde la vreo alti adresa.

Adresa cu acelasi continut care se doreste a f| expediata la mai
mulfi adresanti primeste un singur numar de fnregistrare din registrul de
intrare-iesire, nu primeste numere diferite de inregistrare Tn functie de
cati destinatari sunt.

Documentele se emit in dublu exemplar, in original, doar cand
trebuinta o cere. Pentru obtinerea unui numar de inregistrare de la orice
institutie unde se lasd documentul in original, se Tnainteaza copia
acestuia. Copia unui document in original se face la xerox, alb-negru sau
color.
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Registrul de decizii se inregistreaza la inceput de an in registrul
de intrare-iesire, se numeroteaza foile in coltul din dreapta sus, se
stampileaza lizibil si se incheie proces-verbal pe ultima pagind a
acestuia, in momentul terminarii acestuia, sau la sfarsitul anului.(vezi
coperta. decizii, foaia 1.decizii).

Se incepe numerotarea deciziilor de la 1, in ianuarie, si se incheie
in luna decembrie a fiecarui an. Se bareaza la final, cand se incheie
anul. Se Tntocmeste un proces-verbal de incheiere a registrului respectiv
de catre persoanele care au inregistrat, pe ultima pagina, dupd modelul
mentionat la registrul de intrare — iesire.

Se anuleaza spatile libere tdindu-se cu rosu si facandu-se
mentiunea ANULAT.

Registrul de decizii se completeazd doar de catre Serviciul
Secretariat, unde se si pastreaza (idem registrul de intrare — iesire).

Important: '

~ decizia in original, fie c& e de suplinire, de detagare, de
completare sau de restrangere a normei, etc., dacé nu e vorba de
incetare a activitatii (decarece acestea se fac in dublu exemplar:
un exemplar pentru angajat si unul pentru unitate), se inmaneaza
persoanei la care se face referire in decizie, iar in unitate raméane
copia xerox alb-negru sau color. La inmanarea deciziei in original,
se va mentiona data, dupé care, persoana va semna pe copie de
primire. (Sunt 2 procese pe rol la inspectoratul scolar, intentate de
persoane diferite cu acelasi subiect: persoanele respective reclama
faptul ¢ nu au primit deciziile de numire in fnvatamant, in original,
desi le-au primit, iar unitatile scolare nu pot face dovada ca le-au
dat deciziile, deoarece nu au semnat de primire niciunde).

~ in momentul cand se constati ci nu s-a primit decizie de

angajare (de orice fel) a unui cadru didactic de la inspectoratul
scolar, in cel mult doud séptaméni, trebuie sesizat Serviciul
Resurse Umane din cadrul 1.8.J. Galati: inspectori scolari
Saulea Tatiana, Musunoiu-Novetschi luliana Monica. Aceasta
se face din mai multe motive: fard numire nu existi baza
legala de plata a persoanei respective, apoi mai este problema
inregistrarii deciziei in registrul de decizii. Este foarte dificil sa
inregistrezi o decizie la o luna, doud sau chiar 6 luni de la
angajare, in registrul de decizii cdnd nu sunt numere curente.
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in concluzie, registrul de intrare-iesire si registrul de decizii
sunt documente care se arhiveazd la sfarsitul anului
calendaristic. ' |

Registrul de inspectii, registrul matricol, registrul de control unic,
registrul de procese-verbale pentru sedintele consiliului profesoral,
registrul de procese-verbale pentru sedintele consiliuiui de administratie
se inregistreazd Tn momentul deschiderii lor, se numeroteazi foile in
col’gul‘din dreapta sus, se stampileaza lizibil, dupa care se fac inscrisuri
in ele. Cand se doreste inceperea altui registru, se bareaza la sfarsitul
ultimului inscris, pentru a nu se mai face adaugiri, apoi se incheie
procesul-verbal pe ultima pagina dupa modelul mentionat la registrul de
intrare-iesire.

Registrul pentru evidenta stampilei se inregistreaza n registrul
de intrare-iesire, se numeroteaza foile in coltul din dreapta sus, se
stampileaza lizibil si se incheie proces-verbal pe ultima pagind a
acestuia, Th momentul terminarii acestuia (vezi foaia.1 reg.stampile).

Acesta nu se intocmeste calendaristic ca si registrul de intrare-
iesire sau cel de decizii si va avea urméatorul model:

Nr.crt. | Institutia | Textul | Numar Data Data si{ Amprenta
care inscris | exemplare | primirii | motivul | stampiiei
foloseste | pe | scoaterii
stampila | stampila | din uz

0 1 2 3 4 5 6

Registrul pentru evidenta stampilei se completeaza doar de catre
Serviciul Secretariat, unde se si pastreaza (idem registrul de intrare —
iesire, registrul de decizii).

De retinut!

Adresele anexate, Ordinul M.E.C. nr. 3175/16.02.2001 si
adresa M.E.C. nr. 31704/31.05.2001, se vor arata directorului si
contabilului sef (insist asupra acestei functii) deoarece au fost
cateva cazuri in care contabilii sefi au confectionat stampile cu
inscrisul “Centrul financiar nr.....denumirea unititii scolare” sau
stampile aproape identice cu cea primita de la inspectoratul gcolar
din diferite motive, acestea folosindu-se cu aprobarea taciti a
directorului. |
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Conform legislatiei in vigoare, mai ales a legii penale, se
considera infractiune (si nu contraventie), confectionarea si
folosirea altei gtampile decéat cea primita de la inspectoratul gcolar.

Stampila unitatii scolare se confectioneaza doar la Monetaria

Statului Bucuresti, cu aprobarea Ministerului educatiei si doar la
solicitarea inspectoratului scolar. Aceasta se foloseste doar cu tus
rosu sau indigo. Niciodata cu tug negru. -

Aceasta se va aplica lizibil pe toate documentele. Nu mai uitati
sa o incarcati cu tus fie ca sunt acte de studii, fie ca sunt
adeverinte, sau registre (coltul din dreapta sus), sau orice alt
document pe care dvs. il considerati neimportant, din punctul dvs.
de vedere! Toate documentele pe care se aplica stampila sunt
importante, fiecare in felul lui, deoarece atunci nu ar mai face
obiectul stampilarii. '

Material Tntocmit de,
Felea Cornelia
Consilier 1.S.J.Galati
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MINISTERUL EDUCATIEI S CERCETARII

CABINETUL SECRETARULUI DE STAT
Str. Gen.Berthelot nr.28-30, sector 1—Tel, 314.06.04 - FAX 312.47.53

31-05 2001 18:1u_»AX 00 4D1 3Li5420 Dir.Gen.Evaluare Progno:

Nr. SH% 3/ 05 8004
INSPECTORATUY, SCOLAR AL JUDETULUY

In atentia domnului inspector scolar general

Referitor Ja respectarea Instructiuilor privind procurarea, pastrarea, folosirea,
scoaterea din uz §i casarea stampilelor (sigilillor) i a timbrului sec cu Stema
Romaéniet. |

Cu scriscarea nr.25985/26.02.2001, Ministerul Educafiei si Cercetirii a
transmis institutiel dumneavoastrd “Instructiunile privind procurarea, pastrarea,
folosirea, scoaterea din uz §i casarea gtampilelor (sigiliilor) si a timbrului sec cu
Stema Roméniei” aprobate cu Ordioul Ministrului Educatiel Nationale
nr.3175/06.02.2001. In scrisoare era formulats si rugimintea de 4unnﬁri cum se
aplici aceste Instructiuni fn institutiile de invitimént din  subordinea
dumneavoastra.

Din verificirile, prin sondaj, efectuate de Directia Generald Juridic, Audit si
Control din ME.C. in unititile de invitimant rezultii urmitoarele:

- 1. Unele unititi de fnvatimant nu au respectat prevederile Legii nr.144/1994
si ale instructiunilor cu privire la casarea i distrugerea stampilelor (sigiliilor) vechi |
$i la confectionarea de noi stampile (sigilii) cu denumirea M.E.C. §i Steama tAr.

2. Au fost confectionate stampile cu Stema firii la firme particulare sinu la
Monetéiria Statului, aga cum prevede legea st unde este organizati o evidentd strictd
a confectiondrii si eliberarii acestor stampile (sigilii).

3. Unele institutii scolare an confectionat stampile (sigilii) cu Stema tarii fard
aprobarea M..E.C. sustrigindu-se controlului gi gvidentei eliberfirii acestora. In
aceste conditii ministerul nu define probe martor (amprenta stampilei) privind
formatul, mirimea acestor starmmpile (sigilii) pentru a putea analiza autenticitatea

»

-8

aplicarii lor pe acte de studii §i alte documente oficiale adresate ME.C., " altor
ministere, ambasade, consulate etc. ' :

4. Nu se respectd prevederile privind evidenta si péstrarea stampilelor
(sigiliilor) precum §i cele referitoare Ia casarea stampilelor (sigiliilor) si matritelor
ce urmeaza a fi scoase din uz. . .

-
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Nerespectarea acestor prevederi a condus la aparitia, In contimiarej a
unor (sigilii) stampile false aplicate pe documente de studii si pe acte
oficisle (scrisori adresate uner ambasade, adeverinte de studii, etc.). Din
cauza acestui lucru nu au putut fi depistate la timp documentele false.

Pentru Inlaturarea acestor deficiente v3 rugim si luafi urmitoarele
masuri: '

a) Multiplicarea i transmiterea in unitdtile subordonate a
Instructiumilor privind -péstrarea, procurarea, folosirea, scoaterea din uz si
casarea sigiltilor §i a timbrulni sec cu Stema Roméniei, aprobate prin
Ordinul MEC 3175/06.02.2001.

b) Instruirea directorilor de scoli n legiturd cu respectar:
prevederilor acestor instructiuni. '

¢) Obligarea tuturor unitatilor subordonate la anularea $1 scoaterea din
uz a stampilelor. confectionate la firme particulare i confectionarea prin
inspectoratul scolar a unor stampils in conformitate cu prevederile legale.

d) Constituirea Ja_pivelul fiecirui inspectorat gcolar, a unei comisii

care si inregistreze stampilele (sigiliile), si urméreasca folosirea for si s3
scoatd din uz pe cele care nu mai pot fi folosite. - . '

¢) Péna la data de 30 iunie ac. inspectoratele gcolare Jjudetene vor
ransmite la M.E.C. — cabinetul Secretarului de Stat pentru Invatimént
preuniversitar, components nominald  a comisiilor de Inregistrare si de
Scoatere din uz a gtampilelor (sigiliilor) cu stema trii. Acestea vor raporta,
in scris, asupra modului de indeplitiire 2 masurilor mentionate mai sus,

Nerespectarea prevederilor Legii 144/1994 cu privire la pstrares, -

procurarea, folosirea, scoaterea din uz §i casarea stampilelor (sigiliilor) ¢i a
timbrului sec c¢u Steama Roméniei, atrage sanctiuni  disciplinare,
administrative sau penale, dupd caz, a conducitorului institutiel si a
celorlalte persoane rispunzitoare de péstrarea stampilelor (sigiliilor) si a
tmbrului sec. ‘

SECRE
DGJALC.,
Vasil DIR.GEN.ADJ,,
> oy
Tlie DOGART
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CABINET SECRETAR DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR
Str. G-ral Berthelot 28-30; Tel.: 314 06 04; Fax: 312 47 53

Nr. 42372 | 05742 2902

PRECIZARI
privind modalitatea de procurare §i comandare la Regm Autonoma “Monetiria.

Statului” a sigiliilor si a matr]telor timbru sec éu stema Rom‘lmu
g 5

Avind n-vedere dispozitiile Legii ur. 75/1994 privind arborarea drapelului Romaniei,
aimnului naticnal si folosirea sigiliilor cu stema Roméniei de catre autoritatile si institutiile
publice, ale Hotarivii Gllx'ernului nr. 1157/2001 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind arborarea drapelului Romainiei, intonarea imnului national s1 folosirea sigiliilor cu
stema Romaniei, precum si a Ordinului Ministerului Educatiei i Cercetirii nr. 31 7512001
pentru aprobarea Instructiunilor privind procurarea, pastrarea, foIOSIrea, scoaterea din uz si
casarea sigiliilor si a timbaului sec cu stema Roméaniei de catre institutiile din sistemul
Ministerului Educatiei si Cercetdrit, precizim urmatoarele:

\

tnspectorate gcolare judetene, respectiv al municipiului Bucuresti, au obligatia de a

intocmi o situatie_centralizatoare care si confind solicitdrile unitdtilor de invitamant din . = ¥
subordine privind procurarea sigiliilor (stamplilelor) cu stema Romdniei. Situatia va coniine

unmdtoarele date: denumiren unititii de Invatimant de stat care foloseste sigiliul, textul inscris

pe_sigiliv, numarul de excmplare ce se solicitd a confectionate. Aceastii situatie va fi

semnaid pe fiecare pagind de citre inspectorul gcolar general $! persoana desemnati de acesta
sd lind evidenta sigiliilor si va purta, de asemenea pe fiecars paging, sigiiiul nspectoratului

scolar judetear, respectiv al municipiului Bucuresti,

S Govad Berthelot ne. 30 sector ! I(’n’) '(1’1’.\ e ugl !hf.}f' thﬁ TR H'J rlr‘ t.'J hn ?1” 4 ,J? IR, ul'ur )
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Silualia astle! intocmitd va fi transmisa in original Directiei General Juridic, Audit si
Control din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetdrii, fiind insotitd de o adresd de inaintare
prin care se va solicita aprobarea, in vederea comandirii la Regia Autonomi “Monetiria

Statului” a sigiliilor si/sau a matritei timbru sec; 1 se va specifica faptul ¢ unitiitile pentru

care se solicitd confectionarea sigiliilor fac parte din reteaua unititilor de invatimant

breuniversitar de _stat din_judet, respectiv  din municipiul Bucuresti. Comandarea

confectiondrii sigilitlor si 1 matrifelor timbru sec la Regia Autonomi “Monetiria Statului” se
va tace numai pe baza aprobarii Mmlstemlul I‘dl.lCEltlel si Cercetirii,

Pot fi confectionate sigilii pentru mspectoratele scolare Judetene respectiv ale
municipiului Bucuresti, unititile de nvitimant preumver itar cu personalitate Juridici, casele
corpuiui didactic, cluburile/palatele copiilor, cluburile sportive scolare, administratiile
permanente ale taberelor scolare. Solicitarea pentru confectionarea matritei timbru sec se
poate face numai de citre inspectoratele scolare Judetene, respectiv af'muniéipiuiui Bucuresti.

Unitatile de invitimant preiniversitar particulare nu pot solicita confectionarea sigiliilor si

matri{ei timbru sec cu stema Romaniei deoarece ucestea, pani la acreditare, nu fac parte din

snstemul ndtlonal de invatimant — art. 103 din Legea Inviatimantulyi nr, 84/1995, rcpubllbata

cuanodificirile si como[etanle ulterioare.

Mentiondm c¢& rispunderea cu privice la exactitatea datelor cuprinse in situatia.

centralizatoare ;evme in totalitate conducerii mspectoratulul scolar _;ude;ean, respectiv al

municipiului Bucure$t1.

DIRECTOR GENERAL D.6}J.A.C. DIRECTOR GENERAL Adj. D.G.E.P.D. .
Gabriel LEAHU

Yasilica-Cristina ICOC]

Nir. Geral Berthelot nr. 30, sevior 1. RO 70738 Bucuresti, Telefon- 314.06.04 F Faer 313 47,33, weneodet per
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DECRET nr.144 din 14 iulie 1994
pentru promulgarea Legii privind arborarea drapelului Roméniei, intonarea imnului national
si folosirea sigilitlor cu stema Roméniei

Textul actului publicat in M.Of. nr. 237/26 aug. 1994

In temeiul art. 77 alin. (1) din Constitutia Roméniei, promulgim Legea privind arborarea
drapelului Romaéniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema Romaéniei de
cétre autorititile si institutiile publice si dispunem publicarea ei in Monitorul Oficial al
Roméniei. ' ‘

PRESEDINTELE ROMANIEL
ION ILIESCU

Bucuresti, 14 iulie 1994
Nr. 144
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LEGE nr.75 din 16 iulie 1994

privind arborarea drapelului Roméniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu

stema Roméniei de ciitre autoritiile i institutiile publice

Textul actului publicat in M.Of. nr. 237/26 aug. 1994

Parlamentul Roméniei adopti prezenta lege.

CAPITOLUL 1
' Arborarea drapelului Roméaniei

Art, 1. - Modelul drapelului Roméniei si intensitatea culorilor acestuia sunt cele
previzute in anexa nr. 1. '

Drapelul Roméniei are forma dreptunghiulars, Li{imea drapelului este egala cu 2/3
din lungimea acestuia, iar dimensiunile fagiilor culorilor sunt egale.

Art. 2. - Drapelul Roméniei se¢ arboreazi in mod permanent:

a) pe edificiile §i n sediile autoritatilor gi institutiilor publice;

b) la sediul partidelor politice, al sindicatelor, al institutiilor de invitimant gi culturs;
¢) la punctele pentru trecerea frontierei, precum si la aeroporturile cu trafic
international;

d) ca pavilion pentru navele de orice fel si alte ambarcatiuni ce navigheaza sub
pavilion roménesc.

Art. 3. - Drapelul Roméniei se arboreazi temporar:

a) cu prilejul zilei nationale a Romdniei §i al altor sirbitori nationale, in locurile
publice stabilite de autorititile locale; :

b) cu ocazia festivitdtilor si ceremoniilor oficiale cu caracter local, nagional si
international, in locurile unde acestea se desfisoar;

c) cu prilejul vizitelor oficiale intreprinse in Roménia de gefi de stat si de guvern,
precum si de nalte personalititi politice reprezentind principalele organisme
internationale interguvernamentale, la aeroporturi, girt, porturi si pe diferite trasce;
d) in cadrul ceremoniilor militare, conform regulamentelor militare;

¢) cu ocazia desfisurarii competitiilor sportive, pe stadioane si alte baze sportive;
f) in timpul campaniilor electorale, la sediul birourilor, comisiilor electorale i al
sectiilor de votare, : ' ’

Art. 4. - Drapelul Romaniei poate fi arborat de persoane fizice la domiciliul sau

regedinta lor, precum i de persoane juridice, altele dect cele prevazute la art. 3, la.
sediile acestora.

Art. 5. - Drapelul Roméniei se arboreazi la sediul misiunilor diplomatice si oficiilor
consulare ale statului romén din striinitate, precum si la resedinta sefilor misiunilor
diplomatice si oficiilor consulare, potrivit uzanielor de protocol.

De asemenea, drapelul Roméniei se arboreazi sub formi de fanion, pe mijloacele de

transport ale sefilor de misiuni diplomatice si oficii consulare roméne, in deplasirile
oficiale ale acestora.

Art. 6. - Drapelul Romaéniei in bern se arboreazi in zilele de doliu nafional, stabilite
de Guvern. ' '
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Art. 7. - Drapelele altor state se pot arbora pe teritoriul Roméniei numai impreuns cu
drapelul national gi numai cu prilejul vizitelor cu caracter oficial de stat, al unor
festivititi §i reuniuni internationale, pe cladiri oficiale si in locuri publice stabilite cu
respectarea prevederilor prezentei legi.

Arborarea drapelului Roméniei la manifestirile care se desfigoari sub egida
organizatiilor internationale se face potrivit reglementirilor si uzanfelor iniernationale.

in locurile in care se arboreazi drapelul Roméniei poate fi arborat si drapelul
Consiliutui Europei. '

Art. 8. - In situatia in care o dati cu drapelul Roméniei se arboreazi si unul sau mai
multe drapele de stat striine, drapelul Roméniei se arboreazi astfel:

a) cénd drapelul Roméniei se arboreaza alituri de un singur drapel de stat stréin,
drapelul Roméniei se va ageza In stinga, privind drapelele din fati;

b) cand drapelul Roméniei se arboreazi aldturi de mai multe drapele de stat striine si
numdrul drapelelor este impar, drapelul Roméniei se va ageza in mijloc. Daci numérul
drapelelor este par, drapelul Roméniei va fi agezat in stinga drapelului impreuni cu
care ocupa centrul, privind drapelele din fata. '

Toate drapelele de stat care se arboreazii vor avea dimensiuni egale si vor fi amplasate
la acelasi nivel. - '

CAPITOLUL 2
Intonarea imnului national al Roméniei

Art. 9. - Imnul national al Roméniei este "Desteapti-te roméane", redat in anexa nr. 2.

In interpretare vocald prescurtatd, imnul national al Roméniei se intoneazi potrivit
textului gi partiturii previzute in anexanr. 3.

In interpretarea fanfarelor sau a altor formatii instrumentale, muzica imnului national
se intoneazi o singuri dati.

Art. 10. - Imnul nafional al Roméniei se intoneazi:

a) la festivititile §i ceremoniile oficiale nationale, precum si la ceremoniile oficiale cu
caracter international; '

b) la deschiderea §i inchiderea emisiunilor staiilor "Radio Romania" si "Televiziunea
Roména", in interpretare vocali;

¢) cu prilejul vizitelor intreprinse in Romé4nia de gefi de stat st de guvern;

d) in cadrul ceremoniilor militare, conform regulamentelor militare;

e) pe stadioane gi alte baze sportive, cu ocazia desfisurarii competitiilor sportive
oficiale internationale in care este reprezentats Romaénia,

f) la deschiderea fiecirei sesiuni a Camerelor Parlamentului;

g) la inceputul programului zilnic in scolile primare §i gimnaziale,

Art. 11. - Imnul national al Romaniei poate fi intonat st la alte manifestiri organizate
in unitéti de invatimant sau alte institutii de cultur.

Art. 12. - La inceputul manualelor scolare; abecedare, manuale de citire pentru ciclul
primar, manuale de limba si literatura romén#, manuale de istorie §i manuale de limba

materna pentru minoritdfi se tiparegte textul imnului national al Roméniei previzut in
anexa nr, 3. '
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Art, 13. - Imnul national al Romaéniei se intoneaz3 vocal §i se publicd oficial numai in
limba roména.

Art. 14. - Imnul national al altor state se intoneazi cu prilejul vizitelor, festivitafilor si
ceremoniilor oficiale cu caracter international, impreuna cu imnul national al
Romdniei, inaintea acestuia.

CAPITOLUL 3
Folosirea sigiliilor cu stema Romainiei de citre autorititile si institutiile publice

Art. 15. - Autoritiile §i institufiile publice, precum si misiunile diplomatice si oficiile
consulare ale statului romén din striinétate vor folosi sigilii cu stema Roméniei, avind

inscrisd denumirea proprie. _ .

Art. 16. - Conducitorii autoritétilor i institutiilor publice sunt rispunzitori pentru
piistrarea §i utilizarea legald a sigiliilor cu stema Roméniei.

Pastrarea si utilizarea sigiliilor pot fi incredintate unor persoane special desemnate.

Art, 17. - Sigiliile cu stema Roméniei pentru autorititile i institutiile publice se
executd de Regia Autonoma "Monetiria Statului". :

Ministerul Apariirii Nationale, Ministerul de Interne i Serviciul Romén de Informatii
pot executa sigiliile proprii in unititile specializate din subordinea lor,

Art. 18. - In caz de pierdere a unui sigiliu cu stema Roméniei, conducitorul autoritégii -

sau institutiei publice este obligat si instiinteze imediat organele teritoriale ale
Ministerului de Interne §i si publice pierderea acestuia in Monitorul Oficial al
Roméniei, Art. 19

Regimul stabilit prin prezentul capitol se aplici sigiliilor, stampilelor, precum i
matrifelor timbru sec pe care se imprima stema Roméniei.

CAPITOLUL 4
Dispozitii finale

Art. 20. - Cetéifenii sunt datori s3 manifeste respect fati de drapelul §i imnul national
al Romaniei §i sd nu comita nici un act prin care s-ar aduce ofensi acestora..

Art. 21. - La ceremoniile de arborare a drapelului, precum §i la intonarea imnului
national, cu prilejul solemnitatilor, asistenta va sta in picioare, birbatii se vor
descoperi, iar militarii de toate gradele vor da onorul conform regulamentelor militare.

Art; 22. - In aplicarea prezentei legi, Guvernul va adopta norme referitoare la
arborarea drapelutui Roméniei §i intonarea imnului national, tn functie de natura
actiunilor si manifestarilor, precum si de atributiile specifice care revin autorititilor si
institufiilor publice. La stabilirea acestor norme se vor avea in vedere reciprocitatea cu
celelalte state §i uzantele internationale in materie.

Art. 23. - Formele ce se cer a fi indeplinite pentru confectionarea sigiliitor cu stema
Romdéniei, modelul sigiliilor, pistrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din
folosintd a sigiliilor uzate sau care devin nefolosibile, ca urmare a modificirii
structurii sau desfiin{drii unor autoriti{i sau instituii publice, se stabilesc prin hotérare
a Guvernului. ,
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Art. 24, - Anexele nr. 1 - 3 fac parte integrantd din prezenta lege.

Art. 25. - Pe data intrArii In vigoare a prezentei legi sunt §i ramén abrogate: Legea nr.
33/1977 pentru aprobarea imnului de stat al Republicii Socialiste Romania, publicati
in Buletinul Oficial nr, 111 din 28 octombrie 1977; Decretul nr.90/1977 privind
instituirea drapelului de Jupté al garzilor patriotice si reglementarea acordirii acestuia,
publicat In Buletinul Oficial nr. 36 din 27 aprilie 1977, precum si orice alte dispozitii
contrare.

Aceastd lege a fost adoptatd de Camera Deputafilor in sedinfa din 29 martie 1994, cu
respectarea prevederilor art. 74 alin. (2) din Constitutia Romdniei.

p. PRESEDINTELE CAMEREI DEPUTATILOR
IOAN GAVRA

Aceastd lege a fost adoptatdi de Senat in sedinfa din 6 iulie 1994, cu respectarea
prevederilor art. 74 alin. (2) din Constitutia Romdniei.

- PRESEDINTELE SENATULUI
prof. univ, dr. OLIVIU GHERMAN

ANEXA 1

Drapelul Roméniei se giseste in Monitorul Oficial nr. 237 din 26 august 1994.

ANEXA 2
"DESTEAPTA-TE ROMANE"

Desteapti-te, roméne, din somnul cel de moaite,
In care te-adéncir barbarii de tirani!

Acum ori niciodat3 croiegte-{i altii soarte,

La care sd se-nchine gi cruzii tai dusmani!
Acum ori niciodatd si dim dovezi la lume

Cé-n aste méni mai curge un singe de roman,

1 ¢é-n a noastre piepturi pastrim cu fali-un nume
Triumfator in lupte, un nume de Traian!
Inalta-i lata frunte $i cauti-n giur de tine,

Cum stau ca brazi in munte voinici sute de mii;
Un glas ei mai agteapta si sar ca lupi in sténe,
Batréni, barbati, juni, tineri, din munti si din campii!
Privifi, miirete umbre, Mihai, Stefan, Corvine,
Roména natiune, ai vogtri strinepoti,

Cu bratele armate, cu focul vostru-n vine,
"Viatd-n libertate ori moarte!" strigi toti.

Pre voi vi nimiciré a pizmei riutate

$i oarba neunire la Milcov i Carpati!

Dar noi, pitrungi la suflet de sfanta libertate,
Jurdm c& vom da mana, sa fim pururea frati!

O mama viduvits de la Mihai cel Mare

Pretinde de la fii-gi azi méana d-ajutori,
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Si blastdma cu lacrimi In ochi pe orisicare,

In astfel de pericol s-ar face vanzitori!

De fulgere si piar3, de trésnet §i pucioass,
Oricare s-ar retrage din gloriosul loc,

Cénd patria sau mama, cu inimé duioasé,

Va cere ca sd trecem prin sabie §i foc!
N-ajunse iataganul barbarei semilune,

A cirui pligi fatale si azi le mai simtim;
Acum se véri cnuta 1n vetrele stribune,

Dar martor ne e Domnul ¢é vii nu o primim!
N-ajunse despotismul cu-ntreaga lui orbie,

Al cérui jug din seculi ca vitele-1 purtdm ;
Acum se-ncearca cruzii, in oarba lor trufie,

53 ne ripeasci limba, dar morfi numai o dim!
Romaéni din patru unghiuri, acum ori niciodaté
Unifi-va in cuget, uniti-vd-n simfiri!

Strigati In lumea largd ¢ Dunérea-i furati
Prin intrigi si sild, viclene uneltiri!

Preoti, cu cruce-n frunte! clici oastea e crestina,
Deviza-i libertate i scopul ei preasfant.
Murim mai bine-n lupté, cu glorie deplina,
Decét s# fim sclavi iarasi In vechiul nost'pimaént!

Desteapti-te, roméne, din somnul cel de moarte,
In care te-adancird barbarii de tirani!

Acum ori niciodatd croiegte-{i alt soarte,

La care sa se-nchine §i cruzii tdi dusmani!

Acum ori niciodati si ddm dovezi la lume

Cé-n aste mani mai curge un sénge de roman,

Si cd-n a noastre piepturi pastrim cu fali-un nume
Triumfitor in lupte, un nume de Traian!

Priviti, marete umbre, Mihai, Stefan, Corvine,
Romdéna natiune, ai vostri striinepoti,

Cu bratele armate, cu focul vostru-n vine,
"Viatd-n libertate ori moarte!" strig toti.

Preoti, cu crucea-n frunte! cici oastea e crestin,
Deviza-i libertate si scopul ei preasfant.

Murim mai bine-n lupts, cu glotie deplini,
Deciét s8 fim sclavi iardsi in vechiul nost'pimaént!

ANEXA 3




