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Precizari cu privire la eliberarea aprobarii duplicatelor actelor de studii
pierdute, distruse sau furate

1. Solicitantii depun urmatoarele acte la secretariatele unitatilor scolare care
au emis actul de studii pentru care se solicita duplicat:

- Cerere de eliberare duplicatului;

- Declaratie notariald, data de titularul actului, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare, imprejurarile in care actul
original a fost pierdut, precum si alte precizari care sa confirme disparitia
actului de studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urmatoarea
mentiune: ”actul de studii original nu a fost ldasat gaj/garantie la o
institutie de stat sau particulara, din tara sau strainatate, si nu a fost
instrainata cu buna stiinta altei persoane fizice sau juridice”;

- Dovada publicarii pierderii, distrugerii sau furtului actului de studii in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a;

- Copie legalizata la notariat dupa certificatul de nastere/casatorie;

- Doua fotografii alb-negru sau color, format 3 x4 cm;

- Taxa de 50 de lei care se achita la casieria inspectoratului scolar.

2. Unitatile scolare au obligatia sa inainteze dosarele, cat mai urgent,
secretariatului inspectoratului scolar spre inregistrare.

3. Se verifica dosarele si se inregistreaza de catre secretariatul inspectoratului
scolar, care le depune la mapa Consiliului de Administratie al inspectoratului
scolar spre a fi supuse aprobarii.

4. Se trimit aprobarile eliberarii duplicatelor actelor de studii unitatilor scolare
de catre serviciul secretariat, prin corespondenta.

5. Unitatile scolare au obligatia sa elibereze duplicatele actelor de studii
solicitantilor, in termen de 30 zile de la data aprobarii acestora.
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