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MINISTERUL EDUCATIEI

FISA DE EVALUARE

) pentru obtinerea gradatiei de merit — 2022 .
FISA CADRU - PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - CONSILIER DEPARTAMENT ADMINISTRATIV, COMPARTIMENT SECRETARIAT - ARHIVA /
RETEA SCOLARA, PLAN SCOLARIZARE

Numele si prenumele

Functia/Compartimentul

Institutia de invataméant

Vechimea in invatamant

Vechimea in functie

Calificativele obtinute in ultimii 5 ani

Perioada evaluata

1 septembrie 2016 - 31 august 2021

Punctaj .
Punctaj Punctaj Comisie Punctaj
Criterii de evaluare si indicatori de performanta . Comisie de
' ’ maxim |autoevaluare de -
contestatii
evaluare y
I. Complexitatea muncii 74 puncte
Numar posturi pe Post unic 2p max. 2
compartiment, in institutie: Doua posturi 1p P
Complexitatea ~ muncii  Tn | Pana la 5000 de posturi 1p
functie de numarul posturilor
(didactice de predare, de
conducere, de indrumare si | Peste 5000 posturi 2p max. 2 p
Complexitate | control si didactice auxiliare)
a activitati | pe judet:
determ!nata Complexitatea  muncii i | Pana la 40000 elevi 1 plan
de: . . . scolar
functie de numarul elevilor 2 0/an max.10 p
din judet; Peste 40000 elevi P
’ ) scolar
Complexitatea  muncii i Intre 0 si 400 de unitdti de | 1 p/an
P o .. | Invatamant scolar
functie de numarul de unitati : 2 jan | max. 10p
de invatamant din judet: Peste 400 de unitati de invatamant scF:>Iar
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. . Punc_:tgj Punctaj
Criterii de evaluare si indicatori de performanta Punc.taj Punctaj Comisie Comisie de
’ ’ maxim  |autoevaluare de -
contestatii
evaluare '
Activitate desfasuratd in diferite comisii constituite prin decizie la nivelul
institutiei:
Ex.: Rechizite scolare, Lapte - corn, Program Euro 200, Burse sociale, Burse
profesionale, Bani de liceu, acte de studii, sigilii (stampile de cauciuc) si max. 50 p
timbru sec, decizie Revisal, decizie Edusal, decizie SllIR, elevi cu C.E.S., '
responsabil arhiva, membru comisie selectionare arhiva etc.: 2 p pentru
fiecare decizie / an scolar sau calendaristic
Il. Dezvoltare profesionala IG5
puncte
Studii medii 3p
Studii superioare (licenta) 5p
Studii master / postuniversitare / a doua facultate 35p max.13,5 p
Certificat ECDL 25p
Certificat inspector resurse umane / inspector S.S.M. / formator 25p
Participare la cursuri de formare in domeniul educational sau in alte domenii /specializari,
instruiri
Certificate, diplome de calificare si formare in domeniu sau in alte domenii sau specializari max. 5 p
- 1 p/curs/instruire / an scolar sau calendaristic
lll. Contributia la dezvoltarea institutionala 10 puncte
Activitati desfasurate in diferite proiecte finantate din fonduri structurale (POSDRU, POR,
PODCA, POCU,BIRD-ROSE, etc.) max.7 p
1 punct / proiect sau activitate/ an scolar (adeverinta/decizie)
Activitati desfasurate in parteneriat cu asociatii, institutii publice, fundatii, comunitatea locala,
instituti de invatamant, activitdti de voluntariat, organizator proiecte educationale, max. 3 p
concursuri/campanii de nivel judetean '
1 punct / proiect sau activitate (adeverinta/decizie)
IV. Alte sarcini suplimentare fisei postului 2
’ puncte
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Punctaj .

I - . < Punctaj Punctaj Comisie Pupc_taj
Criterii de evaluare si indicatori de performanta . Comisie de
’ ’ maxim |autoevaluare de -
evaluare contestatii

Intocmirea de situatii pentru alte institutii publice (altele decat M.E.), raspunsuri cétre petenti:
2 p/ categorie / an scolar sau calendaristic
Folosirea tehnologiei informatiei si comunicarii in activitatea de proiectare a activitatii. Baze de
date / operatiuni de evidenta informatizata realizate (adeverinta / decizie in care se va preciza
fiecare baza de date): 2 p / baza date / operatiune / an scolar sau calendaristic
Implicarea  in elaborarea procedurilor de lucru pentru activitatea departamentului

A . : : " . : max.
administrativ, respectiv a compartimentului — (se probeaza cu proceduri/adeverinte): 1,5 p / 475
procedura 9P
Participare la diferite comisii de lucru la nivel de I.S.J. Galati (comisie evaluare dosare gradatii
de merit, documente justificative ce atesta contributia la elaborarea fiselor de evaluare,
comisie echivalare studii elevi veniti din strainatate, casare, inventariere, etc.) - (se probeaza
cu documente justificative): 1,5 p / comisie / an scolar sau calendaristic
-lider de sindicat: 1p

TOTAL 150 puncte

* Totalul general va fi calculat ca suma a totalurilor celor 5 criterii, fara a se depasi punctajul maxim
alocat fiecarui criteriu.

Reprezentant personal didactic auxiliar

Nume si prenume Functia Semnatura
Reprezentant personal
didactic auxiliar

Comisia de evaluare

Nume si prenume Functia in cadrul comisiei Semnatura
Presedinte
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Nume si prenume Functia in cadrul comisiei Semnatura

Presedinte




