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1. SCOP
m  Procedura are ca scop stabilirea activitafii desfagurate de catre comisia judeteans, numitd prin decizie la

nivel de ISJ, responsabild cu aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in
vederea stimularii achizitionarii de calculatoare;
Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derul&rii activitatii;

Scopul procedurii este de a sprijini personalul Inspectoratul Scolar Judetean Galati, unitétile scolare de
invatamant preuniversitar, in imbunatatirea activitatii printr-un mod de lucru cat mai unitar si care sa

atinga gradul de profesionalism asteptat;

Procedura da asigurari cu privire la respectarea, de catre Inspectoratul Scolar Judetean Galati, unitatile
scolare de Invatdmant preuniversitar, a cerintelor legale;
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m Este un instrument de control care ajuta la indeplinirea obiectivelor propuse de institutie $i monitorizare a
performantelor;
Precizeazé modalitatea de tinere sub control a abaterilor de la regularitate, legalitate si conformitate;
Sprijind Inspectorul Scolar General in identificarea procedurilor SCMI aplicate ca mod de lucru cunoscut
si asumat sub semnatura.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se referd prezenta procedura

m Procedura este aplicabila Compartimentelor Informatizare, Secretariat — Arhiva si Contabilitate.
m Particularizeaza sarcini, activitati referitoare la desfasurarea Programului national sccial "EURO 200",

2.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfdsurate de
institutie
= Se afld in interdependentd cu toate activitatile din cadrul institutiei si celelalte proceduri de sistem conform
Hartii procesuale de SCML.
m Prevenirea riscurilor necesitd o buna cunoastere a sectoarelor sensibile ale institutiei de invatdmant ca si
implementarea unei politici globale de semnalare a evenimentelor neasteptate.

2.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata
Se afla Tn interdependenta cu activitatile privind :

m Controlul inregistrarilor

m Controlul corespondentei

m Semnalarea neregularitatilor

m Comunicare, participare, consultare

= Managementul riscurilor

2.4. Structurile organizatorice specifice in Inspectoratul Judefean Scolar Galati furnizoare de date
si/sau beneficiare de rezultatele activitatii procedurale. Procedura se adreseaza:

Inspectorului gcolar general;

Inspectorului scolar general — adjunct;

Compartimentele Informatizare, Secretariat — Arhiva si Contabilitate;
Inspectori scolari.

3. DEFINITII §| ABREVIERI

3.1. Definitii:

= Activitate - ansamblu de aspecte fizice, intelectuale si morale facute in scopul obtinerii unui anumit
rezultat,
] Controlul intern - Orice actiune / masura provenitd din Inspectorat, luatd in scopul gestionarii

riscurilor. Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua impactul in cazul materializarii riscurilor, fie
pentru a reduce probabilitatea de materializare a riscurilor.

u Gestionare documente = activitate de identificare, elaborare, codificare, analizd, aprobare, difuzare,
aplicare, modificare, pastrare, arhivare si distrugere a documentelor.

= Difuzare controlata = difuzarea, cu listd de difuzare, a unui document n care sunt introduse
eventualele modificari care se efectueazd dupa emiterea lui anterioara .

= Difuzare informativd (necontrolata) = difuzarea unui document fara a se mai introduce modificarile
aparute,



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT; PO~ ...............
Exemplar nr. 1

s

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI

M. S PorluuiNrSS B & 0372362000; 0372362001 & 023631936 Data; Editia / revizia
E-mail: info@is].gledu.ro; Adresa site: www.isj.gl.eduro Editia 1 /2016
UL MA izi
DOMEWULMAMAGEMEMY {...12016 | Revizia..............

TITLUL PROCEDURII: Proceduri privind desfisurarea Programului Guvernamental EURO 200

[ Suport informatic = termen general care desemneaz& mijloacele de inregistrare magnetice, optice
sau alte modalitati de Tnregistrare a informatiilor gi a caror caracteristica esentiald este capacitatea mare
de stocare, stergere, copiere si modificare rapida si facild a informatiilor -discheta, CD, HD, etc.

m Analizare: evaluarea independentd a unei activitati sau a unui document, efectuata de o persoand
sau un grup de persoane desemnate in acest scop,care nu sunt implicate In executarea activitatii /
elaborarea documentului.

L] Aprobare: acceptarea unui document de cétre o entitate organizatoricd sau o persoana, prin care
documentul primeste un caracter executoriu,

= Avizare: acceptarea unui document de cdtre o entitate organizatoricd sau o persoand, care
condifioneaza circulatia ulterioard a acestuia, fard ca prin aceasta documentul s3 capete un caracter
executoriu.

n Documente si date controlate: documente si date pe orice suport media care furnizeaza informatii

de intrare sau stabilesc modul de desfasurare a activitdtilor determinante pentru calitate a produselor si
serviciilor executate.

] Editie = numar de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o0 modificare de anvergura.

N Revizie = numar de ordine acordat |la modificarea partiala a documentului ( a unei secfiuni / pagini).
3.2 Abrevieri

= SR - standard roman

n ISO - International Organization for Standardization (Organizatia Internationald pentru Standardizare)

= OMFP - Ordin al Ministerului Finantelor Publice

n Comp. - Compartiment

n SCMI - Sistem de control managerial intern

. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

Ordin nr. 400/2015 - pentru aprobarea Codului controlului intern/management al enititatilor publice;

Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Standardul SR EN ISO 9001:2008 - Sisteme de management al calitdtii. Cerinte;

0.G nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul financiar preventiv;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern;

m Ordin nr. 1.139/2015 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare |a exercitarea controlului financiar preventiv sia
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar
preventiv propriu;

m O.G. nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul financiar preventiv;

m Legea nr. 84/2003 privind modificarea si completarea Ordonantei nr. 119/1899 privind auditul public intern
si controlul financiar preventiv;

m Lege nr. 234/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv;

m Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu madificarile si completarile ulterioare;

m Ordin nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

m Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritétile
administratiei publice gi institutille publice, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 247/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 1/ 2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

0.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea OUG 75/ 2005 privind asigurarea calittii educatiei;

Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Inspectoratelor Scolare (ROFIS);

Regulamentul de Organizare si Functionare al Unitatilor de invatamant Preuniversitar (ROFUIP);
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m Decizie de formare a Comisiei pentru monitorizarea i implementarea sistemului de control
intern/managerial.
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LEGISLATIE SPECIFICA

m Legea nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar n vederea stimul&rii achizitionarii de calculatoare
cu modificarile si completarile ulterioare.

m H.G. nr. 1294/ 2004 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 269/2004 privind
acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru anul in curs, cu
modificarile si completarile ulterioare.

m H.G. nr. 228/2010 privind modificarea si completarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr.
269/2004.

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Generalitati

Programul "EURO 200" se adreseaza exclusiv celor selectati conform prevederilor art2 din Legea nr.
289/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare si art. 2 din Hotédrarea Guvernului nr. 1294/ 2004, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

5.2 Documente utilizate
5.2.1 Lista gi provenienta documentelor

Date de intrare
m Baza de date referitoare la solicitanti unui ajutor financiar in vederea stimul&rii achizitionarii de
calculatoare conform prevederilor Legii nr. 269/2004.

Date de iesire

m Calendarul activitatii de implementare program ,EURO 200" la nivel unitatilor de Tnvatamant si la nivelul
inspectoratului scolar.

mliste centralizatoare cu date ale solicitantilor unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de
calculatoare, elaborate de unitdtile scolare cu solicitantii eligibili.

m Procese - verbale de predare — primire bonuri valorice "200 Eure”.

m Bonuri valorice "200 Euro”. Acestea sunt hértii de valoare reprezentand documente cu regim special de
tiparire, inseriere si numerotare, care se emit de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice si
se distribuie de catre unitatile de invatamant preuniversitar titularilor de ajutor pentru achizitionarea
unui calculator. Valoarea inscrisd pe bonul valoric este de 200 de eurc. Decontarea cuponului se face
in lei, la cursul din ultima zi a lunii precedente achizition&rii calculatorului. Achizitia bonurilor valorice se
realizeaza de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, Tn regim de urgenta, de la
Compania Nationald “Imprimeria Nationald” S.A. Toate costurile legate de tiparirea, distribuirea si
completarea bonurilor valorice sunt suportate de cétre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice din bugetul alocat acestui program. Modelul bonului valoric este prezentat in anexa nr. 3 din
HG nr. 1294/ 2004 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 269/2004 privind
acordarea unui ajutor financiar Tn vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru anul Tn curs,
cu modificarile si completarile ulterioare. Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin
serie si numar. Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic in care au fost elaborate.
Falsificarea bonurilor valorice se pedepseste conform legil.

m Factura sau factura fiscald, dupa caz, corespunzatoare contravalorii calculatorului achizitionat.

m Procesul verbal de predare — primire al calculatorului.

m Certificatul de garantie al calculatorului achizitionat.

|
|
|
|



Inspectoratul Scolar Judefean GALATI PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO —........ccuveie
R Exemplar nr. 1

B OGLRCERARIEATIRTIIGE Data: Editia / revizia

Editia 172016

v 2016 | Revizia ...

TITLUL PROCEDURII: Proceduri privind desfisurarea Programului Guvernamental EURO 200

e INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI
2 SIr. Parlului Mr58 B 8 0372362000; 0372362001 & 0236319386
E-mail; info@isj.gledu.ro; Adresa site: www.isj.gl.edu.ro

DOMERIUL MANAGEMENT

5.3 Resurse utilizate.

5.3.1 Resurse materiale: calculatoare, imprimanta, copiator, fax, telefon, retea, tehnicd de calcul, biroticd
(dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator).

§.3.2 Resurse umane : Inspectorul Scolar General, Inspectorii Scolari Generali Adjuncti, toti inspectorii
scolari din ISJ Galafi, Expertul IT, Secretariatul ISJ Galati, Compartimentul financiar/contabilitate,
personalul unitdtilor de invatamant preuniversitar, elevii.

5.3.3 Resurse financiare: prevederea in BVC a sumelor necesare asigurarii resurselor materiale.

5.4 Mod de lucru

Pasul S __ Descriereaactiunilor

Pasul 1 Afisarea datelor si a documentelor necesare, pentru a asigura transparenta si
cunoasterea de catre solicitanti (elevi) a conditiilor de acordare si de justificare a
achizitiilor calculatorului.

Pasul 2 Numirea comisiei judetene la nivelul inspectoratului scolar, precum si a comisiilor din
unitdtile de invatdmant.

Pasul 3 Depunerea dosarelor de céatre solicitanti la secretariatul unitatilor scolare, conform
Anexeinr. 11a HG nr. 1294/ 2004 cu modificarile si completarile ulterioare.

Pasul 4. Evaluarea dosarelor de céatre comisiile din unitatile scolare si efectuarea anchetelor
sociale Tmpreund cu comisiile de anchetd sociald (conform procedurii si formularului
din Legea nr. 416/2001 cu completérile si modificarile ulterioare- anexa 1).

Pasul 5 Depunerea la Secretariatul ISJ Galati a tabelului nominal cu datele elevilor solicitanti ai
unui ajutor financiar conform Legii nr. 268/2004, semnat de presedintele comisiei si
stampilat.

Pasul 6 Introducerea datelor, In conformitate cu tabelele nominale depuse de scoli, in baza de
date nationald prin operarea de céatre personalul Biroului Informatizare al ISJ sau, prin
acordarea de credentiale (user si parold) operatorilor de la nivelul unitdtilor scolare.

Pasul 7 Centralizarea cererilor la Comisia Centrald, prin intermediul portalului dedicat.

Pasul 8 Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice a listei
beneficiarilor, aprobaté prin ordin de ministru.

Pasul 9 Afisarea in fiecare unitate de invatdmant a listei beneficiarilor.

Pasul 10 In5 zile de la afigarea listei beneficiarilor pe portalul dedicat se depun contestatiile la
nivelul unitatilor scolare.

Pasul 11 In ultima zi din graficul depunerii contestatiilor, acestea sunt depuse la secretariatul 1SJ
Galati pentru evaluare, centralizare si transmiterea la Comisia Nationald.

Pasul 12 Rezolvarea contestatiilor.

Pasul 13 Afisarea rezultatului contestatiilor pe portalul dedicat, pe site-ul 1SJ si in fiecare unitate
de invatdmant.

Pasul 14 Eliberarea bonurilor valorice. Predarea acestora de catre Serviciul Secretariat al 1S,
catre reprezentantii unitatilor scolare desemnati a prelua cu PV aceste bonuri.

Pasul 15 Unitatea scolara, completeaza bonul valoric cu numele beneficiarului eligibil din baza de
date, conform listei afisate Tn Monitorul Oficial; Unitatea scolara va preda beneficiarului
odatd cu bonul valoric si Fisa de verificare a echipamentului achizitionat (Anexa 4),
pe care beneficiarul o returneazd unitatii scolare cu datele completate, dup achizitia

6
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echipamentului,

Pasul 16 Achizitionarea de calculatoare de catre beneficiarii programului.

Pasul 17 Depunerea copiilor dupa facturi si procese verbale de predare - primire de cétre
beneficiari, la comisiile din unitétile de Tnvatdmant, in termen de 5 zile de la data
achizitionarii/primirii facturii sau a facturii fiscale.

Pasul 18 Verificarea documentelor depuse de beneficiari, ca urmare a achizitionarii calculatorului,
de catre comisiile din unitatile de invatdmant, in conformitate cu cerintele prevederilor
legale.

Pasul 19 Transmiterea documentelor depuse de beneficiar, ca dovadd a achizitionarii
calculatorului si a situatiei achizitiilor (Anexa nr. 5), de catre comisiile din unitatiile de
invatamant, la Inspectoratul Scolar Judetean Galat, pana la cel tarziu 10 septembrie,
a.c.

Pasul 20 Depunerea la Comisia Judefeand, de cétre operatorii economici a dosarului de achizitie
pentru fiecare beneficiar. Dosarul de achizitie va cuprinde:

e benul valoric Tn original;

» copie dupa factura sau factura fiscald, o copie a procesului verbal de predare-primire
semnate si stampilate ca fiind conforme cu originalul, Tnsotite de certificatul de
inmatriculare a agentului economic, de datele aferente contului in care se face
viramentul, precum si de certificatul de garantie;

« lista beneficiarilor dosarelor depuse, care s& contind numele si prenumele
beneficiarului, CNP-ul acestuia si seria bonului valoric;

» precizéri privind configuratia echipamentului vandut in conformitate cu recomandarile
legislatiei in vigoare, conform Anexa 4.

Pasul 21 Inregistrarea operatorilor economici pe portalul dedicat, se va face de catre personalul
Biroului Informatizare in termen de cel mult 20 de zile de la data pred&rii dosarelor de
cdtre unitatile scolare.

Pasul 22 Afisarea si actualizarea listei operatorilor economici inregistrati, pe portal, impreuna cu
numarul de cereri primite de catre 1SJ.

Pasul 23 Decontarea catre operatorii economici.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Inspectorul Scolar General

m  Numeste comisia judeteand de la nivelul inspectoratului scolar judetean, responsabild cu derularea
Programului National Social "EURO 200". Componenta comisiei judetene este urm&toarea: inspectorul
scolar general — adjunct — presedinte; secretarul inspectoratului scolar judetean — membru: un
informatician — membru; contabilul inspectoratului scolar judetean — membru.

m  Numeste comisia judeteand de contestatii responsabild cu derularea Programului National Social "EURO
200". Componenta comisiei judetene de contestatii este urm&toarea: inspectorul scolar general —
presedinte; 2 inspectori scolari — membri.

= Monitorizeaza activitatea desfasuratd de catre Comisia judeteand de la nivelul inspectoratului scolar
judetean, responsabila cu derularea Programului National Social "EURO 200".

6.2 Inspectorul $colar General - Adjunct
m Raspunde de realizarea corectd si promptd a activitailor referitoare la Programul National Social "200

Euro”.

= Monitorizeaza activitatea desfasuratd de catre Comisia judeteand de la nivelul inspectoratului scolar
judetean, responsabild cu derularea Programului National Social "EURO 200",

= Monitorizeaza activitatea desfésuratd de catre comisiile constituite la nivelul unitdtior scolare,
responsabile cu derularea Programului National Social "EURO 200",
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6.3 Comisia judeteana responsabilda cu Programul National Social "EURO 200" din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Galati are urmatoarele atributii prin membrii ei, astfel:

* Informaticianul membru al comisiei are urmatoarele atributii:

o Publica pe site-ul ISJ, calendarul judetean si informatiile de interes public, necesare pentru a
asigura transparenta si cunoasterea de catre solicitanti a conditiilor de derulare a programului
guvernamental — EURO 200.

o Asigura preluarea certificatului digital care permite accesul protejat la aplicatia dedicata si dupa
caz, administreaza conturi suplimentare pentru operatorii de la nivelul unitatilor scolare.

o Asigura introducerea corectd si completd Tn portal a tuturor informatiilor despre beneficiarii

prevederilor Legii nr. 269/2004, in conformitate cu listele centralizatoare depuse de cétre
comisiile de la nivelul unitatilor scolare.

» Secretarul membru al comisiei are urmatoarele atributii:

o Colaboreaza, in vederea implementarii programului national social "EURO 200" cu membrii
comisiilor constituite la nivelul unitatilor de invat&mant preuniversitar, in conformitate cu
dispozifiile legale in vigoare.

o Anuleazd bonurile valorice in urmatoarele situatii: sunt deteriorate sau prezintd modificari,
adaugari sau stersaturi; sunt pierdute sau sustrase; sunt nedistribuite de catre titulari.

o Publica in Monitorul Oficial sau intr-un ziar de circulatie nationald bonurile valorice anulate care
sunt deteriorate sau prezintd modificari, addugari sau stersaturi, precum si bonurile valorice care
sunt pierdute sau sustrase si le declaré nule.

o Restituie Comisiei centrale bonurile valorice anulate care sunt deteriorate sau prezinta modificari,
adaugari sau stersaturi, precum si bonurile valorice nedistribuite de cétre titulari.

o Transmite in scris Companiei Nationale "Imprimeria Nationald" — S.A., in termen de 72 de ore de

la constatare, lista seriilor si plajelor de numere ale bonurilor valorice pierdute, deteriorate ori
sustrase.

» Contabilul sef membru al comisiei are urmatoarele atributii:

o Primeste de la agentul economic care a vandut calculatorul beneficiarului dosarul de justificare a

o

achizitiei.

Dosarul de justificare achizitie va cuprinde:

» bonul valoric Tn original;

* copie dupa facturd sau factura fiscald, o copie a procesului verbal de predare-primire
semnate si stampilate ca fiind conforme cu originalul;

= precizari privind configuratia echipamentului vandut in conformitate cu recomandarile
legislatiei in vigoare, conform Anexei 4, din procedur;

= copie a certificatului de inmatriculare al agentului economic;

= certificatul de garantie;

= lista beneficiarilor dosarelor depuse, care s& contind numele si prenumele beneficiarului,
CNP-ul acestuia si seria bonului valoric;

= datele aferente contului de trezorerie, in care se face viramentul.

Toti membrii comisiei:

e Colaboreaza in vederea implementarii programului "EURQ 200", cu membrii comisiilor de la nivelul
unitatilor de Tnvatamant din teritoriu, pentru implementarea programului in conformitate cu dispozitiile
legale Tn vigoare.
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* |Informeaza Comisia Centrald asupra situatiei eliberarii bonurilor valorice, achizifionarii de
calculatoare, cererilor de decontare depuse de catre agentii economici, efecturii platilor catre agentii
economici, prin intermediul portalului dedicat.

* Raspund disciplinar conform prevederilor legale.

6.4. Comisia judeteana de contestatii responsabilid cu Programul National Social "EURO 200" din cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Galati

Analizeaza contestatiile primite de la elevi si le rezolva in termen de 15 zile de la depunerea acestora.
Pentru contestatiile admise solicitd Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice fondurile
aferente.

Pentru analiza contestatiilor, va solicita autoritatilor locale, dupa caz, sprijinul pentru cercetarea si
verificarea unor situatii speciale constatate.

Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.

6.5. Responsabilul Compartimentului de Informatizare - Expertul IT ( membru al Comisiei Judetene)

Realizeaza/publica calendarul judetean si alte documente specifice pe site-ul institutiei.

Asigura preluarea certificatului digital care permite accesul protejat la aplicatia dedicata si dupa caz,
administreaza conturi suplimentare pentru operatori de la nivelul unitatilor scolare.

Asigura introducerea corecta si completa Tn portal a tuturor informatiilor despre beneficiarii prevederilor
Legii nr. 269/2004, in conformitate cu listele centralizatoare depuse de catre comisiile de la nivelul
unitdtilor scolare.

Transmite Comisiei Centrale din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, in scris,
pe fax, adresa prin care comunicé finalizarea introducerii datelor si verificarea acestora.

Realizeaza comunicarea cu unitatile scolare.

Autorizeaza tranzacfile pentru prelucrarea automatd a datelor si poate crea conturi de acces
suplimentare de la nivelul unitatilor scolare, in cazul in care numarul de solicitanti este mai mare de
50/unitate scolara. Pentru protectia datelor impotriva pierderilor voite sau accidentale, accesul in sistemul
automat de evidenta si prelucrare a acestor date se controleaza prin parole si nivele de acces.

6.6. Secretarul inspectoratului scolar judetean.

Inregistreaza situatiiile centralizatoare a dosarelor Inregistrate la comisiile formate la nivelul unitatilor
scolare cu privire la solicitantii Legii nr. 269/2004.

Transmite catre comisiile din unitdtile de invatdmant preuniversitar bonurile valorice necesare pentru
achizitionarea calculatorului, pe baza unui proces — verbal de predare - primire.

Centralizeaza de la comisiile din unitatile de invatdmant preuniversitar si transmite Comisiei Centrale
pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 269/2004, din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice, situatia centralizatoare a documentelor doveditoare achizitionarii calculatoarelor de catre
beneficiari.

Informeazd Comisia centrala asupra situatiei eliberarii bonurilor valorice, achizitionarii de calculatoare.
Gestioneaza primirea, distribuirea si anularea bonurilor valorice de 200 Euro in vederea achizitionarii de
calculatoare.

Restituie Comisiei centrale bonurile valorice anulate care sunt deteriorate sau prezintd modificari,
adaugari sau stersaturi, precum si cele care sunt nedistribuite de catre titulari.

6.7. Compartimentul financiar- contabil al ISJ Galati / Contabilul sef

Transfera agentului economic contravaloarea in lei a bonurilor valorice primite, in termen de maxim 20 de
zile calendaristice de la depunerea documentelor de catre agentul economic.
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Efectueaza plata pe baza documentelor primite de Ia agentul economic dupa introducerea in aplicatia
dedicata.

o Dosarul de justificare achizitie va cuprinde:

* bonul valoric Tn criginal

* copie dupa facturd sau factura fiscald, o copie a procesului verbal de predare-primire
semnate si stampilate ca fiind conforme cu originalul

* precizari privind configuratia echipamentului vandut in conformitate cu recomandirile
legislatiei in vigoare, conform Anexei 2 din procedura.

= copie a certificatului de inmatriculare al agentului economic

= certificatul de garantie

= lista beneficiarilor dosarelor depuse, care sa continad numele si prenumele beneficiarului,
CNP-ul acestuia si seria bonului valoric

= datele aferente contului de trezorerie, in care se face viramentul.

Evidenta contabild a operatiunilor privind achizitionarea, transmiterea si utilizarea bonurilor valorice se
face in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

6.8. Directorii unitatilor de invatamant

Asigura preluarea/ transmiterea situatiilor, atunci cand acestea sunt solicitate de 1SJ Galati cu privire la
implementarea Programului National Social "EURO 200"

Constituie comisii la nivelul unitétii de nvatdmant pe care o conduce pentru implementarea Programului
National Secial "EURO 200"

Elaboreaza proceduri proprii la nivelul unitétii scolare pentru acordarea drepturilor din programul social
"EURO 200"

Semneaza alaturi de membrii comisiei unitatii si de beneficiar actele doveditoare si le transmite comisiei
judetene de la inspectoratul scolar;

Coordoneaza distribuirea bonurile beneficiarilor de citre membrii comisiei desemnati.

6.9. Comisia constituita la nivelul unitatii de invitamant

Pentru implementarea Programului National Social "EURO 200", aceasta este numitd de directorul
unitatii de invatamant. Comisia este formata din 4 (patru) persoane: directorul unitatii de invatamant —
presedinte; profesorul responsabil de burse — membru; secretarul unitatii de Tnvatamant — membru;
contabilul unitatii de invatdmant — membru,

Asigura preluarea/ transmiterea situatiilor, atunci cand acestea sunt solicitate de I1SJ Galati cu privire la
implementarea Programului National Social "EURQ 200"

Are urmatearele atributii:

o Afiseaza la loc vizibil in unitatea de Tnvatidmant Legea nr. 269/2004, normele metodologice si lista
documentelor necesare pentru intocmirea dosarului;

o Prelucreaza cu cadrele didactice (diriginti) metodologia in vederea informérii elevilor cu privire la
acordarea ajutorului financiar pentru achizitionarea unui calculator.

o Verifica existenta tuturor documentelor necesare prevazute de Hotararea nr. 1294/13.08.2004
privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea
unui ajutor financiar in vederea stimuldrii achizitionarii de calculatoare. Analizeaza in plenul
comisiei fiecare dosar verificand indeplinirea conditiilor de acordare (daca dosarul este complet
sau daca Tndeplineste conditia privind venitul pe membru de familie). Verificarea documentatiei
presupune si verificarea respectdrii prevederilor legale privind realizarea anchetei sociale.
Aceasta trebuie s3 respecte formularul din Legea 416/2001 si s& contind concluzia anchetei
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recomandarea asistentului social de la Primarie/Consiliul Local privind acordarea acestui tip de

ajutor pentru respectivul elev.

o Certificd conformitatea copiilor cu documentele in original.

o Inregistreaza dosarele cuprinzand cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar
si data.

o Dupa verificarea documentelor elibereaza persoanelor solicitante un document care s& ateste
primirea dosarului.

o Verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei judetene din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Galati situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate.

o Informeaza solicitantii de posibilitatea de a depune eventuale contestatii in termen de 2 zile de la
data publicarii a listei nominale a solicitarilor aprobate in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I.

o Unitatea scolarad, completeaza bonul valoric cu numele beneficiarului eligibil din baza de date,
conform listei afisate in Monitorul Oficial. Unitatea scolara va preda beneficiarului, odat3 cu bonul
valoric si Fisa de verificare a echipamentului achizitionat (Anexa 4).

o Comisia din unitatea scolara este direct r&spunzatoare, in cazul in care se constati cd bonul este
emis pe alt nume decat cel din lista beneficiarilor eligibili, publicatad in Monitorul Oficial.

o Elibereaza beneficiarilor Legii nr. 269/2004, dupa aprobarea cererilor de ajutor, bonuri valorice
pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare si
inregistreaza eliberarea acestora. Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin
serie si numar. Bonurile valorice, tipdrite de Compania Nationald "Imprimeria Nationald” — S.A.,
emise de catre M.E.N.C.S. sunt repartizate comisiei judetene din cadrul inspectoratului scolar in
vederea distribuirii elevilor beneficiari de cétre comisiile din unitétile scolare. Bonurile valorice
sunt valabile numai pentru anul calendaristic Tn curs,

o Primeste de la fiecare elev beneficiar al prevederilor Legii nr. 269/2004, dupd achizitionarea
calculatorului, in termen de 5 zile, dovezile achizitiei (factura sau factura fiscald, dupa caz,
procesul — verbal de predare - primire a calculatorului si certificatul de garantie) si le inainteaza
comisiei judetene din cadrul inspectoratului scolar pana cel mai tarziu la data de 10 septembrie
a.c. (Anexa 5). Cele trei documente se vor depune de catre elev in copie, cu conditia ca la
depunerea lor solicitantul s& prezinte si actele in original. Comisia si solicitantul vor semna copiile
depuse pe fiecare pagind pentru conformitate cu originalul.

o Primeste dovada scrisd cd echipamentul respectd caracteristicile tehnice recomandate in
legislatia in vigoare (Anexa 4 la prezenta procedurd). Configuratia minima recomandatd a
calculatoarelor pentru achizitionarea cérora se acorda ajutor financiar potrivit Legii nr. 269/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare, este urméatoarea:

+ pentru desktop - procesor Dual Core sau echivalent; FSB minimum 800 MHz; frecventa
procesor minimum 2.300 MHz; HDD minimum 250 GB; RAM tip DDR3 minimum 1 GB;
unitate DVD; monitor LCD minimum 17"; tastatura, mouse optic;

+ pentru laptop - procesor minimum Dual Core sau echivalent; frecventd procesor minimum
2.000 MHz; RAM tip DDR3 minimum 1 GB; HDD minimum 250 GB; diagonald minimum 15";
rezolutie minimum 1.366 x 768; DVD;

+ pentru netbook sau echivalent - procesor Intel Atom sau echivalent; tip procesor minimum
N450 sau echivalent; HDD SATA minimum 250 GB; RAM DDR3 minimum 1 GB; diagonala
minimum 10"

+ Calculatoarele definite, a caror achizitionare se realizeaza prin ajutor financiar potrivit Legii
nr. 269/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, vor cuprinde in mod obligatoriu si
software de baza licentiat, incluzand un sistem de operare si un program antivirus.

+ Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum
ar fi laptopul, notebookul, netbookul sau dispozitivele echivalente.
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¢ Nu se vor achizitiona, prin intermediul programului guvernamental EURO 200, echipamente
de calcul si/sau alte produse electronice, care sa fie suplimentar unui calculator, conform
configuratiei de mai sus. (Ex. Nu se admit in configuratie boxe, camera web, etc.).

¢ In cazul in care se vor achizitiona componente suplimentar celor prevazute in configuratia
recomandata de lege (Anexa 4), se va face dovada platii, in afara contravalorii bonului valoric
de 200 euro.

o In cazul neconcordantei dintre caracteristici sau a inexistentei unor documente care s
certifice caracteristicile tehnice, respinge acceptarea dosarului pana la clarificare, dar nu
mai tarziu de 10 septembrie.

o Memobrii comisiei rdspund disciplinar conform prevederilor legale.

6.10. Beneficiarii prevederilor Legii nr. 269/16.06.2004

Beneficiarii Legii nr. 269/16.06.2004 sunt familiile cu elevi in invatadmantul de stat sau particular acreditat,
in varsta de pana la 26 de ani, care provin din familii cu venituri brute lunare de maximum 1.5 milicane lei
pe membru de familie. Acest plafon se indexeaza anual, prin hotarare a Guvernului, in functie de indicele
de crestere a preturilor de consum.
Autoritatile locale vor da curs solicitérilor Inspectoratului Scolar Judetean Galati sau ale institutiilor de
Invatamant preuniversitar, dupa caz, pentru cercetarea si verificarea unor situatii speciale constatate de
comisii. Autoritatile administratiei publice locale efectueaza anchete sociale pentru verificarea veridicitatji
declaratiilor de venit si a celor referitoare la bunurile familie, in cazul elevilor care solicita sprijin financiar.
Ancheta sociald se desfésoard in conformitate cu procedura stabilitd prin Legea nr. 416/2001, cu
modificarile si completérile ulterioare, si prin Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
216/2001, cu modificarile si completarile ulterioare. Personalul serviciului public de asistenta sociala din
subordinea consiliului local sau, dupd caz, persoanele cu atributii Tn domeniul asistentei sociale din
aparatul de specialitate al primarului, care efectueazd ancheta sociald, raspund, in conformitate cu
prevederile legale, pentru veridicitatea datelor Tnscrise Tn formularul de ancheta sociala.
Familile beneficiare primesc un ajutor financiar din partea statului pentru achizitionarea unui calculator
personal nou. Conform Normelor metodologice, termenul familie desemneaza sotul si sotia sau sotul,
sotia si copiii lor necasatoriti, care locuiesc si gospodaresc impreuna. Este asimilata termenului "familie”
si situatia persoanei necasatorite care locuieste impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa. Se asimileaza
termenului "familie” barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei, care locuiesc si
gospodaresc impreuna. Prin termenul copil se intelege copilul provenit din casatoria sotilor, copilul unuia
dintre soti, copilul adoptat, precum si copilul incredintat unuia sau ambilor soti ori dat in plasament familial
ori pentru care s-a instituit tutela sau curatela potrivit legii.
Familia cu elevi, indiferent de numarul acestora, beneficiazad de ajutor financiar pentru achizitionarea unui
singur calculator. Ajutorul se acorda o singura data in cadrul unei familii.
Ajutorul financiar se acordé beneficiarilor de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice,
pe baza documentelor doveditoare prevazute in normele metodologice.
Instréinarea calculatoarelor inainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumpérarea acestora este
interzisa.
Pentru obtinerea ajutorului aferent achizitionarii unui calculator, beneficiarii Tntocmesc o cerere conform
modelului prevazut in anexa nr. 2 din Legea nr. 269/2004, pe care o depun la unitatea de Invatamant la
care este Inscris elevul.
Cererea, prevazuta la art.3 din Legea nr. 269/2004, va fi completatd in cazul elevilor, de un parinte,
tutore sau curator, dupa caz. Aceasta va fi insotitd de urmatoarele documente:

+ copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului impreuna cu o copie a

actului de identitate al parintelui/ocrotitorului legal/tutorelui, precum si a actului care sa
dovedeasca calitatea de ocrotitor legal/tutore, dupa caz;
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¢ copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlalti membri
ai familiei;
+ adeverinta de la institutiile de Tnvatdmant din care s& rezulte calitatea de elev sau student a
celorlalti frati/surori;
¢+ acte doveditoare, In original, privind venituriie membrilor familiei. Actele doveditoare a
veniturilor vor fi cele emise de catre administatiile financiare din localitatea de domiciliu. La
stabilirea venitului brut lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile realizate
de membrii familiei in luna precedentd depunerii cererii, cu exceptia: alocatiei de stat,
alocatiei familiale complementare si a alocatiei de sustinere pentru familia monoparentals,
bugetului personal complementar acordat persoanelor cu handicap, burselor de studii si
burselor sociale, precum si a tuturor drepturilor sociale, care potrivit legii, sunt exceptate de la
stabilirea altor drepturi si obligatii. In cazul &n care familia are Tn proprietate bunuri mobile Si
imobile care ar putea fi valorificate, se iau In considerare veniturile potentiale provenite din
valorificarea acestora, cu respectarea prevederilor art. 8 alin (2) — (4) din Legea nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare, si a categoriilor de
bunuri si criteriilor prevézute in anexele nr. 4-6 la Normele metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile
ulterioare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1010/2006. In situatia in care beneficiarii
eligibili au venituri egale, criteriile de departajare vor fi in ordine: pentru elevi — media
generala/calificativul si numarul de absente nemotivate din anul scolar anterior depunerii
cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea stimuldrii achizitionarii de
calculatoare;
¢ declaralie pe propria rdspundere a parintelui, tutorelui, reprezentantului legal sau a
ocrotitorului legal, dupa caz, sau data personal de catre persoanele cu varsta mai mare sau
egala cu 18 ani, in sensul cd venitul brut lunar pe membru de familie se incadreazi in
plafonul prevazut de art. 2 alin. (2) din Legea nr. 269/2004 si ca dispun de diferenta de bani
pentru achizifionarea unui calculator cu o configuratie minima standard:
¢ adeverinta eliberatd de catre unitatea de invatdmant din care sa rezulte media
generala/calificativul din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor
financiar in vederea stimuldrii achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu excepiia
elevilor clasei [;
¢ adeverinta eliberata de catre unitatea de invatdmant din care sa rezulte numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea unui ajutor financiar in
vederea stimularii achizitionarii de calculatoare, pentru toti elevii, cu exceptia elevilor clasei |.
Documentele prevazute la art. (3) lit. a) si b) din HG nr. 1294/ 2004 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimuldrii achizitionarii de calculatoare, pentru anul in curs, cu modificirile si completarile ulterioare
se vor depune in copie, cu conditia ca, la depunerea cererii, solicitantul s& prezinte si actele in
original.
Persoanele din cadrul unitaii/institutiei de invatamant, desemnate de catre presedintele comisiei din
unitatealinstitutia de Tnvatamant, vor confrunta actele prevazute la art. 3 alin. (3) din HG nr. 1294/
2004, cu copiile, iar pe acestea din urma vor trece mentiunea "conform cu originalul" pe fiecare
pagind, sub care vor semna atat primitorul, cit si solicitantul.
Persoanele din cadrul unit&tiifinstitutiei de invatamant, desemnate de catre presedintele comisiei din
unitatea/institutia de Tnvatamant, vor confrunta actele prevazute la art. 6 alin. (3) lit. g din HG nr.
1294/ 2004, cu copiile privind dovada achizitiei. Comisia si solicitantul vor semna copiile depuse pe
fiecare pagina pentru conformitate cu originalul.
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6.11. Agentul economic care vinde calculatorul pe baza de bonuri valorice
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E-miail; info(@is] gt edu.ro; Adresd site:  www.is].gl.eduro

DOMENIUL MANAGEMENT

m Beneficiarii Legii nr. 268/2004 se pot prezenta la oricare agent economic care comercializeazi
calculatoare si pot achizitiona calculatoare in baza bonului valeric Tn original, achitand diferenta de pret
care dep3seste contravaloarea ajutorului financiar.

= In situatia in care furnizorul acceptd, diferenta de pret poate fi plétitd de beneficiar si in rate. In aceste
cazuri, bonul valoric obtinut de céatre beneficiarii Legii nr. 269/2004 de la unititile de nvatdmant
preuniversitar poate constitui avans pentru achizitionarea calculatoarelor.

Este interzisd acordarea de catre agentul economic a unui rest de bani la bonul valoric.

Agentul economic va vinde calculatorul numai dupa verificarea autenticitatii bonului valoric si a identitatii
persoanei solicitante, In raport cu lista publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei si prin intermediul
Portalului pentru achizitii PC cu ajutor financiar.

= Intre agentul economic si beneficiar se va incheia un proces — verbal de predare — primire, conform
modelului prezentat n anexa nr. 5 din HG nr. 1294/ 2004 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitionrii de
calculatoare, pentru anul in curs, cu modificdrile si completdrile ulterioare (Anexa 5 din prezenta
procedura).

m In cazul vanzarii in rate, intre agentul economic si beneficiar se va Incheia atat un proces — verbal de
predare — primire, cat si un contract.

m  Agentul economic tine evidenia beneficiarilor si a calculatoarelor vandute acestora si pastreaza bonurile
valorice in original pentru remitere catre Comisia Judeteana constituita la nivelul Inspectoratului Scolar
Judetean Galat].

= Agentul economic vanzator va elibera elevului beneficiar o facturd sau o factura fiscald, dupd caz,
corespunzatoare valorii calculatorului achizitionat.

= Persoanele beneficiare ale prevederilor Legii nr. 269/2004 sunt obligate ca in termen de 5 zile de la data
primirii facturii sau a facturii fiscale, dupa caz, si semndrii procesului — verbal de predare — primire s&
predea o copie a acestora la unitatea de Tnvatdmant preuniversitar care i-a eliberat bonul valoric.

m Agentul economic care vinde calculatorul este obligat s& emita un certificat de garantie pe o perioada de
24 de luni de la data vanzarii calculatorului.

= Agentul economic care vinde calculatorul este obligat s& emitd un document in care si se precizeze c3
echipamentul achizitionat respectd caracteristicile tehnice minime recomandate de legislatia in vigoare.
Configuratia minima recomandata a calculatoarelor pentru achizitionarea carora se acordd ajutor
financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, este urmatoarea:

a) pentru desktop - procesor Dual Core sau echivalent; FSB minimum 800 MHz; frecventd procesor
minimum 2.300 MHz; HDD minimum 250 GB; RAM tip DDR3 minimum 1 GB; unitate DVD: maonitor
LCD minimum 17"; tastaturad, mouse optic;
b) pentru laptop - procesor minimum Dual Core sau echivalent; frecventd proceser minimum 2.000
MHz; RAM tip DDR3 minimum 1 GB; HDD minimum 250 GB; diagonald minimum 15"; rezolutie
minimum 1.366 x 768; DVD;
c) pentru netbook sau echivalent - procescr Intel Atom sau echivalent; tip procesor minimum N450
sau echivalent; HDD SATA minimum 250 GB; RAM DDR3 minimum 1 GB; diagenald minimum 10"
Calculatoarele definite, a céror achizitionare se realizeaza prin ajutor financiar potrivit Legii nr. 269/2004,
cu modificarile si completérile ulterioare, vor cuprinde in mod obligatoriu si software de baza licentiat,
incluzand un sistem de operare i un program antivirus.
Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar fi
laptopul, noteboekul, netbookul sau dispozitivele echivalente.
Nu se vor achizitiona, prin intermediul programului guvernamental EURO 200, echipamente de
calcul si/sau alte produse electronice, care sa fie suplimentar unui calculator, conform

configuratiei de mai sus. (Ex. Nu se admit in configuratie boxe, camera web, etc.).
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= Agentul economic care vinde calculatorul este obligat s& nu inscrie in factura transmis3 spre decontare
alte echipamente pe care le achizitioneaza beneficiarul, chiar daca ele au valoare zero si sunt oferite ca
bonus/ discount.
= Agentul economic transmite catre comisia judeteand din inspectoratul scolar dosarul de achizitie care
va contine in mod obligatoriu:
bonul valoric Tn original;
copie dupd facturd sau facturd fiscald, o copie a procesului verbal de predare-primire
semnate si stampilate ca fiind conforme cu criginalul;
precizari privind configuratia echipamentului vandut in conformitate cu recomandérile
legislatiei Tn vigoare, conform Anexei 4;
copie a certificatului de Tnmatriculare al agentului economic, semnate si stampilate ca

fiind conforme cu originalul;

certificatul de garantie;
lista beneficiarilor dosarelor depuse, care sa contind numele si prenumele beneficiarului,
CNP-ul acestuia si seria bonului valoric;
datele aferente contului de trezorerie, in care se face viramentul.

7. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Arhivare Alte

Nr. Denumirea Elaborator Aproba/ | Numar | Difuzare Loc Perioada |element

crt inregistrarii avizeaza de e

exempla
re

0. 1. 2, 3. 4, 5. 6. 7. 8.

e Calendar Inspector Comisie Serviciul Conform [Anexa 1
judetean pentru Comisia Scolar judeteana | Secretariat | nomenclator
acordarea unui | Jydeteans General 1 Comisii | —Arhiv& al | arhivistic
ajutor financiar ' unitati ISJ Galati

n vederea scolare
achizitionarii de '
calculatoare

2. Model cerere Unitatile Comisii Comisii Arhiva Conform [Anexa 2

beneficiar scolare de unitati 1 unitati unitati nomenclator
invatamant gcolare scolare scolare arhivistic
preuniversitar

3. | Model proces — Unitatile Comisii 1 Comisii Arhiva Conform Anexa 3
vgrb_al E;redafe scolare de unitati unitati unitati nomenclator
primire incheiat | inyatamant §$colare scolare scolare arhivistic

intre agentul | preyniversitar
economic
furnizor si elev
4. Fisa de Agentul Comisia 1 Comisia Serviciul  |Conform Anexa 4
verificarea | economic | judeteana, judeteana, |Secretariat [nomenclator
echipamentului Comisii comisii — Arhiva al |arhivistic
achizitionat unitati unitst ISJ Galati,
scolare $cola‘re Arhiva
unitati
scolare
5. Situatia Unitatile Directorul 1 Comisia Serviciul  |Conform Anexa 5
achizifiilorde | scolare de unitatii, judeteand, |Secretariat |nomenclator
calculatoare, | jhyatamant | Presedintele comisii — Arhiva al |arhivistic
realizate de | reyniversitar | COMISie unitati ISJ Galati,
beneficiarii Legii unitatii de scolare Arhiva
nr. 269/2004 invatamant : unitati
scolare
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PSRRI RGO TH | NAT AL
FREE TASIE AT IVREFEO

SCHEMA LOGICA DE ACTIUNE

Se constituie Comisia Judeteana la nivelul 1SJ

iL /C:;mponenta Comisiei este

i i urmatoarea:

Se publica CNale_ndalrlﬁlEanua;;(;frogramulm a) directorul unitagi de Tnvatamant -
ationa uro presedinte;

b} profesorul responsabil de burse —
membru;
c) secretarul unitatii de invatamant
— membru.
d) contabilul unitatii de invajamant

Se constituie comisia de la nivelul unitatii de Tnvatamant

Il

Comisia comunica dirigintilor normele metodologice si data limita de
depunere a dosarelor in vederea acordarii ajutorului financiar.

v

Dirigintele informeaza elevii si pune la dispozitie normele metodologice
pentru ca acestia sa-si pregateasca dosarul.

v

Elevii/parin{ii aduc dosarele complete si le predau spre inregistrare si
verificare conform metodologiei.

v

Comisia analizeaza dosarele,verifica indeplinirea conditiilor de acordare ,
calculeaza venitul pe membru de familie, si stabileste care sunt elevii care
pot beneficia de acest ajutor .

Pentru dosarele incomplete se va cere completarea lor.

v

Comisia nainteaza la Inspectoratul Scelar Judetean Galati lista cu
beneficiarii si instiinteaza elevii ale caror dosare au fost respinse.

v

Comisiille judetene centralizeazd datele, le Tnregistreazd si transmite
Comisiei Centrale din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice situatia centralizata

Comisia Centrala valideaza lista persoanelor beneficiare si distribuie
comisiilor judetene bonurile valorice aferente beneficiarilor ajutorului
financiar

v

Inspectoratul scolar comunicé fiecarei unitati scolare rezultatele si data la
care acest ajutor va fi acordat si distribuie bonurile valorice in scoli

v

Scolile distribuie elevilor bonurile iar elevii vor aduce dovada achizitiei
calculatorului(copie dupa factura fiscald si dupa procesul verbal de predare-
primire a calculatorului care contine si caracteristicile tehnice minim
recomandate ) 16

Vezi documentele
necesare mai
Sus.
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Unitatile scolare depun la ISJ documentele depuse de beneficiar care dovedesc achizitia
calculatorului(copie dupd factura fiscald si dupd@ procesul verbal de predare-primire a
calculatorului care contine si caracteristicile tehnice minim recomandate )

v

Agentii economici depun la ISJ documentele doveditoare ale achizitiei factura si procesul verbal de
predare-primire a calculatorului care contine/contin si caracteristicile tehnice minim recomandate de
legislatia in vigoare )
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ANEXA 1

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALAT!

Avizat — Inspector scolar general

CALENDAR JUDETEAN
pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea achizitionarii de calculatoare (EURO 200) -
in anul scolar .........ccccuvasnnirisnenns
NR ACTIUNEA TERMENUL
1 Depunerea dosarelor la secretariatul unitatii scolare Pana la 21 aprilie
2 Constituirea comisiei de lucru la nivel judetean si la nivel de unitate
' scolara
3 Evaluarea dosarelor de catre comisiile din unitatile 19 aprilie - 19 mai

scolare si efectuarea anchetelor sociale

4 Depunerea la secretariatul 1.S.J Galati, in formatul
tabelului din aplicatia dedicata (tabelul se gaseste in format pana cel mai tarziu 20
electronic pe site-ul 1.S.J. Galati), semnat de presedintele comisiei si mai

stampilat; transmiterea machetei in format electronic pe adresa
isjgalati@yahoo.com

5 Introducerea datelor in baza de date nationala 20 mai — 28 mai

B Afisarea listelor eligibile pe portalul educational 31 mai

4 Afisarea pe portalul Ministerului Educatiei Nationale gi Cercetari 1 iunie
Stiintifice a listei de beneficiari_aprobata prin ordin de ministru.

8 | Afisarea in fiecare unitate de invatamant a listei 3 iunie, ora 18.00
beneficiarilor

9 Depunerea contestatiilor - 5 zile de |a afisarea 5 iunie
listei beneficiarilor pe portalul dedicat

10 | Rezolvarea contestatiilor 8 iunie — 23 iunie

11 Afisarea rezultatelor contestatiei pe portalul dedicat si pe site-ul 24 iunie panala ora
1.S.J. Galati (www.isj.gl.edu.ro) 18.00

12 | Eliberarea bonurilor valorice cétre secretariatul unitatilor scolare 24 iunie — 30 iulie

13 | Achizitionarea de calculatoare 24 iunie -31 august

14 - Depunerea copiilor dupa documentele de achizitie de catre 24 iunie — 10 septembrie

elevi si parinti la unitatile scolare
- Unit&tile scolare depun copii ale documentelor la ISJ Galati
conform procedurilor in vigoare

15 | Depunerea dosarelor de achizitie inclusiv a bonurilor valorice de catre

operatorii economici la Comisia Judeteana pentru Programul 24 iunie — 20 octombrie
Guvernamental Euro 200.
16 | Operarea datelor depuse de catre operatorii economici in baza de 16 iulie — 8 octombrie
date nationala
17 Decontarea cétre operatorii economici 23 iulie — 30 noiembrie
Elaborat,

18



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO = ....ovvivian,

48R  INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI Exemplar nr. 1
= T 8lr. Porloan M55 B B 0372362000; 0372362001 & 0236319306 Data- Ed|t|a J{ reV]Zia
E-mail: info @is].gl.edu.ro; Adresa site: www.is|.gl.eduro - Edi tia 172016

UOMENILL MANAGEMENT oo 2016 | Revizia ...

TITLUL PROCEDURIL: Proceduri privind desfasurarea Programului Guvernamental EURO 200
ANEXA 2

i Einaayn i NATHINALY
FEATROTTAUE STHRTIII0R

MODEL DE CERERE CATRE UNITATE $COLAR21

Nr: InFeg-{Cabds « cumgsm o8 weprds b vl o o 5 Seeas v 3

Unitatea/institutia de invatimant (nume, localitate, judef, cod SIRUES):
Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitiondrii unui calculator personal nou

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatAIUL, PrENUMEIE) ..ouicriu ettt se e e s s e et s emea st

b1 120) E 15121 | 0 LTS SEAL o , domiciliat in (str. nr., bl., sc., et., ap., jud,, sect., localitate)
cod postal nr. ..........., cod nuUMeric Personal ... R0 0 . - <) (2106 T L0, G T 5
] e OCHPATTE Sotsiaaiim i , venit (in lei, conform adeverintei atasate): .......ccoceeeeceeeeereecnnnen.
(2) In calitate de périnte |_|/ocrotitor legal |_|/alta calitate |_|: ..oooorvviivnnnns BT oo s v s R i R S TR G ;
cod numeric personal: ... OB siciins , elev la (unitatea de TNVAFAMANT).....oooiv i
din localitatea .......ocvevevivvrinenriennenn, sjudeial e, ,

solicit acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionérii unui calculator personal nou,
reprezentind echivalentul in lei a 200 de EURO pentru un calculator.

M3 angajez sa fac dovada achizitiei unui calculator nou in termen de 30 de zile de la primirea bonului valoric si si
|.1u—| instrdinez inainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumparare. Sunt de acord ca, in cazul nerespectarii
angajamentului sa restitui echivalentul Tn lei a ajutorului financiar acordat, calculat la cursul de schimb de la data
constatdrii abaterii.

Declar pe proprie raspundere cd familia mea nu a beneficiat de un ajutor din partea statului pentru
achizitionarea unui calculator personal §i cd aceasta este singura cerere pentru acordarea ajutorului depusi de
familia mea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde
beneficiarii ajutorului financiar acordat in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare si sd fie partial
publicate, inclusiv pe Internet, cu minim de expunere publicd necesari.

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie raspundere
cd toate informafiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Mi
angajez ca in cazul schimbdrii validitafii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, si

informez Comisia de aceste schimbéri.

Semnatura ...............
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Rezervat pentru comisie:

Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se incadreaza in prevederile legale
pentru acordarea ajutorului.

LS

Nr. inreg./data: ....cooceevenene

(3) Toti ceilalti membri ai familiei care se Tncadreaza in prevederile pentru acordarea ajutorului (fie acestia elevi
sau studenti, minori sau majori) sunt:

[Nume, |Cod |CI/BI/CN|Relatia fa{a [Venit (in lei, |Unitatea/institufia |

{tatdlui,|personal] [in cadrul jactelor |(denumire, adresé, |
[prenume | | [familiei ([iu,|doveditoare) |cod posgtal, telefon,|
Il | |fiica, frate | [fax, e-mail) |

: [ ]lete.) | | |
ARRARE

|
RRERRY
|

LT

| | | | |
| | l | | |
| | | | | |
| | | | | |

(4) Toti ceilalti membri ai familiei care nu se incadreazi in prevederile pentru acordarea ajutorului sunt:

| Nume, | Cod numeric| CI/BI/CN| Relatia fatd de declarant | Venit (in lei,|
| initiala| personal | | (parinte, ocrotitor | conform |

| tatdlui,| | | legal, fiu, frate etc.) | actelor |

| prenume | | | | doveditoare) |

| | l | | |
11
| | l | |
[T
| | | | |
[T
| | | | |

|
|
|
|
|
|
LT

l | | | | |
|

|

|

|11
| | | | |

||| Venit TOTAL: ||
| | | | |

I'|]] Venit pe membru de familie: | |

’| | | | |

NOTA:

Sectiunea 2 se completeaza numai in cazul elevilor/studentilor minori. Sectiunile 1, 3 si 4 se completeaza
obligatoriu.

Nir. de inregistrare al cererii §i denumirea unititii/institutiei se completeazi de cétre comisia din unitatea/institutia
de Invatamant.

Semnatura .......cooee.es
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ANEXA 3

MODELUL
procesului-verbal de predare-primire incheiat intre agentul economic furnizor si
elevul beneficiar

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE

Incheiat astazi, ...ocvvviviiiiiiiiennn, , pentru a certifica predarea de CAtre: .......cccoeovvvevveevvecerennens , cu
sediul in ......................, (numele agentului economic) telefon/fax ..............c.eveuuu....n, 01 unic de
inregistrare la registrul comerfului: .........................., in calitate de furnizor, citre;
.................................................... (numele elevului) cod numeric personal ..........ccocovevviieneinene,
posesor al carti/buletinului de identitate ...........ccoeivciiiiiiiininnnn, , reprezentat legal de
............................................. , (numele parintelui/tutorelui, daca este cazul), cod numeric personal
................. : in calitate de périnte/ocrotitor legal/alta calitate, domiciliat in localitatea
eessensesssrvamsinag S sveee sy BR ooy 881 wosy s JRABEBIEGELOIMIL. . o ivisnsovnnss , cod
postal ..............., In calitate de beneficiar, a unui calculator personal nou cu specificatiile
conform Facturiinr. .................... din data ...........c....... , atasata.

Furnizor, Beneficiar,
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FISA DE VERIFICARE A ECHIPAMENTULUI ACHIZITIONAT

~ Nr. _.a.__ ! Observatii

:‘r.\\:‘. |
i

procesor Dual Core sau | echivalent

FSB minimum 800 MHz

1
2
3. frecvenia procesor minimum 2.300 MHz
4 HDD minimum 250 GB

B RAM tip DDR3 minimum 1 GB

B, unitate DVD

~i

monitor LCD minimum 17"

8 tastatura
9. Mouse optic
_i:‘:'?:;_}'i_‘—r; @tmﬁdeskto _ _.Ij ntru la |
1 procesor minimum Dual Core sau
echivalent
5 frecventd procesor minimum 2.000 MHz;
3 RAM tip DDR3 minimum 1 GB
4 | HDD minimum 250 GB

diagonald minimum 15";

rezolutie minimum 1.366 x 768

~l

Echipat cu DVD

om sau echivalent

1 procesor Inte

2 tip procesor minimum N450 sau
echivalent

3 HDD SATA minimum 250 GB

4 RAM DDR3 minimum 1 GB

5 diagonala minimum 10"

Software de baza + antivirus — pentru orice
tip de achizitie

* Calculatoarele a caror achizitionare se realizeaza prin ajutor financiar potrivit Legii nr, 269/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare, vor cuprinde In mod obligatoriu si software de baza licentiat, incluzand un sistem
de operare si un program antivirus.

* Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele mobile de tip calculator personal cum ar fi laptopul,
riotebookul, netbookul sau dispozitivele echivalente.

* Nu se vor achizitiona, prin intermediul programului guvernamental EURO 200, echipamente de calcul
si/sau alte produse electronice, care sa fie suplimentar unui calculator, conform configuratiei de mai sus.
(Ex. Nu se admit in configuratie boxe, camera web, etc.).
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