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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a stabili si norma:

o Activitatile concrete ale membrilor comisiilor de concurs in vederea desfasurarii corecte si in conditii
optime a probei de interviu, in conformitate cu metodologia si procedurile M.E.N.

¢ Planul interviului.
o Durata prezentarii ofertei manageriale de catre candidatj.

e Durata in care candidafii trebuie sa raspunda la cele 5 intrebari privind legislatia in domeniul
invatamantului preuniversitar, fara a depasi durata maxima alocata probei de interviu.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre comisiile de concurs constituite la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Galat],
in cadrul Concursului pentru ocuparea funcfiilor de director si de director adjunct din unitatile de inva{amant
preuniversitar — 2017.

3. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
P.O. Procedura operationala
E. Elaborare
V. Verificare
A. Aprobare
Ap. Aplicare
C.J.0.P.C. Comisia Judeteana de Organizare a Probelor de Concurs
C.C. Comisia de concurs
C.S.C. Comisia de solutionare a contestatiilor
1.S.J. Galati Inspectoratul Scolar Judetean Galati
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4. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

% PROCEDURA OPERATIONALA - prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmatj,
a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat stabilite in vederea realizérii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului respectiv;

+ EDITIE A UNEI PROCEDURI - forma initiala/ actualizata a unei proceduri operationale, apobata i
difuzata;

% REVIZIA IN CADRUL EDITIEI - actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare etc., dupa caz,
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, acfiuni care au fost
aprobate si difuzate.

5. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

¢ |egea Educatiei Nafionale nr. 1/2011.

e Ordinul ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5.079/31.08.2016 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

e OMEN. 3.969/30.05.2017 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functjilor de director i director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar.

e O.MEN. 4068/15 iunie 2017 pentru modificarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar,
aprobata prin Ordinul ministrului educatjei natjonale nr. 3.969/2017.

¢ Calendarul organizarii si desfasurarii Concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director
adjunct, anexa la Nota M.E.N. nr. 1376/DGMP/09.06.2017.

e Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5530/05.10.2011 de aprobare a
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor gcolare.

e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii sfiintifice nr. 3400/2015 privind modificarea si completarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011.

e Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Galati nr. 13895/8.12.2016.

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. ACTIVITATI S| TERMENE SPECIFICE

Activitatea Termen Responsabil Dovezi
Emiterea deciziei de constituire a comisiilor de concurs si | 07.07.2017 | Inspector scolar | Decizii emise
a comisiei de solutionare a contestafilor, in conformitate general

cu prevederile art. 11, 12 si 22 din Metodologie.

Aprobarea procedurii operationale privind organizarea si | 14.07.2017 | Inspector sgcolar | Hotarare CA

desfasurarea probei de interviu catre consiliul de general,

administratie al Inspectoratului gcolar. secretar CA

Afisarea procedurii operationale privind or 14.07.2017 | Presedintele Procedura
ganizarea si desfasurarea probei de interviu la sediul 1SJ C.J.O.PC.

si pe site-ul ISJ Galati.
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Elaborarea graficului de desfasurare a probelor de 17 - Presedintele Grafic elaborat

evaluare a curriculumului vitae si de interviu. 18.07.2017 | C.J.O.P.C.

Desfasurarea probelor de evaluare a curriculumului vitae 19- C.C. Documentele

si de interviu. 31.07.2017 comisiel

Solutionarea contestatiilor inregistrate. 19- Cs.C. Documentele
31.07.2017 comisiei

6.2. DESFASURAREA PROBEI DE INTERVIU
+% In cadrul probei de interviu se apreciazi calitatea si sustinerea de cétre candidatj a ofertei manageriale,
precum si cunostintele privind legislatia specificd domeniului Invatimant preuniversitar, raportata strict la
specificul si nivelul unitatii de invatamant.
++ Durata probei este de maxim 30 de minute.

6.3. PLANUL INTERVIULUI

» Inainte de inceperea probei de interviu, fiecare dintre membrii comisiilor de concurs precum si
observatorii desemnati au obligatia de a completa si semna urmatoarele documente:

o Declaratie pe propria raspundere c& nu au rude sau afini pana la gradul |V inclusiv in randul candidatilor ori
relatii conflictuale cu vreun candidat, conform Anexei 1 |a prezenta procedura.

o Angajament de confidentialitate in ceea ce priveste organizarea si desfasurarea concursului, rezultatele
evaludrii si documentele intocmite pe parcurs, conform Anexei 2 la prezenta procedura.

> In intreaga activitate, membrii comisiilor de concurs si observatorii desemnati vor respecta prevederile
prezentei proceduri privind organizarea si desfasurarea activitatii comisiei;

» Succesiunea si programarea pe zile a probelor de interviu stabilite va fi respectata intocmai.

» Pe parcursul desfasurérii interviului, membrii comisiei vor aprecia si evalua:

- Scrisoarea de intentie, calitatea si sustinerea de catre candidati a ofertei manageriale;
- Cunostintele privind legislatia specifica domeniului invataméant preuniversitar, cu raportare stricta la specificul
si nivelul unitatii de invatamant pentru care candideaza.

» Durata probei este de maximum 30 de minute si se evalueaza conform criteriilor si punctajelor
prevazute Tn Fisa de evaluare la proba de interviu din anexa nr. 4 la Metodologia aprobata prin OMEN nr.
3969/30.05.2017 modificata prin OMEN nr. 4068/15.06.2017.

» Proba de interviu va fi structurata in 2 parti, astfel:

1. Prezentarea de catre candidat a scrisorii de intentie si a ofertei manageriale — PDI/PAS si planul
operational pentru pentru durata de un an scolar —max. 15 minute;

Pe durata prezentarii, numai daca este necesar, membrii comisiei pot adresa intrebari de clarificare
referitoare la oferta manageriald (scrisoarea de intentie, PDI/PAS si/sau planul operational) prezentata. Se va
evita, pe cat va fi posibil, intreruperea frecventa si repetata a candidatului cu intrebari de clarificare — max. 5
minute.

2. Réspunsul candidatilor la 5 Tntrebari privind legislatia specificd domeniului invatamant preuniversitar, cu
raportare strictd la specificul si nivelul unitatii de invatamant pentru care s-a inscris candidatul — max. 10 minute.
> In vederea asigurérii unei evaludri unitare si obiective a candidatilor la proba de interviu, presedintele
si cei 4 membri ai comisiei vor elabora, fiecare, cate un set de intrebéri pentru fiecare grupa de documente
legislative din bibliografia-cadru cuprinsa in Anexa 10 a Metodologiei de concurs (1-2, 3, 4-6, 5, 7). Setul de
intrebari va contine un numar de intrebéri mai mare cu cel putin 3 decét numarul total de candidati
arondati comisiei respective.
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In partea a doua a interviului, intrebérile sunt atribuite prin tragere la sorti, candidatul extragand 5 bilete,
fiecare facand referire la cate un document legislativ din bibliografie. Intrebarile vor fi relevante si specifice pentru
tipul de unitate de invatamant pentru care candideaza.

> Pentru toti candidatii inscrisi pentru aceeasi functie de la aceeasi unitate de invatdmant intrebarile
adresate candidatilor trebuie sa fie aceleasi (cf. art. nr. 15, alin. (6) din Metodologie). In acest caz, tragerea la
sorti se face de cétre primul candidat. Biletele extrase se atribuie i celorlalfi candidat.

» Pe durata derularii interviului, observatorii desemnati pot sesiza presedintelui comisiei de concurs:

- vicii de procedura sau de organizare.
- erori sau abuzuri in derularea interviului, referitoare la evaluarea candidatilor.

Presedintele comisiei de concurs are obligatia de a remedia de indata disfunctiile sesizate de observatori.
La finalul concursului, observatorii mai pot face sesizari privind corectitudinea organizarii si desfasurarii probei
numai daca in timpul concursului nu s-a dat curs acelor sesizari sau nu li s-a permis consemnarea observatiilor in
procesul verbal.

> Evaluarea fiecarui candidat la proba de interviu privind managementul educational, deontologia
profesionald si specificul postului pentru care s-a nscris candidatul, precum si cunostintele acestuia privind
legislatia specificd invatamantului preuniversitar, se realizeaza in plenul comisiei, prin acordarea punctajului
conform fisei de evaluare, de catre fiecare membru al comisiei. Stabilirea punctajului se realizeaza dupa
iesirea candidatului din sala de interviu, dar inainte de intrarea in sald a urmatorului candidat.

» La proba de interviu nu se admit diferente mai mari de 1 punct intre membrii comisiei (cf. art. nr. 15,
alin. (10) din Metodologie). in cazul aparitiei unei diferente mai mari de 1 punct intre membri in etapa de stabilire
a punctajului, se procedeaza la o deliberare in cadrul comisiei, intre membrii comisiei, pe baza de argumente si
dovezi. Deliberarea este moderata de presedintele comisiei.

» Membrii comisiei de concurs vor completa documentele de evaluare a interviului pentru fiecare
candidat si le vor preda secretaruluifilor comisiei de concurs. Se va utiliza, ca instrument de evaluare standardizat,
Fisa de evaluare interviu din anexa nr. 4 la Metodologie, modificaté prin O.M.E.N. nr. 4068/15.06.2017.

» Secretarul comisiei de concurs intocmeste procesul verbal in care se consemneaza desfasurarea i
rezultatele concursului, precum si mentjunile persoanelor desemnate ca observatori.

» Toate documentele intocmite in timpul evaluarii interviului se asuma prin semnatura de catre fiecare
membru al comisiei.

» Punctajul minim de promovare a probei de interviu este de 35 de puncte, iar punctajul maxim este de
50 de puncte.

7. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI iN APLICAREA PROCEDURII OPERATIONALE:

Comisia judeteana de organizare a probelor de concurs, comisiile de concurs si comisia de solutjionare a
contestatiilor raspund de aplicarea prevederilor prezentei proceduri.
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ANEXA 1

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUDSEIMMARI ¢.ccrvosssvnss s s s i T YD O -1 1i 0 I 1137 - U — la
............................................................................................. , humit/a in comisia de concurs in cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitétile de invatamant preuniversitar, sesiunea iulie
2017, in calitate de .....ccecveericieceeeeees prin Decizia inspectorului scolar general nr. ........coocvvvecvnennn. ,
declar pe propria raspundere ca nu am soful/sotia sau rude si afini pana la gradul al |V-lea inclusiv si nici relafji
conflictuale cu vreun candidat in randul candidatilor la concursul pentru ocuparea functiilor de director si director

adjunct in sesiunea iulie 2017.

Declar, de asemenea, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit conform legii, cf. art. 326 din Codul Penal,
ca am luat cunostintd si imi asum responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor Metodologiei
privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din
unitatile de invatamant preuniversitar aprobata prin OMEN nr.3969/2017, iar in cazul nerespectarii acestora voi

suporta consecintele potrivit reglementarilor legale in vigoare.

Numele si prenumele
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ANEXA 2

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
SubSEMNALA/UL ....oooei e, , avand functia de ..o la
............................................................................................. , posesor al BI/Cl seria .......AN ....cccvneeen.. €liberat
08 srsmmimmannmsroase , humit/a in comisia de concurs in cadrul concursului pentru ocuparea functiilor de

director si director adjunct din unitdtile de nvatdmant preuniversitar, sesiunea iulie 2017, in calitate de
............................................... prin Decizia inspectorului scolar general nr. ............c.c.ccceveenn,, M@ @NGAJEZ S8 NU
divulg sub nicio forma informatii legate de organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea funcfiilor de

director si director adjunct.

M& angajez sa-mi indeplinesc sarcinile asumate, respectand termenele stabilite, sa respect prevederile
Metodologiei privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director
adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar aprobata prin OMEN nr.3969/2017 si ale procedurii ISJ Galati
de desfasurare a probei de interviu, sa pastrez totald confidentialitate in ceea ce priveste continutul probei de

interviu si s& nu fac publice date, informatii si documente la care voi avea acces pe durata concursului.

Am luat cunostintd despre faptul cad activitatea mea este supusé reglementarilor legi, iar abaterile se

sanctioneaza conform prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 si, dupa caz, ale Codului penal.

Numele si prenumele
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