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1.
Prezentul registru se folose[te de toate unit`]ile de \nv`]`m

~nt
care au absolven]i, pentru a ]ine eviden]a form

ularelor actelor
de studii prim

ite sau redistribuite altor institu]ii, precum
 [i

pentru
\nregistrarea actelor de studii eliberate absolven]ilor. 

2.
çn acest registru se trec form

uarele [i actele de studii prev`zute
de legisla]ia \n vigoare. 

3.
R

egistrul unic de eviden]` con]ine dou` p`r]i: prim
a parte este

rezervat` \nregistr`rii form
ularelor actelor de studii tipizate

prim
ite sau predate (redistribuite) de institu]ia de \nv`]`m

~nt,
iar a doua parte, pentru \nregistrarea nom

inal` a actelor de
studii eliberate titularilor absolven]i. 

4.
çnregistrarea form

ularelor actelor de studii se face num
ai de

persoana \ns`rcinat`, prin dispozi]ie dat` de conduc`torul
institu]ieis` m

~nuiasc` aceste form
ulare. 

5. 
D

up` 
com

pletarea 
form

ularelor 
actelor 

de 
studii, 

potrivit
norm

elor \n vigoare, acestea sunt trecute \n partea a doua a
registrului, \nscriindu-se toate datele prev`zute de acesta. 
L

a rubrica “m
en]iuni”, se va preciza dac` actul de studii

eliberat este original, duplicat, diplom
` de m

erit etc. 

6.
D

up` 
com

pletare, 
diplom

ele 
destinate 

absolven]ilor 
din

\nv`]`m
~ntul preuniversitar, prev`zute cu “loc pentru tim

bru
sec”, 

sunt 
prezentate 

inspectoratelor 
[colare 

jude]ene 
[i 

al
m

unicipiului B
ucure[ti pentru aplicarea tim

brului sec. Pentru
aceast` opera]ie, fiecare unitate de \nv`]`m

~nt, care com
pleteaz`

[i elibereaz` acte se studii, \ntocm
e[te borderouri, \n dou` exem

-
plare, pentru fiecare categorie de acte de studii con]in~nd: 
– seria [i num

`rul form
ularului; 

– num
`rul dat de unitatea de \nv`]`m

~nt;
– num

ele [i prenum
ele titularului; 

– anul 
[colar 

\n 
care 

a 
term

inat 
studiile 

pentru 
care 

se
elibereaz` actul. 

U
n exem

plar din borderou se \nregistreaz` [i se p`streaz` la
inspectoratul [colar, iar cel de al doilea exem

plar se ata[eaz` la
registrul de eviden]` al unit`]ii de \nv`]`m

~nt. 

7.
çnainte de utilizare, registrul unic de eviden]` m

en]ionat se
num

eroteaz` pe fiecare pagin`, iar pe ultim
a pagin` se certific`

num
`rul de pagini, sub sem

n`tura conduc`torului unit`]ii de
\nv`]`m

~nt [i aplicarea [tam
pilei. 

8.
L

a sf~r[itul fiec`rui an [colar se va \ntocm
i c~te un proces-

verbal constatator, \nscris \n paginile rezervate la sf~r[itul
registrului,\n acest scop, consem

n~ndu-se, num
eric, form

ula-
rele actelor de studii tipizate, prim

ite, predate, redistribuite,
folosite, anulate sau alte situa]ii. 
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D
enum

irea form
ularului .........................................................................................................

C
odul ..........................................

Prim
irea form

ularelor actelor de studii tipizate

D
ata

U
nitatea de la care sunt prim

ite
Felul docum

entului de 
prim

ire [i nr. 

C
antitea

(\n num
`r de 

form
ulare)

Seria form
ularului .......

[i nr. (de la ......................
la  .............................)

N
um

ele [i sem
n`tura persoanei

care efectueaz` opera]ia de 
prim

ire
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A
nul [i sesiunea

exam
enului final

Seria [i
num

`rul 
form

ularului
respectiv

D
enum

irea actului de studii eliberat
N

r.
crt. 

1.
Certificat de absolvire a [colii de arte [i m

eserii

2.
Certificat de com

peten]e profesionale nivel 1

3.
Certificat de absolvire a anului de com

pletare

4.
Certificat de com

peten]e profesionale nivel 2

5.
Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului

6.
Certificat de absolvire a liceului

7.
Certificat de com

peten]e profesionale nivel 3

8.
Diplom

` de Bacalaureat

9.
Atestat de com

peten]e profesionale

10.
Certificat de com

peten]` lingvistic` de com
unicare oral` \n lim

ba rom
~n`

11.
Certificat de com

peten]` lingvistic` de com
unicare oral` \n lim

ba m
atern`

12.
Certificat de com

peten]` lingvistic`, lim
b` de circula]ie interna]ional`

13.
Certificat de com

peten]e digitale

14.
Suplim

ent descriptiv al com
peten]elor

15.
Portofoliu personal pentru educa]ie perm

anent`

16.
Foaie m

atricol`

17.
*)

18.
*)

*) A
lte acte de studii eliberate titularului (D

iplom
` de m

erit, duplicate etc.)

N
r. c

rt.
A
E

N
u

m
e

le
 [

i p
re

n
u

m
e

le
 titu

la
ru

lu
i

....................................................................

....................................................................

....................................................................
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M
en]iuni

Sem
n`tura de

prim
ire a 

titularului 
actului de studii

Persoana care a eliberat 
actul de studii

N
r.

crt. 

1.2.3.4.5.6.7.8.9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

N
um

ele [i prenum
ele

Sem
n`tura

D
ata

eliber`rii
actului de

studii

M
edia/

calificativ
(nota) la

exam
enul

final

Filier`/ Profil/
Specializare/ D

om
eniu,

calificare profesional`

Institu]ia de \nv`]`m
~nt

la care s-a desf`[urat
exam

enul final
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çncheiat ast`zi ................................

Prezentul R
egistru unic con]ine ........................................................... pagini, num

erotate de la ....... la ..................., la care au fost \nscrise
urm

`toarele form
ulare ale actelor de studii: 

– Certificat de absolvire a [colii de arte [i m
eserii, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]e profesionale nivel 1, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........

– Certificat de absolvire a anului de com
pletare, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]e profesionale nivel 2, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........

– Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de absolvire a liceului, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]e profesionale nivel 3, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........

– D
iplom

` de Bacalaureat, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– A
testat de com

peten]e profesionale, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]` lingvistic` de com

unicare oral` \n lim
ba rom

~n`, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]` lingvistic` de com

unicare oral` \n lim
ba m

atern`, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]` lingvistic`, lim

b` de circula]ie interna]ional`, prim
ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m

ase \n stoc ..........

– Certificat de com
peten]e digitale, prim

ite .........., predate .........., redistribuite .........., folosite .........., r`m
ase \n stoc ..........
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\n total trebuie s` fie 200 de pagini
adic` 100  file 

la sf~r[it 1 pagin`
de p.v. cu text
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7

la sf~r[it 9 pagini
de p.v.


