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INSTRUCTIUNI
pentru completare

Registrul matricol, document scolar cu regim special, se completeaza de secretarul
scolii.

1) Atribuirea numdrului matricol se face incepand cu 1, la Inceputul scolarizarii,
pe niveluri si forme de invatdmant, pe baza documentelor de stare civild (cu modificdrile
ulterioare). Eventualele modificdri se Tnregistreazd conform prevederilor art. 9 (3) - (5) din
Regulamentul actelor de studii din invdtdmantul preuniversitar.

2) Pentru elevii transferati in timpul anului scolar, numdrul matricol se atribuie in
continuarea seriei anului respectiv;

3) Inscrierea calificativelor / mediilor, pe ani de studiu, se face pe baza califica-
tivelor / mediilor anuale, incheiate in catalogul clasei, la care se adaugd mentiuni cu privire
la eventualele examene de diferenta;

4) Anual, situatia scolard este certificatd de secretarul unititii de invatdmant si este
confirmatd, dupa verificare, de directorul acesteia;

5) In mod obligatoriu, numirul matricol al fiecirui elev din catalog trebuie si
corespunda cu cel din registrul matricol, numar care se pastreaza pe toatd durata scolarizarii;

6) Pentru elevii transferati in cadrul aceluiasi nivel de Invitdmant, de la o spe-
cializare la alta, se mentioneazd examenele de diferenta si rezultatele obtinute, mentionandu-se
media anuald calculata la unitatea de invdtdmant de la care provine — fard recalcularea mediei
generale.

7) Atat 1n registrul matricol, cét si in catalogul clasei se Inscriu, citet si Tn intregime,
toate disciplinele inscrise in planul cadru corespunzdtor fiecdrei clase.

8) Registrul matricol, dupd completarea procesului-verbal, tipdrit pe ultima pagind, se
arhiveazd, la unitatea de invatdmant preuniversitar emitentd, cu termen permanent.
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PROCES-VERBAL

incheiat astazi ......ccceeeveevveeneeniieeieenienee
Prezentul Registru matricol CONtINE ........ccceevveeviiiiiiiniiiiiiicneeeeceeeeeen pagini,
(cifre si litere)
numerotate de la ........... la ... ,In care au fOSt TNSCIIST .vvevervveeneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenaens elevi
(cifre si litere)

din promotia * ...................

Au fost completate .........ccoeeveevvieeiiieeniieinieee si au fost anulate ........ccccceeveeeennneen.

(cifre si litere) (cifre si litere)

pagini.

DIRECTOR, SECRETAR,

* Procesul verbal se va incheia la sfarsitul perioadei de scolarizare a unei promotii (primar,
gimnazial)



