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INSTRUCTIUNI
pentru completare

Registrul matricol, document scolar cu regim special, se completeaza de secretarul scolii.

1) Atribuirea numaérului matricol se face incepand cu 1, la Tnceputul scolarizérii, pe niveluri si forme de
invdtdmant, pe baza documentelor de stare civild (cu modificédrile ulterioare). Eventualele modificiri se Tnregistreaza con-
form prevederilor art. 9 (3) - (5) din Regulamentul actelor de studii din invdtdméantul preuniversitar.

2) Pentru elevii transferati in timpul anului scolar, numdrul matricol se atribuie Tn continuarea seriei anului
respectiv;

3) Inscrierea mediilor, pe ani de studiu, se face pe baza mediilor anuale, incheiate in catalogul clasei, la care se
adaugd mentiuni cu privire la eventualele examene de diferentd;

4) Anual, situatia scolari este certificata de secretarul unitatii de invdtdmant si este confirmatd, dupd verificare, de
directorul acesteia;

5) In mod obligatoriu, numarul matricol al fiecirui elev din catalog trebuie si corespundi cu cel din registrul
matricol, numdr care se pastreazd pe toatd durata scolarizdrii;

6) Pentru situatiile aprobate prin metodologii specifice de transferare de la un nivel de pregétire la altul, de la o
formd de organizare la alta si de la o specializare la alta, in cadrul aceleiasi filiere sau de la filiere diferite, se mentioneazd
denumirea disciplinelor la care s-au sustint examene de diferentd si notele obtinute, fard modificarea mediilor generale ale
anilor echivalati.

7) Pentru elevii transferati in cadrul aceluiasi nivel de invatdmant, de la o filierd/ profil/specializare la alta, se
mentioneaza examenele de diferentd si rezultatele obtinute, mentionandu-se media anuala calculata la unitatea de invatamant
de la care provine — fdra recalcularea mediei generale.

8) Pentru absolventii invatdmantului profesional (scoli de arte si meserii si/sau anul de completare) care-si continua
studiile Tn Invdtdmantul liceal, in rubricile corespunzitoare anilor scolari absolviti, se trece baza legald de continuare a studi-
ilor, respectiv “se continud studiile conform H.G. nr. ......... sau OMEdC.nr........... ”: 1n aceasta situatie, media finala a anilor
de studii se calculeazd pentru anii scolari frecventati la invatdmantul liceal (ciclul superior) si nu se iau in calcul mediile anilor de
studii din invdtamantul profesional si de la eventualele examene de diferente.

9) Pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor, odatd cu eliberarea actelor de studii,
se completeazd datele de identificare ale acestora, precum si rezultatele examenului.

(10) Atat 1n registrul matricol, cat si 1n catalogul clasei se Tnscriu, citet si in intregime, toate disciplinele Tnscrise in
planul cadru aferent filierei/profilului/specializarii corespunzatoare fiecdrei clase.

(11) Registrul matricol, dupd completarea procesului-verbal, tipdrit pe ultima pagind, se arhiveazi, la unitatea de

invatdmant preuniversitar emitentd, cu termen permanent.



Registrul matricol volumul.............. , PAg. e s
nr. matricol ............
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(anul, luna, ziua)
Locul nasterii ..

(localitatea, judetul/sectorul)

Prenumele parintilor

MENTIUNI
(amanare, repetare, transferare, corigente etc.)

Eliberat foaie matricola pentru cl

Nr. Registru eliberare acte studii ........ Data .....ccooeviiiinnnns
Eliberat foaie matricold pentru cl. ........c.cccceeeee. , expediatd cu
adresa nr. codin , cétre

Confirmat primirea foii matricole, trimisa cu adresa

nr. ...din . .., de citre ..
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PROCES-VERBAL

incheiat aStazi .......ccoovvvveveeeeeeieiiiiireeeeeeen,
Prezentul Registru matricol CONtINE ..........ocovveeeriiieeiiieeniieeiie e pagini,
(cifre si litere)
numerotate de la ........... la ... ,In care au fOSt TNSCIIST ..ovvvvvvvvreeeeeeeeeeiieiieeeeeeeeeenenns elevi
(cifre si litere)

din promotia * .........ccoeeeiiiieinnieenne

Au fost completate .........ccoeeeveevriieiniieenieeeieene si au fost anulate ........ccccceeeveuveennenn.

(cifre si litere) (cifre si litere)

pagini.

DIRECTOR, SECRETAR,

* Procesul verbal se va Incheia la sfarsitul perioadei de scolarizare a unei promotii.



