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INSTRUCTIUNI

cu privire la completarea registrului unic de evidenta a formularelor actelor de studii

Prezentul registru se foloseste de toate unitdtile de Invatdmant
care au absolventi, pentru a tine evidenta formularelor actelor
de studii primite sau redistribuite altor institutii, precum si
pentru inregistrarea actelor de studii eliberate absolventilor.

In acest registru se trec formuarele si actele de studii prevdzute
de legislatia in vigoare.

Registrul unic de evidentd contine doua parti: prima parte este
rezervatd inregistrdrii formularelor actelor de studii tipizate
primite sau predate (redistribuite) de institutia de Tnvatdmant,
iar a doua parte, pentru inregistrarea nominald a actelor de
studii eliberate titularilor absolventi.

Inregistrarea formularelor actelor de studii se face numai de
persoana insdrcinatd, prin dispozitie datd de conducdtorul
institutiei sa manuiasca aceste formulare.

Dupd completarea formularelor actelor de studii, potrivit
normelor 1n vigoare, acestea sunt trecute in partea a doua a
registrului, Inscriindu-se toate datele prevazute de acesta.

La rubrica “mentiuni”, se va preciza dacd actul de studii
eliberat este original, duplicat, diploma de merit etc.

Dupad completare, diplomele destinate absolventilor din

invatdamantul preuniversitar, prevazute cu “loc pentru timbru

sec”, sunt prezentate inspectoratelor scolare judetene si al

municipiului Bucuresti pentru aplicarea timbrului sec. Pentru

aceastd operatie, fiecare unitate de invdtdmant, care completeaza

si elibereaza acte se studii, iIntocmeste borderouri, in doua exem-

plare, pentru fiecare categorie de acte de studii continand:

— seria si numarul formularului;

—numarul dat de unitatea de invatamant;

— numele si prenumele titularului;

—anul scolar 1Tn care a terminat studiile pentru care se
elibereaza actul.

Un exemplar din borderou se inregistreaza si se pastreaza la

inspectoratul scolar, iar cel de al doilea exemplar se ataseaza la

registrul de evidentd al unititii de invatamant.

Inainte de utilizare, registrul unic de evidenti mentionat se
numeroteaza pe fiecare pagind, iar pe ultima pagina se certifica
numdrul de pagini, sub semndtura conducdtorului unitatii de
invatdmant si aplicarea stampilei.

La sfarsitul fiecarui an scolar se va intocmi cate un proces-
verbal constatator, nscris in paginile rezervate la sfarsitul
registrului, in acest scop, consemnandu-se, numeric, formula-
rele actelor de studii tipizate, primite, predate, redistribuite,
folosite, anulate sau alte situatii.
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Denumirea formularului

EVIDENTA FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII TIPIZATE PRIMITE

Primirea formularelor actelor de studii tipizate

Data

Unitatea de la care sunt primite

Felul documentului de
primire si nr.

Cantitea
(In numar de
formulare)

Seria formularului .........
sinr.(dela .....ccocuunnnenn..
Ia i, )

Numele si semndtura persoanei
care efectueaza operatia de
primire
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EVIDENTA NOMINALA A

Nr. . . o Seria si numarul Anul si sesiunea
Denumirea actului de studii eliberat . . o
crt. formularului respectiv examenului final

Certificat de echivalare a
Nr. crt. _HH examenului de capacitate

2. | Foaie matricola

Numele si prenumele titularului

Certificat de competente
profesionale *)

4. | Foaie matricola *)

enp | [ [ [T

5. | Adeverintd de studii *)

Certificat de echivalare a

" | examenului de capacitate
Nr.ert. [ | | | d

2. | Foaie matricola

Numele si prenumele titularului

Certificat de competente
profesionale *)

4. | Foaie matricold *)

cNel | [ [ I T 1]

5. | Adeverinta de studii *)

*) Pentru scolile postliceale / de maistri.
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ELIBERARII ACTELOR DE STUDII

Institutia de invatimant|  Filierd/ Profil/ Media | Data Persoana care a eiberat Semndtura de
4 o o . (nota) la | eliberarii actul de studii primire a .. | Nr.
la care s-a desfdsurat |Specializare/ Domeniu, . . . Mentiuni
. . 5 .’| examenul | actului de ) . titularului crt.
examenul final calificare profesionala final studii |Numele si prenumele| Semnétura |, ts1ui de studii

1.

2.

3.

4.

5.

1.

2.

3.

4.

5.
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PROCES - VERBAL

Incheiat aStazi .....coeeveeeveeeeeeeneanann..

Prezentul Registru UniC CONLINE .........ceevuveeeiiieeriieeniieeiee e pagini, numerotate de la ....... la o, , la care au fost Inscrise

urmatoarele formulare ale actelor de studii:

— Certificat de echivalare a examenului de capacitate, primite ......... , predate ......... , redistribuite ......... , folosite ......... , rdmase 1n stoc .........
— Foaie matricold, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , rdmase 1n stoc ..........
— Certificat de competente profesionale, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase 1n stoc ..........
— Foaie matricold pentru invdtdmant postliceal/de maistri, primite ........ ,predate ........ ,redistribuite ........ , folosite ........ ,radmase in stoc ..........
— Adeverintd de studii, primite .......... , predate .......... , redistribuite .......... , folosite .......... , ramase 1n stoc ..........
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