INSTRUCTIUNI DE LUCRU PENTRU EDUSAL - VERSIUNEA 1.14

IANUARIE 2012

Este disponibila pentru descarcare de pe portalul EDUSAL versiunea 1.14 a aplicatiei desktop
(varianta exe si zip).
Modificari fata de 1.13.3:

1. A fost actualizat nomenclatorul campului "Categorie invatamant"

2. A fost adaugata informatia de "Categorie invatamant" la nivel de Alte incadrari

3. Salariul de baza se plafoneaza la valoarea salariului minim pe 2012, de 700 de lei.

4. Nu se mai plafoneaza Venitul brut la valoarea de 690.

5. Se pot adauga Sume corectii, Diminuari brute si Sume de hotarari judecatoresti pe surse de
finantare, altele decéat sursa de finantare a incadrarii principale.

6. Nu se mai pot adauga zile de concediu medical platite din fondul de salarii mai multe decét
setarile din nomenclatorul Tipuri de concedii medicale.

7. Nu se mai permite adaugarea unei deduceri de sindicat decat o singura data pe o singura luna.
8. Nu se mai permite adaugarea aceluiasi document justificativ de plata a cotizatiei de sindicat
pentru mai mult de un salariat.

9. Campul "Regularizare impozit" poate fi editat si manual.

10. Au fost adaugate urmatoarele rapoarte: Stat de platd pe categorii de invatamant, Raport
retineri.

11. Raportul Centralizator de cheltuieli a fost redenumit astfel: Centralizator stat de plata pe
categorii de invatamant si afiseaza datele de pe categorii de invatamant pentru toate incadrarile
asa cum au fost stabilite in statul de personal.

12. A fost addugat campul Ajutor deces in Recapitulatie taxe, respectiv :

- se genereaza in Anexa 3 ca si ordin de plata separat si diminueaza ordinul de plata pentru
contributii;

- se genereaza in Declaratia 112.

13. A fost modificat algoritmul de calcul pentru toate categoriile de personal conform legislatiei in
vigoare pe 2012.

14. A fost adaugata functionalitatea de stat de plata rectificativ ce include :

- generare stat de plata rectificativ;

- posibilitatea de tiparire stat de diferente intre stat de plata initial si stat de plata rectificativ,
respectiv intre stat de plata anterior si stat de plata curent;

- pe Recapitulatie taxe se calculeaza atat valorile corespunzatoare statului de plata cat si
diferentele de taxe intre stat de plata initial si stat de plata rectificativ;

- toate rapoartele au atasate mentiunea "rectificativ";

- exportul de fisiere banci cuprinde doar diferenta pozitiva de rest de plata ale salariatilor intre
stat de plata initial si stat de plata rectificativ

- un stat de plata rectificativ se poate : inchide, redeschide, sterge.

15. A fost introdusa posibilitatea de selectare ordine de plata la tiparire si export din Situatia
centralizatoare privind plata salariilor.

16. A fost inclusa in Situatia centralizatoare privind plata salariilor posibilitatea de recuperare a
sumelor din statele de plata rectificative din lunile anterioare.

17. A fost inclusa functionalitatea de trimitere la server a ordinelor de plata, online si offline. Atat
timp cat ordinele de plata nu se trimit la server NU va aparea codul de bare pe Situatia
centralizatoare privind plata salariilor.

18. A fost inclusd posibilitatea de deschidere a unui stat de avans pentru care nu a fost generata
Situatia centralizatoare privind plata salariilor.

19. A fost inclus in plafonarea sindicatului deductibil si venitul brut din alte salarii.

Pentru utilizatorii care au instalate versiunile anterioare v1.14, va informam ca nu puteti trimite la
server state si nici primi raspuns de la server pana nu instalati noua versiune (v1.14).



FLUX DE LUCRU - EDUSAL VERSIUNEA 1.14

Pentru continuarea lucrului cu EDUSAL va propunem urmatorul flux de lucru:

1. Descarcati de pe portalul EDUSAL (https://edusal.edu.ro) versiunea 1.14 de program si o
instalati.

2. Daca ultima luna pe care ati initializat-o cu EDUSAL este decembrie atunci urmati pasii
urmatori:

2.1. inchideti luna decembrie, in conditii de stat de personal si plata aprobate;

ATENTIE: nu veti avea cod de bare pe Situatia centralizatoare privind plata salariilor atat timp
cdt nu veti trimite la server centralizatorul ordinelor de plata, pentru care veti utiliza optiunea
online sau offline de trimitere. Ordinele de platad nu se avizeaza, ci doar se transmit pe server
pentru preluarea informatiilor la intocmirea altor situatii centralizatoare

2.2. generati si inchideti situatia centralizatoare privind plata salariilor pentru statul de plata;
2.3 initializati luna ianuarie;

ATENTIE: Daca nu generati si inchideti situatia centralizatoare privind plata salariilor nu se va
putea initializa luna ianuarie.

3. Daca NU ati initializat luna ianuarie, se va initializa luna ianuarie.

4. Daca nu ati actualizat conturile platitoare la lunile anterioare, le veti actualiza intrand Th meniul
de Setari / Nomenclator banci astfel: selectati din lista de banci, banca / trezoreria unde aveti
deschise conturile platitoare ale unitatii de invatamant. Adaugati pentru fiecare conturile
platitoare pentru fiecare sursa de finantare pe care o aveti in unitate.

ATENTIE: nu uitati sa puneti bifa de Cont platitor.

5. Daca nu ati actualizat conturile colectoare la banci la lunile anterioare (contul deschis de
unitate din care se face transferul drepturilor banesti catre salariati), le veti actualiza intrand in
meniul de Setari / Nomenclator banci astfel: selectati banca din lista de banci, actionati butonul
Modifica si inregistrati informatia in cdmpul ,Cont colector” .

6. Dupa ce aveti deschisa luna ianuarie, urmati pasii:

6.1. Actualizare stat de personal:

e Daca s-au inregistrat persoane de mai multe ori in aplicatie, se vor sterge persoanele
inregistrate utilizdnd functionalitatea de stergere salariat din meniul de Persoana, si se va folosi
forma de Alte incadrari pentru addaugarea incadrarilor multiple;

e se vor inregistra noile persoane, respectiv se vor completa datele de plecare sau de suspendare
pentru angajatii din luna curenta;

ATENTIE: se completeaza data plecarii pentru salariatii plecati in luna curenta; pentru salariatii
plecati in lunile anterioare se va utiliza functionalitate de stergere salariat din meniul de
Persoana;

e se vor actualiza datele salariale pentru luna in curs (functie, salariul grild, norme, sporuri,
categoria de invatamant);

e se vor actualiza / modifica datelor de contract pentru declaratia 112, respectiv se vor completa
campurile Tip contract si Ore norma zilnica contract conform validarilor cerute de softul J; de
exemplu: pentru persoanele care au doar plata cu ora se vor completa Tip contract cu una din
valorile: Partial cu norma de 1 ora, Partial cu norma de 2 ore .... Partial cu nhorma de 7 ore, iar la
Ore norma zilnica contract se va pune valoarea 8.

e Daca aveti conturi colectoare deschise la banci, intrati in forma de Conturi bancare pe persoane
si se va bifa campul Cont colector. Aceasta modificare va face ca in Situatia centralizatoare
privind plata salariilor sa se genereze un singur ordin de plata pe total suma de virat pentru
salariatii care au cont la banca respectiva, se va genera cate un ordin de plata pentru restul de
plata al fiecarui salariat.

ATENTIE: incepand cu ianuarie 2012 se modifica algoritmul de calcul pentru personal
conform legislatiei in vigoare; va rugam sa verificati calculele si rezultatele obtinute.



6.2. Dupa finalizarea statului de personal, acesta se va trimite la server pentru avizare.

6.3. Daca exista avansuri de concedii de odihna de platit la luna ianuarie, acestea se vor genera
dupa avizarea statului de personal conform fluxului de lucru prezentat in Manualul de prezentare
EduSAL cu mentiunea ca la data de creare a statului de avans se va completa data de 1 ianuarie.
6.4 Dupa finalizarea statului de avans, acesta se va trimite la server pentru avizare.

6.5. Dupa obtinerea avizarii, se va inchide statul de avans.

6.6. Dupa inchiderea statului de avans, se va genera si inchide Situatia centralizatoare privind
plata salariilor pentru stat de avans conform fluxului detaliat in Manualul de prezentare Edusal
disponibil pe portalul EDUSAL.

ATENTIE: nu veti avea cod de bare pe Situatia centralizatoare privind plata salariilor atat timp
cat nu veti trimite la server centralizatorul ordinelor de platd, pentru care veti utiliza optiunea
online sau offline de trimitere. Ordinele de platd nu se avizeaza, ci doar se transmit pe server
pentru preluarea informatiilor la intocmirea altor situatii centralizatoare.

6.7. Dupa avizarea statului de avans se va genera statul de plata din statul de personal avizat.
ATENTIE: daca aveti deja statul de plata creat, acesta se va regenera actionand butonul
de ,Generare stat de plata” si bifand cea de-a doua optiune (de creare stat de platad)
6.8. Dupa crearea statului de plata se vor urma pasii:

e Se vor completa pontajele: automat aplicatia va insera la creare in cdmpul de zile lucrate
valoarea zilelor lucratoare din luna; se vor completa si zilele de concediu de odihna care nu au
fost generate din statul de avans, zilele de absentd, concediile medicale

e Se va verifica / actualiza numarul de ore efectuate la plata cu ora in campul de ,Numar ore
plata cu ora” din forma de Persoana a statului de plata.

e Se vor inregistra persoanele in intretinere, conturilor bancare, istoric venituri pentru calcul
concedii medicale pentru angajatii noi;

e Se vor inregistra indemnizatiile de examinare, alte drepturi, veniturile din alte salarii, respectiv
suma de impozitat obtinute de la alte unitati si declarate aici pentru impozitare, daca este cazul,
e Se vor inregistra retinerile de dupa salariul net; se vor colecta doar acele contributii pentru care
exista baza legala de colectare de catre scoala.

e Se vor verifica calculele rezultate.

6.9 Dupa finalizarea statului de plata, se vor genera taxele de angajator utilizand meniul de
Recapitulatie taxe din meniul de Utilitare, se vor verifica / corecta sumele rezultate.

6.10. Dupa finalizarea recapitulatiei de taxe se va trimite statul de plata catre avizare la server.
6.11. Dupa obtinerea avizarii, statul de plata se va inchide.

6.12. Dupa inchiderea statului de plata se va genera Situatia centralizatoare privind plata
salariilor pentru statul de plata, din care se vor exporta fisierele text utilizate de aplicatia de la
Ministerul de Finante pentru generarea OP-urilor.

ATENTIE: nu veti avea cod de bare pe Situatia centralizatoare privind plata salariilor atat timp
cat nu veti trimite la server centralizatorul ordinelor de plata, pentru care veti utiliza optiunea
online sau offline de trimitere. Ordinele de platad nu se avizeaza, ci doar se transmit pe server
pentru preluarea informatiilor la intocmirea altor situatii centralizatoare.

6.13. Se vor genera fisierele de banci, pentru verificare si validare date exportate.

6.14. Se va genera figierul XML al Declaratiei 112 din EduSAL si se va valida folosind soft-ul J (de
pe site-ul ANAF).

6.15 Se vor printa si verifica fluturasii.

7. Daca ati initializat deja luna ianuarie, se vor parcurge pasii descrisi mai sus de la punctul 6.

Spor la treaba,

Echipa EDUSAL



