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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
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Aprobata in sedinta Consiliului de Administratie al ISJ Galati din 26.09.2025

PROCEDURA OPERATIONALA PENTRU iNSCRIEREAACADRELOR DIDACTICE LA EXAMENUL DE
ACORDARE A GRADULUI DIDACTIC I, IN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale:

Nr ELEMENTE PRIVIND
c rt. RESPONSABILII/ NUME $I PRENUME FUNCTIA DATA SEMNATURA
) OPERATIUNEA
11 | ELABORAT Prof. Gica CONDURACHE- Inspector 19.09.2025
BOTA scolar
: . Inspector
Prof. Florin-Petrisor
ANDRONIC §cglar general 22.09.2025
adjunct
. Inspector
1.2 | VERIFICAT Prof. lolanda-Narcisa
BULGARU §cglar general 22.09.2025
adjunct
Cornelia FELEA Consilier IA 22.09.2025
1.3 | AVIZAT Ec. Mihaela GAIU Secretar 22.09.2025
comisia SCIM
14 | APROBAT Prof. Gina BRINZAN Inspector 26.09.2025
scolar general
2. Lista responsabililor cu derularea procedurii operationale:
Nr. | Scopul difuzarii Exemplar Compartiment Functia Numele si prenumele D_at_a"
crt. nr. primirii
2 3 4 5 6 7
1 | coordonare 9 DM ISGA Florin-Petrisor Andronic 29.09.2025
DCSI ISGA lolanda-Narcisa Bulgaru 29.09.2025
o | Responsabiizare | 4 | o S Gica Condurache-Bota 29.09.2025
aplicare
3 Re§ponsablllzare 1 DCSI IS Inspectori scolari 29.09.2025
aplicare ’
4 | Responsabilizare | | Managementul | e aician | Maria Mindru 29.09.2025
aplicare datelor
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar nr. | Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii
informare 1 conducere gn:rf)(:gtlor scolar Brinzan Gina 29.09.2025
informare 2 conducere gn:rﬁ;‘;tlo;jji%l;r Andronic Florin-Petrisor 29.09.2025
informare 3 conducere Inspector §co|ar Bulgaru lolanda-Narcisa 29.09.2025

general adjunct
arhivare 4 secretariat secretar Gaiu Mihaela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Barbatescu Nineta 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Cojocaru Eleny 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Condurache-Bota Gica 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Dobrin Mihaela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Dumitriu Simona 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Ghetau Florin 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Grecu Gabriela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar lonescu Marian 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Moza Aura-Otilia 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Oanca Carmen 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Olaru Stela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar ;?:;:zicé Camelia- 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Patriche Anca-Nicoleta 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Popa Simona-Mihaela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar g:ﬁgr'CUZUb Marius- 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Stefan Elena-Gabriela 29.09.2025
informare 5 electronic executie Inspector scolar Trifan luliana 29.09.2025
informare 5 electronic executie Manageri scolari g;iﬁt;iri/ directori 29.09.2025
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EVIDENTA ACTUALIZARILOR:
Nr. | Editia / revizia Modificarea Responsabilitati (nume, functie, semnatura, data)
crt. data Elaborat / Revizuit Verificat Aprobat
Prof. Onut
Calendar, numar locuri Prof. Mariana Prof. Carmen Valeriu
Editia 1/ SN c X NECULA-VIJELIE- | ATANASIU
1 o vacante, conditii de MUSTATA -
Revizia 0/2020 | .7 .. ' : ’ Inspector Scolar | - Inspector
eligibilitate inspector scolar General Adjunct Scolar
General
Prof. Selena Prof. Gina
Edit Calendar, numar locuri Prof. Mariana . BRINZAN -
itia 1/ e < COSTEA -
2 . vacante, conditii de MUSTATA - Inspector
Revizia 1/2021 | .7 .. ' . ’ Inspector Scolar
eligibilitate inspector scolar General Adiunct Scolar
) General
Calendar, numar locuri Prof. Gica Pr;(fa.t;Loor:n- ;é?rizilﬂa-
3 Editia 1/ vacante, conditii de CONDURACHE- ANDRONIC — Inspector
Revizia 2/2022 | eligibilitate, modalitate de BOTA - | | P |
organizare concurs inspector scolar ESpeCtT;\EFO a; GS co arl
’ eneral Adjunc enera
Prof. Gici Prof. Florin- Prof. Gina
o | EIRY | e CONDURACHE: | ppochic | “ngpecir
Revizia 3/2023 BOTA - | | |
inspector scolar nspector SFO ar Soolar
' General Adjunct General
Prof. Gici Prof. Florin- Prof. Gina
5 Edifa 1/ | catendar CONDURACHE- ANFI,JeI;rCI?l\?I:: - Blﬁlﬁiggr_
Revizia 4/2024 BOTA - | | I
inspector scolar nspector $po ar Scolar
' General Adjunct General
Prof. Gici Prof. Florin- Prof. Gina
6 Bdifa 1/ | calendar, anexe CONDURACHE- ANFI,JeI;rCI?l\?I:: - Blﬁlﬁiggr_
Revizia 5/2025 ' BOTA - | i | |
inspector scolar nspector Spo ar Soolar
' General Adjunct General
19.09.2025 22.09.2025 26.09.2025
LISTA DE DIFUZARE:
Scopul difuzarii Compartiment Functia Data difuzarii
Informare si verificare | Management Inspectorlscolar general I 22.09.2025
' Inspectori scolari general adjuncti
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Scopul difuzarii Compartiment Functia Data difuzarii

Avizare Comisia SCIM Secretar comisia SCIM 22.09.2025
Consiliul de Administratie al Membrii Consiliului de Administratie

Aprobare ISJ Galati Inspector Scolar General 26.09.2025

Informare si aplicare Inspectori scolari Inspectori scolari 29.09.2025
Cadrele didactice din toate Directori

Informare unitatile de invitamant Cadre didactice 29.09.2025

Informare si publicare | Compartiment Informatizare Informatician 1SJ 29.09.2025

Evidenta si arhivare Secretariat Consilier 29.09.2025

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

(1) Descrie modul de realizare a inscrierii cadrelor didactice din judetul Galati, la examenul de acordare a
gradului didactic I, conform Metodologiei privind formarea continud a personalului din invatdméntul
preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Asigura existenta documentatiei necesare derulrii inscrierii la gradul didactic |;

(3) Sprijind conducerea unitatii de invatamant in aplicarea prevederilor Metodologiei privind formarea
continud a personalului din invatdméantul preuniversitar, aprobatd prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Asigura cunoasterea si aplicarea corectd a etapelor pe care cadrele didactice trebuie s& le urmeze in
vederea obtinerii gradului didactic | in invatamant;

(5) Faciliteaza realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta.

5. DOMENIUL DE APLICARE:
Procedura se aplica de catre:

a. Compartimentul dezvoltarea resursei umane;
b. Compartimentul curriculum si inspectie scolara (inspectori scolari pentru fiecare specialitate);
c. Unitatile de invatdmant din judetul Galati.

6. DOCUMENTE DE REFERIN]‘A aplicabile activitatii procedurale:

e OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invatamant preuniversitar si superior;

e Metodologia privind formarea continua a personalului didactic din invatamantul preuniversitar,
aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul de inspectie al unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OME nr.
6106/03.12.2022;
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Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor din invatamantul preuniversitar, aprobat prin
OME nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr.
5530/05.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

7. DEFINITII SI ABREVIERI:

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1 Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.
9 Procedura operationala | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
(PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a uneia proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
Revizia i . Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
evizia in cadrul unei < . ; e
4 edii dupa caz, a uneia sau mai multor componente glg unei editii a
’ procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 V Verificare
4 A Aprobare
S Ap. Aplicare
6 Ah, Arhivare
7 LEN Legea educatiei nationale nr.1, cu modificarile si completarile ulterioare
8 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
9 OMECTS Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
10 OME Ordinul Ministerului Educatiei
11 0SGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului
12 SCIM Comisia SCIM
13 DRU Dezvoltarea resursei umane
14 DCIS Domeniul curriculum si inspectie scolara
15 DM Domeniul management
16 ISG Inspector scolar general
17 ISGA Inspector scolar general adjunct
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Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

18 ISS Inspector scolar de specialitate

19 D/DA Director/Director adjunct

20 IC1/1C2 Inspectie curenta 1/2 de specialitate

21 IS Inspectie speciala de specialitate

22 DEF Definitivat

23 GDlII Grad didactic Il

24 GDI Grad didactic |
Metodologia privind formarea continua a personalului didactic din

25 Metodologie invataméntul preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu
modificarile si completarile ulterioare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

(1) Informarea unitatilor de invatamant preuniversitar din judet, cu privire la inscrierea la examenul
pentru acordarea gradului didactic I. Actualizarea informatiilor pe site-ul institutiei, inclusiv a anexelor din

Metodologie, necesare inscrierii candidatilor.

Termen: luna octombrie 2025
Responsabil: inspector scolar DRU

(2) Depunerea, in unitatile de invatamant, a cererilor pentru efectuarea IC1.
Cadrele didactice care indeplinesc conditiile legale si doresc sa se inscrie la examenul pentru
acordarea gradului didactic | solicitd, in anul premergator depunerii dosarului de inscriere/in anul
depunerii dosarului, pentru candidatii care au finalizat gradul didactic Il cu media 10, efectuarea IC1,
printr-o cerere adresata conducerii unitétii de invatamant unde functioneaza.
Etapele care se parcurg, de la obtinerea gradului didactic Il, pana la finalizarea probelor pentru
obtinerea gradului didactic I, sunt prezentate sintetic, in tabelul de mai jos:

Candidati care au promovat examenul Candidati care au promovat examenul
Ani scolari pentru promovarea gradului didactic Il | pentru promovarea gradului didactic Il
dUpa cu medii intre 8.00 si 9,99 cu10
_uPa Vechimea la Vechimea la
ObEmere:“ catedri de Ia catedrs de la
gradului Probe de examen pentru acordarea Probe de examen pentru acordarea
didactic ll gradul didactic | GDII, péna la gradul didactic | GDII, pana la
finalul anului finalul anului
scolar scolar
- Depunerea cererii pentru
. IC1 (octombrie)
- Depunerea cererii pentru :
. - Sustinerea IC1
Primul an IC1 1 (octofnbrie) 1
- Sustinerea IC1 .
' - Depunerea dosarului de
inscriere (octombrie-
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Candidati care au promovat examenul
pentru promovarea gradului didactic Il

Candidati care au promovat examenul
pentru promovarea gradului didactic Il

A“:jfj‘l’o%'a” cu medii intre 8.00 5999 cu 10 |
. Vechimea la Vechimea la
Obt.merea catedrd de la catedrd de la
gradului Probe de examen pentru acordarea Probe de examen pentru acordarea
didactic ll gradul didactic | GDII, pana la gradul didactic | GDIl, pédna la
finalul anului finalul anului
scolar scolar
noiembrie)
- Colocviu de admitere
(ianuarie-februarie)
- Inceperea elaborarii
lucrarii metodico-stiintifice
(dupa admiterea colocviu)
- Depunerea dosarului de
inscriere - Sustinerea IC2
- Colocviu de admitere - Finalizarea lucrarii
Al'll-lea an (ianuarie-februarie) 2 metodico-stiintifice si 2
- Inceperea elaborarii depunerea ei pana la 31
lucrarii metodico-stiintifice august
(dupa admiterea colocviu)
- Sustinerea I1C2
- Finalizarea lucrarii - Sustinerea IS
Al lll-lea an metodico-stiintifice si 3 - Sustinerea lucrarii 3
depunerea ei pana la 31 metodico-stiintifice
august
- Sustinerea IS
Al [V-lea an - Sustinerea lucrarii 4 - -
metodico-stiintifice
TOTAL 4 ani 3 ani

Termen: conform calendarului transmis de 1SJ

Responsabil: cadrele didactice interesate

(2.1) Validarea cererilor depuse in CA al unitatii de invatamant

Cererile depuse sunt analizate din perspectiva indeplinirii prevederilor legale in vigoare:

a. Vechime efectiva la catedra (de la acordarea gradului didactic Il in invatdmant, pana la finalizarea

examenului pentru acordarea gradului didactic 1), de 4 ani/3 ani, in cazul promovarii examenului de
obtinere a gradului didactic Il in invatamant cu nota 10;
b. Calificativ Foarte bine, la evaluarile anuale si la inspectiile scolare (daca acestea au avut loc), din

ultimii doi ani scolari
Pe fiecare cerere validata, se consemneaza data sedintei CA din unitatea de invatamant.
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Termen: conform calendarului transmis de I1SJ
Responsabil: directorii unitéilor de invatamént

(2.2) Depunerea cererilor validate la ISJ Galati

Conducerile unitatilor de invatamént, dupa validare in consiliul de administratie, inainteaza cererile
catre ISJ Galati.

Termen: conform calendarului transmis de 1SJ

Responsabil: directorii unitéilor de invatdmént

(2.3) Analiza cererilor depuse la ISJ si centralizarea lor
Termen: 2 sdptaméni de la finalizarea termenului de depunere la ISJ
Responsabil: inspector scolar DRU

(2.4) Programarea candidatilor pentru efectuarea IC1, in anul scolar in care au depus cererea si
afisarea programarii, pe site-ul ISJ

Pe site-ul ISJ, se afiseaza lista cadrelor didactice care au depus solicitare pentru a sustine IC1.

in cazul candidatilor care au finalizat gradul didactic Il cu media 10, inspectorul scolar DRU
contacteaza inspectorul de specialitate, in vederea programarii IC1, in cel mai scurt timp posibil, de comun
acord cu candidatul.

Termen: maxim o lund de la finalizarea termenului de depunere a cererilor la I1SJ, trei zile de la

depunerea cererii, in cazul candidatilor care au obtinut 10 la examenul pentru acordarea GDII

Responsabil: inspector scolar DRU

(3) Depunerea, in unitatile de invatamant, a dosarelor de inscriere la examenul pentru acordarea

gradului didactic |
Dosarul de inscriere cuprinde toate documentele prevazute de Metodologie, detaliate in documentul de
informare, postat pe site-ul ISJ Galati si transmis in unitatile de invatamant.
Candidatii care au promovat gradul didactic Il cu media 10 depun dosarul de inscriere in anul scolar in
care sustin IC1, dupa sustinerea acesteia si cu respectarea calendarului aferent.

Termen: conform calendarului transmis de 1SJ

Responsabil: cadrele didactice interesate

(3.1) Verificarea dosarelor de inscriere de catre conducerile unitatilor de invataméant

Conducerile unitatilor de invatamant verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere si indeplinirea conditiilor de inscriere.

Pentru aprobarea inscrierii la examenul de obtinere a gradului didactic |, candidatii trebuie sa
indeplineasca criteriul de vechime la catedra (cel putin 4 ani de la obtinerea gradului didactic II, pana la
finalizarea probelor pentru obtinerea gradului didactic I/ 3 ani, in cazul promovarii cu media 10, a
examenului pentru obtinerea gradului didactic l) si sa obtina calificativul "Foarte bine" la evaluarile anuale,
la prima inspectie curenta si la inspectiile scolare, daca acestea au avut loc, din ultimii 2 ani de activitate
premergatori inscrierii.

Termen: conform calendarului transmis de ISJ

Responsabil: directorii unitétilor de invatdmant
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(3.2) Depunerea dosarelor de inscriere la ISJ

Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru acordarea gradului didactic I, care indeplinesc
conditiile legale, sunt inaintate de catre conducerile unitatilor de invatamant la 1SJ.

Termen: conform calendarului transmis de I1SJ

Responsabil: directorii unitétilor de invatdmant

(3.3) Analiza dosarelor depuse, centralizarea si aprobarea/respingerea inscrierilor

Cererile de inscriere sunt supuse aprobarii CA al ISJ, de catre inspectorul scolar pentru DRU.
Termen: cel mult doud saptdmani de la termenul final prevazut pentru depunerea dosarelor la ISJ
Responsabil: inspector scolar DRU

(3.4) Informarea candidatilor cu privire la aprobarea/respingerea inscrierii.

Tn$tiin’;area candidatilor cu privire la aprobarea sau respingerea inscrierii se realizeaza prin afisare la
sediul ISJ si pe site-ul institutiei.

Termen: in maxim 5 zile lucratoare dupd desfasurarea sedintei CA

Responsabil: inspector scolar DRU

9. RESPONSABILITA‘!’I:

Directorii unitatilor de invatamant aplica, in procesul de inscriere a cadrelor didactice, prevederile
prezentei proceduri elaborata in conformitate cu OMECTS nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Nr.crt. | Domeniul (postul)/ actiunea (operatiunea) | Il Il v \'

0 1 2 3 4 5 6
Inspectori scolari E
Inspector scolar general
Inspector scolar general adjunct
Consiliul de administratie al ISJ A
Domeniul management/ Domeniul curriculum A
si inspectie scolara P
Secretariat Ah.

6 Informatizare Ah. web
10. ANALIZA PROCEDURII
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.

—_

[S2 N N [ SC N B )

11. INREGISTRARI, ARHIVARI, ANEXE
(1) Procedura operationala se inregistreaza in Registrul special pentru proceduri al ISJ Galati si se arhiveaza
in conformitate cu prevederile procedurii privind activitatea de arhivare a documentelor.
(2) Anexa A - Precizéri privind inscrierea la gradul didactic | in anul scolar 2025-2026 face parte integranta
din aceasta procedura.
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ANEXA A - Precizari privind inscrierea la gradul didactic | in anul scolar 2025-2026

. CALENDAR DE INSCRIERE LA GRADUL DIDACTIC |

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

TERMEN

Solicitarea efectudrii primei inspectii curente (IC1), printr-o cerere scrisa
adresata conducerii unitatii de invatamant (conform anexei 1), de catre
cadrele didactice care in anul scolar 2026-2027 doresc sa se inscrie pentru
examenul de acordare a gradului didactic | — seria 2027-2029

29.09.2025 - 03.10.2025

Solicitarea efectuarii primei inspectii curente (IC1), printr-o cerere scrisa
adresata conducerii unitatii de invatdmant (conform anexei 1), de catre
cadrele didactice care au obtinut gradul Il cu nota 10, in sesiunea 2025,
iar in anul scolar 2025-2026 doresc sa se inscrie pentru examenul de
acordare a gradului didactic | — seria 2026-2028

29.09.2025 - 03.10.2025

Validarea cererilor in consiliul de administratie al unitatii scolare.

06.10.2025 — 10.10.2025

Depunerea si inregistrarea cererilor prin care se solicita efectuarea primei
inspectii curente (IC1), la ISJ Galati.

08.10.2025 — 17.10.2025

Intocmirea, la nivelul fiecdrei unitati de invatdmant, a dosarelor de
inscriere pentru examenul de acordare a gradului didactic | - seria 2026-
2028

29.09.2025 - 17.10.2025

Depunerea si inregistrarea dosarelor de inscriere la ISJ Galati, pentru
candidatii care au sustinut in anul scolar 2024-2025 prima inspectie curenta
(IC1) si pentru cadrele didactice care au obtinut gradul Il cu nota 10, in
sesiunea 2025

Depunerea dosarelor se realizeaza de catre conducerile unitatilor de
invatamant/ delegati ai conducerii unitatii de invatamant:

13.10.2025 - 24.10.2025

Conducerile unitatilor de invatamant:

verifica indeplinirea conditiilor de inscriere;

verifica existenta si legalitatea documentelor din dosarele de inscriere;

isi asuma raspunderea exactitatii datelor inscrise in fisa tip de inscriere;

Eall ol

au obligatia de a monitoriza, pana la sfarsitul anului scolar in care se sustine inspectia speciala,

indeplinirea de catre cadrele didactice inscrise a conditiilor de vechime efectiva la catedra precum si

conditiile privind calificativul la evaluarile anuale si la inspectiile scolare.

IIl. CONDITII DE INSCRIERE

> Vechime efectiva la catedra (de la acordarea gradului didactic Il in invatdmént pana la finalizarea
examenului pentru acordarea gradului didactic 1), de 4 ani/3 ani, in cazul promovarii examenului de

obtinere a gradului didactic Il in invatdmént cu nota 10;

> Calificativ Foarte Bine, |a evaluarile anuale si la inspectiile scolare (daca acestea au avut loc), din ultimii

doi ani scolari;

> Promovarea primei inspectii curente, premergatoare depunerii dosarului, cu obtinerea calificativului

Foarte Bine.
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lll. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA GRADUL DIDACTIC |

Nr. crt. GRADUL |
1 Cerere de inscriere, vizata de director, adresata conducerii Inspectoratului Scolar Judetean Galati (Anexa 2)
2 Fisa de inscriere confirmata de conducerea scoli, listata fata-verso (Anexa 3)
3 Copie (conform cu originalul) a certificatului de nastere si Cl
4 Copie (conform cu originalul) a certificatului de casatorie (in cazul schimbarii numelui; in caz de divort sau
recasatorie se depun acte doveditoare)
5 Copie (conform cu originalul) a diplomei de studii, insotitd de foaia matricola/suplimentul la diploma
6 Copie (conform cu originalul) dupa certificatul de acordare a gradului didactic Il in invatamant
7 Adeverinta privind calificativele acordate la evaluarile anuale, in ultimii doi ani scolari de activitate (Anexa 4)
Adeverinta privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii doi ani de activitate, daca acestea
8 au avut loc in ultimii 2 ani scolari premergatori inscrierii, altele decat inspectiile curente de specialitate (Anexa
5)
9 Recomandarea scrisa asupra activitaii candidatului, din partea consiliului profesoral al unitaii de
invatamant unde este incadrat si/ sau in care si-a desfasurat activitatea in ultimii 2 ani (Anexa 6)
10 Copie (conform cu originalul) a raportului de inspectie (IC1) insotita de cele patru fise de evaluare intocmite la
IC1 (in copie conform cu originalul)
1 Copie (conform cu originalul) de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditarea scolii pentru cadrele
didactice care functioneaza in unitatile de invatimant particular
Copiile deciziilor de acordare a concediilor pentru cresterea si ingrijirea copilului si a concediilor fara
12 plata, certificate ,conform cu originalul” de catre conducerea scolii (pentru persoanele care au beneficiat de
aceste concedii, de la data obtinerii gradului Il);
Dosarele vor cuprinde toate actele necesare, corect intocmite si in ordinea precizata.
Pe dosarul de inscriere se vor completa datele candidatului, dupa modelul de ,coperta dosar”, prevazut la Anexa nr. 7.
Documentele NU SE CAPSEAZA doar SE PERFOREAZAIN
Se vor transmite ulterior la ISJ:
Copie (conform cu originalul) a raportului scris de la a doua inspectie curenta (IC2), ce se va efectua in anul
13 scolar 2025-2026 (dupa promovarea colocviului de admitere) sau 2026-2027, insotité de cele patru fise de
evaluare intocmite la IC2, in copie conform cu originalul — in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii
14 Copie (conform cu originalul) a raportului scris de la inspectia speciala/ sustinerea lucrarii metodico-
stiintifice (se va efectua in anul scolar 2027-2028)

IV. PROBE DE CONCURS

> Colocviu de admitere, pe baza unei tematici si a unei bibliografii aprobate de Ministerul Educatiei si

Cercetarii, pentru fiecare specialitate in parte;

> O inspectie scolara speciald, precedata de doua inspectii scolare curente esalonate pe parcursul celor

4 ani, toate apreciate cu calificativul maxim;

» Elaborarea unei lucrari metodico-stiintifice, sub indrumarea unui conducator stiinfific stabilit de institutia

cu competente in domeniu;
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> Sustinerea lucrarii metodico-stiintifice, in fata comisiei instituite, conform metodologiei MEC.

V. SINTEZA ACTIVITATILOR

SERIA 2024 - 2026
(DOSAR DEPUS IN 2023-2024)

An scolar 2024 - 2025 An scolar 2025 - 2026
Corealald s |inerelS Octombrie 2025 - Mai 2026
Lucrare metodico - stiintifica depusa | usfinere lucrare metodico - (online/fizic)
in centrul universitar stiintifica

Completarea dosarului se va realiza pe parcursul anului scolar 2025-2026, prin depunerea urmatoarelor
documente:

1. Adeverintd din care sa rezulte calificativele anuale acordate pentru ultimii trei ani scolari de activitate didactica (se
depune la ISJ in luna iunie 2026);

2. Adeverinta din care sa rezulte vechimea la catedra a cadrului didactic, de la data obtinerii gradului didactic Il in
nvatamant, pana la 31.08.2026 (se depune la ISJ in luna iunie 2026);

3. Copii ale rapoartelor incheiate la IS, in copie conform cu originalul, si copie a raportului incheiat in urma sustinerii
lucrarii metodico — stiintifice (in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii).

SERIA 2025 - 2027
(DOSAR DEPUS IN 2024-2025)

An scolar 2024 - 2025 An scolar 2025 - 2026
Sustinere IC2 (dacé nu s-a sustinut in , .
Colocviul de admitere, 2024-2025) Octombrie 2025 - Mai 2026
Sustinere IC2 (optional) Lucrare metodico-stiintificd depusé in

A 31 august 2026
centrul universitar

- SERIA 2026 - 2028 ]
(CERERE DEPUSA iN 2024-2025, DOSARUL TREBUIE DEPUS iN 2025-2026)

An scolar 2024 - 2025 An scolar 2025 - 2026

Depunere dosar de inscriere in scoli/
1SJ

Colocviu de admitere 15 ianuarie — 15 februarie 2026

Conform calendar

Dupa colocviu de admitere pana la
IC1 realizat3 Elaborare lucrare metodico-stiintifica depunerea in centrul universitar
(31.08.2027)

Dupa colocviul de admitere (optional
in anul scolar 2025-2026, dupa
15.02.2026) si pe parcursul anului
scolar 2026-2027

Sustinere 1C2

Depunere cerere pentru realizarea
Finalizarea examenului IC1 in scoli/ ISJ

pentru acordarea gradului didactic | gystinere IC1 Octombrie 2025
Il, cu media 10, in sesiunea 2025 ’

Conform calendar

Depunere dosar de inscriere Conform calendar
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Colocviu de admitere

15 ianuarie — 15 februarie 2026

Elaborare lucrare metodico-stiintifica

Dupa colocviu de admitere pana la
depunerea in centrul universitar
(31.08.2027)

Sustinere I1C2

Dupé colocviul de admitere (optional
in anul scolar 2025-2026, dupa
15.02.2026) si pe parcursul anului
scolar 2026-2027

Solicitarea de realizare a IC1 se va face prin depunerea unei cereri (Anexa 1), la unitatea de invatamént. Cererea se
valideaza in CA al unitatii de invatdmant, apoi se depune la ISJ.
Dosarul de inscriere cuprinde documentele precizate la punctul Ill.

SERIA 2027 - 2029

(CERERE DEPUSA IN OCTOMBRIE, AN SCOLAR 2025-2026)

An scolar 2025 - 2026

Depunere cerere pentru realizarea
IC1 in scoli/ ISJ

Conform calendar

Sustinere IC1

Noiembrie 2025 — Mai 2026

Solicitarea de realizare a IC1 se va face prin depunerea unei cereri (Anexa 1), la unitatea de invatdmant. Cererea se
valideaza in CA al unitatii de invatamant, apoi se depune la ISJ.

VI. ALTE PRECIZARI:

1. inanul scolar 2025-2026, pentru gradul |, seria 2026:
a. inspectia speciala, din cadrul examenului pentru obtinerea gradului didactic | precum si sustinerea lucrarii
metodico-stiintifice in cadrul examenului pentru acordarea gradului didactic | se pot realiza atat in sistem

online cét si cu prezenta fizica, conform hotarérii senatului universitar al institutiei de invatdmant/ consiliului

de administratie al unitatii de invatamant — centru de perfectionare;

b. Planificarea sustinerii inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice se realizeaza de cétre centul de

perfectionare, cu acordul candidatului si al membrilor comisiei de examen;

c. In situatia in care hotérarea prevede desfasurarea online:

- cadrul didactic inspectat si elevii din unitatea de invatamant participa la cursuri — in situ;

- secretariatul institutiei de invatamant — centru de perfectionare transmite inspectoratului scolar, pentru fiecare
candidat, data si ora la care este planificata sustinerea inspectiei speciale si a lucrarii metodico-stiintifice,
precum si datele de contact (telefon, adresa de e-mail) ale tuturor membrilor comisiei de examen aprobata de
Ministerul Educatiei si Cercetarii. Inspectorul scolar DRU comunica datele respective directorului unitétii de
invatamént in care este planificata sustinerea examenului;
- directorul/ directorul adjunct al unitatii de invatamént in care este incadrat candidatul/ cadrul didactic
inspectat, transmite inspectorului scolar si tuturor membrilor comisiei, prin e-mail, cu solicitarea confirmarii de
primire, cu 3 zile inainte de data programata pentru desfasurarea inspectiei, toate informatiile necesare pentru
accesul la platforma/ aplicatia informatica utilizata de unitatea scolaré in procesul de invatdmant, inclusiv link-ul

de conectare.

2. Inspectiile curente pentru obtinerea gradului didactic | se pot organiza si desfasura si in sistem online, la
decizia inspectoratelor scolare, fundamentata pe analiza situatiilor specifice din unitatea de fnvatamant (ex: conditii
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epidemiologice, reabilitare spatii scolare, alte situatii), cu respectarea prevederilor metodologice specifice acestor
examene.

3. Inspectiile curente pentru acordarea gradului didactic | se vor desfasura in perioada octombrie 2025 - 29 mai
2026. Inspectia speciala si sustinerea lucrarii metodico-stiintifice pentru acordarea gradului didactic | se
desfasoara in perioada 3 noiembrie 2025 - 29 mai 2026.

4. Copiile dupa rapoartele scrise de la inspectiile curente/ inspectiile speciale se fac de pe Registrul de inspectii al
unitatii, certificate ,conform cu originalul” de catre conducerea scolii, semnate si stampilate cu tus albastru pe
fiecare pagina, insotjte cele patru fise de evaluare a lectiilor, in copie conform cu originalul (se depun la ISJ Galati in
termen de 5 zile lucratoare de la efectuarea inspectiei, de catre metodist/director).

5. Anexele precizate in aceasta procedura vor fi trimise Tn scoli in format editabil si PDF:
a. Anexa 1 - Cerere, adresatd conducerii unitatii de Tnvatamant, pentru aprobarea efectuarii primei inspectii
curente (IC1), in vederea inscrierii la examenul de acordare a gradului didactic | — seria 2029 si seria 2028
(pentru cei care au obtinut gradul Il cu nota 10);
b. Anexa 2 — Cerere, adresatd conducerii ISJ Galati, pentru aprobarea inscrierii la examenul de acordare a
gradului didactic I, seria 2026-2028;
Anexa 3 — Fisa de inscriere la probele pentru obtinerea GRADULUI DIDACTIC | in anul (seria) 2028;
Anexa 4 — Model adeverinta calificative;
Anexa 5 — Model adeverinta calificative inspectii scolare;
Anexa 6 — Model recomandare CP;
Anexa 7 — Model completare coperta dosar de inscriere.

e "o a0
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Anexa 1. Cerere IC1 in anul scolar 2025-2026, gradul didactic |

Nr. inregistrare ISJ Galati /

Nr. inregistrare /

Unitatea de invatamant

Validata in sedinta Consiliului de Administratie din data
AVIZAT DIRECTOR,

Nume si prenume

Semnatura si stampila

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a)
(numele de familie inainte de c&sétorie, initiala tatalui, prenumele, numele dupd césétorie-cu majuscule) domiciliat(a) in

telefon , e-mail

, telefon de la scoald :

absolvent(a) al(a)
specializarea/specializarile , incadrat(a) la
unitatea de invatamant
localitatea

, cu gradul didactic Il obtinut in anul , Cu nota , va rog sa-mi aprobati

efectuarea  primei  inspectii curente  (IC1), in anul scolar 2025-2026, la  specializarea
, in vederea inscrierii la examenul de acordare a
gradului didactic | - seria 2027-2029 (seria 2026-2028 pentru cei care au obtinut gradul Il cu nota 10, in sesiunea 2025).

Mentionez ca& in anul scolar 2025-2026 sunt incadrat(d) pe disciplina/ disciplinele/ specialitatea
, avand o vechime efectiva de predare, ca personal
calificat, de la acordarea gradului didactic Il pana la 31.08.2029 (31.08.2028 pentru cei care au obtinut gradul Il cu nota
10, in sesiunea 2025) de ani, luni, zile.

Doamnei/Domnului Director al
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Anexa 2. Cerere de inscriere, gradul didactic |, seria 2026-2028

Nr. inregistrare ISJ Galati /

Nr. inregistrare /
Unitatea de Tnvatamant
Validata in sedinta Consiliului de Administratie din data
AVIZAT DIRECTOR,

Nume si prenume
Semnatura si stampila

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)

(numele

de familie inainte de casatorie, initiala tatdlui, prenumele, numele dupd casatorie-cu majuscule) domiciliat(d) in
, telefon ,

e-mail , telefon de la scoala
absolvent(a) al(a)

specializarea/specializarile ,
incadrat(a) la unitatea de fnvatamant
localitatea , cu gradul didactic Il obtinut in anul , CU nota ,va

rog sa-mi aprobati inscrierea la examenul de acordare a gradului didactic |, seria 2026-2028, specializarea

Mentionez ca in anul scolar 2025-2026 sunt incadrat(@) pe disciplina/ disciplinele/ specialitatea
, avand o vechime efectivd de predare, ca

personal calificat, de la acordarea gradului didactic Il pana la 31.08.2028 de ani, uni,
zile.
Data: Semnatura:

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Galati
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ANEXA 3 Inspectoratul $colar al Judetului Galati
Unitatea de nvaamant La 31 august 2028* candidatul(a) are o vechime efectiva in
_ activitatea de predare de ani, luni, zile de la
Judeful Galafi obtinerea gradului didactic II.
Nr. /
Inspectorul scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele: CONDURACHE-BOTA GICA
Semnatura
Data
(se completeaza de inspector)
FISA DE INSCRIERE
La probele pentru obtinerea GRADULUI DIDACTIC | in anul (seria)* 2028
In functia didactic ** specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatalui, prenumele, numele dupa casatorie - cu majuscule)™*

Institutia de invatamant absolvita cu durata de ani.

Specializarile obtinute prin studii

Anul obtinerii gradului didactic || in sesiunea cu media

Seriile Tn care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic I:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea/Unitatea:
din

Ma oblig ca pana pe data de 07.06.2028 (anul finalizérii examenului) sa completez dosarul cu raportul
scris de la inspectia curenta 2, raportul scris de inspectie speciala si adeverinta din care rezulta vechimea la
catedra de la acordarea gradului didactic Il pana la 31.08.2028 (anul finalizarii examenului).

Tmi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnatura candidatului
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO _243
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026

Se certifica datele din prezenta fisa de inscriere, se adevereste ca, potrivit inscrisurilor din cartea de
munca/REVISAL (REGES), d-I(d-na)

a functionat in invatamant, de la data obfinerii gradului didactic Il pana in prezent si va functiona in
continuare pana la finalizarea examenului, dupa cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva la
Nr. Functia dela catedra*
crt. Unitatea de invatamant BN Obs.
didactica - , , ,
péna la ani luni Zile
31.08.2028
TOTAL
In anul scolar** este incadrat la unitatea noastra in functia de***
cu activitatea de baza (norma intreaga)*** , avand
ore/saptamana.
Director, Data

(semnatura si stampila in original)

()

Observatie!

Directorul unitétii scolare isi asuma raspunderea exactitafii datelor inscrise in prezenta fisa si are obligatia de a
urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectiva la catedra pe care o va acumula candidatul de la data inscrierii
pénd la data finalizarii examenului.
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026

ANEXA 4

Antet unitate
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru

didactic la unitatea noastra, inscris(a) la examenul de acordare a gradului didactic | in invatamént, seria

2026-2028, specialitatea , a obtinut in ultimi 2 ani scolari

urmatoarele calificative la evaluarile anuale:

Nr. Anul
Denumirea unitatii de invatamant Calificativul acordat
crt. scolar
1
2

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic I, seria
2026-2028.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026

ANEXA 5

Antet unitate
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru

didactic la unitatea noastra, inscris(a) la examenul de acordare a gradului didactic | in invatamant, seria
2026-2028, specialitatea , AFOST/ NU A FOST evaluat la

inspectiile scolare, altele decat inspectiile curente de specialitate, in ultimii doi ani (daca acestea au avut

loc in ultimii 2 ani scolari premergatori inscrierii), obtindnd urmatoarele calificative (daca este cazul):

Nr. Anul
Denumirea unitatii de invatamant Calificativul acordat
crt. scolar
1
2

Eliberam prezenta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic I, seria
2026-2028.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnatura si stampila
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026

ANEXA 6
Antet unitate

RECOMANDAREA!

consiliului profesoral asupra activitatii cadrului didactic pentru inscrierea la examenul de acordare a
gradului didactic |

Consiliul profesoral intrunit in sedinta din data de , a analizat activitatea
desfasuratda de doamna/domnul , cadru didactic
cu specializarea si apreciaza ca sunt indeplinite conditiile legale

de inscriere la examenul de acordare a GRADULUI DIDACTIC |, seria 2026 — 2028.

. Calificativele la inspectiile scolare din ultimii doi ani de activitate, altele decat inspectiile curente de
specialitate, daca au avut loc:

Anul scolar calificativ inspector/metodist data

Anul scolar calificativ inspector/metodist data

Il. Calificativul obtinut la prima inspectie curenta (IC1)
Anul scolar calificativ inspector/metodist data

lll. Calificative obtinute la evaludrile anuale in ultimii doi ani de activitate

Mentiuni
(se precizeaza daca in anii
respectivi cadrul didactic a
fost incadrat cu norma
intreaga sau fractiuni de

Sanctiuni disciplinare
conform art. 210, alin (1) din

Anul scolar/calificativ Legea nr. 198/2023

(Se completeaza DA/NU) b <
norma; ex: o0 norma sau
x/z norma)

Anul scolar calificativ

Anul scolar calificativ
IV. Activitati metodice desfasurate de la data obtinerii gradului didactic IL:
Activitatea anul scolar
Activitatea anul scolar
Activitatea anul scolar
Activitatea anul scolar

V. Rezultate obtinute in pregatirea elevilor pentru examenele nationale, olimpiade si concursuri
nationale
Rezultate examene nationale................................
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026
Premii la olimpiade Si concursuri SCOIare ...............cccevveeiiiiiininieeennn,
Participari/rezultate la alte competitii scolare ..............................
VI. Activitati de perfectionare? in ultimii 5 ani
Tipul perfectionarii anul nota/calificativ/credite
Tipul perfectionarii anul nota/calificativ/credite
Tipul perfectionarii anul nota/calificativ/credite

VII. Alte aspecte (activitatea educativa in scoala si in afara ei, implicarea in proiecte s.a)

DIRECTOR,
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Procedura operationala pentru inscrierea cadrelor didactice la examenul de acordare a gradului didactic I, in
anul scolar 2025-2026

ANEXA 7
Unitatea de Tnvatamant Inspectoratul Scolar Judetean Galati
Nr. /. 2025 Nr. /. 2025
DE INSCRIERE LA
GRADUL DIDACTIC 1
SERIA 2026-2028

NUMELLE, INITIALA TATALUIL PRENUMELE (corect, complet si cu majuscule)

NUME INAINTE DE CASATORIE (daca este cazul)

ADRESA CANDIDAT:

UNITATEA DE INVATAMANT (PJ/STRUCTURA)

TELEFON SI E-MAIL:
SCOALA

CANDIDAT

SPECIALITATEA LA CARE SE iINSCRIE

CENTRUL DE EXAMEN SOLICITAT
UNIVERSITATEA/ UNITATEA

LOCALITATEA
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