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Aprobat conform HCA nr. 27 a Consiliului de Administratie al 1.$.J. Galati din 29.09.2020
PROCEDURA PRIVIND ETAPELE DE OBTINERE A GRADULUI DIDACTIC

AL II-LEA iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

SCOP

a) Cunoasterea etapelor pe care cadrele didactice trebuie si le urmeze in vederea obtinerii

gradului didactic al Il-lea in invatamant.

b) Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd de catre compartimentul perfectionare si inspectorii scolari pentru fiecare
specialitate si responsabili de Plate si cluburi ale Elevilor, Cluburi Sportive scolare, unitati de
invatamant alternativ si particular;

ABREVIERI SI DEFINITII

CCD - Casa Corpului Didactic

DPPD — Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic
MEC —Ministerul Educatiei si Cercetarii

C.A. - Consiliu de administratie

ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct

ISDRU / Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale si
vocabular.

SR EN ISO 9001: 2001 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

Metodologia privind formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar (Anexa
la OMECTS nr. 5561/07.10.2011 publicata in Monitorul Oficial din data de 31.10.2011), cu
modificarile si completarile ulterioare

OMEC nr. 4303 /2020 privind modificarea si completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului  din invatamantul preuniversitar (Anexa la OMECTS nr.
5561/07.10.2011 publicata in Monitorul Oficial din data de 31.10.2011)

OUG nr.141/19.08.2020 modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011



DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (ACTIVITA'[I)

Inspectia curentd 1 se realizeaza cu prezenta
fizicA a Dbeneficiarilor primari si a
inspectorului/metodistului sau prin
intermediul tehnologiei si a internetului

(conform modificarilor din ouG
nr.141/19.08.2020).

Pentru  realizarea  activitdtii  online,
inspectorul  scolar/metodistul,  stabileste

impreund cu candidatul, data si intervalul
orar de desfasurare a acesteia. Documentele
de proiectare si planurile de lectie sunt
transmise in format electronic,
metodistului/inspectorului  scolar, anterior
datei desfasurarii activitatii online. Cadrul
didactic  stabileste  platforma  online,
realizeaza linkul, verificd aparatura si dotarea
necesard i anuntd pe canale oficiale,
directorul unitatii scolare si
metodistul/inspectorul scolar.

Metodistul/inspectorul intocmeste raportul
de inspectie care se consemneaza in registrul

Activititi / Etape | Raspunde Mod de desfasurare / Termene Riscuri
semnificative
Solicitarea Secretar Cadrul didactic care indeplineste conditiile Neincadrarea
efectuarii primei | Director legale de inscriere, conform precizarilor in termenul
inspectii curente | Cadru actuale, solicita efectuarea primei inspectii stabilit
la nivelul unitatii | didactic curente, printr-o cerere tip completata si
scolare depusa in luna septembrie a anului scolar Neindeplinirea
premergator depunerii dosarului de inscriere. | conditiilor de
Secretarul unitatii scolare inregistreaza inscriere
cererile solicitantilor si le centralizeaza.
Solicitarea director Directorul inainteaza cererile inspectoratului | Neindeplinirea
efectuarii primei | ISDRU scolar judetean in perioada legala (01-30 conditiilor de
inspectii octombrie), conform planificarii poste pe inscriere
curente/la nivelul site-ul ISJ si transmisa unitatilor scolare
ISJ
Validarea ISDRU, Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei | Depasirea
cererilor C.A umane, verifica, centralizeaza toate cererile si | termenului
le supune validarii C.A al ISJ precizat
Efectuarea Inspector Inspectorul de specialitate impreuna cu | Candidatul
inspectiei C1 de inpectorul DRU realizeaza repartizarea | poate renunta
specialitate | inspectiilor de specialitate. Planificarile sunt | sau poate sa nu
Candidat centralizate si transmise metodistilor si | mai
ISDRU postate pe site-ul ISJ. indeplineasca
Metodist Cadrul didactic planifica, impreuna cu | conditiile de
Director metodistul/inspectorul scolar, data sustinerii | sustinere a
inspectiei curente 1. examenului




de inspectii al scolii, In ziua efectuarii
inspectiei si completeaza fisele de evaluare
aferente celor 4 activitati asistate. Fisele de
evaluare in original se pastreaza ca anexa la
registrul de inspectii al unitatii scolare.
Raportul de inspectie si fisele de evaluare
aferente, autentificate de catre director prin
stampild si semnatura, vor fi aduse la ISJ
impreund cu dosarul de inscriere la examenel
de obtinere a gradului didactic al I1-lea.

Inscrierea la
examenul pentru
acordarea
gradului didactic
II la nivelul scolii

Secretar
Director
Cadru

didactic

Cadrul didactic care indeplineste conditiile
legale de inscriere, solicitd inscrierea la
nivelul unitatii scolare in perioada 15-30
septembrie.

Secretarul unitatii scolare Inregistreaza
cererea candidatului, completeaza fisa de
inscriere la rubrica vechime efectiva la
catedrd, conform inscrisurilor oficiale si
elibereaza adeverinte si documente necesare
completarii dosarului de inscriere.
Directorul unitatii de Tnvatdmant verifica
existenta si legalitatea documentelor din
dosarele de inscriere (conform declaratiei),
indeplinirea conditiilor de inscriere,
respectarea prevederilor legale si certifica
prin semnatura si stampila fisa de
inscriere,cererea si documentele personale.

Neindeplinirea
conditiilor de
inscriere

Inscrierea la
examenul pentru
acordarea
gradului didactic
II la nivelul ISJ

Director,
ISDRU
Referent
registratura

Directorul unitatii de invatamant inainteaza
inspectoratului scolar, cu adresa de inaintare,
dosarele complete ale cadrelor didactice care
indeplinesc conditiile legale, in fiecare an in
perioada 1.10 - 31.10, conform planificarii
unitatilor scolare.

Prin exceptie, conform modificarilor aduse
prin OMEC nr..4303/2020, perioada de
inscriere se prelungeste pana la 01 decembrie
2021.

Compartimentul DRU inregistreaza dosarele
si le preia in vederea verificarii.

Inaintarea unor
dosare
incomplete,
sau Cu
incorect
completate

fise

Validarea
inscrierilor

ISDRU,
C.A

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
umane, verifica toate documentele din dosare
si supune aprobarii/respingerii C.A. dosarele
de inscriere.

Instiintarea
candidatilor

Inspector
scolar DRU

ISDRU instiinteaza candidatii cu privire la
aprobarea sau respingerea dosarului de
inscriere prin afisare i postare pe site —ul
ISJ, precum si prin adresa scrisa.

In caz de respingere a dosarului, candidatul
va fi instiintat $i in scris, cu precizarea
motivarii respingerii dosarului, argumentata

Depasirea
termenului
legal de

raspuns.




de articolul legislativ, pana la data de 01
decembrie a fiecdrui an.

Prin exceptie, in anul scolar 2020-2021,
verificarea dosarelor si afisarea listelor
candidatilor Inscrisi se prelungeste pana la
data de 20 decembrie 2020.

Efectuarea
inspectiei C2 si a

inspectiei speciale

Candidat

- Inspector
de
specialitate
ISDRU
Metodist
Director
Responsabil
formare

Candidatul va efectua inspectia curenta 2 si
inspectia speciald, conform prevederilor
legale in vigoare.

Pentru delegarea metodistului sunt urmate
aceleasi etape ca si pentru efectuarea
inspectiei curente 1.

Inspectia curentd 2 si cea speciald se
realizeazd cu prezenta fizicd a beneficiarilor
primari si a inspectorului/metodistului sau
online (conform modificarilor din OUG
nr.414/19.08.2020).

Pentru  realizarea  activitatii  online,
inspectorul  scolar/metodistul,  stabileste
impreund cu candidatul, data si intervalul
orar de desfasurare a acesteia. Documentele
de proiectare si planurile de lectie sunt
transmise in format electronic,
metodistului/inspectorului  scolar, anterior
datei desfasurarii activitatii online. Cadrul
didactic  stabileste  platforma  online,
realizeazd linkul, verifica dotarea si
conexiunea la internet si anuntd pe canale
oficale, directorul unitatii scolare si
metodistul/inspectorul scolar.
Metodistul/inspectorul intocmeste un raport
pe care 1l transcrie in registrul scolii, in ziua
efectudrii inspectiei si completeaza fisele de
evaluare aferente celor 4 activitati asistate.
Fisele de evaluare originale rdiman ca anexa
la registrul de inspectii al unitatii scolare.

Candidatul
poate renunta
sau poate sd nu
mai
indeplineasca
conditiile  de
sustinere a
examenului

Efectuarea

inspectiei C2 si a
inspectiei speciale

Candidat
Inspector de
specialitate
ISDRU
Metodist
Director
Responsabil
formare

Candidatii care nu mai indeplinesc conditiile
legale, referitoare la calificativ sau vechime,
nu pot sustine inspectia speciala.

Directorii unitatilor de invatamant sunt
obligati sd anunte imediat inspectorul DRU,
prin adresa scrisd, in ceea ce priveste
neindeplinirea conditiilor de catre cadrele
didactice inscrise la examenele de obtinere a
gradului didactic al Il-lea in invatamant.
Art.10:

alin (10) Inspectiile curente promovate sunt
valabile in ultimii 4 ani scolari de activitate
didactica Tmpliniti la data finalizarii

Neindeplinirea
conditiilor de
sustinere a
inspectiilor




examenului de acordare a gradului didactic
I.

alin. (11) In perioada efectuarii concediului
de crestere a copilului si a concediului fara
plata nu pot fi efectuate inspectii curente sau
speciale.

La articolul 15, alineatul (7) se modifica si
va avea urmatorul cuprins:

"(7) Inspectia speciala nu poate fi efectuata in
perioada concediului de crestere a copilului, a
concediului fard plata si in perioada de
suspendare a cursurilor 1n unitatile de
invatamant preuniversitar."

In situatia exceptionale, inspectia curenti 2 se
poate efectua in semestrul I, iar inspectia
speciala in semestrul al II-lea al anului scolar
in care candidatul sustine examenul.

Finalizarea
inspectiilor

Secretar,
DPPD,
Inspector
scolar DRU,
directori

Planificarea realizarii inspectiei speciale
urmeaza aceleasi etape ca si inspectiile
curente.

Inspectia speciald este valabild doar in anul
scolar in care s-a realizat, pentru sesiunea de
examen pentru care a fost depus dosarul
(art.15, alin. 2). In cazul in care cadrul
didactic solicita amanare pentru alta sesiune
de examen, in conformitate cu prevederile
art..15, alin (2) din Metodologia privind
formarea continua a personalului din
invatamantul preuniversitar (Anexa la OMECTS
nr. 5561/07.10.2011 publicata in Monitorul
Oficial din data de 31.10.2011, inspectia
speciald se va relua in anul scolar in care se
sutin probele scrise, in vederea obtinerii
gradului didactic al I1-lea in invatamant.
Pentru fiecare cadru didactic, procesul verbal
intocmit la inspectia special va fi insotit de
un document din care sa rezulte vechimea la
catedra (totala, cat si de la obtinerea
definitivatului, conform metodologiei) si
aprecierile anuale pentru ultimii doi ani
scolari (adeverintd si copii ale fiselor anuale
de evaluare).
ISDRU trimite in fiecare an, pand la data de
15 decembrie, institutiilor de invatamant -
D.P.P.D —uri, listele candidatilor care vor
sustine examenele pentru acordarea gradului
didactic II in Invatamant, in anul scolar
respectiv.

Inspectorul pentru dezvoltarea resursei

Nerespectarea
termenelor
legale




umane transmite institutiilor de invatamant
centre de perfectionare, pana la data de 1

iulie urmatoarele documente:

- fisele sintetice cu datele candidatilor admisi
spre a participa la sustinerea probelor scrise
si orale,

- dosarele candidatilor, inclusiv procesele
verbale ale inspectiilor curente si speciale si
fisele de evaluare anexa

- un document cu informatii privind
vechimea la catedra in ani, luni, zile, precum
si privind calificativele din ultimii 2 ani
scolari.

Art 14 alin (1) Directorii unitatilor de
invatamant au obligatia sa monitorizeze §i sa
informeze inspectoratul scolar, péna la
sfarsitul anului scolar in care se sustine
inspectia speciald, privind indeplinirea de
catre cadrele didactice nscrise la examenul
de acordare a gradului didactic II a conditiilor
de vechime efectiva la catedra precum si a
conditiilor privind obtinerea calificativului de
cel putin "bine" la evaluarile anuale.
Modificari cf. OUG nr. 141/2020:

La articolul 242, dupa alineatul (4) se
introduce un nou alineat, alineatul (4"1), cu
urmatorul cuprins:

"(4°1) In situatia limitarii sau suspendirii
activitatilor didactice pentru realizarea carora
se impune prezenta fizica a beneficiarilor
primari ai sistemului de educatie in unitagile
de invatamant, prin exceptie de la alin. (4),
personalul didactic de predare, care are o
vechime la catedra de cel putin 4 ani de la
obtinerea definitivarii in invatamant, poate
obtine gradul didactic II, cu conditia
promovarii urmatoarelor probe:

a) cel putin doua inspectii scolare, care se pot
realiza si prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

b) o proba scrisd, care contine elemente de
didactica specialitatii, precum si elemente de
pedagogie si de psihologie, cu abordari
interdisciplinare si de creativitate, elaboratd
pe baza unor tematici §i bibliografii aprobate
de Ministerul Educatiei si Cercetarii”.

La articolul 242, dupa alineatul (6) se
introduce un nou alineat, alineatul (6”1), cu
urmatorul cuprins:

"(6"1) Prin exceptie de la prevederile alin.




(6), pentru anul scolar 2020 - 2021, 1n caz de
nepromovare a unei probe din cadrul
examenelor pentru  obtinerea  gradelor
didactice II si I, aceasta poate fi repetatd in
anul scolar urmator."

Amanarea Candidat Conform art. 13 alin. (1) si alin. (2) si art. 23 | lipsa

sustinerii probelor | director alin (5) din Metodologia privind formarea | documentelor

scrise si a ISJ continud a personalului din invatamantul | doveditoare,

derularii inspectori preuniversitar (Anexa la OMECTS nr. | neindeplinirea

inspectiilor scolari/ 5561/07.10.2011 publicata in Monitorul | criteriilor art.

curente si/sau metodisti Oficial din data de 31.10.2011), cadrele | 10 din

speciale didactice pot solicita aminarea probelor de | Metodologia
obtinere a gradului didactic Il, pe baza unor | privind
motive obiective, sustinute cu documente. formarea
Cererile tip, completate, semnate si | continud a
inregiostrate in unitatea scolara, insotite de | personalului
documentele doveditoare, vor fi transmise la | din
secretariatul ISJ. invatamantul
Inspectorul DRU: preuniversitar
-verifica legalitatea cererilor si inainteaza | (Anexa la
solicitarea de amanare CA al ISJ. OMECTS nr.
-instiinteaza in scris, cadrul didactic si centrul | 5561/07.10.20
universitar desemnat centru de perfectionare, | 11 publicatd in
privind aprobarea/respingerea cererilor de | Monitorul
amanare a probelor de obtinere a gradului | Oficial din
didactic I1. data de
Cadrul didactic instiinteaza pe canale oficiale | 31.10.2011
inspectorul scolar/metodistul privind
aprobarea/respingerea cererii de amanare a
probelor de obtinere a gradului didactic II.

Sustinerea Candidat Candidatul va sustine la centrul universitar | Neprezentarea

probelor desemnat centru de perfectionare, in | la examen

de examen in perioada stabilitd, probele scrise si orale.

vederea obtinerii Planificarea probelor si modalitatea de

gradului didactic sustinere reprezintd atributii ale centrelor

al Il-lea universitare de perfectionare.

Validarea MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii valideaza,

obtinerii gradului | ISJ prin ordin al ministrului, rezultatele obtinute.

didactic al ll-lea | candidat Universitatile  centre de  perfectionare

transmit catre ISJ listele cu rezultatele
validate si emit certificatele ce atestd
promovarea examenelor.

Unitatile scolare sunt informate asupra
listelor privind validarea rezultatelor obtinute
de catre cadrele didactice la examenele de
obtinere a gradului didactic al Il-lea in
invatamant.




RESPONSABILITATI N APLICAREA PROCEDURII

Conform descrierii procedurii operationale (activitati)

ANEXE
Denumire formular Nr.
pagini
- Cerere inspectie curenta | 1
- Fisa de inscriere 2
- Documente necesare pentru dosarul de inscriere 1
- Conditiile de inscriere la gradul didactic 11 2
- Precizari privind probele de obtinere a gradului didactic 11 1
-Calendar activitati grad I 2




