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9 MINISTERUL EDUCATIEI §I CERCETARII

SGALAY

Aprobat conform HCA nr. 27 a Consiliului de Administratie al 1.$.J. Galati din 29.09.2020

PROCEDURA PRIVIND ETAPELE DE OBTINERE A
GRADULUI DIDACTIC | iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

1. SCOPUL PROCEDURII

a) Cunoasterea si aplicarea corecta a etapelor pe care cadrele didactice trebuie sa le urmeze in
vederea obtinerii gradului didactic | in invatamant.
b) Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre compartimentul perfectionare si inspectorii scolari pentru fiecare
specialitate;

3. ABREVIERI SI DEFINITTII

CCD - Casa Corpului Didactic

DPPD — Departamentul de Pregatire a Personalului Didactic
MEN —Ministerul Educatiei Nationale

MEC- Ministerul Educatiei i Cercetarii

C.A. - Consiliu de administratie

ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct

ISDRU / Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale si
vocabular.

e SR ENISO 9001: 2001 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

e Metodologia privind formarea continud a personalului din invatamantul preuniversitar (Anexa
la OMECTS nr. 5561/07.10.2011 publicata in Monitorul Oficial din data de 31.10.2011), cu
modificarile si completarile ulterioare

e OMEC nr. 4303 /2020 privind modificarea si completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului  din Invdtdmantul preuniversitar (Anexa la OMECTS nr.
5561/07.10.2011 publicata in Monitorul Oficial din data de 31.10.2011)

e OUG nr.141/19.08.2020 privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011



. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (ACTIVITATI)

Activitati / Etape Rispunde Mod de desfasurare / Termene Riscuri
semnificative
Solicitarea efectuarii Secretar Cadrul didactic — care indeplineste conditiile | Neincadrarea in
primei inspectii curente la | Director legale de inscriere , solicita efectuarea primei | termenul
nivelul unitatii scolare Cadru didactic | inspectii curente, printr-0 cerere tip,in stabilit
perioada septembrie-octombrie a anului
premergator depunerii dosarului de inscriere. | Neindeplinirea
Secretarul unitatii scolare Inregistreaza conditiilor de
cererile solicitantilor si le centralizeaza. inscriere
Solicitarea efectuarii director Directorul inainteaza cererile, Neindeplinirea
primei inspectii curente/la | IS DRM inspectoratului scolar judetean in perioada conditiilor de
nivelul ISJ Referent 01-30 octombrie, la compartimentul DRU. inscriere
registraturad
Validarea cererilor ISDRU, Inspectorul scolar pentru dezvoltarea Depagirea
C.A resursei umane, verificd/centralizeazi toate termenului
cererile si le supune validarii C.A.
Efectuarea inspectiei C1 | - Inspector de | - ISDRU transmite centralizatorul tuturor | Candidatul

specialitate
- Candidat
- ISDRU
- Metodist
- Director

inspectorilor de specialitate.

Inspectorul de specialitate completeaza
delegatia pentru un metodist repartizat de
acesta.

Cadrul didactic sustine in baza acelei
delegatii, inspectia C1.

Inspectia curenta 1 se realizeazd cu
prezenta fizica a beneficiarilor primari si
a inspectorului/metodistului sau prin

intermediul tehnologiei si a internetului

(conform  modificarilor din OUG
nr.141/19.08.2020).
Pentru realizarea activitdtii online,

inspectorul scolar/metodistul, stabileste
impreunda cu candidatul, data si
intervalul orar de desfasurare a acesteia.
Documentele de proiectare si planurile
de lectie sunt transmise in format
electronic, metodistului/inspectorului
scolar, anterior datei desfasurarii
activitatii  online.  Cadrul  didactic
stabileste platforma online, realizeaza
linkul, verifica aparatura si dotarea
necesard si anuntd pe canale oficiale,
directorul unitatii scolare si
metodistul/inspectorul scolar.

Metodistul/inspectorul intocmeste
raportul de  inspectie = care  se
consemneaza in registrul de inspectii al
scolii, in ziua efectudrii inspectiei si
completeazd fisele de evaluare aferente

poate renunta
sau poate sa nu
mai

indeplineasca
conditiile  de
sustinere a
examenului




celor 4 activitati asistate. Fisele de
evaluare in original se pdastreazd ca
anexa la registrul de inspectii al unitatii
scolare.

Raportul de inspectie si fisele de
evaluare aferente, autentificate de cétre
director prin stampild si semnatura, vor
fi aduse la ISJ impreuna cu dosarul de
inscriere la examenel de obtinere a
gradului didactic I.

Inscrierea la examenul
pentru acordarea gradului
didactic I la nivelul scolii

Secretar
Director
Cadru didactic

Cadrul didactic care indeplineste conditiile
legale de inscriere, solicitd inscrierea la
nivelul unitatii scolare, care se face pe baza
de cerere tip insotitd de fisa de inscriere tip
si de celelalte documente, in fiecare an in
perioada 1.10.- 31. 10, (finalizarea se
realizeaza peste 3 ani )

- secretarul inregistreaza cererea
candidatului, completeaza fisa de inscriere la
rubrica vechime la catedra, conform
inscrisurilor oficiale

- directorul unitatii de invatamant verifica
existenta si legalitatea documentelor din
dosarele de inscriere, indeplinirea conditiilor
de inscriere, respectarea prevederior legale si
certifica prin semnatura si stampila fisa de
inscriere

Neindeplinirea
conditiilor de
inscriere

Inscrierea la examenul Director, Directorul/delegatul unitatii de invatamant

pentru acordarea gradului | IS DRU inainteaza inspectoratului scolar dosarele Inaintarea unor

didactic I la nivelul I1SJ Referent cadrelor didactice care indeplinesc conditiile | dosare
registraturd legale, in fiecare an in perioada 1.10 - 31.10. | incomplete, sau

IS DRU inregistreaza oficial dosarele si le cu fise incorect
preia prin semnatura, in vederea verificarii. completate
Prin exceptie, conform modificarilor

aduse prin OMEC nr..4303/2020,

perioada de nscriere se prelungeste pana

la 01 decembrie 2021.

Validarea nscrierilor ISDRU, Inspectorul scolar pentru dezvoltarea
C.A resursei umane, verifica toate documentele

din dosare si supune aprobarii/respingerii
C.A. dosarele de inscriere.

Instiintarea candidatilor Inspector ISDRU instiinteaza candidatii cu privire la Depasirea
scolar aprobarea sau respingerea Inscrierii prin termenului
pt.dezvoltarea | afisare si postare pe site —ul ISJ. In caz de legal de
resursei respingere a dosarului , candidatul va fi raspuns.

umane,

ingtiintat si In scris, cu precizarea motivarii
respingerii dosarului, argumentata de
articolul legislativ, pana la data de 01
decembrie a fiecdrui an.

Prin exceptie, in anul scolar 2020-2021,
verificarea dosarelor si afisarea listelor
candidatilor Inscrisi se prelungeste pand




la data de 15 decembrie 2020.

Finalizarea inscrierii
candidatilor din seria
curentd, corespunzatoare
anului scolar in care se
desfasoara colocviul de

DPPD,
Inspector
scolar
pt.dezvoltarea
resursei

ISDRU trimite in fiecare an pana la data de
15 ianuarie, institutiilor de invatamant -
D.P.P.D —uri, listele nominale cu cadrele
didactice aprobate pentru a fi inscrise la
examenul de acordare a gradului didactic I,

Neprezentare la
colocviu
Candidatul

admitere umane, insotite de dosarele candidatilor. poate fi respins
(ISDRU) - cadrele didactice inscrise sustin in perioada
directori 15 ianuarie - 15 februarie colocviul de
admitere
- cadrele didactice admise la colocviu pot
sustine pana la planificarea inspectiei
speciale, inspectia curenta 2
Elaborarea lucrarii | Candidat Candidatul (in vederea finalizarii) va | Nefinalizarea
metodico — stiinifice elabora o lucrare metodico — stiintifica, care | lucrarii la
trebuie sa indeplineasca anumite criterii, in | termen
perioada cuprinsa intre data de 15 februarie | Candidatul
a anului scolar in care se sustine colocviul | poate fi respins
de admitere si data de 31 august a anului
scolar urmator.
Efectuarea inspectiei C2 | - Candidat Pt. delegarea metodistului in vederea | Candidatul
si speciale / sustinerea | - Inspector de | efectudrii inspectiei C2 sunt urmate aceleasi | poate renunta
lucrarii  metodico  — | specialitate etape ca si pentru efectuarea inspectiei C1. | sau poate sa nu
stiintifice - ISDRU Inspectia curenta 2 si cea speciald se | mai
- Metodist realizeazi cu prezenta fizica a | indeplineascd
- Director beneficiarilor primari si a | conditiile  de
- Responsabil | jnspectorului/metodistului sau  online | Sustinere  — a
formare (conform  modificarilor din OUG examenului
nr.414/19.08.2020).
Pentru realizarea activitatii online,

inspectorul scolar/metodistul, stabileste
impreunda cu candidatul, data si
intervalul orar de desfasurare a acesteia.
Documentele de proiectare si planurile
de lectic sunt transmise in format
electronic, metodistului/inspectorului
scolar, anterior datei desfasurarii
activitatii  online.  Cadrul  didactic
stabileste platforma online, realizeaza
linkul, verificd dotarea si conexiunea la
internet si anuntd pe canale oOficale,
directorul unitatii scolare si
metodistul/inspectorul scolar.

Directorii unitatilor de invatamant vor
transmite la IsJ/ birou perfectionare, pand la




7 iunie (sau la finalizarea inspectiilor din
unitatea scolard respectivd) a fiecdarui an
procesele verbale de la inspectiile
curente/speciale, derulate in anul scolar
respectiv, In copie autentificata prin stampila
si semnatura,

Efectuarea inspectiei C2
si speciale

- Candidat

- Inspector de
specialitate

- ISDRU

- Metodist

- Director

- Responsabil
formare

Candidatii care nu mai indeplinesc conditiile
legale legate de calificativ sau vechime nu
pot sustine inspectia speciala.

Directorii unitatilor de Invatamant sunt
obligati sa anunte ISDRU asupra acestor
modificari, prin adresd scrisd, pana la cel
tarziu 7 iunie a anului sustinerii gradului
didactic 1.

Art.10:

alin (10) Inspectiile curente promovate
sunt valabile in ultimii 4 ani scolari de
activitate didactica impliniti la data
finalizarii examenului de acordare a
gradului didactic I.

alin. (11) In perioada efectudrii
concediului de crestere a copilului sia
concediului fara plata nu pot fi efectuate
inspectii curente sau speciale.

La articolul 15, alineatul (7) se
modifica si va avea urmatorul cuprins:
"(7) Inspectia speciald nu poate fi
efectuata in perioada concediului de
crestere a copilului, a concediului fara
platd si in perioada de suspendare a
cursurilor in unitatile de invatamant
preuniversitar.”

In situatia exceptionale, inspectia
curentd 2 se poate efectua in semestrul I,
iar inspectia speciald in semestrul al II-
lea al anului gcolar in care candidatul
sustine examenul.

Candidatul
poate sd nu mai
indeplineasca
conditiile  de
sustinere a
examenului

Finalizarea inspectiilor

Secretar,
DPPD,
Inspector
scolar DRU,
directori

Planificarea realizarii inspectiei speciale
urmeazd aceleasi etape ca si inspectiile
curente.

Inspectia speciald este valabila doar n anul
scolar in care s-a realizat, pentru sesiunea de
examen pentru care a fost depus dosarul
(art.15, alin. 2). In cazul in care cadrul
didactic solicitd amanare pentru altd sesiune
de examen, in conformitate cu prevederile
art..15, alin (2) din Metodologia privind
formarea continud a personalului  din
invatdmantul preuniversitar (Anexa la
OMECTS nr. 5561/07.10.2011 publicata in
Monitorul Oficial din data de 31.10.2011,
inspectia speciald se va relua in anul scolar
in care se sutin probele scrise In vederea

Nerespectarea
termenelor
legale




obtinerii gradului didactic al II-lea in
invatdmant..

Pentru fiecare cadru didactic,  procesul
verbal intocmit la inspectia speciala va fi
insotit de un document din care sa rezulte
vechimea la catedra (totald, cat si de la
obtinerea gradului al Il-lea, conform
metodologiei) si aprecierile anuale pentru
ultimii doi ani scolari (adeverinta si copii ale
fiselor anuale de evaluare).

Art 14 alin (1)  Directorii unitatilor de
invatamant au obligatia sa monitorizeze i sa
informeze inspectoratul scolar, pand la
sfargitul anului scolar in care se sustine
inspectia speciald, privind indeplinirea de
catre cadrele didactice inscrise la examenul
de acordare a gradului didactic | a
conditiilor de vechime efectivd la catedra
precum si a conditiilor privind obtinerea
calificativului de cel putin " foarte bine" la
evaludrile anuale.

Modificari cf. OUG nr. 141/2020

La articolul 242, dupa alineatul (6) se
introduce un nou alineat, alineatul (6°1), cu
urmatorul cuprins:

"(6"1) Prin exceptie de la prevederile alin.
(6), pentru anul scolar 2020 - 2021, in caz de
nepromovare a unei probe din cadrul
examenelor pentru obginerea  gradelor
didactice II si I, aceasta poate fi repetatd in
anul scolar urmator."

Amanarea sustinerii
probelor scrise si a
derularii inspectiilor

curente si/sau speciale

Candidat
director
ISJ
inspectori
scolari/
metodisti

Conform art. 13 alin. (1) si alin. (2) si art.
23 alin (5) din Metodologia privind
formarea continud a personalului  din
invatdmantul preuniversitar (Anexa la
OMECTS nr. 5561/07.10.2011 publicata in
Monitorul Oficial din data de 31.10.2011),
cadrele didactice pot solicita aminarea
probelor de obtinere a gradului didactic I, pe
baza unor motive obiective, sustinute cu
documente.

Cererile tip, completate, semnate si
inregiostrate 1n unitatea scolara, insotite de
documentele doveditoare, vor fi transmise la
secretariatul ISJ.

Inspectorul DRU:

-verificd legalitatea cererilor si Tnainteaza
solicitarea de améanare CA al ISJ.
-Instiinteazd in scris, cadrul didactic si
centrul universitar desemnat centru de
perfectionare, privind aprobarea/respingerea
cererilor de amanare a probelor de obtinere
a gradului didactic I.

Cadrul didactic instiinteazd pe canale
oficiale inspectorul scolar/metodistul privind

lipsa
documentelor
doveditoare,
neindeplinirea
criteriilor  art.
10 din
Metodologia
privind
formarea
continua a
personalului
din
invatamantul
preuniversitar
(Anexa la
OMECTS nr.
5561/07.10.201
1 publicatd in
Monitorul
Oficial din data
de 31.10.2011,
cu modificarile
si completarile
ulterioare)




aprobarea/respingerea cererii de aménare a
probelor de obtinere a gradului didactic .

ANEXE
Denumire formular Nr.
pagini
- Cerere inspectie curenta | 1

- Fisa de Inscriere

- Documente necesare pentru dosarul de inscriere

- Conditiile de inscriere la gradul didactic |

- Precizari privind probele de obtinere a gradului didactic |

W BN

-Calendar activitati grad |




