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1. 1.SCOPUL PROCEDURII:

1.1. Crearea unui instrument prin care s& se asigure o implementare eficientd a proiectelor educationale finantate de
Comisia Europeana prin Programul Erasmus+, SEE in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Galati in
conformitate cu principiile si valorile Uniunii Europene si nationale;

1.2. Cunoasterea si inregistrarea activitatilor, analiza documentelor care vizeaza proiectele cu finantare europeana derulate
de unitétile de invatamant preuniversitar din judetul Galati;

1.3. Monitorizarea/evaluarea gradului de atingere a obiectivelor proiectelor, a realizarii activitatilor propuse si obtinerii
rezultatelor asteptate;

1.4. Utilizarea corecta a granturilor acordate in conformitate cu destinatia lor si cu normele aplicabile ale Uniunii Europene.

2. DOMENIUL DE APLICARE:

2.1. Procedura se aplica factorilor de conducere din unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Galati, precum si
la nivelul Inspectoratului $colar Judetean Galati, care deruleaza proiecte educationale finantate de Comisia
Europeana prin Programul Erasmus+, program al Uniunii Europene pentru educatie, formare, tineret si sport
pentru perioada 2021-2027.

2.2. Procedura se aplica si coordonatorilor de proiecte precum si cadrelor didactice, elevilor care participa la activitati
de informare/formare/diseminare in Uniunea Europeans, finantate prin programul Erasmus+ af Comisiei Europene
pe baza unui proiect institutional aprobat la competitia de granturi pentru una dintre actjunile specifice.

2.3. Programele de cooperare in domeniul educational impun integrarea acestora in documentele strategice ale unitatji;
activitatile prevazute prin proiect trebuie urmérite §i respectate cu rigurozitate, iar rezultatele si produsele finale
trebuie sa aiba caracter de transferabilitate.

2.4. Procedura se aplica pe baza unui set de indicatori care au scopul de a analiza masura in care au fost indeplinite
obiectivele generale si specifice ale programului si isi propune realizarea in conditii egale a activitatii de
monitorizare.

2.5. Procedura vizeaza respectarea prevederilor contractuale de cétre totj beneficiarii de sustinere financiara din partea
Comisiei Europene prin programul Erasmus+.
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2.6. Activitatea reglementata prin prezenta procedura depinde de actiunile compartimentelor Proiecte Educationale,
Secretariat si Juridic din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Galati, precum si de activitatea directorilor si
cadrelor didactice din unitatile de invatamant, coordonatorilor de proiecte.

3. DEFINITII S| PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

3.1. DEFINITII ALE TERMENILOR

Nr.

ort. Termen Definitia
1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
' lucru stabilite si a reguiilor de aplicat in vederea realizarii activitatii procedurabile
2 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
" | operationale difuzata
Revizie in cadrul unei | Actiuni de modificare, adaugare, eliminare, dupa caz, a uneia sau a mai multor
3. | editii componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate
4 Erasmus+ Program al Uniunii Europene din domeniul educatiei, formarii profesionale,
) tineretului si sportului
Proiect un proces unic, constand intr-o multime de activitati coordonate si controlate, cu
5. termene de incepere si de terminare, care garanteaza realizarea unui obiectiv
conform cerintelor specificate incluzand restrictii de timp, cost, resurse.

Mobilitati internationale Deplasari in strainatate in interesul invatdmantului (formare profesionald, schimburi

6. de experientd, reuniuni de proiect, vizite oficiale, activitati stiintifice, culturale,
artistice sau sportive temporare).

Monitorizare > Reprezintd observarea i inregistrarea regulatd a activitafilor din cadrul unui
proiect sau program. Acest proces presupune colectarea de rutina a
informatiilor referitoare la toate aspectele unui proiect, inseamna a urmari
desfagsurarea activitatilor incluse intr-un proiect. Actiunile de monitorizare
vizeaza mai multe domenii, dupa cum urmeaza:

a) domeniul administrativ;
7. b) domeniul financiar;
c) domeniul implementarii;
d) domeniul comunicarii;
e) domeniul realizérii produselor intermediare si finale;
f)  domeniul monitorizrii;
g) domeniul evaluarii;
h) domeniul diseminérii si al exploatarii rezultatelor obtinute;
8 Ghidul aplicantului Este cadrul administrativ menit s& ofere informatji practice aplicantjlor in termeni de
' eligibilitate, termene limita, formulare specifice, finantare etc.
9. | Formular de candidaturad | formular tip care cuprinde informatji despre aplicant (si parteneri), despre ideea de
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proiect si modul in care se va materializa aceasta idee de proiect, in conceptia
aplicantului (parteneriatului), modul in care vor fi utilizate resursele, respectiv
provenienta acestora.

Management de proiect

Activitatea de implementare coordonata conform prevederilor din  Ghidul
aplicantului si din Formularul de aplicatie, conform prevederilor contractuale

10. acceptate si asumate de catre finanfator si aplicant (inclusiv partenerii acestuia),
pentru introducerea eficienta si efectiva a schimbarii prevazute fati de nevoile care
au condus la ideea de proiect

Corpul  European de | Instrument strategic propus de catre Comisia Europeand, care urmareste sa

1 Solidaritate promoveze solidaritatea, una dintre valorile fundamentale ale Uniunii Europene, in

' principal prin voluntariat, pentru a spori implicarea tinerilor si organizatiilor in
activitati de solidaritate de o calitate deosebita.

19 ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii

' Profesionale

13. | SEE Fonduri din Spatiul Economic European (Norvegia, Islanda, Lichtenstein)

14, | PNRAS Programul pentru Reducerea Abandonului Scolar

3.2. Abrevieri ale temenilor

(Trrt Termenul abreviat Abrevierea
1. | Procedura operationala P.O.
2. | Elaborare E
3. | Verificare v
4. | Avizare Av.
5. | Aprobare A
6. | Aplicare Ap.
7. | Arhivare Ah.
8. | Inspectoratul Scolar Judetean 1.S.J.
9. | Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitate: KA1
10. | Actiunea cheie 2, proiecte de cooperare KA2
11. | Domeniul Educatie Scolar; SE
12. | Domeniul Educatia Adultilor; AE
13. | Domeniul Formare Profesionalé VET
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4. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

4.1. Reglementari internationale (aplicabile sau orientative)

v

v
v

v

v

Ghidul Comisiei Europene privind Programului Erasmus+ (2021-2027),

Regulamentul financiar aplicabil bugetului Uniunii Europene, nr. 966/2012;

Regulamentul (UE) 2021/817 al Parlamentului European si al Consiliului din 20 mai 2021 de instituire a Erasmus+:
Programul Uniunii pentru educatie si formare, tineret si sport si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1288/2013
(Text cu relevanta pentru SEE);

Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor ’
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

- Apelurile europene si nationale la propuneri de proiecte cu referire la Programul ERASMUSH, alte programme,
specifice fiecarui an;

- Decizia nr. 1720/2006/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 15 noiembrie 2006 de stabilire a unui
program de actiune in domeniul invatarii continue;

4.2. Legislatie primara
v Legea Invatamantului Preuniversitar nr.198/2023;

v
v
v

v

Legea Nr. 53/2003 - Codul muncii; Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate ~invatamant
preuniversitar — Art. 96 ;

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordin privind aprobarea unor méasuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national preuniversitar si superior, nr.
6072/31.08.2023;

ORDIN nr. 5.795 din 16 decembrie 2021 pentru stabilirea cadrului de implementare in invatamantul preuniversitar a
programelor Erasmus+ si Corpul European de Solidaritate

v OMEN nr. 3223/2012 privind metodologia de recunoastere a perioadelor de studii efectuate instréainatate;

v’ Ordonanta de Urgenta Nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

v

ulterioare;

OME 4224/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind asigurarea calitatii programelor pentru dezvoltarea
profesionala continua a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale
transferabile si Anexele 1,2,3,4;

Ordinul ministrului Educatiei nr. 3.637/2016 pentru modificarea anexei ordinului nr. 3.060/2014 pentru aprobarea
conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant
preuniversitar;

Hotararea nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis in strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar (art.1-3, art. 5, alin. (1) A a,b, B,a, art. 6 alin. (1) si (2);

Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei Natjonale este desemnat Autoritate
Nationald pentru programul Uniunii Europene in domeniul educatjei, formarii profesionale, tineretului si sportului
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Erasmus+ si ANPCDEFP desemnaté Agentie Nationala pentru programul Erasmus+ ;

Ghidul si Apelul National al Corpului European de Solidaritate;

Recomandarile curente ale Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale;

N S

v" Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor)

v’ Contractele de finantare incheiate intre aplicanti si ANPCDEFP.,
4.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii:

v Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

v" Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Unitétilor de Invatamant Preuniversitar aprobat prin OME nr.
4183/2022;
v Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Galati;

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

Vizitele de monitorizare a proiectelor educationale europene vizeaza probleme de managementul proiectului si de
management gcolar (proiectare, organizare, analizé, diagnoza, decizii, modul cum se reflectd acestea in activitatea unitatii
de invatamant) pentru identificarea, investigarea, monitorizarea si evaluarea aspectelor de imbunatatit de la nivelul
acesteia.

Activitatea la nivelul unitdji de nvatdmant trebuie sa fie centrata pe introducerea si dezvoltarea dimensiunii europene in
scoala, pe valorile europene care pot fi dezvoltate in gcoald, pe actiunile derulate la nivelul scolii si s3 contribuie Ia
promovarea $i dezvoltarea acestor valori europene.

Monitorizarea are ca scop sa raspunda unor itemi specifici, cuprinsi implicit Tn template-urile rapoartelor de vizita
anexate la Ghidul de monitorizare transmis de ANPCDEFP (diferentiate pe actiuni) si, in acelasi timp, s acorde consultant3
beneficiarilor pentru a-si imbunétati implementarea; colectarea de exemple de buna practica, ce vor fi cuprinse in raportul
semestrial catre ANPCDEFP este un alt obiectiv important.

Vizita de monitorizare si consiliere se anunta cu 10 zile lucratoare inainte de derularea propriu-zis, telefonic, urmat de

o notificare oficiala ce va fi transmisa prin fax si/sau e-mail, dupa caz, in care sunt stabilite minim urmatoarele; perioada
vizitei, obiectivele vizate, lista cu documentele generale solicitate si persoanele solicitate pentru a fi prezente pentru
interviuri (personal, elevi); in cazul in care inspectorul doreste s3 aprecieze impactul imediat al unei mobilitati de formare a
unui cadru didactic, va agrea cu conducerea scolii si cel/cei implicat/i participarea la 1-2 ore de curs.
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5.1.Principiile conform carora se desfagoara munca de monitorizare i diseminare sunt:

v flexibilitate — capacitatea de a raspunde rapid la semnalele venite dinspre unitatile de invatamant si din mediul
extern in schimbare,

v’ transparenta - aptitudinea de a furniza la timp informatie obiectiva si corecta specifica;
v’ eficienta — utilizarea optima a resurselor strategice pentru atingerea integrald a obiectivelor 1SJ Galati privind
programele educationale;

v responsabilitate si corectitudine — seriozitatea, punctualitatea, impartialitatea, respectarea legislatiei in vigoare, a

prevederilor specifice din documentele manageriale si strategice ale MEN si ale ISJ Galati.
v

5.2. Selectia proiectelor/institutiilor care vor fi monitorizate pe parcursul unui semestru va tine cont de urmatoaree
aspecte:

a) fiecare proiect - indiferent de tipul sau — trebuie sa fie vazut cel putin o data in perioada de implementare;

b) se vor prioritiza acele vizite unde beneficiarul deruleaza mai multe proiecte simultan sau proiecte cu grad mare de
complexitate in contextul actiunii in care se incadreaza - numar mare de fluxuri/activitati/ parteneri,

¢) la solicitarea AN sau in cazul reclamatiilor primite direct la ISJ se va organiza vizita in cel mai scurt timp posibil;

d) vizitele de monitorizare vor fi centralizate intr-un grafic de catre inspectorul responsabil cu proiectele educationale,
care va fi transmis unitatilor de invatamant la inceputul anului scolar (Anexa1).

5.3. Date/ informatii ce trebuie culese de inspectorul gcolar pentru proiecte educationale

Date de ordin general - modul in care s-a realizat informarea cadrelor didactice
privind accesarea proiectelor educationale europene
finantate de Comisia Europeana (Erasmus+) sau de
Consiliul Europei, a altor tipuri de programe/proiecte;

- derularea in bune conditii, dacd este cazul, a
parteneriatelor scolare, a proiectelor de formare a
personalului didactic, a retelelor de parteneriat scolar,
precum si participarea la stagii de formare continua pentru
a creste calitatea si a consolida dimensiunea europeana in
educatie;

- dacid este numit un responsabil pentru proiecte
educationale europene;

- modul in care responsabilul pentru proiecte
educatioanale europene colaboreaza cu 1.5.J. Galati si
transmite informatia in unitatea de invatamant;

- existenta unui grup de lucru care s& identifice gcoli
partenere, sé scrie proiecte si sa le implementeze ulterior,
- modul in care cadrele didactice sunt interesate de

7



Inspectoratul Scolar Judetean GALAT! PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO_276

Q INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI

v Str. Portului Nr.55B & 0372362000 . 0236319396
e-mail: infor@isy.gl.edu.ro, secretariatisjgalali ro / site: hitp:/isj gl edu.ro

Exemplar nr. 1

: Data: Editia 1

% MINISTERUL EDUCATIEI
' Editia 1/2023
10.11.2023 Revizia 0/2023

TITLUL PROCEDURII: Procedura privind activitatile monitorizarea proiectelor finantate din fonduri europene
prin programul Erasmus+

implementarea de proiecte educationale europene.

Activitatea manageriala

-politica gcolii in materie de europenizare/internationalizare
(documente care sa indice politica sa privind proiectele
europene/internationale).

- planul de actiune/ planul de dezvoltare institutionald al
scolii privind activitatile europene/internationale;

- cele mai importante caracteristici ale scolii, relevante
pentru dimensiunea europeana in educatie;

- valori europene dezvoltate in scoala si cele mai relevante
actjuni prin care se contribuie la promovarea si dezvoltarea
acestor valori;

-modul in care se deruleaza
activitatile/proiectele/programele educationale europene,
calitatea implementarii;

- contributia la indeplinirea misiunii scolii si la dezvoltarea
dimensiunii europene in institutie;

- formarea echipelor de lucru / interactiunea umana; echipe
functionale; transparent3;

- procesul de selectie a participantilor;

- comunicarea la nivelul scolii si la nivelul parteneriatului;

- planificarea obiectivelor / sarcinilor/organizare;

- prezentarea principalelor activitati/ proiecte/ programe
europene/ internationale in care a fost implicatd scoala
Ipersonalul didactic al scolii;

- produsele finale si rezultatele obtinute /produse
intelectuale (dupa caz) si gradul lor de utilizare concreté la
nivelul parteneriatului, al institutiei si in afara acesteia;

- Strategia de monitorizare si de (auto)evaluare;

- Strategia /planul de diseminare;

- Impactul (asupra institutiei, personalului scolii, elevilor,
parintilor, comunitatii locale, etc.);

- Caracterul inovator al proiectului/proiectelor;

- Vizibilitatea programului;

- Sustenabilitatea activitatilor desfasurate si rezultatelor
obtinute la nivel institutional si la nivelul parteneriatului.

Altele

- implicarea Tn programe educative europene (ex:
Erasmus+, eTwinning);
- reflectarea dimensiunii europene in obiectivele generale
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ale scolii;

- strategie privind detectarea nevoilor de formare ale
cadrelor didactice;

- modul in care activitatile europene figureaza in ordinea
de zi a sedintelor / consiliilor profesorale;

- modul in care dimensiunea europeana este luatd in
discutie in activitatea de la clase;

- cunoagterea programelor educative europene, in
principal a Programului Erasmus+;

- masuri concrete care sa faciliteze proiectele europene;

- Participarea la competiti precum Made for Europe,
European Label, Scoala Europeana, Tinerii dezbat,
Europa, casa noastra (EUROQUIZ, Lider European),
EUROSCOLA etc;

- Implicarea in actjuni / activitati precum: Ziua Europei,
Ziua Europeand a Limbilor efc.

5.4.Modul de prezentare/analizare a datelor informative

UNITATEA DE INVATAMANT

Prezinta documente aferente:

- planul de actiune al scoli privind activitédtle de cooperare

europeand/activitatile din cadrul proiectelor/programelor  comunitare;

(Planul de Dezvoltare Europeand/Plan Erasmus+/Strategie de

internationalizare)

- Planul de Dezvoltare Institutionala (PDI/ PAS);

- documentele Consiliului de administratie si ale Consiliului profesoral;

- Portofolii electronice/rezultate obtinute in urma participarii la mobilitati sau
ale derulérii proiectelor ale cadrelor didactice si/sau elevilor participanti la
proiect;

- Documente ale Comisiei pentru proiecte si parteneriate europene (Anexa

2);

- Instrumente de lucru utilizate la nivelul unitatii de invatamant/organizatiei
cu privire la activitati, diseminare, vizibilitate, valorizare etc.;

- alte documente de monitorizare si de evaluare, documente de analiza,

diagnoza si prognoza cu referire la programe educationale europene.

INSPECTORUL SCOLAR

- studiazd documentele si face investigafii proprii pentru a constata:
competenta de elaborare a planurilor §i programelor, prioritatile scolii
privind activitatea de cooperare europeand si implicarea in derularea
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activitatilor/ proiectelor/ programelor europene, modul de transmitere a
informatiei, modul de implementare a proiectelor (dupa caz) etc.
- apreciaza oportunitatea documentelor, calitatea documentelor de analiza.

Documente necesare specifice proiectelor, dupa caz:
Anexa 2

- Contractul de finantare, anexele la contract;

- Formularul de aplicatie;

- Decizii interne privind echipa de proiect/de implementare si atributiile fiecaruia in cadrul proiectului
- Lista participantilor la proiect/mobilitate

- Proceduri specifice de selectie, transparenta acesteia

(Criterii privind selectja echipei de proiect; /Criterii privind selectia participantilor la reuniunile de proiect, la activitatile
transnationale de invatare/predare/formare, la cursuri de formare sau la stagii de observare)

- Diagrama GANNT

- Acordurile interinstitutionale (daca este cazul)

- Contracte cu participanti (cadre didactice/elevi/parinti, dupa caz)

- Raportul mobilitatii, al activitatilor, al chestionarelor aplicate, raport final proiect

- Certificate de participare/Europass mobility/alte instrumente Europass

- Portofoliul cu produsele finale sau partiale/ produse intelectuale;

- Corespondenta cu partenerii, cu ANPCDEFP, cu organizatorii de curs;

- Strategia (planul) de monitorizare;

- Strategia (planul) de (auto)evaluare;

- Strategia (planul) de diseminare.

Instrumente utilizate /metode de culegere de informatji si acordare de consultanta:

Interviu cu directorul (ghid de interviu);

- interviu cu responsabilul de proiecte educationale europene ;

- interviu cu persoana de contact a proiectului/ persoanele de contact, dupa caz;

- interviu cu echipa de proiect;

- interviuri cu participantji la mobilitat;

- discutji cu elevii implicati in proiect sau cu elevi ai unor profesori care au beneficiat de mobilitati, cu cadre didactice din
unitatea de invatamant ;

- analizarea documentelor scolare;

- observatia;

- chestionare tip.

Public tinta, dupa caz:
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- conducerea scolii;

- persoana de contact din cadrul proiectului;
- responsabilul pentru proiecte europene;

- cadre didactice;

- elevi.

Documente intocmite (cf. tipului de monitorizare/evaluare) :

Rapoarte scrise;

- Procese verbale;
- Note de control;
- Chestionare tip.

5.5.Derularea vizitei.

- Dupa anuntarea vizitei de monitorizare, inspectoriul responsabil cu proiectele educationale si/sau Inspectorul Scofar
General Adjunct responsabil cu compartimentul management din cadrul 1SJ Galati, aplica diferite instrumente de
monitorizare urmarind aspectele cuprinse in Anexa 3 a prezentei proceduri; se intocmeste. La finalul vizitei,
inspectorul va da un scurt feedback verbal directorului si echipei de proiect.

5.6.Follow- up

-In maximum 30 de zile de la vizita, inspectorul va intocmi un raport de monitorizare, in 2 exemplare; un exemplar il va
trimite institutiei monitorizate si un exemplar va fi pastrat in portofoliul sau referitor la programele educationale europene
(impreun& cu documente intocmite la fata locului, copii dupa documente ale proiectului, alte evidente de la fata locului).
-Inspectorii pentru proiecte educationale pot propune un proiect pentru a fi considerat exempiu de buna practica, dupa
efectuarea monitorizarii si daca acesta indeplineste criteriile necesare. (Anexa 4)

5.7. ALTE METODE DE MONITORIZARE

Pe parcursul semestrului, inspectorul scolar poate utiliza si alte metode de monitorizare, ca de exemplu:

- organizarea de reuniuni cu beneficiarii proiectelor, vizand un anumit subiect din domeniul managementului de proiect;
organizarea de reuniuni cu beneficiari si reprezentantj ai institutiilor care nu au mai derulat proiecte, pe o tema data, de
exemplu impactul proiectelor asupra combaterii violentei in scoli sau reducerii abandonului etc.

- desk-monitoring: telefonic, prin email.

11




inspectoratul Scolar Judetean GALATI PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO_276
Exemplar nr. 1

@D, 'NSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI : Data: Editia 1
v Str. Portului Nr.558 & 0372362000 . 0236319396 )" MINISTERUL EDUCATIE| Edifia 1/2023
= e-mait; info =il du re. secretariel isjgalatico | site hitp: isg.gl.edu.ro v i ia
10.11.2023 Revizia 0/2023

TITLUL PROCEDURII: Procedura privind activitatile monitorizarea proiectelor finantate din fonduri europene
prin programul Erasmus+

* Activitati/proiecte/ programe europene:

a) derulate de scoli prin programele Comisiei Europene, ale Parlamentului European si alte altor institutii europene:
Programul Erasmus+ (2014-2020), eTwinning, Euroscola, Scoli-ambasador ale Parlamentului European in Romania,
Juvenes Translatores, Europa, casa noastra (Euro Quiz, Lider European) efc;

b) derufate de scoli in parteneriat cu ambasade, universitatj si scoli din Uniunea Europeana, companii europene, asociatii
profesionale europene, ONG-uri cu scop educatjonal/de formare profesionald care activeaza la nivel european etc.;

c) activitati/ concursuri/competitii: Ziua Europeana a Limbilor, Ziua Europei, Competitia pentru obtinerea Certificatului
Scoald Europeand, Concursul national de produse finale ale proiectelor finantate prin programe europene MADE FOR
EUROPE, Olimpiada natjonala de argumentare, dezbatere si gandire critica Tinerii dezbat, competitia European Language
Label efc);

d) finantate din fonduri structurale, in care scoala este aplicant, partener sau asociat;

e) derulate prin programele finantate ale MEC.

6. Arhivarea si pastrarea documentelor

6.1.Portofoliul proiectului va cuprinde: formularul de aplicatie, contractul de finantare, decizii interne privind echipa de
proiect/de implementare si atributiile fiecaruia in cadrul proiectului, lista participantilor la proiect/mobilitate, cereri de
aprobare a mobilitatii, preluarea atributiilor, diagrama GANNT, acordurile interinstitutionale, contracte cu participanti (cadre
didactice/elevi/parinti, dupa caz), raportul final, certificate de participare/Europass mobility/alte instrumente Europass,
ptanul de implementare, de monitorizare si evaluare, de diseminare, alte documente care dovedesc derularea activitatilor
proiectului.

6.3.Toate aceste documente sunt necesare activitatii de monitorizare/audit efectuaté de persoanele abilitate: inspectorul
responsabil cu gestionarea proiectelor educationale din judetul Galati, reprezentanti ANPCDEFP/MEN/Comisiei
Europene;

6.4.Documentele proiectelor se pastreaza in original de catre unitatea scolard pentru perioada de timp prevazuta in
contractul de finantare, dar nu mai putin de 5 ani de la aprobarea raportului final. RECOMANDARE. Acolo unde se poate,
documentele s fie arhivate electronic si sa se foloseascad semnatura electronicad a reprezentantului legal, pentru
semnarea documentelor. De asemenea, echipa de proiect poate avea documentele pe un Google drive al proiectului, care
poate fi vizibil si transparent pentru toaté echipa, insititutia, cadre didactice.

7. RESPONSABILITATI IN REALIZAREA PROCEDURII

z"r't"_ Departament | I i v | v | v
1. Proiecte educationale E.
2. Management V.
3. Management Av.
4. Management A.
5. Directori, cadre didactice Ap.
6. Secretariat Ah,
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8. . DISPOZIT!I FINALE

In acord cu Adresa ANPCDEFP Nr. 3089/05.10.2017 cétre ISJ Galatj, privind aplicarea in practica a Ordinului Ministrului
Educatiei Nationale Nr. 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare in invatdmantul preuniversitar a
programului Erasmus+, unitatile de invatamant trebuie s& permita acces liber si neingradit inspectorului responsabil cu
proiectele educationale la toate documentele de gestiune a proiectului, la rezultatele acestuia si la discutii cu echipa de
implementare, elevii si profesorii participanti in proiect. In acord cu prevederile legale privind dreptul la proprietate
intelectuala si pentru a evita suspiciuni de dubla finantare, formularul de candidatura al proiectului aprobat este proprietatea
institutiei beneficiare si nu se poate copia sau instraina.

ANEXE
Anexa 1 — Calendarul vizitelor de monitorizare
Anexa 2 - Documentele comisiei pentru proiecte educationale (proiecte europene si programe comunitare)
Anexa 3 - Raport privitor la vizita de monitorizare a proiectului cu finantare europeana
Anexa 4 - Criterii care califica un proiect pentru a fi considerat exemplu de buna practica
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Anexa 1 Calendarul vizitelor de monitorizare
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Anexa 2 Documentele comisiei pentru proiecte educationale (proiecte europene si programe comunitare)

Nk wh

_ A A A O
PO

Formularul de aplicatie
Contractul de finantare

Decizii interne privind echipa de proiect/de implementare si atributiile fiecaruia in cadrul proiectului

Lista participantilor la proiect/mobilitate

Proceduri specifice de selectie, transparenta acesteia

Cereri de aprobare a mobilitatii

Diagrama GANNT

Acordurile interinstitutionale (daca este cazul)

Contracte cu participanti (cadre didactice/elevi/parinti, dupa caz)
Raportul mobilitatii, al activitatilor, al chestionarelor aplicate, raport final proiect
. Certificate de participare/Europass mobility/alte instrumente Europass
Planurile de implementare, de monitorizare si evaluare, de diseminare
Vizibilitatea proiectului/proiectelor

. Alte documente care dovedesc derularea activitatilor proiectului
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Anexa 3 Raport privitor la vizita de monitorizare a proiectului cu finantare europeani
. Informatii generale:

Numele institufiei:

Tipul proiectului (se mentioneaza programul / Erasmus+, SEE etc. si tipul actiunii):

Anul de desfagurare:  Anul10 /Anul2 O /Anul2 O
Titlul proiectului:

Numérul de referinta:

Statutul institutiei (in cazul consortiilor):  Coordonator Tl / Partener [J
Persoane prezente la discutii (numele si prenumele, calitatea in raport cu proiectul / institutia):

Il. Aspecte vizate:

A. Informare $i comunicare

1. Exista modalitatj de informare cu privire la derularea proiectului? Proiectul este vizibil la nivelul institutiei?

2. Cum se realizeaza comunicarea la nivelul parteneriatului / echipei de proiect din institutie? Dar intre echipa de
proiect si comunitatea localé (de exemplu : parinti, agentj economici, primarie, etc)?

3. Documentele relevante referitoare la informare i comunicare (e-mailuri, scrisori, procese- verbale) sunt arhivate Si
pot fi consultate?

B. Selectia echipei/participantilor

1. Exista decizii la nivel de institutie referitoare la componenta echipei de proiect?

2. S-au derulat activitati de selectie si pregatire a participantilor la mobilit&ti?

3. Selectia a respectat principiul transparentei, oportunitatilor egale si evitérii conflictului de interese?

C. Mobilitati

1. Programul de activitéti din timpul mobilitatilor a fost stabilit de comun acord cu institutiile partenere?
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2. La dosarul proiectului exista documente justificative ale activitatilor derulate? (de exemplu: contracte cu
participantii, copii ale certificatelor de participare, copii ale certificatelor Europass Mobility etc., procese verbale ale
intalnirilor transnationale/nationale, minute intocmite in urma activitatilor).

D. Recunoastere

1. In cemasura rezultatele invatarii obtinute in urma participarii la mobilitate au fost/pot fi recunoscute pentru
participantii la mobilitate?

2. Ce masuri sunt prevazute pentru a integra participarea la o mobilitate in evaluarea curentd a performantelor
participantului?

E. Rezultate finale/produse intelectuale

1. Care e stadiul obtinerii rezultatelor propuse initial? Exista devieri majore faté de planul de implementare aprobat
initial?

2. Au fost planificate rezultate intelectuale? In ce stadiu se afla realizarea acestora?

3. Exista documente justificative care fac dovada platii personalului implicat in realizarea rezultatelor intelectuale? (de
exemplu: acte aditionale la contractul de munca, fise de post, fise de pontaj, state de plata, etc.)

4. Rezultatele finale/produsele intelectuale obtinute au potential de transferabilitate? Exemple si argumentare.

5. Au fost organizate evenimente de multiplicare pana la momentul vizitei ? Ce produse intelectuale s-au diseminat ?
(Numai pentru institutiile carora le-au fost aprobate costuri pentru organizarea evenimentelor de multiplicare)

6. Exista documente justificative care fac dovada organizarii acestor evenimente? (de exemplu : lista cu participantii
si semnaturile acestora, agenda evenimentului, chestionarul de evaluare a evenimentului, etc.)

F. Monitorizare si evaluare.

1. Exista o strategie de monitorizare si evaluare a proiectului? Sunt utilizate metode i instrumente de monitorizare a
progresului proiectului? Exemple.

2. Ce metode s-au prevazut pentru evaluarea finala a proiectului?

G. Diseminare si exploatare a rezultatelor.

1. Exista o strategie de diseminare ? Au fost realizate activitdti de diseminare? Detaliati.
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2. Activitaile de diseminare sunt structurate pe grupuri tint3?

3. Au fost realizate activitati de transfer al rezultatelor (cunostinte, metode, instrumente) catre alti colegi din scoala /
din alte scoli? Exemple.

H. Probleme intampinate in implementarea proiectului.

1. Au existat probleme / obstacole intampinate in implementarea proiectului? Detaliati.

2. Cum au fost solutionate problemele identificate in timpul implementarii proiectului?

3. Problemele intdmpinate au cauzat modificéri fata de propunerea initiala a proiectului?

. Concluzii;

1. Daca proiectul poate constitui exemplu de bun practica, mentionati acest lucru si argumentati.

Director, Inspector Scolar,

Coordonator proiect,

Data
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Anexa 4

Criterii care califica un proiect pentru a fi considerat exemplu de buna practica’

1. Impact
Proiectul trebuie s3 demonstreze c& a avut/sau are potential de impact asupra indivizitor (profesori, manageri, elevi),
institutiei beneficiare, altor institutii similare, comunitatii in ansamblu sau chiar la nivelul sistemului, in sensul producerii de
schimbari vizibile, in bine. Activititile realizate prin proiect incurajeaza/au incurajat alte persoane si organizatii sa se
implice in proiecte similare.

2. Transferabilitate
in special pentru proiectele de cooperare; se refera la rezultatele/produsele intelectuale, care pot fi implementate/utilizate in
alte contexte (de catre alti profesori, in alte clase, in alte scoli sau alte organizatii) si ar putea aduce beneficii si in alte
sectoare diferite de cel caruia i se adreseaza proiectul.

3. Inovatie
Proiectul utilizeaza/a utilizat metode de lucru inovatoare si/sau o serie de activitati originale care duc/au dus la noutati in
termeni de rezultate.

4. Sustenabilitate
Existd indicii credibile c& metodele si rezultatele din proiect vor fi mentinute dupé ce se termina finantarea europeana (adica
integrate in sistemul mamagerial si/'sau pedagogic al beneficiarului).

5. Comunicare
Activitatile si rezultatele proiectului au o prezenta vizibila si sunt cunoscute si intelese de un public larg, find comunicate in
diferite moduri: canale clasice de comunicare, social-media, websites etc.

6. Management
Un proiect poate fi exemplu de buna practici numai daca a demonstrat un management corect (nu au existat reclamatii sau
plangeri in scoala privind implementarea).

1 Criteriile au fost stabilite de ANPCDEFP.
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