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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
Elemente privind ]
N responsabilii/ ENUDICIeTE Functia Data Semnitura
crt. . prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4 5
Andronic Florin
. Inspector scolar
Petrisor general ad}unct
1.1 | Elaborat Gy Inspectori scolari | 15.04.2024
Ghetdu Florin ’
Chiurtu Carmen .
. Director
Mariana
Pantazica Camelia Inspector scolar
. Mirela
1.2 | Verificat Gaiu Mihaela Consilier 17.04.2024
Felea Cornelia Consilier
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IolandaNarcisa general adjunct
1.4 | Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar
general
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationaléx sc. .o
Nr Editia/Revizia in Componenta Modalitatea | Data la care se aplici prevederile
c rt. cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
2.1 | Editia 1 Revizia 0 15.06.2023
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia, sau dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
o o . . Modul d
Scopul difuzarii Compartiment Functia ocur ce
difuzare
Informare si Inspector'scolar general
. Management Inspectori scolari general-
verificare i .
adjuncti
Ianrmare 3 Inspectori scolari Inspectori scolari
aplicare ’ i S
e Cadrele didactice din toate | . Distribuire
) : unititile de invatamant din o electronica
aplicare . . Cadre didactice
judetul Galati
Infox:mare 3 Comp art}ment Informatician [.S.J.
publicare Informatizare §
Evidenta si arhivare | Secretariat Consilieri

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura stabileste modul in care se organizeaza si se desfdsoard reinscrierea si inscrierea in
invatamantul prescolar, pentru anul scolar 2024 - 2025, de citre toate unititile de invatamant preuniversitar
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, din Judetul Galati.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd se aplicd in toate unititile de invatdmant preuniversitar prescolar cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar din judetul Galati si va fi dusd la indeplinire de cétre toti directorii
unitétilor de invatdmant si de comisiile de reinscriere/ inscriere din cadrul acestora.

6. Documentatia aplicabili procedurii operationale

6.1.Legislatie primara:

e Legea Invitamantului preuniversitar nr.198/2023;
Ordinul nr. 6072/2023 privind aprobarea unor mésuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de invdtdmant preuniversitar si superior

e Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invitdmaént preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivl prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024 —
2025 in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
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si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin O.M.E. nr.
4018/15.03.2024.

eLegea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;

eHotirarea nr. 993/2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie;

e Hotirarea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a
standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invatdmantul preuniversitar;

e HG nr. 1 534/2008 privind aprobarea standardelor de referinta si indicatorilor de performanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii in invataméntul preuniversitar

(Sursa: Comunicat ARACIP nr. 181/2012);

e Ordinul nr. 6106/2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor de invatdmént
preuniversitar;

e OMECTS nr.4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare; privind aprobarea
Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar
(ROFUIP).

6.2. Legislatie secundara:

eOrdin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

e Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitétilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

eInformatii privind calendarul si procesul de inscriere/reinscriere in invatamantul prescolar in anul
scolar 2023 - 2024.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitiitilor de invitimant:
e Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatdmant;
e Regulamentul Intern al unitétilor de Invatamant;
e Decizii ale Directorului unitatii;
e Circuitul documentelor;
e Alte acte normative
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii

e Aprobare - acceptarea unui document de citre o entitate organizatoricd sau o persoand, prin
care documentul primeste un caracter executoriu;

e Avizare - acceptarea unui document de cétre o entitate organizatoricd sau o persoana, care
conditioneazi circulatia ulterioard a acestuia, fara ca, prin aceasta, documentul s capete un
caracter executoriu;

e Editie - numidr de ordine acordat documentului la elaborare si/sau la o modificare de
anvergura;

e Revizie - numir de ordine acordat la modificarea partialdi a documentului (a unei
sectiuni/pagini).

e Monitorizare - procesul managerial de supraveghere a activitatii desfdsurate de cadrele
didactice, comisiile functionale si conducerile unitétilor de invatamant unitétile de invatdmant
anteprescolar;

e Echipa multidisciplinara — formatd din:Inspector Scolar pentru educatie timpurie,
coordonator metodologic, metodisti educatie timpurie ai ISJ Galati, psiholog scolar.

7.2. Abrevieri
e Ministerul Educatiei — ME
o ISJ Galati — Inspectoratul Scolar Judetean Galati

8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalititi.
8.1.1. inscrierea in gridinitele de stat se face firi preceperea unei taxe de
reinscriere/inscriere.
in procesul de inregistrare a copiilor, discriminarea dupa orice fel de criteriu este
interzisa.
La nivelul fiecdrei unitati de Invitdmant preuniversitar, cu grupe de nivel prescolar, se
constituie comisia pentru reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pe baza deciziei emise de
directorul unitdtii de invatimant.

8.1.2. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
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8.1.3. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate.

8.1.4. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cétre salariatii unitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

8.2.Modul de lucru:

8.2.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile §i actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.2.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pentru cuprinderea in invitimantul anteprescolar si prescolar a copiilor cu vérste intre
03 luni si 3 ani (anteprescolari) si 3 - 6 ani (prescolari), Ministerul Educatiei a aprobat
derularea succesivi a urmatoarelor etape:

- reinscrierea copiilor care frecventeaza gradinita In acest an scolar si doresc sa o
frecventeze si in anul scolar urmétor — in perioada 20-24 mai 2024,

- inscrierea copiilor nou-veniti - cu incepere din data de 27 mai.

Programul reinscrierilor s§i, respectiv, al inscrierilor va fi stabilit de conducerea
unitdtii de invdtdmadnt siva fi afisat, la loc vizibil, pentru informarea pdrintilor si a publicului
interesat, inclusiv pe site-ul acesteia.

Etapa de depunere a dosarelor cu documentele necesare se va desfdsura conform
planificdrii realizate de unitate, pe zile si intervale orare. Aceste date vor fi publicate atdt pe
site-ul unitdtii, cat si la avizier.

8.2.3. Etapa de reinscriere a copiilor care frecventeazi gridinita in anul scolar
2023-2024 si urmeazi sa o frecventeze si in anul scolar 2024-2025:

Reinscrierea copiilor care frecventeazd grddinita in anul scolar curent §i urmeazd sa o
frecventeze si in anul scolar viitor, va avea loc in perioada 20-24 mai 2024, ora 14.00.
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Dosarul trebuie si cuprindi urmitoarele documente:

- cerere de reinscriere;

- avizul Inspectoratului Scolar pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa
pregititoare, in anul scolar viitor, din motive medicale;

- declaratie-acord de reinscriere la unitate, semnati de ambii parinti/tutore/reprezentant
legal;

- pentru reinscriere, parintii pot comunica unititii de Invdtdmant si prin fax sau postd
electronicd documentele necesare.

Un copil va fi reinscris in grupa corespunzdtoare vdrstei, dar nu poate fi reinscris la un
tip/formatiune de studiu inferior celui la care este asociat.

Reinscrierea se face cu prioritate pentru copiii din grupele mijlocii si mari..

Listele nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilor rimase libere se afiseazd pe data de
24 mai 2024 ora 14,00.

8.2.4. Prima etapa de inscriere 27.05-14.06.2024

In perioada 27.05-31.05.2024 parintii copiilor vor inregistra solicitdrile de inscriere in
unitatea de invatamant. Se vor primi cu prioritate toate solicitérile pentru grupa mijlocie si
grupa mare, indiferent de locurile disponibile.

Copiii sunt inscrisi in aceasta etapd, pe baza dosarelor depuse la unitétile de invatdmant
de citre parintii/reprezentantii legali ai acestora si a celor trei optiuni exprimate, in limita
locurilor din planul de scolarizare aprobat, dupa incheierea etapei de reinscrieri.

Dosarul de inscriere va fi insotit de urmatoarele documente:

- Cerere tip de inscriere;

- Copie certificat de nastere copil;

- Copie C.I. pdrinte/tutore/reprezentant legal;

- Adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentant legal sau adeverintd
privind perioada concediului de crestere si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit

- Alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de
inscriere si care sunt analizate in timpul procesului de inscriere;

La dosarul de inscriere se adaugi la inceputul anului scolar urmatoarele documente:

- Adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneazd cd respectivul copil este
sanitos clinic (adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de
invdtamant);

- Avizul Centrului judetean de resurse si asistensa educationald pentru copiii care nu
vor fi inscrisi in clasa pregititoare, in anul scolar viitor, din motive medicale;

- Avizul epidemiologic / dovada de vaccinare Intocmita conform prevederilor elaborate de
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Ministerul S#nititii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate eliberat/-4 de medicul de
familie al copilului inainte de a incepe frecventarea unitétii.

Toate documentele vor fi verificate de comisia de reinscriere/inscriere constituitd la
nivelul unititii. P#rintii pot comunica si prin fax sau postd electronicd, cererea tip de
inscriere si documentele aferente pentru a fi inregistrate in registrul de Tnscriere al unitatii.

Afisarea rezultatului si a numirului de locuri libere rimase dupi prima etapa de
inscrieri — 14.06.2024 ora 14,00

8.2.5. A doua etapi de inscriere 17.06-05.07.2024

In aceastd perioada, parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost
cuprinsi in prima etapa de inscriere sau nu au participat la aceastd etapa, solicita inscrierea
la unitatea de invatamant,dacd raman locuri libere dupa prima etapa de inscriere.

Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronica in intervalul orar afisat
de unitate. Vor fi transmise cererea de inscriere tip si documentele aferente.

[n aceasta etapi se realizeazi inscrierea copiilor, pe locurile libere riamase in urma
derularii primei etape, pe baza dosarelor depuse la unititile de invatimant de catre
parintii/reprezentantii legali ai acestora si a celor trei optiuni exprimate in noile cereri de
inscriere depuse.

Afisarea rezultatului si 2 numarului de locuri libere ramase dupi a doua etapa
de inscrieri — 05.07.2024 ora 14,00

8.2.6. Etapa de ajustiri 19.08-29.08. 2024

In aceasti etapa se realizeazi inscrierea copiilor care nu au fost inscrisi in primele
doui etape din lipsa de locuri sau din diferite alte motive sau care nu au participat la primele
doui etape, pe locurile rimase libere in urma derularii celei de-a doua etape a inscrierilor,
pe baza unei proceduri specifice elaborate de ISJ/ISMB si pe baza dosarelor depuse de
parinti la inspectoratul scolar. La aceastd etapa au acces urmitoarele categorii de copii: -
copiii care au rdmas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, cu prioritate
cei de 4 ani si de 5 ani; - copiii care au solicitat inscrierea in clasa pregititoare din
invitdmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CIRAE; - copiii de
peste 2 ani care solicitd nscrierea in invatimantul prescolar, cu respectarea prevederilor
art.23 alin (1°1) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificérile si completarile
ulterioare.
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8.2.7. Afisarea rezultatului si a numirului de locuri libere dupia etapa de ajustiri - 30
august 2024, ora 14.00
Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscrisi in anul scolar 2024 — 2025, in unitatile
de invitimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar, repartizarea pe formatiuni de studiu : - 09 septembrie 20243, ora 16,00.

8.3.Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii
9.1. Conducatorul ISJ Galati

- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Inspectori scolari, Compartiment Secretariat, cadrele didactice din toate unitatile de
invatimant din judetul Galati:

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

10. Dispozitii finale
Procedura se desfisoard pe baza planului de monitorizare si se ajusteazd anual, in functie de
concluziile desprinse in urma analizei activititii educative din crese la final de an scolar.




