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1. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedura:

(1) Vizeaza stabilirea unui set unitar de reguli pentru selectia si diseminarea in unitatile conexe si/sau scolare din
judetul Galati a cursurilor, proiectelor si activitétilor educative, desfasurate de catre institutiile, asociatiile, fundatiile,
ONG-urile, societatile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate etc.

De la prezenta procedurd sunt exceptate institutiile/organizatile/ONG-urile/asociatile care au incheiat anterior
protocoale /parteneriate de activitate cu Inspectoratul Scolar Judetean Galati sau institutiile conexe/de invatamant
din judeul Galati si desfasoard acelasi tip de activitéti ce se integreaza in sfera de activitate a Tnvatamantului
preuniversitar, precum si acele institutiiforganizatiONG-uri/asociatii care sunt recunoscute si aprobate de cétre MEC.

(2) Vizeaza stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitatj.
(3) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, sprijing inspectorii scolari in

procesul de avizare a cursurilor, proiectelor si activitéilor educative, iar pe directorul unitatii de invatamant in
procesul de luare a deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in toate situatiile privind selectia si diseminarea in unitétile conexe si/sau scolare din
judetul Galati a cursurilor, proiectelor si activitatilor educative, desfasurate de catre institutiile, asociatiile, fundatiile,
ONG-urile, societatile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate etc.

3. ABREVIERI SI DEFINITII

3. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

3.1. Definitii ale termenilor

yrrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationala lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
operationale difuzatd
3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia
editii sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
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3.2, Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1 CcP Consiliul Profesoral
2, CA Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant
3 ISG Inspector Scolar General
4, ISGA Inspector Scolar General-Adjunct
5. CRP Consiliul Reprezentativ al Parintilor
6. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
7 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
9. cC Comisia pentru curriculum

4. DOCUMENTELE DE REFERINTA / TEMEIUL LEGAL

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin OMECS nr. 5530/2011, cu

modificarile si completarile ulterioare

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si normele metodologice de aplicare ale acesteia

Legea 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica

5. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 1534/25.11.2008 privind aprobarea standardelor de referinta si a indicatorilor
de performanta pentru evaluarea §i asigurarea calitafii in nvatamantul preuniversitar

6. Regulamentul de ordine interioara al Inspectoratului Scolar Judetean Galati

OSGG nr. 600/20.04.2018 privind privind aprobarea Codului controlului intern managesrial al entitatilor publice

> w

e

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (ACTIVITATI)

5.1. Precizari generale:
Informarea institutiei care doreste s& deschida colaborarea cu Inspectoratul Scolar Judetean Galati sau cu unitafile
de invatamant preuniversitar din judet cu privire la demersul specific necesar pentru obtinerea avizului se face prin
intermediul site-ului si/sau al avizierului Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

5.2. Solicitarea institutiei respective, insotitd de documente-suport, va fi depusa si inregistratd la secretariatul

Inspectoratului Scolar Judetean Galati.
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6. ETAPE DE ELABORARE S| AVIZARE

(1) Pentru obtinerea avizului de colaborare si/sau diseminarea informatiilor in unitatile scolare din judet, institutiile
mentionate la Art.1 (1) - trebuie s& prezinte la Inspectoratul $colar Judetean Galati un portofoliu de activitate (dosar)
care sa contina:

(@)cerere-tip prin care se solicitd avizul Inspectoratului $colar Judetean Galati pentru desfasurarea serviciilor
specifice institutiei respective la nivelul unitatilor de fnvatamant din judetul Galati (cu semnétura, stampild si numar
de inregistrare);

(b) copii ale actelor de identificare a institutiei respective: autorizatia de functionare, actul constitutiv, statutul,
certificatul de inregistrare fiscald, certificatul de identitate sportivé (dac3 este cazul) etc.;

(c) scurta prezentare a obiectului de activitate a institutiei respective (descriere in 1-2 pagini), insofita de
dovezi (fotografii, link, site, pliante, afise etc.);

(d) cuprinsul si scurtd descriere a suportului de curs (in cazul activitatilor de formare/ informare);

(e) protocol de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Galati ;

(2) In vederea solicitarii de reinnoire a unui aviz obtlnut deja, se vor depune la registratura Inspectoratului $Scolar
Judetean Galafi, urméatoarele documente:

(a) Cerere-tip de solicitare a acordarii/reinnoirii avizului;

(b) Fotocopie a avizului obtinut in anul scolar precedent;

(c) Completari ale portofoliului depus, cu o scurté descriere a activitatilor desfasurate in cadrul parteneriatului
anterior (nume proiect, obiective, tipuri de activitati, dovezi ale desfasurarii activitatilor).

Documentele precizate la alin. (1) si (2) se depun la secretariat sau se transmit scanate intr-un singur document pdf,
pe adresa de e-mail a Inspectoratului Scolar Judetean Galati.

(3) Institutia in cauza se asigura ca documentele prezentate sunt cele precizate in aceasta procedura, ca portofoliul
este complet si ¢a se respecta termenele pentru depunere, precizate anterior, la alin 1. Nedepunerea portofoliului
atasat solicitarii, atrage obligatoriu respingerea avizului.

(4) Pentru colaborari anuale sau semestriale, inregistrarea portofoliului institutiei respective se va face numai in
perioada 1-10 a lunilor septembrie i octombrie, pentru primul semestru scolar si, respectiv, a lunilor februarie si
martie, pentru al doilea semestru scolar. Se pot constitui si exceptii, pentru situatii temeinic justificate, prezentate in
prealabil fatd de inaintarea portofonulul

(5) In cazul in care documentele depuse nu sunt suficiente in vederea avizarii, rezolufia va fi negativa, institutia care
cere avizarea avéand dreptul sa depund un alt dosar in urméatoarea perioad3 destinata inregistrarii portofollulul
institutiei respective.

(6) Analizarea portofoliului institutiei respective se va face de catre inspectorul scolar pentru proiecte educationale si
inspectorul scolar pentru activitati extrascolare, cu consultarea dupa caz a inspectorului de specialitate, in vederea
selectiei si diseminarii in unitatile conexe si/sau scolare din judetul Galati a cursurilor, proiectelor si activitétilor
educative, desfasurate de catre institutile, asociatiile, fundatile, ONG-urile, societétile comerciale, persoanele
juridice, persoanele fizice autorizate etc. Analiza si evaluarea portofoliului depus se va realiza in functie de specificul
si tipul activitatii, in termen de maximum 30 zile de la inregistrarea solicitarii.

(7) in cazul unei rezolutji favorabile, institutia este instiintaté in scris, in vederea deschiderii colaborarii cu unitatile
interesate. Institutiile/societatile care au depus dosar vor ridica avizele de la secretariatul Inspectoratului Scolar
Judetean Galati.
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(8) Comunicarea rezolutiei nefavorabile, cu privire la avizul de colaborare se va face in scris, la numérul de fax sau
adresa postala mentionate in solicitarea oficiald, in termen de cel mult 30 de zile lucrétoare de la data inregistrarii
portofoliului.
(9) Avizul de colaborare eliberat de catre Inspectoratul $colar Judetean Galati poate fi retras in urmatoarele conditii:
(a) institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Galati/unitatile de nvatamant
preuniversitar deruleaza activitati neconforme cu cele declarate la momentul depunerii portofoliului;
(b) institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul $colar Judetean Galati/ unitatile de invatamant
preuniversitar deruleaza activitati ce contravin intereselor institutiilor scolare implicate;
(c) institutia care a primit aviz de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean Galati/ unitatile de invatamant
preuniversitar deruleaza activitati care nu respecta conditiile mentionate pe aviz.
(10) Ridicarea avizului se face numai in intervalul 25-30 al fiecarei luni a anului scolar, de la Inspectoratul Scolar
Judetean Galati; in cazul in care avizul nu este ridicat in cel mult 60 de zile lucrétoare de la data emiterii, acesta fsi
pierde valabilitatea. La solicitarea institutiei/organizatiei, avizul se poate transmite si prin posta, cu confirmare de
primire.
(11) Documentele depuse in portofoliu, in vederea obfinerii avizului de colaborare cu Inspectoratul Scolar Judetean
Galati/ unitatile de invatamant preuniversitar nu se restituie institutiei solicitante.
(12) Nu se elibereaza avize pentru perioada vacantelor scolare.
(13) Nu se elibereaza aviz institutiilor care presteaza activitati/ servicii ce presupun contributii financiare din partea
elevilor, cadrelor didactice, parintilor (exemple: comercializare de produse editoriale - carti, reviste, spectacole de
teatru/ film/ magie, proiecte cu donatii efc.).
(14) Nu se elibereaza avize institutiilor care doresc s distribuie diverse materiale promotionale (exemple: pliante, fly-
ere efc.) cu privire |a o activitate/serviciu contra cost.
(15) Avizele se elibereaza numai cu mentionarea persoanei/ persoanelor care intré in unitatea de invatdmant si a
datelor de contact ale acesteia/acestora.
(16) Pentru institutiile care ofera servicii foto contra cost, avizele se acorda numai pentru participarea la festivitati sau
la evenimente importante pentru colectivul de elevi.
(17) Cluburile sportive care solicitd aviz pentru derularea activitatii de selectie-discipline sportive trebuie sa prezinte
obligatoriu, certificatul de identitate sportiva, precum si documentele specifice, mentionate la alin. 1.
(18) Avizul acordat de Inspectoratul Scolar Judefean Galafi reprezintd un acord de principiu si nu presupune
obligativitate pentru institutia de invatamant in vederea derulérii unui parteneriat. Consiliul de administratie al unitaii
de invatamant in colaborare cu Asociatia de parinti poate decide oportunitatea colaborarii respective.

7. RESPONSABILITATI $| TERMENE

* Secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Galati-primeste si inregistreaza solicitérile oficiale, insotite de
portofoliul solicitat , conform prevederilor si termenelor prevazute la art. 6, alin. 1 si alin. 4 din prezenta procedura,

* |SG- analizeaza solicitarea si o distribuie ISGA responsabil pentru domeniul vizat (curriculum/management);

* ISGA- analizeaza solicitarea si nominalizeaza inspectorul scolar, ce va realiza evaluarea portofoliului si va elabora

raspunsul la solicitare;

* Inspectorul scolar desemnat primeste documentele transmise de catre ISGA, le analizeaza si elaboreaza avizul
sau refuzul avizarii, cu respectarea termenelor prevazute in prezenta procedura. Documentele sunt semnate de
catre inspectorii scolari care au realizat avizarea si de catre ISGA,;
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* Directorii unitatilor scolare- primesc informatiile transmise de catre Inspectoratul Scolar Judetean Galati; in cazul in
care institutia solicitantd se deplaseaza in unitatile scolare, reprezentantul legal va primi acceptul accesului in
unitatile conexe/de invatdmant, dupa prezentarea actelor legale si a avizului ISJ;

* Directorii unitatilor scolare informeazd CP si/sau CRP privind solicitarea institutiei si continutul
activitatilor/proiectelor vizate. Aprobarea desfasurérii in unitatea scolard a acestor activitéti se realizeaza in CA al
unitatii scolare si devine doar o recomandare pentru toate cadrele didactice care discern asupra oportunitafii ivite.

* Responsabilitatea planificérii si derulérii activitatilor/cursurilor/proiectelor, in conformitate cu solicitarea si
prevederile legale in vigoare, revin atét institutiei solicitante, cét si institutiilor conexe/de invatdmant in care acestea
se deruleaza.

8. PRECIZARI FINALE

(1) Procedura se comunica atat unitatilor conexe/de invatamant, personalului din Inspectoratul Scolar Judetean
Galati care este implicat in activitatile descrise, cat si institutiilor, asociatiilor, fundatiilor, ONG-urilor, societatilor
comerciale, persoanelor juridice, persoanelor fizice autorizate etc. care doresc sa colaboreze cu unititile de
invatamant preuniversitar sau cu Inspectoratul $colar Judetean Galati, prin afisare pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Galati.

(2) Prezenta procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari legale cu
caracter general si intern, pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Anexa 1 - Cerere-fip pentru emiterea avizului referitor la derularea in unitatile conexe si/sau de invatamant din
judetul Galati, a cursurilor, proiectelor si activitatilor educative, desfasurate de catre institutiile, asociatiile, fundatiile,
ONG-urile, societatile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate etc.

Anexa 1

CERERE
pentru emiterea avizului referitor la derularea in unitaile conexe si/sau de invatamant din judetul Galati, a cursurilor,
proiectelor si activitatilor educative, desfasurate de catre institutiile, asociatiile, fundatiile, ONG-urile, societatile
comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate efc.

Nr din
Subsemnatul/Subsemnata, , cu domiciliul Tn  judeful
, localitatea , str. ,
nr. , bl. , SC. ,ap. , codul postal , telefon fax
email ; in calitate de
la

in conformitate cu prevederile Procedurii privind selectia si diseminarea in unitéile conexe si/sau de invatamént din
Jjudetul Galati a cursurilor, proiectelor si activitétilor educative, desfasurate de cétre institutiile, asociafiile, fundatiile,
ONG-urile, societafile comerciale, persoanele juridice, persoanele fizice autorizate efc., in anul scolar
, solicit avizarea/ reinnoirea avizarii desfasurarii activitatilor/serviciilor de

adresate invatamantului prescolar/ primar/ gimnazial/ liceal/ postliceal.

Precizez ca activitatile/ serviciile sunt oferite gratuit.

Mentionez ca portofoliul (dosarul) cuprinde documentele prevazute la Art. 6 alin. 1 din Procedura privind
selectia si diseminarea in unitéfile conexe si/sau de invafamant din judeful Galati a cursurifor, proiectelor si
activitdfilor educative, desfasurate de cétre institufiile, asociatiile, fundatile, ONG-urile, societatile comerciale,
persoanele juridice, persoanele fizice autorizate efc., in anul scolar ......................

Declar pe propria raspundere cad documentele prezentate in copie sunt conforme cu originalul si ca
am luat act de faptul ca, daca documentele depuse nu sunt suficiente in vederea avizarii, rezolutia va fi
negativa si voi avea dreptul sa depun un alt dosar in urmatoarea perioada destinata inregistrarii portofoliului.

Data Semnatura solicitantului/reprezentantului legal,




