REGULAMENT DE ORGANIZARE

A ACTIUNILOR CUPRINSE IN CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE,
SCOLARE SI EXTRASCOLARE

In plan european, initiativa promovirii activitatii educative extrascolare apartine Consiliului
Europei, prin Comitetul de Ministri, care si-a concretizat demersurile in recomandarile adresate, in acest
domeniu, statelor membre. Cel mai relevant document il constituie Recomandarea din 30 aprilie 2003,
care mentioneaza directiile de actiune referitoare la recunoasterea statutului echivalent al activitatii
educative scolare si extrascolare cu cel al educatiei formale, din perspectiva contributiei egale la
dezvoltarea personalitdtii copilului si a integrarii lui sociale. Astfel, s-au accentuat:

e statutul activitatii educative scolare si extragcolare ca dimensiune a procesului de invatare
permanenta;

® necesitatea recunoagterii activitdtii educative extragcolare ca parte esentiald a educatiei
obligatorii;

® importanta activitdtii educative scolare si extrascolare pentru dezvoltarea sistemelor
relationate de cunostinte, a abilitatilor si a competentelor;

e cadrul oferit de activitatea educativa extragcolard pentru crearea conditiilor egale/echitabile de
acces la educatie, pentru dezvoltarea deplind a potentialului personal si reducerea inegalitatii si a
excluziunii sociale;

¢ potentialul activititii educative extragcolare ca modalitate complementara de integrare sociala
si participare activa a tinerilor in comunitate;

e promovarea cooperdrii tuturor factorilor interesati, in vederea utilizarii diverselor abordari
didactice necesare cresterii calitatii procesului educational;

e asigurarea resurselor umane §i financiare pentru implementarea optima s§i recunoasterea
valoricd a programelor educative extragcolare din perspectiva rezultatelor invatarii,

® recunoasterea activitatii educative extrascolare ca dimensiune semnificativa a politicilor
nationale si europene in domeniul educatiei.

In Romania, in Legea educatiei nationale nr. 1/2011, domeniul activitatilor educative
extragcolare este reglementat de Art. 81.:

(1) Anteprescolarii, prescolarii si elevii din Invatamantul preuniversitar au drepturi egale la
educatie, prin activititi extragcolare organizate de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului.

(2) Activitatile extragcolare sunt realizate Tn cadrul unitatilor de invatamant preuniversitar, in
cluburi, in palate si cluburi ale copiilor, in tabere scolare, in baze sportive, turistice si de agrement sau In
alte unitati acreditate in acest sens.

(3) Organizarea, acreditarea, controlul si competentele unitatilor care ofera educatie extrascolara
se stabilesc prin regulament aprobat prin ordin al ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului.

Relevante, din aceastd perspectivd, sunt manifestarile educationale cuprinse in Calendarul
Activitatilor Educative, care se deruleaza pe tot parcursul anului si care au fost elaborate specializat, pe
mai multe domenii de activitate (tehnico-stiintific, cultural-artistic, civic, ecologic, sportiv-turistic),
pentru a intampina si stimula talentele i preocuparile copiilor in aceste arii de exprimare i manifestare.

Pe baza propunerilor venite de la inspectoratele scolare precum si de la parteneri — organizatii
guvernamentale sau neguvernamentale, Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului i Sportului
elaboreazd anual doua documente care Inglobeaza activititile educative extragcolare: Calendarul
activitatilor educative nationale si internationale si Calendarul activitatilor educative regionale si
interjudetene.

Aceste activitati educative se desfasoara in afara orelor de curs si aduc elemente de noutate fata
de disciplinele studiate de elevi prin curriculum-ul obligatoriu. Ele pot avea la baza informatiile
acumulate si competentele dezvoltate de elevi pe parcursul anului scolar, dar nu vor avea rolul de
dublare, ci de complementarizare sau aplicare practicd a acestor informatii si competente. Aceste
activitati au la baza : dorinta elevilor de a se implica in proiecte extrascolare, parteneriatul unitatii
scolare cu alte institutii care pot furniza resurse pentru astfel de activitdti, dorinta profesorilor de a
realiza si alte activitdti, In afara orelor de curs, optiunea managerilor scolari pentru diversificarea



serviciilor educationale in scopul cresterii atractivititii unitatii scolare, impactul pozitiv asupra
comunitdtii etc. In cazul palatelor si cluburilor copiilor, implementarea de proiecte educative este una
dintre modalitatile de evaluare a activitatii de cerc a copiilor si a profesorilor deopotriva.

I. CONCURSURI SCOLARE SI EXTRASCOLARE - DATE GENERALE

Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, anual, publicd pe site-ul www.edu.ro
Calendarul Olimpiadelor Scolare, Calendarul Concursurilor Nationale Scolare finantate si
Calendarul Concursurilor Nationale Scolare nefinantate.

Calendarul Olimpiadelor Scolare cuprinde:

Anexa A si B — Concursuri si competitii pentru Educatie fizica si sport (Olimpiada Nationala a
Sportului Scolar).

Anexa C - Concursurile pentru Discipline tehnologice.

Calendarul Concursurilor Nationale Scolare cuprinde:

Concursuri scolare pe domenii / discipline de studiu.

Concursuri scolare interdisciplinare si transdisciplinare.

Concursuri scolare organizate in colaborare cu organisme internationale.

La categoria 1 (Concursuri scolare pe domenii/discipline de studiu) sunt cuprinse si anexele :

Anexa D - Concursuri nationale - Invatimantul Profesional si Tehnic (Concursuri profesionale
pentru calificarile dobandite prin anul de completare).

Anexa E - Concursuri nationale - Invitimantul Sportiv Integrat si Suplimentar (Campionate
Nationale si Scolare - C.S.S. si L.P.S.)

Anexa F - Activititi educative.

Calendarul Activitatilor Educative Nationale al Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului a facut parte din Calendarul Concursurilor Nationale Scolare finantate sau nefinantate.
Incepand cu anul scolar 2011 — 2012, Calendarul Activitatilor Educative Nationale si Calendarul
Activitatilor Educative Regionale si Interjudetene sunt de sine statitoare si sunt publicate pe site-ul
M.E.C.T.S. in perioada ianuarie — februarie a fiecarui an.

Incepand cu anul scolar 2011 — 2012, se elaboreaza trei tipuri de calendare ale activitatilor
Educative: Calendarul activitatilor educative nationale si internationale, Calendarul activitatilor
educative regionale si interjudetene, Calendarul activitatilor educative judetene.

1. Calendarul Activitatilor Educative Nationale este elaborat de M.E.C.T.S. si cuprinde :

A. Evenimente nationale organizate de ML.E.C.T.S. si parteneri: concursuri consacrate/
traditionale organizate de minister si parteneri, care au etape de desfasurare: etapa judeteana, regionala,
nationald si internationala.

B. Activitati nationale si internationale organizate de inspectoratele scolare, unitati
scolare, palate si cluburi ale copiilor si parteneri.

2. Calendarul activitatilor educative regionale/ interjudetene (C.A.E.R.) se elaboreaza pe
baza propunerilor I.S.J./I.S.M.B. si este avizat de M.E.C.T.S.

3. Calendarul activitatilor educative/proiecte judetene (C.A.E.J.) este elaborat de
inspectorul de specialitate din cadrul 1.S.J./I.S.M.B. si este avizat de inspectorul scolar general.

Anual are loc selectia proiectelor, concursurilor, festivalurilor din C.A.E.N./C.A.E.R. dupa
urmatoarea procedura:

Inspectoratele scolare, prin inspectorul educativ (educatie permanentd), transmit informatia
scolilor din judet prin adresd scrisd (platforma ftp a inspectoratului, site-ul inspectoratului scolar, al
palatului sau blogul activitatii educative etc.). Sunt precizate termenele de trimitere, modelul
formularului de aplicatie, grila de evaluare, procedura de depunere a proiectelor.

Aplicantul (institutia eligibilad care initiaza un proiect/concurs/festival) completeaza Formularul
de aplicatie (actualizat anual, conform adreselor M.E.C.T.S.) si il trimite la inspectoratul scolar,
inspectorul responsabil cu activitatea educativa. Proiectul/concursul/festivalul va fi scris astfel incat sa
fie respectati termenii specifici managementului de proiect.

Dupa evaluarea nationald, conform criteriilor i grilei de evaluare, proiectele/concursurile/
festivalurile nationale si internationale aprobate sunt publicate in C.A.E.N.


http://www.edu.ro/

Inspectoratul scolar din fiecare judet particularizeazd C.A.E.N. si-l trimite unitatilor scolare din
judet (in cadrul Consiliului Consultativ — activitati educative, se stabilesc termenele, locurile de
desfasurare pentru etapele locale, zonale, judetene, nationale si responsabilii pentru etapele zonale/
judetene).

Fiecare unitate scolard are propriul calendar al activitdtilor educative (C.A.E.), in functie de
obiectivele, planul de dezvoltare institutionala si planurile operationale propuse. C.A.E. al fiecarei scoli
completeazd Planul managerial al activitétii educative anuale si face parte din acesta.

II. CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE NATIONALE SI INTERNATIONALE

Calendarul Activitatilor Educative Nationale si Internationale (C.A.E.N.) se realizeaza in urma
concursului de proiecte organizat anual, in luna noiembrie. in luna septembrie a fiecirui an se lanseazd
Apelul de propuneri pentru C.A.E.N., pentru anul calendaristic urmator, publicat pe site-ul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului. Apelul de propuneri contine: Formularul de
aplicatie, Fisa de evaluare, Criterii de eligibilitate, Criterii de evaluare, termene si conditii de participare
la concursul de proiecte educative extragcolare, alte precizari pentru anul scolar respectiv.

Domeniile de incadrare a proiectelor sunt:

- Artistic (cu subdomeniile:
® arte vizuale;
e teatru;
e literatura;
e folclor, traditii si obiceiuri;
e culturi si civilizatii;
® muzica,
e dans;

- Ecologie si protectia mediului;

- Educatie civica,

- Sportiv-turistic;

- Tehnic;

- Stiintific.

Nivelul de desfasurare a proiectului se stabileste in felul urmator :
- nivel international: reprezentanti din minim 4 tari invitate si minim 10 judete
- nivel national :
e pentru proiectele la care participarea este individuald sau pe echipaje formate din
2-4 participanti, reprezentanti din minimum 25 judete;
e pentru proiectele la care participa echipaje formate din 5 - 8 elevi, reprezentanti
din minimum 20 judete;
e pentru proiectele la care participa echipaje/formatii formate din mai mult de 9
elevi, reprezentanti din minim 15 judete;
e pentru festivaluri de folclor, minim 10 ansambluri din cel putin 5 zone folclorice
ale tarii (Banat, Crisana, Maramures, Moldova, Dobrogea, Muntenia, Oltenia,
Transilvania);
- nivel regional/interregional: participanti din minimum 5 judete.
- nivel interjudetean : participanti din minimum 3 judete.
Exceptie de la aceste precizari fac activitatile derulate in domeniile in care nu exista centre de
instruire/antrenament in fiecare judet. In acest caz, se considera nivel national daci la competitie
participa echipaje din minimum 70% dintre judetele in care se desfasoara activitatea respectiva.

Conditii de eligibilitate :

1. Institutii eligibile: inspectoratele scolare judetene, centrele judetene de resurse si asistentd
educationala, palatele si cluburile copiilor, unitdtile de invatdmant preuniversitar, consortii de unitati
scolare. Aceste institutii pot incheia parteneriate publice sau public-privat cu alte unitati de Invatdmant
sau inspectorate scolare, cu organizatii neguvernamentale, cu firme private, cu autoritatile publice



locale, cu biblioteci, case de cultura, tabere scolare, cu alte institutii ale statului etc. La implementarea
proiectelor pot contribui si consiliile elevilor.

2. Activitati eligibile:

¢ Din C.A.E.N. pot face parte doar proiectele care au ca grup tinta copiii si adolescentii
(prescolari si elevi) implicati activ in activitati extrascolare, In cadrul palatelor si cluburilor copiilor
si/sau al unitatilor de invatamant preuniversitar.

e Este permis si indicat ca una sau mai multe activitati din proiect sa fie dedicate profesorilor
care instruiesc/antreneaza participantii copii, dar nu sunt eligibile activitati de formare continua ca, de
exemplu, simpozioane, sesiuni de prezentari stiintifice, cursuri de formare, instruiri etc. Aceste activitati
pot fi numai o parte din proiect si nu proiectul in sine. De asemenea, ele pot fi organizate si prin internet,
ca parte integranti din proiect. In cazul in care se vor desfisura pe parcursul fazei nationale a
proiectului, pentru aceste activitati nu se acorda finantare separata.

3. Activitati/proiecte neeligibile pentru C.A.E.N./C.A.E.R. :

- concursurile adresate exclusiv elevilor care fac activitate de performanta, in unitatile scolare
vocationale; exceptie o constituie acele concursuri care au sectiuni pentru participanti care provin de la
alte unititi scolare, in afara celor vocationale. In cazul in care aceste concursuri solicita finantare, vor
primi alocare bugetard doar pentru sectiunea dedicata elevilor care studiaza domeniul respectiv in afara
orelor de curs.

- proiecte aflate la prima editie. Recomandarea M.E.C.T.S. este ca orice proiect sa debuteze la
nivel restrans (nivel de unitate scolard/localitate), urmand ca nivelul de acoperire sd creasca odata cu
experienta organizatorilor. Pentru a fi inclus in C.A.E.N., proiectul trebuie sa aiba minim o editie locala
si una judeteand/interjudeteand. Experienta in organizarea proiectelor educative consituie un avantaj in
procesul de evaluare.

- proiecte care fac parte din programele europene Comenius si Tineret in Actiune. Nu sunt
eligibile, de asemenea, schimburile internationale, decat daca se respectd incadarea in nivelul national,
asa cum este descris mai sus.

- concursuri scolare care vizeaza disciplinele cuprinse in ariile curriculare. Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului elaboreazd in fiecare an Calendarul olimpiadelor si al
concursurilor scolare, care cuprinde olimpiadele nationale §i internationale §i concursurile pe
disciplinele studiate la orele de curs.

- proiecte care au ca scop evident evaluarea competentelor dobandite de elevi la o anumita
disciplind, sau la mai multe discipline din curriculum-ul obligatoriu. C.A.E.N./C.A.E.R. constituie
finalitatea unor activitati desfasurate cu copiii n afara orelor de curs, in cadrul palatelor si cluburilor
copiilor, in cadrul unor cercuri organizate in unititile de Invatdmant preuniversitar, in cadrul unor
programe comune cu ONG-uri sau alti parteneri, programe de voluntariat etc.

- proiectele care nu s-au desfasurat in anul anterior in conformitate cu datele precizate in Fisa
de aplicatie: nerespectarea bugetului de cheltuieli, nerespectarea numarului de participanti conform
nivelului de desfasurare, nerealizarea activitatilor propuse etc.

Conditii de participare :

® participarea poate fi individuala sau pe echipaje/formatii;

e participantii sau echipajele/formatiile participante la concursuri sunt invitate doar pe baza
unui proces de selectie. Acesta se poate desfasura prin faze intermediare (pe unitate scolard, pe
localitate, pe judet, pe regiune) sau prin evaluarea unor produse care sa ateste activitatea la
cerc/activitatea extrascolard. Aceastd precizare este valabild atdt pentru concursuri, cat si pentru
festivaluri. In  situatia selectiei bazate pe faze intermediare, la  faza nationald
concurentii/echipajele/formatiile vor prezenta un document care sa ateste clasarea lor pe locul I la faza
anterioard (proces verbal/clasament/adeverinta din partea I.S.J. etc.);

¢ in cazul proiectelor la care solicitarea de participare este foarte mare si nu existd posibilitatea
de organizare a unor faze intermediare, organizatorii vor stabili o perioadd de inscrieri si criteriile de
selectare a participantilor (de exemplu pe baza de dosar/portofoliu, proiect, vizionare de CD/DVD cu
prestatia echipajului/formatiei/solistului etc.);



e toate informatiile legate de conditiile de participare vor fi facute publice cu cel putin o luna
inainte de demararea procesului de selectie, prin publicarea Regulamentului proiectului pe site-ul
unitatii scolare/I.S.J./I.S.M.B. si corespondenta electronica;

¢ 1n cazul proiectelor internationale, formatiile din alte tari vor participa pe baza de invitatie din
partea organizatorilor, vizata de 1.S.J./ .S.M.B.;

e organizatorii vor asigura transparenta intregului proces de Inscriere si selectie;

® participantii acceptati in concurs au obligatia de a respecta, intocmai, Regulamentul de
organizare si desfasurare impus de organizatori. In caz contrar, vor fi descalificati.

Premii si diplome

La toate proiectele organizate sub forma de concurs se pot acorda premii (I, II, III), mentiuni si
premii speciale. Modul de jurizare si modul in care se acordd premiile vor fi precizate in Regulamentul
concursului/festivalului-concurs. Se vor acorda maxim noua premii pe sectiune si categorie de varsta
(maxim 3 premii I, maxim 3 premii II, maxim 3 premii III) si maxim 3 mentiuni. Numarul de premii I,
II, III si mentiuni nu poate depasi 25% din numarul de concurenti pentru fiecare categorie de concurs.

In cadrul fiecarui proiect pot fi eliberate diplome de participare si diplome pentru premii si
mentiuni, cu numar de inregistrare al institutiei initiatoare, respectiv al inspectoratului scolar. Institutia
organizatoare poate elibera adeverinte pentru profesorii implicati in organizare, precum si documente de
multumire pentru parteneri/sponsori. Pe diplomele pentru premii se precizeaza si numele profesorului
coordonator. Toate aceste documente vor fi inregistrate la institutia organizatoare, respectiv inspectoratul
scolar judetean.

Reprezentantii M.E.C.T.S. semneaza doar diplome de premii pentru proiectele inscrise in prima
Anexda a C.A.E.N., ,, Activitati organizate de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului si parteneri”. Pentru astfel de activitati vor fi eliberate diplomele tip realizate de M.E.C.T.S..
Pentru toate celelalte proiecte nationale, diplomele de participare vor fi semnate de organizatori, iar cele
de premii de catre organizator si de catre inspectorul scolar general din judetul organizator. Toate
diplomele de premii eliberate vor avea numar de inregistrare dat de organizatori si vor fi inaintate 1.S.J.
cu tabel justificativ.

Pe orice document care atestd participarea sau obtinerea unui premiu de catre un copil/profesor
la un proiect educativ se foloseste termenul ,national” sau ,international”, referitor la proiectul
respectiv, doar daca existd un document justificativ in acest sens (prezenta in C.A.E.N. sau un aviz
separat din partea M.E.C.T.S.).

Finantarea

In functie de bugetul alocat de M.E.C.T.S. pentru cofinantarea proiectelor educative, o parte
dintre proiectele cuprinse in C.A.E.N. primeste si o alocare financiard. Devizul pentru activitatile
cuprinse in C.A.E.N. care primesc finantare din partea M.E.C.T.S. se aproba prin Notd internd, iar
sumele sunt comunicate organizatorilor dupa aparitia C.A.E.N. pe pagina web www.edu.ro.

Fiecare organizator al unei activitdti pentru care a fost alocat buget este obligat sd transmita
propunerea de deviz catre directia responsabild din M.E.C.T.S.. Acest deviz va fi transmis cel mai tarziu
cu o lunad inaintea derularii etapei nationale/internationale si va face referire la suma alocatd de
M.E.C.T.S., nu la bugetul total al activitatii. Cheltuielile eligibile sunt: cazare si masd pentru
participanti, In cuantumurile stabilite de directia de specialitate din M.E.C.T.S., cheltuieli materiale
(consumabile), cheltuieli de organizare (servicii care nu pot fi asigurate de organizator sau parteneri),
premii (in cuantumurile stabilite prin ordin al ministrului educatiei) si transport intern.

Daca devizul nu va fi transmis In timp util, este posibil ca organizatorul sd piarda finantarea si
banii sa fie alocati catre alte activitati.

Cazarea si masa vor fi asigurate in unitati din sistemul de Invatimant sau de tineret. Numai in
situatii exceptionale (de exemplu in cazul in care este necesara indeplinirea unor conditii specifice de
concurs), se poate accepta cazarea In spatii private, fara a se depasi tariful practicat de unitatile de profil
din sistemul de Invatamant/tabere scolare.

Cheltuielile de transport al participantilor si al profesorilor Insotitori din localitatea de resedinta
la locul desfasurdrii activitatii si retur vor fi suportate, conform legislatiei in vigoare, de catre
inspectoratul scolar judetean/unitatea scolard. Celelalte cheltuieli vor fi suportate de organizatori, din
fondurile alocate de M.E.C.T.S. sau din alte surse.



Scrierea proiectelor
Proiectul este o investitie de resurse pe o perioada determinata, avand ca scop realizarea unui

obiectiv sau unui set de obiective precise. Obiectivele se realizeaza printr-un set de activitati care
conduc la obtinerea unor rezultate.

Un proiect trebuie sa raspunda la intrebarile fundamentale:

= De ce (motivatia)?

= Ce (scop si obiective)?

= Cum (strategii, cdi de realizare, planuri si actiuni)?

= Cine (responsabilitati)?

= Cu ce (resurse umane si financiare)?

= (Cand (termene)?

Asadar, proiectul reprezinta o serie de activitati legate intre ele, duse la Indeplinire Tn mod organizat,
avand puncte de plecare (nevoi) si de incheiere (rezultate) clar definite.

Scrierea unui proiect este un efort al muncii in echipd, un efort de durata, voluntar, care presupune o

analiza a nevoilor si o documentare prealabile.

Pasii care trebuie urmati inainte de scrierea propriu-zisd a unui proiect sunt:

* Analiza de nevoi - identificarea nevoilor organizatiei, prioritizarea acestora si selectarea celei
care corespunde criteriilor, conditiilor de finantare identificate.

» Linia/ Sursa de finantare - este important sa identificim cine ne poate finanta ideea pe care
vrem sa o punem 1n aplicare pentru diminuarea nevoii identificate, adica cine poate sa ne acorde
un grant. In functie de experienta, pot fi accesate fonduri din diferite surse de finantare: fundatii,
sponsorizari, consilii locale, linii de finantare, organizatii etc.).

=  Apelul de propuneri — in care sunt precizate criteriile de eligibilitate, de excludere, de selectie,
de acordare a finantdrii, precum si prioritatile europene si nationale (in functie de amploarea
liniei de finantare).

*  Ghidul aplicantului/ solicitantului (Regulamente, conditii, criterii)

»  Formularul de aplicatie

= Grila de evaluare.

in general, un proiect este conceput avind in vedere urmitoarele elemente de bazi :
- ideea proiectului sau problema ce se doreste a fi rezolvata prin proiect;
- motivatia proiectului (de ce se doreste realizarea proiectului si ce vine 1n sprijinul realizarii lui);
- titlul proiectului;
- scopul proiectului;
- obiectivele proiectului;
- resursele solicitate fie pe obiective, fie descrise pe fiecare activitate in parte;
- grupul-tinta al proiectului si/sau cine beneficiazd de rezultatele punerii lui in practicd (cui 1i este
adresat), care de cele mai multe ori poate sa rezulte din scop sau obiective si/sau trebuie definit distinct;
- activitatile care duc la realizarea obiectivelor, cu descrierea lor si stabilirea Intinderii In timp si a
dependentelor dintre ele;
- rezultatele de baza ale proiectului, care se stabilesc pentru fiecare obiectiv;
- impactul proiectului;
- bugetul proiectului, care poate fi defalcat pe fiecare activitate si pe fiecare sursa in parte, pe perioade
de realizare a proiectului si in final pentru intregul proiect;
- indicatorii prin care rezultatele pot fi urmarite;
- modalitati de monitorizare si evaluare a rezultatelor proiectului,
- descrierea cailor/ modalitatilor prin care pot fi diseminate informatiile despre rezultatele proiectului
si cum pot fi valorizate acestea;
- sustenabilitatea proiectului - descrierea modului in care poate fi asigurata continuitatea proiectului
la sfarsitul perioadei de finantare (dacd este cazul unui astfel de proiect) sau prognozarea in timp a
evolutiei produsului/ rezultatului proiectului.

Este necesar sa se retind ca toate aceste elemente trebuie vazute ca un tot unitar, pentru ca nu
sunt activitati sau actiuni care si fie desfasurate strict secvential. Intre ele exista o mare interdependenti
si inlantuire logica care conduc la atingerea obiectivelor proiectului, folosindu-se resurse (financiare,



umane, informationale), pentru un grup tinta si beneficiari, intr-un interval de timp/durata, pentru
obtinerea unor rezultate.

Reguli legate de scrierea proiectului :

a. documentele care fac parte din dosar sunt: Formularul de aplicatie (nu mai mult de 6
pagini), Contracte/Declaratii de parteneriat (daca existd); angajamente bugetare din partea partenerilor
(daca existd), Regulamentul de organizare, figsa raport semnata de inspectorul responsabil cu activitatea
educativa pentru editia anterioara. Orice alte materiale (fotografii, pliante, diplome, afise, CD-uri etc.)
nu sunt necesare;

b. formularul de aplicatie se completeaza cu caractere Times New Roman, dimensiunea 12;

c. pe copertd/prima pagind trebuie precizat clar titlul si domeniul (pentru impartirea pe
categorii, care are loc inaintea evaludrii propriu zise), perioada de derulare a fazei finale, nivelul propus;

d. toate documentele parte integranta din proiect trebuie legate (dosar, sind, arc etc.);

e. referitor la parteneri: se vor anexa in copie Contractele/Declaratiile de Parteneriat (dacd este
cazul) sau alte angajamente din partea acestora; partenerii sunt acele persoane/institutii care contribuie
la buna desfasurare a proiectului; a nu se confunda partenerii cu participantii/grupul tinta;

f. rezumatul proiectului trebuie sa contind o precizare referitoare la ce fel de proiect depuneti
(de cele mai multe ori titlul este sub formad de slogan iar evaluatorii nu inteleg la ce se refera efectiv
activitatea);

g. perioada minima de implementare a proiectului este de 4 luni;

h. numarul maxim de activitati este de 2/obiectiv specific;

1. orice proiect al unui concurs trebuie sa contind un Regulament de organizare; lipsa acestuia
atrage dupa sine eliminarea din procesul de evaluare;

J-  dosarul proiectului va contine obligatoriu raportul narativ al editiei nationale/internationale
anterioare (daca este cazul), avizat de inspectorul responsabil cu activitatea educativa;

k. pot fi pand la 3 institutii aplicante; a nu se face confuzie intre aplicant, partener si
participant. Nu se accepta acorduri de parteneriat cu unitdtile scolare care au elevi/profesori participanti
in proiect. Partenerul are o minima contributie la organizarea si implementarea proiectului;

. constituie avantaje: varietatea activitdtilor, abordarea crosscurriculard (a nu se confunda cu
un amalgam de domenii, fara legatura intre ele), implicarea unui numar mare de parteneri, aducerea
unor elemente de noutate si adaptare la nevoile si preferintele grupului tinta;

m. proiectele transmise dupa termenul de predare sau in alte locatii decat cele precizate in Apel
nu vor intra in evaluare.

Observatii si precizari :

e concursurile din C.A.E. nationale/interjudetene/regionale/judetene se desfdsoara sub
coordonarea inspectoratului scolar (avand implicit avizul 1.S.J./I.S.M.B.);

e denumirea institutiei aplicante se scrie respectandu-se denumirea oficiald a institutiei/
organizatiei aplicante (nu se folosesc prescurtari);

e denumirea proiectului se consemneaza in documentele acestuia conform denumirii din
C.A.E.N./C.A.E.R. din anul respectiv (se indica pozitia din C.A.E.N./C.A.E.R.);

e aprobarea unui proiect/concurs/festival este valabila pentru un an calendaristic;

¢ la nivel de unitate de invatdmant preuniversitar vor fi aprobate si inaintate spre avizarea
ISJ/ISMB maxim 2 proiecte de nivel national/international;

¢ la finalul proiectului/concursului/festivalului coordonatorul acestuia trimite inspectorului
responsabil cu activitatea educativa un raport narativ/informare referitor la: participanti, defasurarea
propriu zisa, rezultate, clasamente, propuneri etc.;

® niciun copil minor nu va calatori neinsotit de un adult. Un cadru didactic poate insoti pana la
10 copii. Echipajele pot fi insotite doar de cadre didactice sau inspectori. in cazuri exceptionale, pot fi
insotite de profesori pensionari, cu delegatie din partea 1.5.J./1.S.M.B/M.E.C.T.S.. In cazul in care din
fiecare judet participa doar 1 — 5 copii, se pot grupa mai multe echipaje insotite de un singur cadru
didactic. Raportul copii/adulti participanti va fi intotdeauna in favoarea copiilor.

¢ institutia care participa cu elevi si profesori la proiectele din C.A.E.N. este obligatd sa aiba
avizul L[.S.J/I.SM.B. pe lista de participanti, indiferent daca transportul este asigurat de
1.S.J./1.S.M.B./palat/club/unitate scolara sau din alte surse. In cazul in care cheltuielile de transport sunt



asigurate de 1.S.J./I.S.M.B., profesorul coordonator/insotitor va avea ordin de deplasare si doua tabele
cu participantii vizate de ISJ. In vederea intocmirii decontului, profesorul va prezenta la contabilitate
ordinul de deplasare vizat, un tabel original cu participantii, vizat la locul desfasurarii activitatii si
documentele de calatorie (bilete, factura etc.)

Transmiterea proiectelor

Toate proiectele propuse pentru C.A.E.N. sunt transmise cdtre institutia colectoare precizatd in
fiecare an, doar de cdtre inspectorul responsabil cu activitatea educativa din fiecare judet/Municipiul
Bucuresti. Inspectorii responsabili cu activitatea educativd au datoria de a verifica dosarele proiectelor
educative nationale si internationale si de a le aviza.

Inspectorul educativ poate respinge proiectele propuse in urmatoarele doua situatii:

a. nu sunt activitdti educative;

b. nu respecta conditiile de eligibilitate.

Toate proiectele sunt transmise intr-un singur pachet; acest pachet contine, pe langad proiectele
propriu zise, si o listd cu toate proiectele propuse, semnatd de inspectorul responsabil cu activitatea
educativa si de inspectorul scolar general. Aceasta listd este transmisa si in format electronic, la adresa
pe mail comunicata in Apelul lansat in luna septembrie a fiecarui an.

Evaluarea

Evaluarea proiectelor se realizeaza in comisii de specialitate constituite la nivelul Ministerului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului. Comisiile de evaluare, pe domenii, sunt formate din 3-5
specialisti (inspectori, directori, profesori), selectati pe baza de concurs. In maxim o luni de la expirarea
termenului de depunere, proiectele sunt triate, impartite pe domenii $i numerotate si se vor intocmi
procesele verbale de predare catre comisiile de specialitate. Comisiile preiau pe baza acestor procese
verbale toate proiectele din domeniul/subdomeniul respectiv si le evalueaza, pe baza Fisei de evaluare.
Evaluarea se face de domenii, numarul maxim de proiecte aprobate pentru includerea in C.A.E.N.
pentru fiecare domeniu/subdomeniu in parte fiind 25 (exceptie subdomeniul ,,Arte vizuale” unde pot fi
acceptate maxim 60 proiecte).

In timpul procesului de evaluare, fiecare comisie completeaza pentru fiecare proiect o fisa de
evaluare, pe care va fi precizat punctajul final precum si observatiile membrilor comisiei, dacad acestea
existi. In cazul in care exista proiecte propuse pentru Calendarul Activitatilor Educative Regionale sau
proiecte respinse, pe fisa de evaluare se precizeaza motivul propunerii de includere in C.A.E.R. sau
motivul respingerii.

La finalul perioadei de evaluare, comisiile predau reprezentantilor M.E.C.T.S., pe baza de proces
verbal, proiectele evaluate, proiectele propuse pentru C.A.E.R. si proiectele respinse.

In termen de o luni de la finalizarea procesului de evaluare, reprezentantii M.E.C.T.S.
elaboreazd forma de lucru a C.A.E.N.. Aceasta forma cuprinde doar proiectele care acumuleaza minim
65 de puncte din cele 100 de puncte posibile, conform Fisei de evaluare. Dupa obtinerea avizului
conducerii ministerului, C.A.E.N. va fi finalizat si va fi postat pe site-ul M.E.C.T.S..

III. CALENDARUL ACTIVITATILOR EDUCATIVE REGIONALE SI INTERJUDETENE

Calendarul Activitdtilor Educative Regionale si Interjudetene este alcdtuit pe baza propunerilor
inaintate de inspectoratele scolare judetene/al Municipiului Bucuresti reprezentantilor M.E.C.T.S..
Inspectorii responsabili cu activitatea educativd au obligatia de a evalua propunerile de proiecte
regionale/interjudetene in cadrul unei comisii de specialisti, urmand sa Inainteze o listd cu proiectele
avizate, cu propunerea de a fi incluse in Calendarul Activitatilor Educative Regionale/Interjudetene;

IV.SARCINILE INSPECTORATELOR SCOLARE

1. Pe site-ul fiecarui inspectorat scolar judetean/al Municipiului Bucuresti se creeaza (acolo unde
nu existd) o zond dedicatd activititilor educative din judet. In aceastd zond sunt publicate toate
documentele relevante pentru acest domeniu (inclusiv Formularul de aplicatie pentru C.A.E.N. si Fisa
de evaluare), calendarele activitdtilor educative (judetean, interjudetean, regional, national,
international), alte precizari.

2. Fiecare inspector responsabil cu activitatea educativd aduce la cunostinta directorilor de
unitati scolare (inclusiv palate si cluburi ale copiilor) si a consilierilor educativi acest Regulament,



precum si orice alte informatii considerate relevante. De asemenea, sunt prezentate documentele din
Apel si sunt oferite amanunte legate de scrierea proiectelor, daca exista solicitari in acest sens.

In fiecare judet inspectorul responsabil cu activitatea educativa sprijina profesorii care doresc si
implementeze proiecte educative. In acest sens, inspectorul responsabil cu activitatea educativa poate
solicita metodistilor din judet sa ofere consiliere cadrelor didactice care doresc sa depuna proiecte pentru
inscrierea in Calendarul Activitatilor Educative, fie nationale, fie regionale. (Se pot constitui, pe zone
ale judetului, echipe de consultantid, formate din metodisti si coordonatori ai unor proiecte
internationale/nationale.)

3. La nivel judetean/al Municipiului Bucuresti se alcatuieste un calendar al activitatilor
educative judetene/din Municipiul Bucuresti, care va cuprinde si fazele judetene ale concursurilor
nationale organizate de M.E.C.T.S. si parteneri.

4. Inspectorii responsabili cu activitatea educativa resping proiectele care nu indeplinesc
criteriille de eligibilitate si expediaza pachetul cu toate proiectele propuse pentru C.A.E.N. (vezi
sectiunea ,, Transmiterea proiectelor”), pana la data limita precizatd de M.E.C.T.S..

5. In luna ianuarie a fiecirui an, pana in data de 15, inspectorii responsabili cu activitatea
educativd transmit, in format tipdrit si electronic, situatia referitoare la modul de desfasurare a
proiectelor inscrise In Calendarul Activitdtilor Educative Nationale din anul anterior, conform tabelului
de mai jos.

Judetul :
Nr. de proiecte inscrise in
C.A.EN.:

. A fost . Buget
Denumire o q q q Nr. Nr. judete
roiect organizat ? Domeniul Organizator Perioada participanti | implicate Dela Alte surse
. DA/NU : M.E.C.TS.

6. Inspectorii responsabili cu activitatea educativd monitorizeazd direct sau prin delegarea
metodistilor/cadre didactice de specialitate desfasurarea proiectelor/concursurilor/festivalurilor din
C.A.E.N. si C.A.E.R. in conformitate cu propunerea de proiect din Formularul de aplicatie, precum si
derularea efectivd a activititilor. In conditiile in care existd o diferentd netd intre aceste aspecte,
organizatorul nu va mai avea dreptul sa depund proiecte pentru inscrierea in C.A.E.N. pentru urmatorii 2
ani. Inspectorii responsabili cu activitatea educativa transmit, o data cu tabelul de mai sus completat, si
un raport sintetic referitor la acest aspect, precum si madsurile propuse organizatorilor pentru
imbunatatirea activitatilor, acolo unde este cazul.

Pentru fiecare proiect cuprins in C.A.E.N. organizatorul va infiinta o Comisie de organizare i
evaluare a activitdtii, inaintatd spre avizare inspectorului responsabil cu activitatea educativa. Aceasta
comisie trebuie avizata de inspectorului responsabil cu activitatea educativa si inspectorul scolar general
inainte de derularea proiectului.

Pentru fiecare proiect cuprins in C.A.E.N., inspectorul responsabil cu activitatea educativd va
intocmi un raport (max o pagind) care va fi atasat la dosarul editiei viitoare, daca organizatorul doreste
sd depuna proiectul spre evaluare si In urmatorul an.

7. Inspectorii responsabili cu activitatea educativa organizeaza fazele judetene si regionale (unde
este cazul) pentru concursurile din C.A.E.N., organizate de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului
si Sportului si partenerii sdi (cuprinse in prima parte a C.A.E.N.). In acest sens, fiecare inspector
primeste, in cadrul intdlnirii anuale cu reprezentantii M.E.C.T.S., o listd cu aceste concursuri si
perioadele de desfasurare a fazelor judetene. De asemenea, regulamentele acestor concursuri sunt afisate
pe site-ul www.edu.ro, la sectiunea Activitati educative.



