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e
CADRUL LEGISLATIV

»Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar - 2005

»Strategia MEN privind educatia formala si nonformala
»Ordin Nr.3337 din 08.03.2002 privind activitatea desfasurata de consilierul

pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare in cadrul unor
unitati de invatamant preuniversitar
»Programele si ghidul metodologic “Consiliere si Orientare”
»Ordin privind activitatile specifice functiei de diriginte: 5132/10.09.2009
»0rdin 3818/2013 privind structura anului scolar

»0rdin 4247/21.06.2010 privind regulamentul Consiliului National al
Elevilor

»0rdin 3035/2012 - Regulamentul privind organizarea si functionarea
unitatilor care ofera activitate educativa extragcolara — anexa 2



DOCUMENTELE CONSILIERULUI EDUCATIV

. Curiculum vitae
. Fisa postului
. Banca de date: - norme, instructiuni regulamente, programe, proiecte

educative nationale, planuri cadru si programe scolare de orientare si
consiliere, ghiduri s materiale auxiliare

. Calendarul activitatii educative la nivelul scolii, judetean Si national

. Proiecte Si programe educative derulate

. Materiale care reflecta activitatile (inclusiv poze, proces verbal/fisa de
activitate)

. Rezultate deosebite ale elevilor s1 cadrelor didactice obtinute la
concursuri, festivaluri etc.;

. Proiecte educative si programe educative speciale (planul de actiune

privind violenta in scoala, stoparea abandonului scolar, prevenirea
delicventei juvenile, a consumului de droguri, a traficului de persoane etc.)

. Parteneriate

. Oferta curriculara-optionale (educatie ptr. sanatate, educatie pentru
cetdatenie democratica, educatie ecologica)



COMISIA DIRIGINTILOR - ordin nr.
5132/2009

» Componenta comisiei, responsabilitati

» Orar-dirigentie

» Graficul inspectiei la orele de dirigentie

» Asistente - fisa tip de asistenta pentru lectia de consiliere si orientare
» Formarea continua a dirigintilor

» Analiza activitatilor educative din perioada anterioara, cu stabilirea nevoilor
educationale pentru perioada urmatoare

» Programul de activitate al comisiel (sa cuprinda activitati periodice / lunar cate o
activitate / de autoperfectionare si perfectionare la nivel local, pe cat posibil
realizate prin activitati practice, inter-asistente si analize de ore, dezbaterea unor
probleme educative majore ale scolii cu propuneri concrete de solutii etc.) +
materialele care dovedesc ca s-a tinut activitatea respectiva

» Proiecte de lecti, planificari didactice pe clase/cerc
- Referate, proiecte didactice si procese-verbale ale sedintelor comisiel
- Programul activitatilor educative/clasa

- Situatii (absenteism, abandon scolar, disciplina, participarea la concursuri Si
rezultatele, optionale- orele de educatie pentru sanatate, educatia ecologica, CES,
copit/elevi integrati, cercuri cu elevii)

- Programe de meditatii



CONSILIUL ELEVILOR - Ordinul 4247/21.06.2010
- Metodologie/regulament CNE, decembrie 2012
- Alegeri Consiliul Elevilor pe scoala: sept-octombrie

- Alegeri Consiliul Judetean al Elevilor: octombrie
- Activitati

CONSILIUL PARINTILOR

- Comitetul de parinti al unitatii scolare, responsabilitati
- Graficul intalnirilor cu parintii si tematica abordata

- Procese verbale ale intalnirilor cu parintii

- Corespondenta cu parintii

- Materiale informative pentru parinti



DOCUMENTELE PROFESORULUI DIRIGINTE

. COMPONENTA ORGANIZATORICA
1.structura anului scolar;

2.componenta consiliului clasei (tabel nume si prenume, grad didactic,
vechime, specialitatea);

3.componenta clasei (hume, prenume, domiciliu, alte date importante);

4.organizarea colectivului de elevi (nume si prenume, responsabilitati in
cadrul clasei);

5.organizarea comitetului de parinti (presedinte, vicepresedinte,
trezorier, membri);

6.orarul clasei;
7.graficul frecventei elevilor la cursuri;

8.tabele (inscriere elevi, situatia la sfarsitul anului gcolar, rechizite,
situatia manualelor primite/predate, schema orara etc.)

9.serviciul pe scoala si alte activitati (numele elevului, tipul activitatii,
data, observatii);

10.evidenta materialului didactic si bibliografic existent in clasa;



Il. COMPONENTA MANAGERIALA

analiza SWOT la nivelul clasei:;

2. planul de activitati de consiliere a parintilor pe anul
(semestrul) in curs;

programele scolare la consiliere si orientare;

planificarile calendaristice anuale (semestriale) la
consiliere si orientare;

fisele psihopedagogice si de observatie ale elevilor;
caietul dirigintelui



lll. COMPONENTA OPERATIONALA

1. proiecte didactice, materiale model destinate proiectarii
didactice;

2. chestionare, teste date elevilor, analiza acestora,
statistica rezultatelor:;

3. portofolii, referate, materiale in format electronic etc. ale

dirigintelui si/sau ale elevilor,

procesele verbale ale sedintelor cu parintii;

fise de asistenta la ore;

documente, comunicari, note, adrese ale 1.S.J. si M.E.N
(corespondenta);



IV. COMPONENTA
EXTRACURRICULARA

proiecte si programe realizate de elevii clasei

2. activitati deosebite sustinute in cadrul grupului (clasei) la nivel
local sau regional,;

3. premii si distinctii obtinute de elevii clasei la diferite concursuri;

programul anual (semestrial) al activitatilor extragcolare ale
clasei;



V. COMPONENTA DE FORMARE
PROFESIONALA

1. documente care atesta participarea dirigintelui la
diferite cursuri de formare continua;

2. oferta de formare a CCD pentru profesorii-diriginti;

3. materiale prezentate de diriginte la sesiuni de
comunicari, simpozioane etc.;

4. referate, portofolii, etc. individuale sustinute in
cadrul comisiei;

5. publicatii, inovatii in domeniul educatiei scolare
(eventual copii dupa primele pagini);

6. alte materiale personale pe suport de hartie sau in
format electronic



Programul ”Scoala altfel: Sa stii mai
multe, sa fii mai bun!” — 07-11. 04. 2014

-Sem. I — se fac propuneri de catre elevi la orele de dirigentie colectare
dezbateri (consiliul elevilor, consiliul profesoral, comitetul reprezentativ al parintilor)
program agreat majoritar;

-consilierul educativ centralizeaza propunerile

‘pana la 14.02.2014 se stabilesc tipurile de activitati in cadrul programului numit
»Scoala altfel: Sa stii mai multe, sa fii mai bun!”, modalitatile de organizare,
responsabilitatile (in CP) Si se aproba in CA (devine obligatoriu pt. elevi Si ¢.d.)

- Programul de activitati al fiecarei unitati Scolare



RAPORTARI

Raportari semestriale (20.12.2013 si 1.06.2014)
= activitatile de prevenire a consumului de droguri
= activitatile de prevenire a traficului de persoane
= masurile de sprijin acordate copiilor cu parinti plecati la
munca in strainatate
Alte raportari (care se vor face dupa Scadentar)
= Numarul dirigintilor — 5 octombrie
= Situatia cercurilor, optionalelor- 5 octombrie
= Activitati extragcolare si proiecte educative — lunar
= Programul activitatilor “Scoala altfel...” + raport la final
= Calendarul activitatilor educative din vacanta
= Cazuri de violenta — lunar + activitati de prevenire

= Rezultate la concursuri extragcolare nationale si internationale (pe
diploma care va fi semnata de inspectorul scolar general va fi
trecuta pozitia concursului din CAEN/I)




