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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI

Nota:

- Se lucreaza la nivel de centre (DCC) BDNE -direct in aplicatia ONLINE. Modul de
lucru se stabileste de comun acord intre centru si unitatile scolare arondate (intre
informaticienii din cetre si secretarii din scolile arondate).

- Informaticienii din centrele BDNE raspund de respectarea termenelor stabilite
(daca scolile arondate nu coopereaza se va comunica catre ISJ-GL).

- NU ADAUGATI/MODIFICATI alte date din BDNE decat cele solicitate (nu
modificati denumiri de unitati scolare, structuri, sectii, adrese de unitati scolare
etc. — daca vi se pare ceva in nereguld in baza de date contactati Biroul
informatizare din cadrul ISJ.

ETAPE DE ACTUALIZARE A BAZEI DE DATE

Etapa | - Promovarea claselor (formatiunilor de studiu) introduse anul trecut (teoretic ar trebuii sa
fi fost introduse in BDNE pe anul scolar 2010-2011 toate clasele de nivel primar, gimnazial si
liceal, pentru toate unitile scolare). Aceste clase se pot promova pentru anul scolar 2011-2012 (ex:
din clasa a I1I-a in clasa a IV-a) respectand procedura de la punctul 1(vezi mai jos).

Nota: Clasele pot fi promovate numai in cadrul aceluiasi nivel (ex: primar). NU SE POATE
promova clasa a [V-a in clasa a V-a (de pe nivel primar pe nivel gimnazial) la fel X in XI unde este
ciclu inferior al liceului si ciclu superior.
In acest caz se va apela la varianta manuala. Se va creea clasa V-a sau a XI-a pe an scolar 2011-
2012 si se vor adauga elevii manual in clasa prin adaugare multipla.

Dacé nu aveti clasele de mai sus create in anul scolar 2010-2011, deci nu aveti ce sa promova ti ,
veti crea clasa de la 0 respectand procedura de la punctele 2 si 3.

Etapa 2 - Se vor introduce in baza de date elevii de clasa I-a si clasa a [X-a , se vor creea
formatiuni de studiu pentru clasa I si IX si se vor asocia elevii la formatiunile de studiu create (vezi
procedura de la punctele 2 si 3).

Etapa 3 — Introducerea/verificarea in baza de date a cadrelor didactice titulare , incadrarea lor la
scoli si completarea detaliilor de incadrare.

TERMEN DE REALIZARE: 8 OCTOMBRIE 2011

LA FINALIZAREA CELOR 3 ETAPE SE VA TRANSMITE FAX DE CONFIRMARE CATRE
ISJ-GL, biroul INFORMATIZARE

- fax-ul va fi transmis de catre informaticianul din centrul de colectare date (BDNE) si se
refera la finalizarea introducerii si asocierii elevilor la clasa (ciclu primar, gimnazial, liceal)
pentru toate unitatile scolare arondate (PJ + structurile apartinatoare) si
introducerea/verificarea cadrelor didactice titulare.

Nota: centrele care au alocate cu preponderenta gradinite pot introduce si copii de nivel prescolar



PROCEDURI DE OPERARE iN BDNE

Pentru a promova elevii introdusi in BDNE anul trecut si asociati la o formatiune de
studiu (clasa) se procedeaza astfel:

- Din meniul “Entitati principale” se acceseaza “Unititi de invatdmant” . Se alege din lista

unitate dumneavoastra de invatamant se da “Vizualizare”

- In noua fereastrd “Unitate de invatamant” se merge pe sectia doritd “pand la ultima

frunza” (pana la ultimul element de structurd care nu mai are subdiviziuni)

- In meniul din parte de jos a paginii se selecteaza “Formatiuni de studiu” apoi se apasi
butonul “Filtreza” (jos in partea dreapta a ferestrei). Se bifeaza “Include inregistrarile
inchise” si se da click pe butonul “Filtreaza”. O sd apara in lista toate clasele create in
anii trecuti. Selectati clasa din anul scolar 2010-2011 care doriti s o promovati ->
verificati sa fie clasa corecta cu elevii corespunzitori in ea -> “Vizualizare” . Daca ati

constatat ca e clasa pe care doritfi sd o promovati apasati butonul “Promoveaza”

- In fereastra nou aparuti “Promovare elevi” completati datele necesare pentru anul scolar
2011-2012 (in campul “De 1a” se selecteaza data de 01/09/2011 iar in cadmpul “Péna la”

se selecteaza 31/08/2012) si dati “OK”.

- NU stergeti NIMIC, clase din anii anteriori etc. ele trebuie sa raimana in arhiva bazei de

date
- Aceeasi procedura trebuie urmata pentru fiecare sectie in parte

- Dupa ce ati promovat clasa sau clasele dorite puteti accesa din meniul formatiuni de
studiu din nou butonul “Filtreaza” si sa debifati “Include inregistrarile inchise” apoi sa
dati din nou filtreaza. In acest moment se vor afisa doar formatiunile de studiu (clasele)
promovate pentru anul scolar curent 2011-2012 sau clasele nou create in anul scolar

2011-2012.

Adaugarea unui elev (in caz ca doriti sa introduceti un elev in clasa si elevul nu se afla in

baza de date):

- Se acceseaza meniul Elevi apoi in fereastra cu “Lista elevilor” se acceseaza butonul
adauga si in fereastra elev se completeaza datele necesare (se completeaza si adresa de

domiciliu a elevului).

- La “Cod” elev se poate teoretic introduce orice (numar matricol, un numar de ordine, an

de admitere si numar de ordine, cod sirues si un numar de ordine...etc)

- Daca primiti mesaj ca elevul deja exista mergeti acolo unde dadea-ti “Adauga” la

introducerea elevilor in clase si dati filtrare dupa CNP sau nume....trebuie sa-1 gasiti.

Nu-I cautati direct in meniul “Elevi” fiindca no sa-1 gasiti.

- Se pot importa elevi in BDNE cu datele de baza (fara adresa si alte atribute, si fara
asociere la formatiunea de studiu, clasd) si din macheta .xIs atasatd. Se completeza de
catre scoald datele elevilor in machetd (dupd exemplul dat si fara diacritice). Pentru a
putea ulterior asocia mai usor elevii la formatiunea de studiu la cod se poate scrie ceva

sugestiv (ex: 7matca2011-in traducerea clasa a VII-a, Scoala Gimnaziala Matca si anul).

In momentul asocierii la formatiunea de studiu se poate da adaugare multipla si se pune

filtru pe “cod” 7matca2011, astfel ii puteti adauga pe toti odata in clasa.



Pentru a putea face importul in BDNE urmariti urmatorii pasi:

a. Completati datele

b. Stergeti liniile ce contin capul de tabel si exemplul (ce este pe font gri)

c. Stergeti liniile ramase necompletate

d. Salvati fisierul excel in format .csv (save as.....)

e. Se deschide ulterior fisierul salvat cu Notepad-ul si se salveaza in mod “Unicode”
Pentru import in BDNE se alege meniul “Elevi” si se acceseazd “Importd CSV”.

Daca elevii exista in baza de date veti primi eroare la import si cei existenti va trebuii sa-i
eliminati din macheta.

3. Adaugarea unei formatiuni de studiu (clasa):

- Se acceseaza meniul “Unitati de invatamant” -> se merge pe unitatea de invatamant
dorita si se da “Vizualizeaza” -> apare fereastra cu “Unitate de invatamant”-> se alege
elementul de structura sau componenta dorita si se merge pana la ultima subdiviziune,
“frunza” (sectie) -> in meniul de jos se alege “Formatiuni studiu” si apoi se acceseaza
butonul “Adauga” -> in fereastra deschisa “Formatiuni de studiu” completati: codul de
forma “clasaSIRUES” (exemplu: 10A492447 adica clasa 10A si codul sirues), la
structura alegeti clasa dorita, la nume pune-ti doar ce clasa este (A, B sau C...etc), “De
la” completati 01/09/2011, “Pana la” completati 31/08/2012.

- Dupa ce ati creat clasele pentru a adauga elevii in clase, alegeti clasa dorita si apasati
butonul “Vizualizeaza” in fereastra deschisa apasati butonul “Adauga” (puteti adauga
un singur elev) sau “Adaugare multipla” (puteti adauga mai multi elevi) aici va va
aparea Lista cu toti elevii din judet.

- Se poate folosi functia de filtrare accesand butonul “Filtreaza” (de exemplu elevii
nascuti in 1993 si care au fost in aplicatia ADLIC2008 au fost importati in BDNE cu
codul de forma “ADL2k8 xxx” si puteti da filtrare dupa acest indiciu - la Cod alegeti
LIKE si introduceti ADL2kS; se pot pune filter in functie de CNP etc.... ) . Atentie ca sa
scapati ulterior de filtrare trebuie sa accesati butonul “Filtreaza” si sa scoateti din
campuri ce a-ti scris anterior (campurile trebuie sa fie goale)si da-ti din nou pe
“Filtreaza”.

Pentru introducerea si incadrarea personalului se urmaresc urmatorii pasi:
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