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TITLUL PROCEDURII: Procedura specifica

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in invatimantul
primar, in unititile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2025 - 2026

Aprobat n sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J. Galati prin Hotararea nr. 18/26.05.2025

PROCEDURA SPECIFICA
PRIVIND REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE, TN A DOUA ETAPA
DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR, iN UNITATILE DE iINVATAMANT DIN
JUDETUL GALATI, PENTRU ANUL SCOLAR 2025 - 2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale

Elemente
Nr. prlvmd_ 5 Numele si Functia Data Semnitur
crt. responsabilii/ prenumele ’ a
operatiunea
0 1 2 3 4 5
Barbatescu Nineta Inspector scolar
L Elaborat Costea Selena Inspector scolar 16.05.2025
- Bulgaru lolanda- Inspector scolar
1.2 Verificat Narcisa general adjunct 16.05.2025
- . Inspector scolar
1.3 Aprobat Brinzan Gina general 26.05.2025

2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Crt Editia sau, dupd caz, reviziain| ~ Componenta [ Modaljtatea
: cadrul editiei revizuita reviziei

Data de la care se aplica

prevederile editiei sau
reviziel editiei

1 Editia 1/Revizia 0

0 Conform O.M.E.C. nr.

3435/2025

3. Lista cuprinzand persoanele care difuzeazi procedura operationali

Scopul difuzarii If:re?rp Compartiment Functia Nume si prenume
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar general Brinzan Gina
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar general Bulgf:lru lolanda-
adjunct Narcisa

Aplicare/ Informare 1 Juridic Consilier juridic Tudor Violeta

Aplicare/ Informare 1 InSpecfle Inspector scolar Dobrin Mihaela
scolara ;

Aplicare/ Informare 1 Inspec:,ue Inspector scolar Pa_ltrlche Anca
scolara ’ Nicoleta
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TITLUL PROCEDURII: Procedura specifica

privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in invatimantul
primar, in unititile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2025 - 2026

Scopul difuzarii IIE;(renmrp Compartiment Functia Nume si prenume
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar Pantazica Camelia
scolard Mirela
Aplicare/ Informare 1 nspectie Inspector scolar Cojocaru Eleny
scolara
Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar Elena Gabriela
scolard Stefan
Aplicare/ Informare 1 Informatizare Expert informatizare Mindru Maria
Aplicare/ informare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela
Aplicare 1 Directiune/ Director/ membrii consiliului
Consiliu de | de administratie
administratie
Aplicare/informare 1 Personal Comisia de inscriere si
didactic distribuire a elevilor din
unitatea de invatdmant
Evidenta 1 C.A. Secretar CA
Arhivare 1 Secretariat Secretar CA/ scoala

4. Sediul materiei setului de reguli ale Procedurii se afla in art. 26, alin. (1) al O.M.E. nr.
4019/15.03.2024 privind Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul primar si a Calendarul
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024 — 2025.

Art. 26. — (1) Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de Tnscriere
depuse pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de invatamant analizeaza si solutioneaza
cererile parintilor, aplicand o procedura specifica elaborata de inspectoratul scolar si
aprobata de consiliul de administratie al inspectoratului scolar, pe baza criteriilor generale si
a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

5. Scopul procedurii:

>
>
>

>
>

Asigura punerea in aplicare a prevederilor din O.M.E. nr. 4019/2024 si O.M.E.C. nr.
3435/2025;

Stabileste modul de desfasurare a etapei a II-a de inscriere la clasa pregatitoare, in unitatile de
invatdmant din judetul Galati, care mai au locuri libere dupa etapa I,

Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

Sprijina activitatile derulate de Comisia judeteana privind respectarea prevederilor legale.

6. Domeniul de aplicare
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o TITLUL PROCEDURII: Procedura specifica
privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in invatimantul
primar, in unititile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2025 - 2026

De activitatea procedurala depinde inscrierea copiilor care nu au participat la etapa | sau au
ramas nerepartizati la finalizarea etapei I, la clasele pregatitoare, pentru anul scolar 2025 — 2026,
pentru care mai sunt locuri libere. Prezenta procedurd se aplicd in toate unitdtile de Invatamant
preuniversitar din judetul Galati, cu nivel primar si prezinta etapele parcurse de Comisia de inscriere
si distribuire a elevilor din unitatile de invatamant din judetul Galati, pentru inscrierea si repartizarea
copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere, pentru anul scolar 2025 — 2026. n
aceasta etapa, pot depune cereri parintii copiilor care nu au fost cupringi Intr-o unitate de invatamant
in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa.

Compartimentele implicate in procesul activitatii sunt: Comisia judeteand, directorii unitatilor
de invatamant preuniversitar de stat si particulare acreditate/autorizate din judetul Galati, care fac
inscrieri ale copiilor in Tnvatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

Compartimentele care vor implementa procedura - Comisia judeteana de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2025 — 2026, Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din
unitatea de invatamant.

7. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

» Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarul inscrierii in
invatamdntul primar pentru anul scolar 2024 — 2025, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei
nr. 4019/2024;

» Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2025 — 2026 aprobat prin
O.M.E.C nr. 3435/ 28.02.2025.

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationali
8.1 Definitii ale termenilor:

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Termenul O ’
crt. termenul
1. . e o Prezentare formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
Procedura specifica . e o .
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat.
2. | Clasa pregatitoare Clasa de debut a scolaritdtii pentru nivelul primar

3. | Comisia de finscriere si | Comisia numita prin decizia directorului unitatii de
distribuire a elevilor din | invatamant care asigura inscrierea copiilor in clasa

unitatea de invatamant pregdtitoare
4. C 9 Comisia judeteand de inscriere a copiilor in Tnvatamantul
Comisia judeteana primar

8.2. Abrevieri ale termenilor:

1 P.S. Procedura specifica

2 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

3 UlIP Unitate de Tnvatamant preuniversitar
4 C Comisie

9. Descrierea procedurii operationale:
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9.1. Generalitati

Pentru anul scolar 2025-2026, inscrierea 1n invatamantul primar, etapa a l1-a se realizeaza in baza
metodologiei din O.M.E. 4019/2024, calendarului din O.M.E.C. nr. 3435/2025 si prezentei proceduri.

9.2. Documente utilizate

1) Calendarul si programul organizarii si desfasurarii inscrierii in clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2025-2026;

2) Decizii de numire pentru:

3) Cerere tipizata: anexa la Metodologie;

9.3. Resurse utilizate
1) Resurse umane: Comisia judeteana si Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea
de invatamant;
2) Resurse materiale:
a. Calculator, imprimanta, telefon, fax, internet pentru comunicare;
b. Consumabile (hartie, toner etc.);
3) Resurse financiare — conform bugetului aprobat pentru anul in curs

9.4. Modul de lucru

1. Comisii

Nr. . e e .

o Comisia Componenta Atributii principale
Comisia judeteana

c1 de inscriere a Conform deciziei interne Elaborarea procedyrn specifice
copiilor in pentru etapa a Il-a;
invatamantul primar
Consiliul de

C2 | administratie al 1.S.J. | Conform deciziei interne Aprobarea procedurii specifice;
Galati

Presedinte — directorul sau
directorul adjunct al
Comisia de nscriere | unitatii de invatamant

Cele stabilite de Metodologia de
inscriere a copiilor in Invatdmantul
primar si a Calendarul inscrierii in

si distribuire a Secretarul — secretarul PSPV )
C3 | . . . s invatamantul primar pentru anul
elevilor din unitatea | unitatii scolare ’ _
ISR v scolar 2024 — 2025;
de Invatamant Membri—1 - 7 cadre y

Aplicarea Procedurii specifice

didactice, informaticieni,
pentru etapa a ll-a.

secretari etc.
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2. Lista concreta de activitati de realizat si modul in care se documenteaza:
a) Activitate 1 - Realizarea procedurii operationale, aprobarea si difuzarea acesteia

» Documente - Procedura specifica
» Responsabil - C1
» Termen -16.05.2025

b) Activitatea 2 - Difuzarea procedurii
» Documente - Procedura specifica
» Responsabil - C1
» Termen - 22.05.2025

b) Activitatea 3
Activitatea 3.1. Completarea si depunerea/ transmiterea cererii — tip

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Invatdmant In prima etapd de inscriere

sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere — tip de inscriere Tn cea de-a doua

etapa, numai la unitatile de invatamant care au locuri disponibile, afisate conform art. 23 din
Metodologie.

Atentie! Unititile de invatimant care nu au locuri disponibile nu pot primi cereri — tip de inscriere In

invatamantul primar in a doua etapd., iar optiunile online pentru aceste unitdti de Tnvatimant sunt

respinse de aplicatia informatica.
Parintii completeazd, in ordine descresciatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru
unitati de Tnvatdmant la care mai exista locuri disponibile.

Documentele necesare pentru inscriere sunt cele mentionate pentru etapa intai. Cererea — tip si
documentele aferente se depun/ transmit online la secretariatul unitatii de invatamant aflate pe
prima pozitie dintre cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua.

Completarea cererii — tip de Tnscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru
etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

» Documente - cereri — tip, documente aferente inscrierii

» Responsabil - C3, parinte

» Termen - 23 -29.05.2025.

Activitatea 3.2. Validarea cererii — tip de Tnscriere (30 mai — 4 iunie 2025) este obligatorie si se
realizeaza la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie dintre cele 3 optiuni exprimate pentru
etapa a doua, in conformitate prevederile Metodologiei.Validarea consta in compararea datelor
introduse in aplicatia informatica cu documentele transmise de catre pdrinte/ tutore legal instituit/
reprezentant legal. Modalitatea de validare este prevazuta la art. 15, alin. (3) - (5).



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI | PROCEDURA SPECIFICA COD DOCUMENT: PS_292

Exemplar nr. 1

‘ INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN GALATI Data: Editia / revizia
v St PortluiNc558 R 03T2362000; & 023619396 | MinisteruL Eoucariel i CerceTaRi Editia 1/ 2025

o E-mall: secretariat@isjqalatiro site: www.isjgledu.ro L
Cpest ot amlerpesrs e 0 26.05.2025| Revizia 0 /2025

o TITLUL PROCEDURII: Procedura specifica
privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in invatimantul
primar, in unititile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2025 - 2026

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identifica erori sau neclaritati in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/ transmise, parintii/ tutorii legali instituiti/
reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de inscriere in invatamantul primar din unitatea
de invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile legale si cu incadrarea in termenele prevazute de calendarul inscrierii in invatamantul
primar, respectiv (30 mai — 4 iunie 2025).

Dupa completarea si validarea cererii-tip de inscriere, cererea de inscriere a copilului nu mai
poate fi radiata din aplicatia informatica in vederea inscrierii la o alta unitate de invatamant, decat in
situatii exceptionale (cazuri de amanare a inscrierii In Invatimantul primar din motive medicale,
schimbarea domiciliului etc.), cu aprobarea Comisiei judetene.

» Documente — cereri — tip, documente aferente inscrierii
» Responsabil — C3, parinte
» Termen - 30.05.2025 - 4.06.2025.

Activitatea 3.3. Procesarea la nivelul unititilor de invitamant a cererilor — tip de inscriere se
realizeaza prin aplicarea procedurii specifice elaborate de 1.S.J. Galati, pe baza criteriilor generale si a
celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile.

FAZA | . Comisia de Inscriere de la nivelul fiecarei unitdti de invdtdmant va procesa fiecare
cerere-tip depusd/ transmisd si va analiza, pe baza documentelor depuse la dosar/ transmise,
indeplinirea criteriilor generale si/ sau cele specifice pentru prima pozitie dintre cele trei optiuni
facute. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost facuta cererea pentru
etapa a doua de inscriere se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare, generale si
specifice, conform metodologiei de inscriere.

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile de inscriere pentru candidatii admisi in
optiunea 1, In situatia In care unitatea de Invatdmant are suficiente locuri pentru a admite toti
candidatii.

» Documente — cereri tip, documente aferente de inscriere
» Responsabil — C3
» Data - 06.06.2025.

FAZA I

Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de Invatdmant transmit catre
unitatile de invatamant pentru care s-a completat optiunea 2, lista cu elevii care nu au putut fi
repartizati la optiunea 1 (din lipsa de locuri) (UIP — optiunea 1).

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii
admisi la optiunea a doua.(UIP — optiunea 2).

» Documente — cereri tip, documente aferente de nscriere
» Responsabil:
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e Comisia de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare, Tn care
parintele a validat cererea, transmite lista elevilor nerepartizati din lipsa de
locuri catre unititile de inviatimant pentru care parintii au bifat optiunea 2 (se
vor atasa 1n copii certificate, cereri de inscriere si documente justificative pentru
criteriile de departajare, daca este cazul). (UIP — optiunea 1)

e Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolara pentru care
parintele a bifat optiunea 2 analizeaza si solutioneaza cererile parintilor in functie
de criteriile generale si specifice. (UIP - optiunea 2)

e Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea scolarda pentru care
parintele a bifat optiunea 2 completeaza in aplicatia informatica datele din cererile-
tip de inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a doua. (UIP — optiunea 2)

» Data
e 06.06.2025 transmitere liste (UIP — optiunea 1).
e 10.06.2025 solutionarea cererilor parintilor in functie de criteriile generale si specifice

(UIP. — optiunea 2).

FAZA 111

Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de Invatdmant transmit listele
cu elevii care nu au putut fi repartizati la optiunea 2 (din lipsa de locuri), cétre unitatile de Invatdmant
pentru care s-a completat optiunea 3.(UIP — optiunea 2)

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile — tip de nscriere pentru candidatii
admisi la optiunea a treia.

» Documente — cereri tip, documente aferente de inscriere
» Responsabil:

o Comisie de inscriere si distribuire a elevilor de la nivelul unitatii scolare pentru
care parintele a bifat optiunea 2 transmite lista elevilor nerepartizati din
lipsa de locuri catre unitatile de invatamant pentru care au bifat optiunea 3 ( se
vor atasa copii certificate pentru conformitate cu originalul cererile de inscriere
si documente justificative pentru criteriile de departajare, dacd este cazul).
(UIP— optiunea 2)

e Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru care parintele a bifat optiunea 3
analizeaza si solutioneaza cererile parintilor in functie de criteriile generale si
specifice.( UIP — optiunea 3).

e Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru care parintele a bifat optiunea
3 analizeaza si solutioneaza cererile parintilor in functie de criteriile generale si
specifice. Comisia de inscriere din unitatea scolara pentru care parintele a bifat
optiunea 3 completeaza in aplicatia informatica datele din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi la optiunea a treia ( UIP — optiunea 3).

» Data



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI | PROCEDURA SPECIFICA COD DOCUMENT: PS_292

Exemplar nr. 1

@ !\PETORATULSCOLAR DETEANGALA Data: Editia / revizia
N s R, ansie MinisTeRUL EDUCATIEN $1 CERCETARI Editia 1/ 2025

o E-mall: secretariat@isjqalatiro site: www.isjgledu.ro L
Cpet e el g e 160 26.05.2025| Revizia 0 /2025

o TITLUL PROCEDURII: Procedura specifica
privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in invatimantul
primar, in unititile de invatamant din judetul Galati, pentru anul scolar 2025 - 2026

e 10.06.2025, ora 16 transmitere liste (UIP — optiunea 2).
e 11.06.2025 solutionarea cererilor parintilor in functie de criteriile generale si specifice
(U.L.P. — optiunea 3).

Activitatea 3.4.Afisare liste finale in fiecare unitate de invatimant —12 iunie 2025

» Documente - Liste finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare
» Responsabil - C3

> Termen - 12.06.2025

Activitatea 3.5. Transmiterea citre 1.S.J. Galati, comisia judeteani, a cererilor pentru copiii
neinscrisi.

> Documente - Cereri de inscriere

» Responsabil - C3

» Termen —12.06.2025

Activitatea 3.6. Centralizare si solutionare de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/
tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo
unitate de invatimant.

Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii referitoare la Inscrierea in
invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

» Documente - Cereri de inscriere, Liste locuri libere dupa etapele 1 si 2.
» Responsabil — C1
» Termen—1— 2 septembrie 2025

Activitatea 3.7. Afisare la fiecare unitate de inviatamant a listelor cu elevii distribuiti in fiecare
clasa pregatitoare

> Documente - Procedura de distribuire elevi, Liste elevi
» Responsabil - C3
» Termen - 3 septembrie 2025.

Anexe

Nu este cazul.
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