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Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al 1.S.J. Galatj prin Hotararea nr. 11/31.03.2022.

PROCEDURA OPERATIONALA

INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR

PRIVIND SOLUTIONAREA CAZURILOR EXCEPTIONALE ALE COPIILOR CARE NECESITA AMANAREA
INSCRIERIIIN INVATAMANTUL PRIMAR SAU ALE CELOR CARE NU SE INCADREAZA iN CALENDARUL

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale

Nr Elemente privind
c rt. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
' operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Barbatescu Nineta Inspector scolar 12.06.2023
1.2 Verificat Bulgaru lolanda-Narcisa Lr:j?lﬁ)r?étor scolar general 12.06.2023
1.3 Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar general 12.06.2023
2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Pag.cu | Modificat Verificat Aprobat
Editia/Revizia | Data | modifi | Nume Semnatu | Nume Semnatu | Nume | Semnatu
cari ra ra ra
Ed. 1/Rev. 0 05.03
2020
Ed. 1/Rev. 1 2603 | 1-6 Stefanica Costea Brinzan
2021 Toader Selena Gina
Ed. 1/Rev. 2 3103 | 1-6 Stefanica Costea Brinzan
2022 Toader Selena Gina
Ed.1/Rev. 3 12.06 | 1-6 Barbatescu Bulgaru Brinzan
2023 Nineta lolanda- Gina
Narcisa

3. Lista cuprizand persoanele care difuzeaza procedura operationala

adjunct

Scopul difuzarii Exem- | Compartiment Functia Nume si prenume
plar nr. ’ '
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar general Brinzan Gina
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector gcolar general Bulgaru lolanda-Narcisa

Aplicare/ Informare

Juridic

Consilier juridic

Tudor Violeta
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Scopul difuzarii Exem- | Compartiment Functia Nume si prenume
plar nr. ; 3
1 2 3 4 5

Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolara | Inspector scolar Dobrin Mihaela
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolara | Inspector scolar Patriche Anca Nicoleta
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolard Inspector scolar Pantazica Camelia Mirela
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolard Inspector scolar Cojocaru Eleny
Aplicare/ Informare 1 Informatizare Informatician Mindru Maria
Aplicare/ informare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela
Aplicare/ informare 1 DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

4. Sediul materiei setului de reguli ale Procedurii se afla in art. 53, alin. 2 al Ordinului ME nr. 3445/17.03.2022
privind Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatdméantul primar pentru anul scolar 2022-2023:
Art. 53. (2) La cererea scriséd a parintelui, adresata Comisiei judetene/ a municipiului
Bucuresti, ISJ/ISMB solutioneaza, in interesul superior al copilului, situatiile exceptionale
care necesita amanarea inscrierii in invataméntul primar sau cele care nu se incadreaza in
Calendarul inscrierii in invatdmantul primar.
5. Scopul procedurii
5.1 Procedura stabileste un set de reguli privind solutionarea situatiilor exceptionale ale copiilor care necesita
amanarea inscrierii in invatdméantul primar sau ale celor care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in
fnvatamantul primar.
6. Domeniul de aplicare
6.1. Aceasta procedura se aplica tuturor unitatilor de invatdmant de stat si particulare acreditate/autorizate din
judetul Galati, care fac inscrieri ale copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.
6.2. Procedura se aplica C.J.R.A.E. Galati
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1 LEGEA nr. 87/2006 — Pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, modificata prin OUG 102/2006 3 H.G. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de
referinta si a indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitafii in invatamantul preuniversitar;
6.2 Legea educatiei nr.1 din 2011 cu completéarile si modificarile ulterioare;
6.3 OMENCS nr. 6134/ 21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in institutile de invatamant
preuniversitar;
6.4 OMENCS nr. 4742/2016.10.08 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;
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6.5 OMEC nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar;

6.6 OMECS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare;

6.7 ORDIN ME nr. 3445/17.03.2022 privind Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2022-2023;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitji ale termenilor:

Nr.
crt.
1 Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmatj, a
Procedura operationala | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual
2 " . .| Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
Editie a unei proceduri N <

' aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Revizia in cadrul unei
editji

7.2. Abrevieri ale termenilor:

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 V Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8 CNCD Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1 Unitatile de invatdamant au obligatia de a informa périntii/tutorii legal instituiti ai copiilor care necesitda aménarea
inscrierii in invatamantul primar sau ai celor care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatamantul primar,
privind prevederile prezentei Proceduri, prin afisare la sediul institutiei si/sau pe site-ul acesteia, in perioada 29
martie - 8 aprilie 2023.

8.2. In perioada 30 martie — 8 aprilie 2023, parintii/tutorii legal instituiti ai copiilor care necesitd aménarea inscrierii
in invatamantul primar sau ai celor care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatamantul primar depun o
cerere-tip (Anexa 1) la Inspectoratul Scolar Judetean Galati, pentru Comisia judeteana de inscriere in invatamantul



Inspectoratul Scolar Judetean GALATI PROCEDURA OPERATIONALA COD DOCUMENT: PO_230
Exemplar nr. 1

Data: Editja / revizia
INSPECTORATUL §COLARJUDE'[EAN GALA'[I ‘ Editia 1/2020
Str. Portului Nr.55B & 0372362000 £0236319396 g MINISTERUL EDUCATIEI Revizia 0 /2020

e-mail: info@isj.gl.edu.ro, secretariat@isjgalatiro / site: http://isj.gl.edu.ro 1 2 06 2023 Revizia 1/ 2021
Revizia 2 / 2022

Revizia 3/2023

TITLUL PROCEDURII: PROCEDURA OPERATIONALA
privind solutionarea cazurilor exceptionale ale copiilor care necesita amanarea inscrierii in invatamantul
primar sau ale celor care nu se incadreaza in calendarul
inscrierii in invataméantul primar

primar, in vederea orientarii catre CJRAE Galati spre consiliere privind nevoia luarii unei decizii in interesul
educational al copilului si, dupa caz, evaluarea psihosomatica a copilului.
8.3. Programul de consiliere a périntilor/tutorilor legal instituiti ai copiilor aflati in situatii exceptionale se va realiza
la sediul CJRAE Galati, in intervalul orar 09-18.00, in zilele de luni-joi ale saptamanii si 09-14:00, in ziua de vineri,
in baza unei programari realizate la tel. 0236/311158, sau pe e-mail, la adresa cjrae.galati@gmail.com. La
activitatile de consiliere, parintii se vor prezenta insotiti de copiii pentru care se solicitd inscrierea/aménarea
inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.
8.4. CJRAE Galati consiliaza parintii/reprezentantul legal al minorului privind nevoia luarii unei decizii in interesul
educational al COpI|U|UI si completeaza un proces-verbal constator (Anexa 2).
8.5.1n situatia in care, in urma consilierii, parintii isi mentin decizia de inscriere/aménare a inscrierii, CJRAE Galati
programeaza/reallzeaza evaluarea nivelului de dezvoltare psihosomatica a copilului.
8.5.1. La incheierea evaluarii dezvoltarii psihosomatice a fiecarui copil aflat in situatie exceptionala, rezultatul
evaluarii este comunicat, in scris, parintelui/ tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal care a solicitat
evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat.
8.5.2. In cazul in care CJRAE Galati constata ca dezvoltarea psihosomatica a minorului poate asigura
parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare, parintii/tutorii legal instituiti ai copiilor, in baza documentului
eliberat de CJRAE Galati, se adreseaza unitatii de invatamant din C|rcumscr|pt|e pentru inscrierea copilului.
8.4.3. In cazul in care in urma evaludrii se constatd ca dezvoltarea psihosomaticad nu poate asigura
parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare, parintii tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali sunt consiliati in
vederea mentinerii copilului in gradinita, la grupa mare.
8.5. Unitatile de invatamant vor inscrie pentru anul scolar 2023-2024 copiii care nu se incadreaza in Calendarul
inscrierii in invatamantul primar pe baza documentului emis de CJRAE Galatj, privind evaluarea psihosomatica in
perioada prevazuta in calendar.

9. Dispozitii finale

9.1. Comisia judeteana, precum si comisiile de inscriere din unitatile de invatamant vor respecta legalitatea,
transparenta in aplicarea prezentei proceduri, spre asigurarea unor decizii in interesul educational al copiilor, asa
cum este stabilit in art. 53, alin (2), Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar
2022-2023, anexa a Ordinului ME nr. 3445/17.03.2022.
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ANEXA 1 - CERERE

Se recomanda consilierea/evaluarea dezvoltarii psihosomatice de catre CJRAE Galati

Presedinte Comisia Judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 202-32024
INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT

Prof. lolanda-Narcisa BULGARU

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Subsemnatii/-ul,

localitatea ....ooeeeeeeeeeeee e , o judetul oSt s
3] FTT TR , blOC , scara ... ap. e , numar telefon mobil
................................. , parinti/reprezentant legal ai/al minorului/minorei
................................................................................... , hascut/a la data de .......ccceeeeeeevvevennen,, SOIiCIt

evaluarea dezvoltarii psihosomatice a acestuia/acesteia in vederea inscrieri/amanarii inscrierii in
fnvatamantul primar in anul scolar 2023-2024, conform Procedurii elaborate de 1SJ Galati pentru aplicarea
art. 53, alin (2), Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023,
anexa a Ordinului ME nr. 3445/17.03.2022.

Preciz&m/Precizez c4 fiica/ fiul noastra/minorul se afla in urmatoarea situatie:

[] implineste varsta de 6 ani dupa data de 31 decembrie 2023;

[] Tmpline$te vérsta de 6 ani pana la data de 31 august 2023 si dorim/doresc aménarea inscrierii
in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024

Anexam/Anexez prezentei cereri fotocopii dupé certificatul de nastere al copilului si dupa
cartile/cartea de identitate ale ambilor parinti/reprezentantului legal.

Declaram/Declar c& am fost informati/informat cu privire la reglementarile europene referitoare la
protectia datelor personale si ca suntem/sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal aflate la
dosar.

Data: ..o Semnaturi,
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Mama: ...
Tata: .o
Reprezentant legal: .........cccooevvinnne.
ANEXA 2
PROCES VERBAL CONSTATATOR

incheiat aStazi, ............ccccoommmmmimmrrerrrrviriirnns , intre reprezentantul/reprezentanti CJRAE Galati si
parintii/reprezentantul legal @l MINOTUIUL ...........crieiiieii bbb e

Reprezentantul/reprezentantii CJRAE Galati au consiliat parintii minorului privind nevoia de a lua decizii in
interesul educational al copilului. In urma consilierii, parintii/reprezentantul legal al minorului decid/decide sa
solicite/sa nu solicite evaluarea psihosomatica a minorului in vederea inscrierii in invatdmantul primar.

Am fost consiliat: Am consiliat:
Nume si prenume parinti/reprezentant legal Nume si prenume reprezentant/ti CJIRAE Galati:
Semnaturi: Semnaturi:




