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PROCEDURA SPECIFICA

DE REPARTIZARE A COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE, iN
A DOUA ETAPA DE INSCRIERE, CLASA PREGATITOARE

ANUL SCOLAR 2022-2023

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii specifice

Nr Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
crt privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Stefanica Toader | Inspector scolar pentru | 18.05.2022
management
institutional
1.2 Verificat Costea Selena Inspector scolar | 18.05.2022
general adjunct
1.3 Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar | 20.05.2022
general

2. Lista cuprizind persoanele care difuzeaza procedura operationala

Exem-

Scopul difuzarii plar Compartiment Functia Nume si prenume
nr.
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar general | Brinzan Gina




Exem- Compartiment
Scopul difuzarii plar P Functia Nume si prenume
nr.
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Conducere Ingpector scolar general Costea Selena
adjunct
Aplicare/ Informare 1 Inspecvpe 1 Inspector scolar/ Jurist Stefanica Toader
scolard/Juridic ’ ’
Aplicare/ Informare ! Juridic Consilier juridic Tudor Violeta
Aplicare/ Informare 1 Inspec:gle Inspector scolar Dobrin Mihaela
scolara ’
Aplicare/ Informare 1 Inspec:gle Inspector scolar Chirac Maria Alis
scolarad ’
i Inspectie
Aplicare/ Informare 1 P & Inspector scolar Tirim Rodica
scolara
i Inspectie
Aplicare/ Informare 1 p g Inspector scolar Greeu Gabricla
scolara
: Inspectie
Aplicare/ Informare 1 P + Inspector scolar Silivestru Adrian
scolara
Aplicare/ Informare 1 Informatizare I . Mindru Maria
nformatician
Aplicare/ informare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela
Aplicare/ informare 1 DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

3. Introducere

In aceasta procedura se prezinta modul de realizare a activititilor in vederea inscrierii copiilor pe
locurile disponibile, in a doua etapad de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2022-2023,
compartimentele si persoanele implicate.

4. Scopul procedurii
4.1. Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfdsurarea si monitorizarea
repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapd de inscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2022-2023.
4.2. Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii specifice:

- Repartizarea copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapd de inscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2022-2023;

- Organizarea, desfasurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare a tuturor
copiilor din judet care indeplinesc conditiile specificate Tn metodologie;

- Comisie responsabild: Comisia judeteana de inscriere in Tnvatdmantul primar in anul
scolar 2022-2023;

- Procedura se aplica tuturor institutiilor de Invatdmant din judet pentru repartizarea
copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare,
pentru anul scolar 2022-2023.




6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

e Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale;

e Ordinul ME nr. 3445/17.03.2022 privind Calendarul si Metodologia de inscriere a
copiilor in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023

7. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1.Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 | Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatamant
2 | Procedura specifica Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 | Domiciliu Prin domiciliu se intelege inclusiv resedinta.
4 | Parinti Prin parinti se intelege inclusiv tutorele legal instituit sau
reprezentantul legal.
5 | Scoala de | Scoala de circumscriptie reprezintd unitatea de scolara aflatd in
circumscriptie proximitatea domiciliului elevului.
6 | Circumscriptia scolara | Circumscriptia scolard reprezintd totalitatea strazilor arondate
unitatii de invatamant respective de catre inspectoratul scolar.
8. Descrierea procedurii

8.1. Obiective:

e Monitorizarea organizdrii si desfasurdrii repartizarii copiilor pe locurile libere/
disponibile, in a doua etapd de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar

2022-2023;

e Solutionarea oricarei situatii legatd de Inscrierea in clasa pregatitoare in interesul
educational al elevului si in limitele legii;

e Stabilirea masurilor de Tmbunatatire a activitatii de cuprindere in Invatdmantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in Metodologie.

8.2. Etapele Procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere pentru clasa pregatitoare pentru anul scolar 2022-2023
8.2.1. Completarea cererii-tip (31 mai — 7 iunie 2022)

(1) Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Invatdmant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noud cerere-tip de
inscriere pentru locurile disponibile.

(2) Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de invatamant la care exista
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23 - Metodologie. Unitdtile de
invatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitati de
invatdmant sunt respinse de aplicatia informatica.

(3) In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazi, in ordinea
descrescdtoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de Tnvatamant la care
mai exista locuri disponibile.



8.2.2. Realizarea inscrierii tip (31 mai — 7 iunie 2022)

(1) Parintii copiilor mentionati la 8.2.1. punctul (1) depun/transmit cererea-tip de inscriere in
invatdmantul primar online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimate pentru etapa a doua.

(2) Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.

(3) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile
Metodologiei. Modalitatea de validare este cea prevazuta la art. 15, alineatele (3), (4) si (5)
din Metodologie.

8.2.3. Solutionarea la nivel de unitate a cererilor de inscriere (8 -9 iunie 2022)

(1) Dupa 1incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de nscriere depuse
pentru a doua etapa de inscriere, unitatile de Tnvatdmant analizeaza si solutioneaza cererile
parintilor, aplicand punctul 8.2.4 al prezentei proceduri specifice.

(2) Procedura specifica este comunicata prin afisare la unitatile de Tnvatamant si pe site-ul
inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii in Invatimantul primar (30 mai
2022).

(3) Comisia judeteana are obligatia de a informa ME cu privire la procedura mentionata la alin.
(1).La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului Inscrierii, se afiseaza lista
candidatilor Tnmatriculati la fiecare unitate de invatamant. (termen: 30 mai 2022)

8.2.4. Aplicarea criteriilor generale si specifice de solutionare a cererilor de inscriere in
etapa a doua (8-9 iunie 2022)

(1) In situatia in care, intr-o unitate de invatimant, numarul cererilor de inscriere de la parinti
al caror domiciliu se afld in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de
locuri libere definit conform art. 9 alin. (3) din Metodologie, vor fi aplicate criterii de
departajare, generale si specifice.

(2) Criteriile generale de departajare sunt urmatoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului
care provine de la o/un casa de copii/centru de plasament/plasament familial se
asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

c) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori Tnmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva.

(3) In cazul in care numirul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai
mare decat numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare
a numarului de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil:

- se repartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate

mai sus,

- apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii,

- in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

(4) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de
criterii generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilita mai sus.

(5) Criteriile specifice de departajare in etapa a doua sunt cele elaborate de fiecare unitate de
invatamant in vederea inscrierii pentru etapa intai si se aplica in situatia prevazuta la alin.
(1), dupa aplicarea criteriilor generale mentionate la alin. (2). Pentru criteriile specifice

4



stabilite, unitatea de invatdmant indicd documentele doveditoare pe care parintele trebuie
sa le depund in momentul completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

(6) Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant trebuie sa tind cont de
faptul ca toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si
materiald, de sex, rasd, nationalitate, confesiune, si nu pot include existenta unor liste de
preinscrieri, organizate In afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu
respectd spiritul si litera prezentei metodologii.

(7) In cazul in care la o unitate de invitimant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil
din altd circumscriptie scolard, fratele sau geaman/sora sa geamana este admis/admisa la
aceeasi unitate de ITnvatdmant, peste numarul de locuri alocat.

(8) Unitatea de invatamant completeaza in aplicatia informatica datele din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii admisi la inscriere in aceasta etapa.

8.2.5. Afisarea la fiecare unitate de invdtamdnt a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare (10 iunie 2022).

9. Solutionarea la nivel de ISJ Galati a cererilor ramase nesolutionate (1 septembrie — 8
septembrie 2022)

(1) In situatia in care mai existd copii care nu au fost inci inscrisi la nicio unitate de
invatdmant, inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor
copii.

(2) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigurd cuprinderea in clasa pregatitoare a
copiilor care nu au fost incd inscrisi la nicio unitate de invatdmant, in conformitate cu
prevederile Metodologiei, in functie de optiunile parintilor, de numdrul de locuri
disponibile si de criteriile de departajare anuntate conform Metodologiei.

(3) Pentru rezolvarea situatiilor mentionate la alin. (1), Comisia judeteand utilizeaza locurile
disponibile, stabilite conform art. 22 din Metodologie.

(4) Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita, prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specific prevazute in Metodologie.

(5) In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona cu cel mult 3 elevi, dupa caz,
peste numdrul maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar,
pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al unitatii de Invatdmant care
solicit exceptarea de la prevederile alin. (1).

(6) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti asigurd informarea publicului interesat
referitor la procedurile ce trebuie aplicate si la calendarul depunerii/transmiterii si
solutiondrii cererilor de inscriere ale parintilor mentionati la alin. (1).

(7) Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti rezolva, in a doua etapa de inscriere, precum si
ulterior prevederilor Calendarului inscrierii in invatdmantul primar, orice alta situatie
referitoare la inscrierea in invatdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul
superior al copilului.



