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Aprobat in sedinta:
o Consiliului de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Galati prin Hotararea nr.45 / 03.08.2021

PROCEDURA OPERAT[ONALA
i PRIVIND VIZUALIZAREA LUCRARILOR SCRISE
IN CADRUL EXAMENULUI NATIONAL PENTRU DEFINITIVARE
IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei pag.1
2. Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul editjilor procedurii pag.1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei pag.2
procedurii

4. Scopul procedurii pag.2
5. Domeniul de aplicare pag.2
6. Documente de referinta pag.2
7. Definitji si abrevieri pag.2-3
8. Descrierea procedurii pag.3-4
9. Responsabilitati pag.4
10. Formulare pag.4-5
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. EIemep_t_e prlvmq Numele si prenumele Functia Data Semnatura

crt. | responsabilii/operatiunea

11 Elaborat Prof. Mariana Mustaté Inspector scolar 02.08.2021

19 Verificat P[of: Carmen Necula- Inspector scolar general 02.08.2021

Vijelie -adjunct

1.3 Aprobat prof. Gina Brinzan Inspector scolar general | 03.08.2021
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia/Revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile editiei sau

crt. cadrul editjei revizuita reviziei reviziei editiei

21 10
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3. Lista cuprinzédnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Exem
Scopul difuzarii | plar | Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii
nr.
Informare 1 |management Inspector S.C olar Pf.°f-. Carmen Necula- 03.08.2021
General-adjunct  |Vijelie
Inspector Scolar  |prof. Carmen Necula-
General-adjunct, |Vijelie,
inspector DRU,  |prof. Mariana Mustata,
informaticieni prof. Ana Viorica Hutanu,
management, |.adre didactice prof: Valent@na Morun, prof.
prU, ' membri ai comisiei EASQES Daniel Putanu-
informatizare, |g; b
d din Centrul de prof. Stefénica Toader,
iformare, aplicare| 1 |ddacice " prof. Florin Andronic, 03.08.2021
»ap { prof. Maricel Nicolae Lazar, e
compongn _e prof.Costel Bulgaru,
ale comisiei prof. Daniel Bejan,
din Centrul de prof. Victor Leon
examen prof. Tatu Corina,
inf. Mirica Natalia,
inf. lonela Penu,
inf. Mirela Gurau
inf. Marioara Preda
Evidenta si 1 management, |inspectori scolari,
arhivare secretariat secretariat

4. Scopul procedurii
Procedura este utilizata pentru reglementarea modalitattii de vizualizare de catre candidati a lucrarilor .

8. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre comisia din Centrul judetean de Examen pentru definitivat;

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

- Metodologia-cadru privind organizarea si desfasurarea examenului national pentru definitivare in invatdméntul

preuniversitar, aprobata prin OMEC nr. 5434/2020;
- Adresele MEC/ME, procedurile anexe Metodologiei nr. 5434/2020;

- Calendarul de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in invatdmant, aprobat prin

OMEC nr. 5558/2020.

7. Definitii §i prescutéri ale termenilor utilizati in procedura generala

7.1. Definitii
7.2. Abrevieri

ISJ: Inspectoratul Scolar Judetean
OMEC: Ordinul Ministrului Educatjei si Cercetarii
OME: Ordinul Ministrului Educatiei
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CN: Comisia Nationala
CE: Centru de examen

8. Descrierea procedurii
8.1. Dispozitii generale
8.2. Conditii de indeplinit
8.3. Criterii

8.4. Etapele procedurii

a) La nivelul ISJ Galat;:

1.

Verificarea si afisarea de catre inspectorul responsabil dezvoltare resurse umane a rezultatelor finale -sesiunea
2021;
Data: 28 iulie 2021

2. Transmiterea, spre validare, catre Ministerul Educatiei a listelor nominale ce cuprind rezultatele finale ale candidatilor

inscrisi la examenul national pentru definitivare in invatdmantul preuniversitar- sesiunea 2021

Perioada: 29 iulie-02 august 2021

3. Validarea prin ordin de ministru a rezultatelor finale obtinute de catre candidatii inscrisi la examenul national pentru

definitivare in invatamantul preuniversitar-sesiunea 2021
Perioada: 02-09 august 2021

4. Elaborarea si aprobarea Procedurii operationale privind vizualizarea lucrarilor scrise ale candidatilor inscrisi la examenul

national pentru definitivare in invatdméntul preuniversitar- sesiunea 2021
Perioada: 09-13 august 2021

b) Desfasurarea activitatilor:

1.

Transmiterea in unitatile scolare a procedurii privind vizualizarea lucrarilor scrise ale candidatilor inscrisi la examenul
national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar- sesiunea 2021
Perioada: 16-20 august 2021

2. Primirea si inregistrarea la Inspectoratul Scolar Judetean Galati a cererilor de vizualizare a lucrarilor scrise ale candidatilor

inscrisi la examenul national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar- sesiunea 2021
Perioada: 25-27 august 2021

3. Transmiterea cétre Ministerul Educatiei si catre inspectoratul/ inspectoratele scolar/e in care s-a/u organizat

centrul/centrele de evaluare, a adreselor de informare si de solicitare a copiilor scanate ale lucérilor scrise ale candidatilor
ce au depus cerere de vizualizare a acestora
Perioada: 02-04 septembrie 2021

4. Anuntarea candidatilor si organizarea vizualizarii lucrarilor scrise

Perioada: 16-30 septembrie 2021

(8) In timpul vizualizarii, candidatilor li se aduce la cunostintd c& scopul procedurii este acela de a constata aspecte privind
integritatea lucrarii - lucrarea se regaseste in formatul predat de acestia si asumat prin semnatura in procesul-verbal si ca, in timpul
si dupa parcurgerea acestei proceduri, nu li se permite fotografierea lucrarii, nu li se elibereaza copii ale lucrarii si nu li se modifica
nota obtinuta.

Dupa vizualizarea fiecarei lucrari scrise se incheie un proces-verbal, in care se consemneaza modalitatea de vizualizare a lucrarii
scrise, precum si constatarile desprinse. Procesul-verbal se semneaza de cétre candidat/a si de catre delegatii Comisiei de
examen ce au participat la vizualizare.

Se pot vizualiza doar lucrérile scrise evaluate in sesiunea curenta.
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8.5. Exceptii
Nu se admit exceptii de la prevederile metodologice.

8.6. Raspundere:
Nerespectarea sau incalcarea prevederilor prezentei proceduri reprezinta abatere disciplinara sau, dupa caz,
fapta penala, si se pedepseste ca atare, conform legislatiei in vigoare.

9. Responsabilitati

o CINE / FUNCTIA SARCINI | RESPONSABILITATI

Presedintele Comisiei din Centrul de
1. | Examen

Conform fisei de atributii

Secretarii Comisiei din Centrul de

2. Examen e Conform fisei de atributii
Membrii comisiei din Centrul de . I
3. Examen o Conform figei de atributii

10. Formulare

1 Cerere vizualizare lucrare scrisa
"| (anexa 1)

Adresa informare unitati scolare,
2.| adrese informare candidati , proces-
verbal vizualizare lucrari scrise
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Anexanr. 1
NR. /

DOAMNA PRESEDINTE,

Subsemnatul/a (numele, prenumele i initiala tatalui)

, posesor al BI/Cl seria___nr.

avand CNP , incadrat la unitatea scolara ,

avand functia de , V& rog s& aprobati vizualizarea lucrarii scrise evaluate la

examenul pentru definitivare in invatdméantul preuniversitar-sesiunea 2021, la disciplina

Am luat la cunostinta faptul c&, in urma vizualizarii lucrarii scrise, nota finald nu se va modifica, lucrarea nu este
reevaluaté si nu se elibereazé copii ale lucrérii.

Prezenta cerere este insotita de o copie a actului de identitate valabil (Bl/Cl/pasaport).

Data Semnatura candidatului,

Datele cu caracter personal sunt prelucrate de catre ME conform Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoane.lor fizice dn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Datele nu vor fi dezvaluite cétre terti, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.



