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PROCEDURA SPECIFICA DE REPARTIZARE A COPIILOR PE LOCURILE
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PENTRU CLASA PREGATITOARE
ANUL SCOLAR 2019-2020



1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale

Nrcrt | Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
0 1 2 3 4 5-
1.1. Elaborat Stefanica Teodor Inspector scolar 18.03.2019 }(’/ A
1.2 Verificat Chifu Georgeta | Inspector scolar | 19.03.2019 \:é%/
Pompilia general adjunct “
1.3 Aprobat Enache Mioara Inspector scolar | 19.03.2019 /) U‘/é/ ’
general J

2. Lista cuprizdnd persoanele care difuzeaza procedura operationala

Exem- Compartiment
Scopul difuzarii plar Functia Nume si prenume
nr.
1 2 3 4 5
2.1, Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar | Enache Mioara =~
general t//éz’/f”/ka\
2.2 | Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar | Chifu Pompilia / 7
general adjunct | Georgeta —d T ]
2.3 Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Stefanica Teodor /)% ‘
scolara (%
2.4 Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Enache luliana Oana 7 /
scolard 5')
2.5 Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Lazar Maricel NICO -
scolara ; %/
2.6 | Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Bujor Viorica (/
scolara g
2.7 Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Popa Simona Mih el
scolara W/L“
2.8 | Aplicare/ Informare 1 Inspectie Inspector scolar | Dima Camelia L refana
scolara Q%hL
2.9 Aplicare/ Informare 1 Juridic Consilier juridic | Costoi Costica 6/’\‘/\
2.10 | Aplicare/ Informare 1 Informatizare Informatician | Mindru Maria L/
A




2.11

2.12

/
Aplicare/ informare 1 Secretariat Secretar Gaiu Mihaela C’Zi
Yy

)

Aplicare/ informare 1 DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

3. Introducere

In aceastd proceduré se prezintd modul de realizare a activitatilor in vederea inscrierii copiilor pe
locurile disponibile, Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020,
compartimentele si persoanele implicate.

4. Scopul procedurii

4.1.

4.2.

Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfdsurarea si monitorizarea
repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de finscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, Tn a doua etapa de inscriere in
clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020.

Are in vedere organizarea, desfasurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare
a tuturor copiilor din judet care indeplinesc conditiile specificate in metodologie.

Comisie responsabila: Comisia judeteana de inscriere in Thvatamantul primar in anul
scolar 2019-2020.

Procedura se aplica tuturor institutiilor de Thvatamant din judet pentru repartizarea
copiilor pe locurile disponibile, Tn a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru
anul scolar 2019-2020.

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

U Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale

U Ordinul MEN nr. 3181 / 18.02.2019 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei

de inscriere a copiilor Tn Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2019-2020.
6. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

6.1.  Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca e cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 | Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invatdamant
2 | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
3 | Scoala de | Fiecare locuinta este arondata unei unitati de fnvatamant
circumscriptie obligatoriu, aflata Tn proximitatea sa, numita in continuare ”“scoala
de circumscriptie”
4 | Circumscriptia scolara | Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
circumscriptia scolara a unitatii de invatamant respective
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5 | Locuri libere Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasa — clasa pregatitoare, respectiv clasa | - si numarul de copii
din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasa

6 | Locuri disponibile Locurile ramase neocupate dupa a doua fazd de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost
fnmatriculati la o altad scoal3, in faza a doua de inscriere, sau care
nu s-au inscris in nicio unitate de invatamant in aceasta etapa.

7. Descrierea procedurii
7.1.  Obiective:

0 Monitorizarea organizdrii si  desfdsurdrii repartizarii copiilor pe locurile
disponibile, in a doua etapa de inscriere Tn clasa pregatitoare, pentru anul scolar
2019-2020;

0 Solutionarea oricarei situatii legate de inscrierea in clasa pregatitoare in interesul
educational al elevului si in limitele legii;

0 Stabilirea masurilor de imbunatatire a activitatii de cuprindere in invatamantul
obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in Metodologie.

7.2. Prevederile din Metodologie privind inscrierea copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2019-2020

In a doua etapa, este asigurat3 inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la
prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

Locurile disponibile ramase, dupa finalizarea primei etape de inscriere, sunt afisate la fiecare
unitate de Tnvatamant care scolarizeaza clasa pregatitoare si pe site-ul IS), pentru informarea
parintilor.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de Tnvdtamant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza o noua cerere-tip de inscriere in
doua etapa, pe locurile disponibile.

Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de Tnvatamant la care existd
locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23. Unitatile de invatamant care nu mai au locuri
disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in Tnvatamantul primar in etapa a doua, iar optiunile
on-line pentru aceste unitati de invatdamant vor fi respinse de aplicatia informatica.

Tn cererea-tip de finscriere pentru etapa a doua, périntii vor completa, in ordinea
descrescdtoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitdti de invatamant la care mai exista
locuri disponibile.

Parintii copiilor depun cererea-tip de finscriere in fnvatamantul primar on-line sau la
secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua.

Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada 2 — 8 aprilie 2019, prin introducerea
n aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.



Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflata pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din
comisia de inscriere, dupa procedura mentionata in prezenta metodologie.

Dupé incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru
a doua etap3 de inscriere, unititile de Tnvatdmant analizeaza si solutioneazd cererile parintilor,
aplicand o procedurd specificd elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor
specifice de departajare, in limita locurilor disponibile. (8 aprilie - 10 aprilie 2019)

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice din prezenta metodologie.

n situatii exceptionale, comisia judeteand poate decide repartizarea copiilor in clase, cu
depdsirea numéarului maxim de elevi prevdzut de lege, in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (3)
din Legea nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseaza lista
candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatdmant. (11 aprilie 2019)

Tn situatia in care mai exista copii care nu au fost inca Tnscrisi la vreo unitate de invatamant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, avandin vedere,
cu prioritate, interesul educational al copilului. (12 aprilie - 19 aprilie 2019)

7.3. Procedurd specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de
nscriere in clasa pregétitoare, pentru anul scolar 2019-2020

7.3.1. Completarea cererii-tip (2 — 8 aprilie 2019)

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd completeaza o noua cerere tip de fnscriere in a
doua etapa, pe locurile disponibile.

Cererile se completeazd doar pentru unitdtile de invatamant pentru care exista locuri
disponibile. Unitatile de invatdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatdmantul primar, in a doua etapd, iar optiunile on-line pentru aceste unitati vor fi
respinse de aplicatia informatica.

In cererea tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitatea de fnvdtdmant la care mai
exista locuri disponibile.

7.3.2. Realizarea inscrierii (2 aprilie - 8 aprilie 2019)

Parintii depun cererea on-line sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele trei
optiuni exprimate pentru a doua etapd.

Completarea cererilor tip de finscriere se face, in perioada 2 — 8 aprilie 2019, prin
introducerea in aplicatia informatic3 a datelor furnizate de parinte.

Validarea cererii tip de inscriere se face la unitatea de nvatdmant aflatd pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru
din comisia de inscriere, dupd procedura mentionatd in metodologie.

7.3.3. Solutionarea la nivel de unitate a cererilor de inscriere (8 aprilie - 10 aprilie 2019)
Dup# incheierea perioadei de completare si validare a cererilor tip de inscriere depuse pentru
a doua etap3 de inscriere, unitatile de invatamant analizeaza i solutioneaza cererile parintilor.
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La fncheierea operatiilor mentionate, conform calendarului Tnscrierii, se afiseaza lista
candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invdtdmant. (11 aprilie 2019)

7.3.4. Aplicarea criteriilor generale si specifice

Tn situatia in care, intr-o unitate de nvatdmant, numdrul cererilor de inscriere de la parinti al
ciror domiciliu se afl3 in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numdrul de locuri libere
definit conform art. 10 din Metodologie, vor fi aplicate criterii de departajare, generale si specifice.

Criteriile generale de departajare sunt urmdtoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o/un casd de copii/centru de plasament/plasament familial se asimileaza
situatiei copilului orfan de ambii parintj;

c) existenta unui document care dovedeste cd este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de fnvatdmant
respectiva.

Tn cazul in care numirul cererilor de inscriere de la parinti din afara circumscriptiei scolare este
mai mare decat numirul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescdtoare a
numdrului de criterii generale de departajare cumulate de cdtre fiecare copil:

- se repartizeaz la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criteriile generale mentionate mai

sus;

- apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii;

- si, In final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Tn caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea stabilita mai sus.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de fnvatamant si se aplica,
dupi aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de fnvatamant va
indica documentele doveditoare pe care pdrintele trebuie sd le depunda in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare nu pot fi discriminatorii si trebuie sa tind cont de faptul ca
toti copiii au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald si materiald, de sex,
rasa, nationalitate, confesiune.

Criteriile specifice mentionate nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in
afara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd spiritul si litera prezentei
metodologii.

n cazul in care la o unitate de Tnvitdmant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din
altd circumscriptie scolard, fratele siu geaman/sora sa geamadnd va fi admis/admisa la aceeasi
unitate de invatamant, peste numarul de locuri alocat.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultdrii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali — sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor, sunt aprobate de consiliul de
administratie al unitatii de fnvdtdmant, dupd acordarea avizului de legalitate de catre consilierul
juridic. Criteriile specifice de departajare aprobate se anunta public, la data mentionata in calendarul
inscrierii, prin afisare la sediul unitatii de nvdtamant. Dupd aceastd datd, modificarea criteriilor
specifice de departajare ori addugarea altor criterii sunt interzise.



7.3.5. Solutionarea la nivel de ISJ Galati a cererilor ramase nesolutionate
(12 aprilie — 19 aprilie 2019)

n situatia Tn care mai existd copii care nu au fost inscrisi la vreo unitate de invatamant,
inspectoratul scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii.

Comisia judeteand asigura cuprinderea in clasa pregatitoare a copiilor care nu au fost inca
inscrisi la vreo unitate de fnvatamant, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri
disponibile si de criteriile de departajare.

Ocuparea locurilor disponibile se face Tn ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de
departajare generale si specifice.

Tn situatii exceptionale, comisia judetean3 poate decide repartizarea copiilor in clase, cu
depdsirea numarului maxim de elevi prevdzut de lege.

Tn aceastd etapa de inscriere, comisiile judetene rezolvd orice altd situatie referitoare la
inscrierea in clasa pregatitoare.



