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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND MONITORIZAREA PROGRAMELOR DE EDUCATIE REMEDIALA/PREGATIRE SUPLIMENTARA A

ELEVILOR

Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie al I.S.J. Galati prin Hotérérea nr. 06 / 18.04.2019

PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA PROGRAMELOR DE EDUCATIE REMEDIALA/PREGATIRE
SUPLIMENTARA A ELEVILOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea gi aprobarea procedurii operationale:

Nr. | ELEMENTE T
g rt. PRIVIND NUME $I PRENUME FUNCTIA DATA SEMNATURA
) OPERATIUNEA
1 2 3 4 5 N6
Prof. Camelia Loredana DIMA Inspector scolar NY
1.1 | ELABORAT Prof. Octavian PATRASCU Inspector scolar 15.04.2019 A W
Prof. Marius Daniel PUTANU CUZUB | Inspector scolar \l ¢ '
- Inspector scolar MASSL .
1.2 | VERIFICAT Prof. dr. Doinita Popa qeneral sdinet | 1 Q@Ex;L ‘y, ;
13 | APROBAT | Prof. Mioara Enache Inspector. gcolar B
general

2. Lista responsabililor cu derularea procedurii operationale:

Nr. P . . . Data
crt Scopul difuzarii Compartiment Functia Numele si prenumele orimirii

1 2 3 4 5 6

1 | Coordonare Management Inspector scolar general | Mioara ENACHE 18.04.2019

_ Inspector scolar general | Doinita POPA
2 | Monitorizare Management adjunct Pompilia Georgeta CHIFU 18.04.2019
Responsabilizare | Inspectie . , . .

3 aplicare scolard Inspectori gcolari Inspectoﬁrl scolari 18.04.2019

4 | Informare/publicare | Informatizare Informatician Maria MINDRU 19.04.2019

5 | Arhivare Secretariat Secretar Mihaela GAIU 19.04.2019
3. Lista de distributie / difuzare a procedurii operationale:

Scopul . . ; _——_—

difuzsrii Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii

1 2 3 4 5
informare | conducere Inspector scolar general ENACHE Mioara 18.04.2019
informare | conducere Inspector scolar general adjunct POFA Delnifa 18.04.2019
P ¥ g : CHIFU Pompilia Georgeta U

arhivare secretariat secretar GAIU Mihaela 19.04.2019
informare | executie Inspector scolar BALAN Laura 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar BUJOR Viorica 18.04.2019
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cﬁ?t?z%t;:i Compartiment Functia Numele gi prenumele Data primirii
1 2 3 4 5

informare | execufie Inspector scolar BULGARU Costel 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar CRISTACHE Alice 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar DIMA Camelia Loredana 18.04.2019
informare | executje Inspector scolar ENACHE Oana luliana 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar LAZAR Maricel Nicolae 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar MOZA Aura Otilia 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar MUSTATA Mariana 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar MUSUNOIU NOVETSCHI luliana Monica 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar NENU Camelia Mariana 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar NISTOR Daniela Angelica 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar ONOSE Laura Angelica 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar PATRASCU Octavian 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar PATRU Emilian 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar POPA Simona Mihaela 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar PUTANU CUZUB Marius Daniel 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar SAULEA Tatiana 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar STEFANICA Toader 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar TATU Corina 18.04.2019
informare | executie Inspector scolar TRIFAN luliana 18.04.2019

4. Scopul procedurii operationale:

4.1.Reglementarea procesului de monitorizare de catre inspectorii scolari a activitatilor privind educatia remediald/de
pregatire suplimentard in vederea sustinerii si promovarii cu succes a evaluarilor nationale, a examenului de
bacalaureat national si a examenelor de certificare a competentelor profesionale, derulate in unitétile de invatamant
preuniversitar din judetul Galati.

4.2.Monitorizarea implementarii programelor de educatie remediald/pregatire eficientd a elevilor, identificarea
dificultatilor de invatare ale elevilor, in vederea diminuarii/eliminarii acestora prin implementarea, monitorizarea i
evaluarea unui plan de interventie personalizat, a programelor de sprijin pentru elevii aflati in situatii de risc.
4.3.Monitorizarea frecventei si a comportamentului elevilor si luarea masurilor pentru prevenirea si diminuarea
absenteismului, inclusiv prin introducerea unui sistem de monitorizare a prezentei la scoala a elevilor si de informare
permanenta a familiilor acestora.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se aplica de catre inspectorul scolar general, de catre inspectorii scolari general-adjuncti si de catre tofi
inspectorii scolari in cadrul inspectiilor generale, inspectiilor de specialitate, inspectiilor tematice si in cadrul altor
activitéti de indrumare, monitorizare si control.
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operationala

ISJ: Inspectoratul Scolar Judetean

MEN: Ministerul Educatiei Nationale

OMEN: Ordinul Ministerului Educatiei Nationale

OMENCS: Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetérii $tiintifice
OMECTS: Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

7. Cadrul legislativ si normativ de referinta aplicabil activitatii procedurate:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011 (LEN), cu modificarile si completarile ulterioare, art. nr. 262
alin. (1) lit. a) si c);

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitailor din invatdmantul preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

Regulamentul de inspectie a unitafilor de invaiamant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr.
5547/06.10.2011;

Metodologia de organizare a programului "Scoald dupd scoald@’, aprobatda prin OMECTS nr.
5349/07.09.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Adresa MEN nr.29400/28.03.2019, inregistrata la ISJ Galati cu nr. 2264/02.04.2019, privind implicarea
personalului didactic de predare in activitati care sa conduca la imbunétatirea participarii si rezultatelor
scolare ale elevilor, inclusiv educatie remediala.

8. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor:

Inspectorul scolar general — aproba resursele necesare implementarii activitatii procedurale, analizeaza
eficienta sistemului de comunicare, urmarind implementarea masurilor de imbunatatire a rezultatelor
scolare ale elevilor,

Inspectorii scolari — raspund de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;

Directorii unitatilor de invatamant — raspund de monitorizarea interna a programelor remediale.

9. Descrierea procedurii operationale (activitati / descriere mod de lucru si etape)

Modul de lucru
La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Galati, au fost cuprinse in Planul operational pentru anul scolar

2018 — 2019, urmatoarele:

Proiectarea si organizarea de activitati de monitorizare, control si consiliere, in vederea parcurgerii
integrale a materiei la toate disciplinele, conform standardelor de calitate nationale, care sa contribuie la

3
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adaptarea demersului didactic la nevoile elevilor si realizarea unei evaluari ritmice si relevante pentru
consolidarea, extinderea si personalizarea serviciilor de consiliere si introducerea mecanismelor de
promovare a programelor educationale remediale.

e  Monitorizarea frecventei si a comportamentului elevilor si cresterea motivatiei acestora pentru
cunoastere, prin sporirea atractivitatii activitatii specifice, invatarea.

e  Cuprinderea in graficul de inspectie a activitatilor de monitorizare de cétre inspectorii scolari, in unitatile
de invatamant din judetul Galati a activitdtilor de educatie remediald, vizand elevi cu dificultati de
invatare, elevi cu cerinte educationale speciale, elevi cu risc ridicat de esec scolar/ abandon, elevi
scolarizati la domiciliu, elevi cuprinsi in cadrul programelor "A doua sansd’, "$coald dupa scoald”, a
activitatilor de pregétire suplimentara pentru evaludrile nationale, examenul de bacalaureat si examenele

de certificare a competentelor profesionale.

- Documente utilizate: grafic de activitate remediala/pregétire suplimentard (unitatea scolara), fisa de monitorizare
(ISJ Galati), fisa de progres (unitatea scolara).

-Resurse necesare: Legislatia specifica, conexiunea la Internet, site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Galati,
evidenta proceduri efc.

10.Etape.Precizéri privind componentele procedurii operationale.Termene.

e Proiectarea, la nivelul inspectoratului scolar, a activitatilor de monitorizare privind educatia remediala/de
pregétire suplimentara pentru evaludrile si examenele nationale si de certificare a competentelor
profesionale/monitorizarea frecventei si a comportamentului elevilor.

e  Comunicarea informatiilor, prin intermediul site-ului Inspectoratului $colar Judetean Galati.

Activitatea 1

e  Cuprinderea in Graficul unic de monitorizare si control prin inspectie scolara - anul scolar 2018-2019 a
activitatilor de monitorizare privind educatia remediald/de pregétire suplimentara pentru examenele
nationale si de certificare a competentelor/monitorizarea frecventei si a comportamentului elevilor.

e  Comunicarea informatiilor, prin intermediul site-ului Inspectoratului Scolar Judetean.

o Verificarea modalitatilor de identificare a grupului tinté la nivelul unitatilor scolare (pe clase/ discipline de
invatamant).

e  Centralizarea, la nivelul unitatii de invatamant, a numarului de elevi cuprinsi in programele de pregatire
suplimentara specificate in procedura (pe clase/ discipline de nvatamant).

e Verificarea elaborrii, de catre seful catedrei/ responsabilului comisiei metodice, a planurilor remediale/
de pregétire suplimentara, dupa consultarea cu membrii catedrei/ comisiei metodice.
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TERMEN: septembrie — martie

Activitatea 2

Realizarea planurilor remediale si a instrumentelor de lucru, in conformitate cu prevederile art. 67, lit.a,
din Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant, aprobat prin OMENCS
nr. 5079/ 31.08.2016, dupa analiza situatiei rezultatelor obtinute la simularea examenelor nationale.

Verificarea realizarii, la nivelul unitatii scolare, a graficului/ orarului de desfasurare a activitatilor de
educatie remediald/pregatire suplimentard pentru elevii din grupul tinta, comunicarea acestuia elevilor si
parintilor.

Parcurgerea integrald a programelor scolare, precum si a programelor specifice pentru examenele
nationale.

ratarea diferentiata si individualizarea predarii-invatarii astfel incat sa se asigure progresul real pentru toi
elevii.

TERMEN: septembrie 2018 - iulie 2019

Activitatea 3

Monitorizarea, de catre inspectorii scolari, a desfasurdrii activitatilor remediale /de pregatire suplimentara,
conform graficului realizat la nivelul unitatii de invatamant, (2-4 ore/saptaméana, in cadrul celor 40 de ore
prevazute de contractul individual de munca si fisa postului).

Sedinte cu directorii unitatilor care au obtinut procente de sub 50% la examenele nationale.
Completarea, de catre inspectorii scolari, a unei fisei de monitorizare.

Monitorizarea, de cétre inspectorii scolari si directorii unitatilor de invatamant a realizarii progresului
scolar , pe baza rezultatelor obtinute la simuldri de cétre elevii din grupul tinta.

TERMEN: cu ocazia inspectiilor tematice/ activitatilor de monitorizare si control prevazute in graficul de

inspectie

11. Anexe:

Anexa 1. Grafic activitate remediala/pregatire suplimentara a elevilor
Anexa 2. Fisa de monitorizare activitate remedialé/pregétire suplimentara a elevilor
Anexa 3. Fisa de monitorizare a progresului pe grupe de participanti la programul de educatie remediala/pregatire suplimentara
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Grafic activitate remediala/pregatire suplimentara a elevilor

Unitatea de invataméant

Disciplina

Numér de elevi grup tinta/ clase

Ziua

Interval orar

Numele si prenumele
cadrului didactic

Clasal

Clasaall-a

Clasaalll-a

ClasaalV-a

Clasaa V-a

ClasaaVl-a

ClasaaVll-a

Clasaa Vlll-a

Clasa alX-a

Clasa a X-a

Clasa a Xl-a

Clasa a Xll-a

DIRECTOR,

RESPONSABIL COMISIE METODICA,
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ANEXA 2

Fisa de monitorizare activitate remediala/pregatire suplimentara a elevilor

Desfasurarea
activitatii Qo
Numar de elevi grup tinta (pe clase) conform o
= graficului
_ Ay
o =3
= o
L vV pve v pviae JIX | X [ XX |Da Nu
Data,
INSPECTOR SCOLAR, DIRECTOR,
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Unitatea de invatamant

ANEXA NR. 3

Fisa de monitorizare a progresului pe grupe de participanti la programul
de educatie remediala/pregatire suplimentara

Nr. Clasa Numarde | Numarde Numar de Numar de Numele si
crt. elevi elevi care au elevi care au elevi care au prenumele
inscrisi in progresat obtinut regresat cadrului
program (evaluare rezultate (evaluare didactic
initiala, o constante initiala, o
evaluare (evaluare evaluare
intermediara, initiala, o intermediara,
evaluarea evaluare evaluarea
finald) intermediard, finald)
evaluarea
finald)

Clasa |
Clasaall-a
Clasa a lll-a
Clasa a IV-a
Clasaa V-a
Clasa a Vl-a
Clasa a Vll-a
Clasa a Vlll-a
Clasa a IX-a
Clasa a X-a
Clasa a XI-a
Clasa a Xll-a

DIRECTOR,

RESPONSABIL COMISIE METODICA,




