INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GALATI
Str. Portului Nr.55 B @& 0372362000; 0372362001 & 0236319396
E-mail: info@isj.gl.edu.ro; Adresa site: www.isj.gl.edu.ro

FISTELLL TruCaTIE I
CLBAZELASLL 3 L) LLICE

PROCEDURA SPECIFICA:
inscrierea copiilor in clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2016-2017
in etapa all-a

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii specifice

Elemente Numele si Functia Data Data Semnatura
privind prenumele primei
responsabilii/ revizii
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Stefanica Teodor inspector scolar
1.2 Colaboratori la | Mindru Maria Expert
elaborare informatizare
Lazar Maricel Nicolae Inspector scolar
Dima Camelia Loredana | Inspector scolar
13 Verificat Popa Doinita inspector
scolar general
adjunct
14 Aprobat Enache Mioara inspector
scolar general

2. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura specifica
1. PS- procedura specifica
LEN - Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata si completata
IS J Galati - Inspectoratul Scolar Judetean Galati
MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
Metodologie - Metodologia de Tnscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2016-2017
UPJ - unitate scolara cu personalitate juridica
SITE - website : http://isj.gl.edu.ro
CA - Consiliu de Administratie
CJIS) Galati - Comisia Judeteana a ISJ Galati de Coordonare a procesului de inscriere a copiilor in
invatamantul primar
10. CUPJ - Comisia de inscriere din UPJ
11. Aplicatie - Aplicatia on-line www.inscriere.edu.ro

L oNOULEWN

3. Scopul procedurii specifice
e Prezenta procedura reglementeaza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, in etapa a Il-a (copii care nu au
fost inscrisi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioara)

4. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica:
e  Tuturor UPJ care au in Planul de scolarizare aprobat — clase pregatitoare;
e |SJ Galati, pentru coordonarea activitatii de cuprindere a copiilor in clasa pregatitoare;
e Cadrelor didactice/ personalului didactic si nedidactic din UPJ;
e  Parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor ce urmeaza a fi inscrisi in invatamantul primar, etapa a ll-a.
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5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale
. Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata si completats;
. Ordinul MENCS nr. 3158 / 15.02.2016 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2016-2017;
. Adrese MENCS pe componenta.

6. Descrierea procedurii specifice
6.1. Generalitati
Prezenta procedura cuprinde urmatoarele:
= modalitatea de organizare a inscrierii copiilor in clasa pregatitoare de catre CUPJ;
= coordonarea de catre IS) a procesului de inscriere copiilor;
= reglarea situatiilor problema aparute.

6.2. Modul de lucru

Pasul 1 - Stabilirea numdrului de locuri disponibile pentru etapa a ll-a

e (JIS) Galati informeaza MENCS cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile in etapa a ll-a si o afiseazd pe site-ul http://isj.gl.edu.ro , butonul INSCRIERE N INVATAMANTUL

PRIMAR.

e CUPJ si CJIS) Galati afiseaza numarul de locuri disponibile pentru etapa a ll-a, calculat de aplicatia
informatica.

e CUPJ afiseaza prezenta procedura la avizier. De asemenea, la avizier, CUPJ va afisa si programul orar privind
inscrierea.

Termen: 29 martie 2016

Pasul 2 - Depunerea cererilor - tip de inscriere

e Parintii care au solicitat nscrierea copiilor la alta UPJ decat cea de circumscriptie, dar nu au fost cuprinsi
din lipsa de locuri, precum si parintii care, din diferite motive, nu au completat cereri — tip de inscriere a
copiilor in etapa I, Tsi vor inscrie copiii in etapa a ll-a.

e Vor parcurge aceasta etapa procedand astfel:

- voridentifica unitatile de Tnvatamant care au locuri disponibile;

- vor selecta trei dintre scolile cu locuri disponibile;

- vor ordona optiunile descrescator in functie de preferinta;

- vor completa cererea - tip de inscriere la sediul unitatii de Tnvatamant situata pe prima pozitie in
ordinea preferintei; pe cerere vor marca si urmatoarele doud scoli selectate (cererile pot fi
completate si on-line);

- vorvalida cererea —tip introdusa n aplicatie la sediul unitatii scolare aleasa ca prima optiune;

- vor prezenta documente doveditoare privind indeplinirea conditiilor pentru incadrarea la
criteriile de departajare generale si specifice pe care le-au identificat la toate cele trei unitati de
invdatamant alese.

Termen: 30 martie — 8 aprilie 2016

Pasul 3 - Procesare cereri

e 11 aprilie 2016, intervalul orar 08:00 — 12:00, fiecare CUPJ care are locuri libere analizeaza
solicitarile parintilor care au optat pentru unitatea de invatamant ca prima optiune si stabileste lista
copiilor admisi (se vor avea in vedere criteriile de departajare generale si specifice stabilite de
metodologie pentru departajare in situatia in care sunt mai multe solicitari decat locuri). Nu vor fi
respinsi copii dacd UPJ are locuri libere. Tn cazul in care se prezintd la inscriere copii din
circumscriptie, acestia se inmatriculeaza cu prioritate.

e 11 aprilie 2016, intervalul orar 12:00 - 16:00, CUPJ analizeaza optiunile copiilor
nefnmatriculati din lipsa de locuri si distribuie, in pachet sigilat, cu proces verbal si adresa de
inaintare, cererile - tip validate de parinti, catre unitatile de invatamant alese ca o a doua optiune.
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n cazul in care aceste unitati de invitdmant nu mai au locuri libere, CUPJ aleasa ca prim3 optiune
pdstreaza cererile copiilor pentru distribuire in data de 12 aprilie 2016, dupa orele 12:00, citre
UPJ aleasa ca o a treia optiune.

e 12 aprilie 2016, intervalul orar 08:00 — 12:00, CA al unitatii scolare, a doua optiune care mai
are locuri libere anlizeaza cererile—tip primite pentru, completeaza locurile libere (daca este cazul
pe baza criteriilor de departajare, conform Metodologiei), iar daca exista copii respinsi, cererile tip
ale acestora se reintorc, pana la orele 13.00, la UPJ prima optiune.

e 12 aprilie 2016, intre orele 13:00-16:00, UPJ prima optiune asigura distribuirea cererilor tip
ramase spre UPJ a treia optiune.

e 13 aprilie 2016, intre orele 08:00 -12:00, CUPJ a treia optiune stabileste lista copiilor de
inmatriculat in unitatea de Tnvatamant pe locurile libere. Cererile - tip ale copiilor necuprinsi, dupa
caz, sunt indreptate din nou, pana la orele 16.00, spre UPJ prima optiune.

e CUPJ aleasd ca primd optiune urmdreste inmatricularea copiilor care au completat cererea - tip
si, din lipsa de locuri au fost respingi, atit la scoala aleasd ca o a doua optiune cit si la scoala
aleasd ca o a treia optiune; dupd caz, pastreazd in portofoliul procesdrii cererile din etapa a Il-a,
procesele-verbale de predare-primire si comunicarile facute citre UPJ-uri in momentul preludrii
si predarii cererilor tip.

e 1n situatii exceptionale, CJIS) Galati poate propune CA ISJ suplimentarea numarului de locuri pentru
inscriere, depdsind numarul maxim (25) de elevi/ clasd. CA din UPJ pot solicita CA al 1S)
suplimentarea numarului de locuri/clasa in data de 14 aprilie pana la orele 11:00 prin fax la ISJ
Galati. Scolile prima optiune, a doua optiune si a treia optiune colaboreaza in vederea solicitarii
suplimentarii de locuri.

e 14 aprilie 2016 se completeaza in aplicatia informatizata datele din cererile tip de inscriere pentru
candidatii admisi Tn aceasta etapa.

Termen: 11 — 15 aprilie 2016

’ Pasul 4 - Afisarea listelor finale |

e Afisarea, la fiecare unitate de invatamant, a listelor finale ale copiilor Tnscrisi in clasa pregatitoare.
Termen: 15 aprilie 2016

‘ Pasul 5 — Transmiterea listelor cu copiii neinmatriculati la CJISJ |

e Lista copiilor ramasi neinmatriculati, daca este cazul, cu optiunile lor, se transmite la ISJ Galati in
data de 19 aprilie, la finalizarea Tnmatricularii.

Termen: 19 aprilie 2016

Pasul 6 - Inscrierea copiilor care nu au fost cupringi in nicio UPJ in etapele anterioare

e in perioada 19 — 22 aprilie 2016, 1SJ Galati centralizeaz3 si solutioneazi cererile parintilor care nu si-
au nscris copiii la nicio unitate de nvatdmant astfel:

- Un reprezentant al CJIS) Galati, in intervalul 8:00-16:00 (parintii vor fi dirijati de catre
compartimentul secretariat catre responsabilul ISJ Galati) va analiza impreuna cu parintii copiilor
neinscrisi solicitarile acestora, identificdnd cea mai buna varianta privind Tnscrierea pe locurile
libere. Daca situatia impune suplimentarea numarului de locuri, CA al ISJ va analiza si va decide in
interesul educational al copiilor si cu respectarea legii. Parintele va identifica paralel cu aceasta
solutie a suplimentarii numarului de locuri/ clasa si a doua variantd favorabila de inscriere.

e CJIS) Galati se va asigura de Tnmatricularea copiilor la unitatea de invatamant decisa impreunad cu
parintele, pe locurile disponibile.
Termen: 19 — 22 aprilie 2016

Pasul 7 - Liste finale

o Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale ale copiilor inscrisi Tn clasa pregatitoare. CISJ Galati afiseaza pe SITE
lista finala.

Termen: 22 aprilie 2016
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30.03.2016 - parintii depun fisa de inscriere la unitatea scolara Optiunea 1 (optand pentru trei unitati

scolare: Optiunea 1, Optiunea 2, Optiunea 3)

Inmatriculare la

OPTIUNEA 1 DA _ .
> optiunea 1
11.04.2016, pana la ora 12.00
F > :
NU
v
OPTIUNEA 2 DA _ Inmatriculare la
11.04.2016, pan3 la ora 16.00 optiunea 2
NU
—’
_ \ 4
DA »
OPTIUNEA 3 Inmatriculare la

12.04.2016, ora 12.00

NU

\ 4

optiunea 3




