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PROCEDURA SPECIFICA : inscrierea copiilor in clasa
| pentru anul scolar 2016-2017
in situatia in care intr-o unitate de invdtdmant numarul
cererilor este mai mare decat numarul locurilor
disponibile

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Data Semnétura
privind prenumele primei
responsabilii/ revizii
operatiunea :
1 2 3 3 5 6
1.1 | Elaborat Stefinici Teodor inspector scolar | /4. 2 3.20 k1 SFGe
1.2 Colaboratori la { Mindru Maria Expert a4 & /4
elaborare informatizare é Q5 < 7
13 Verificat Popa Doinita inspector i
scolar general ﬂ?ﬁp\j ¢
adjunct '
1.4 Aprobat Enache Mioara inspector
scolar general

2. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
1. LEN - Legea educatiei nationale nr, 1/ 2011, modificati si completat3

IS GL - Inspectoratul $colar Judetean Galati

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice

UP} - unitate gcolard cu personalitate juridicd

CA - Consiliu de Administratie

newN

3. Scopul procedurii specifice
¢ Prezenta procedura reglementeazd inscrierea copiilor in clasa | pentru anul scolar 2016-2017 in situatia in
care intr-o unitate de invé{dmant numdrul cererilor este mai mare decdt numirul locurilor disponibile.

4. Domeniul de aplicare
Procedura se aplics:
*  Tuturor UPJ care au solicitdri de inscriere In clasa | pentru anul scoalr 2016-2017;
* I8) Galati, pentru coordonarea activitdtii de inscriere a copiilor in clasa | pentru anul scoalr 2016-2017 ;
¢  Cadrelor didactice/ personalului didactic si nedidactic din UPJ;
»  Périnilor/reprezentantilor legali ai copiilor ce urmeaz a fi inscrisi in clasa | pentru anui scoalr 2016-2017.
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6. Documente de referinté (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
s legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata si completatd;
e  Procedura MENCS - DGIP nr. 27376/12.02.2016 privind inscrierea in clasa | pentru anul scolar 2016-2017;
s Adresa MENCS — DGIP nr. 29429/10.03.2016 pe componentd.

6. Descrierea procedurii specifice
6.1. Generalitat]
Prezenta procedurd cuprinde urmdtoarele:
» modalitatea de inscriere a copilior in clasa | de citre CUPJ, in situatia in care intr-o unitate de invatdmant numirul
cererilor este mai mare decat numérul locurilor disponibile;
» reglarea situatiilor problema3 apdrute,

6.2. Modul de lucru, perioada 11-16 martie 2016

Pasul 1 - Stabilirea situatiei in care se afld UPJ in care numdirul cererilor este mai mare decét numdrul
locurilor disponibile
s UPJ stabileste dac se afl3 in situatia de a solicita suplimentarea efectivului/ efectivelor la clasa/clasele |
pentru anul scolar 2016-2017, sau,
e UPJ stabileste dacd se afl n situatia de a solicita suplimentarea numaruliui de clase | pentru anul scolar
2016-2017.

Pasul 2 - Solicitarea ciitre IS] GL a suplimentdrii efectivului/efectivelor sau a numérului de clase | -

e UPJ solicitd citre IS) GL suplimentarea efectivului/ efectivelor la clasa/clasele | pentru anul scolar 2016-
2017, sau a numarului de clase | pentru anul scolar 2016-2017.

Pasul 3 - Aprobarea de citre IS} GL a suplimentéirii efectivelor/numdérului de clase | pentru anul scolar
2016-2017
o in CA, IS) GL aprobi suplimentarea efectivelor/numdrului de clase | pentru anul scolar 2016-2017
pentru UPJ care solicitd,

Pasul 4 - Inscrierea copiilor in clasa | pentru anul scolar 2016-2017
e UPJ, dupi primirea aprobirii de suplimentare a efectivelor/numarului de clase | pentru anut scolar
2016-2017, inscrie copiii in clasa | pentru anul scolar 2016-2017.

7. Extinderea termenului de aplicare a Procedurii specifice
» Tn situatia in care ulterior termenelor previzute de Procedura MENCS —~ DGIP nr. 27376/12.02.2016
privind inscrierea in clasa | pentru anui scolar 2016-2017 apar situatii similare celor reglementate prin
prezenta procedurd specifics, aceasta se aplicd adecvat.



